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6 — “CENTRO REGIONALE DI RICERCA, SPERIMENTAZIONE E SVILUPPO”

PER I.D.A. IN SICILIA
(art 28, comma 2, lettera b del DM 663,/2016)

Caltanissetta, 12.09.2020
Personale della scuola
Dsga
Studenti
Albo
Sito web
Atti

Comunicazione Internan. 7

Oggetto: Avvio anno scolastico 2020/2021. Disposizioni organizzative.

Si informano le SS.LL. in indirizzo che, facendo seguito ai lavori di gruppo, alle riunioni dei docenti per
gruppi di livello ampliati alla partecipazione del personale A.T.A. (sia Assistenti amministrativi che
Collaboratori scolastici) e dei dipartimenti per assi culturali, é stato definita la modalita di avvio del nuovo anno
scolastico.

L’anno scolastico verra avviato con attivita di accoglienza e orientamento rivolte a singoli studenti con
i quali verranno concordati appuntamenti che si svolgeranno nelle diverse sedi operative secondo quanto
riportato nel prospetto allegato.

I docenti contatteranno gli studenti iscritti e coloro i quali hanno espresso la volonta di iscriversi per
concordare un appuntamento e riceverli per il primo colloquio in sicurezza, utilizzando il previsto distanziamento
e l'utilizzo di DPI, oltre al rispetto di tutti gli adempimenti e le prescrizioni previste dal “Piano per la
Ripartenza” elaborato in collaborazione con RSPP ¢ RLS ¢ pubblicato sul sito web.

In tale occasione, oltre a svolgere il consueto colloquio iniziale (“intervista”), agli studenti verranno
sottoposti documenti debitamente illustrati, al fine di sottoscriverli, e verranno invitati a consegnare eventuale
documentazione mancante. In particolare:

Informativa e liberatoria privacy

Conferma dei dati presenti in anagrafe

Acquisizione della documentazione mancante

Acquisizione delle evidenze utili collegate con il possesso di competenze comunque acquisite
Conferma della preiscrizione on line

Informazione sulle modalita di erogazione dell offerta formativa

Modulo con indicazione degli eventuali bisogni di dispositivi e/o connettivita da utilizzare in caso di
Didattica Digitale Integrata

Informazione sui comportamenti da assumere per la prevenzione del contagio da COVID-19

9. Sottoscrizione del Patto educativo di corresponsabilita
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In tale periodo i docenti opereranno sia singolarmente o in gruppo in base alle necessita che i singoli casi
presentano. Le attivitd di accertamento delle competenze ai fini di un riconoscimento di credito formativo verra
svolto, invece, in modo collegiale attivando le specifiche “sezioni funzionali”.

A conclusione dei colloqui e degli accertamenti delle competenze i gruppi di livello redigeranno le
proposte di Patto Formativo Individuale in modo che possa essere utilizzato sia per le comunicazioni al SIDI, sia
per il successivo invio alla Commissione Patti (DPR n. 263/2012) per la sua definizione.

Appare superfluo evidenziare che tutte le operazioni dovranno essere svolte utilizzando le apposite
piattaforme on line (Registro elettronico e sito web) che verranno illustrate a tutto il personale docente in
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occasione di un incontro formativo preliminare, curato dal docente animatore digitale, secondo quanto riportato
nel prospetto allegato. Soltanto per le operazioni per le quali non ¢ previsto in piattaforma 1’apposito modulo o
nei casi in cui pur presente dovesse essere ritenuto non adatto, verranno utilizzati i modelli in formato digitale gia
elaborati dai gruppi di lavoro e che verranno resi disponibili nell’apposita sezione del sito web della scuola.

Infine, nel caso di adulti con difficolta riguardanti il possesso di competenze tecnologiche, di dispositivi
e/o di connettivita, la scuola metterd loro a disposizione attrezzature, spazi ed eventuale supporto per la
registrazione dei dati utili per 1’iscrizione.

I docenti di nuova nomina (siano essi neo immessi in ruolo, sia arrivati per trasferimento o
assegnazione), in caso di mancanza di esperienze specifiche, potranno operare, in tale periodo, in affiancamento
con docenti esperti.

Le attivita descritte si svolgeranno dal 14 al 30 settembre 2020 secondo modalita descritte nel prospetto
allegato, salvo in quei Comuni in cui il Sindaco ha emanato una ordinanza di sospensione dell’attivita didattica
(ad esempio, Piazza Armerina). In tali Comuni (che non vengono indicati tra le sedi operative da utilizzare in tale
periodo, le attivita didattiche verranno avviate dal giorno successivo a quella indicata nella specifica ordinanza,
mentre proseguiranno regolarmente nelle altre sedi, comprese quelle carcerarie.

Analogamente, verranno sospese le attivita delle sedi sede di seggio elettorale, mentre proseguiranno
regolarmente nelle altre.

In tale periodo si svolgeranno pure attivita collegiali e attivitd formative rivolte a tutto il personale
(docente e/o ata) o a gruppi specifici, secondo quanto riportato nel prospetto allegato.

Contestualmente verranno pianificate e/o realizzate le seguenti attivita:
1. formazione per docenti e amministrativi su Accordo di Integrazione
a. prima parte generale gia svolta nel corso dell’a.s. 2019/2020
b. seconda parte (metodologico-didattica) da realizzare entro la fine di settembre 2020
2. formazione congiunta tra personale della scuola e delle sedi carcerarie: formazione comune e
revisione del Protocollo d’intesa territoriale
a. invio nota per formazione on line entro il 18.09.2020
b. calendarizzare a partire dalla seconda meta di ottobre

A partire da giorno 1 ottobre 2020 prenderanno avvio, invece, le attivitd di aula nelle sedi e
secondo quadri orari che verranno indicati in una successiva nota organizzativa.

Si precisa, infine, che nel prospetto seguente viene riportata anche 1’assegnazione dei Collaboratori
scolastici alle sedi con relativo orario di servizio, mentre 1’ufficio di segreteria, sino a nuova delibera del
Consiglio di Istituto, continuera a svolgere il servizio secondo 1’orario definito ad inizio di anno scolastico.

Si precisa che la riunione del collegio dei docenti avverra on line utilizzando il link allegato o da fornire,
in base alla riunione.

Si invita il Direttore ss.gg.aa. (0 il suo sostituto, in mancanza di nomina) a predisporre gli ambienti per i
lavori dello staff del Dirigente scolastico e la predisposizione degli elenchi aggiornati per la verifica delle
presenze del personale.

I Dirigente Scolastico
(Prof. Giovanni Bevilacqua)
Firmato digitalmente
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A

Data Orario 15.00
14.09.2020 | Ore 9.00 — Collegio dei docenti Accoglienza e
Ore 10.30 - Piattaforma digitale e uso del sito web - Prima fase: iscrizione sedi Orientamento
carcerarie; compilazione modulo intervista; registrazione colloquio; acquisizione
documentazione mancante; ecc. (https://meet.google.com/sze-czmj-nzo)
15.09.2020 | Ore 9.00 - Formazione Personale Docente di nuova assegnazione (sede plesso Capuana | Accoglienza e
— Caltanissetta) Orientamento
e Percorsi AALI: V. Di Mari (*)
e Percorsil Livello M. Longo (*)
16.09.2020 Accoglienza e
Orientamento
17.09.2020 | Formazione Personale Docente di nuova assegnazione (sede plesso Capuana — | Accoglienzae
Caltanissetta) Orientamento
e Ore 9.00 — Docenti sedi carcerarie: |. Ardica
e Ore 11.00 — Intercultura: A. Falzone
18.09.2020 Accoglienza e
Orientamento

(*)= Awvio dei lavori in plenaria per la trattazione degli aspetti metodologici ed organizzativi cui seguira
il lavoro dei due gruppi separatamente per trattare il curricolo specifico dei due settori: primaria e secondaria.

Collaboratori
PES FASCIA ORARIA (***) SEDE provvisoriamente
assegnati
Piazza Armerina (***¥*) A partire dalla seconda Plesso Cascino Bentivoglio Salvatore
settimana Filippo
Cumia Liborio
Monaco Claudio
Palermo Francesco
Aidone 16.00 —19.00 Plesso Cordova
Valguarnera | In attesa di assegnazione Plesso Mazzini
locali
Piazza Armerina 8.30-12.30 Casa Circondariale
Caltanissetta 16.00 —19.00 San Giusto Di Caro (**)
7.30-13.30 Capuana Farruggia Angelo (*)
13.30-19.30 Capuana Pulselli Alfonso (*)
9.00-12.00 Casa Circondariale
9.00-12.00 IPM
9.00-12.00 Casa di Reclusione
Riesi
Riesi 16.00-19.00 Plesso La Marca Bognanni Luigi
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Mazzarino 16.00 - 19.00 Centro Polivalente Bognanni Salvatore
Gela
Gela 16.00—19.00 P. E. Giudici Russo Salvatore
Niscemi 16.00-19.00 Verga Giordano Salvatore
Casa Circondariale 12.00-16.00 Casa Circondariale
Enna
Enna 16.00-19.00 Arena Antonino
Salvatore Silvio
Casa Circondariale 15.30-18.30 Casa Circondariale
Villarosa 16.00 - 19.00 Ingala Filippo Fabio
Calascibetta 9.00-12.00 Mazzagatti Giuseppe
Mussomeli
Mussomeli 16.00—19.00 Muni Sebastiana
Sutera 16.00—19.00 Muni Sebastiana
Agira
Agira 16.00—19.00 Plesso Diodoro Siculo Di Vincenzo
(1C Sinopoli) Francesco A.
Catenanuova 16.00 -19.00 IC Fermi Di Vincenzo
Francesco A.
Regalbuto 16.00—19.00 IC Ingrassia Di Vincenzo
Francesco A.
Centuripe 16.00 - 19.00 Plesso G. Verga Di Vincenzo
Francesco A.
Nicosia
Leonforte 16.00 —19.00 Plesso “Medi” Gandolfo Nilla
Nicosia 16.00 —19.00 Gandolfo Nilla
Troina 16.00 - 19.00 Gandolfo Nilla

(*)= Nella sede di Caltanissetta, plesso “Capuana”, il sabato i collaboratori saranno in servizio nel seguente

modo:

e Farruggia Angelo: 7.30—-13.30
e Pulselli Alfonso: 9.00 — 15.00
(**)= Nella sede di Caltanissetta, plesso “San Giusto” il collaboratore scolastico assegnato il sabato
effettuera il proprio servizio nel plesso “Capuana”, rispettando il seguente orario: 9.00 — 15.00
(***)= Si precisa che I'orario indicato si riferisce al ricevimento degli studenti per i colloqui, il personale

docente, invece, dovra rispettare il seguente orario:

e Se si tratta di PES in cui insiste una sede carceraria, I'orario settimanale pud essere
completato tra attivita svolte presso la stessa e attivita svolte presso la sede territoriale,

anche utilizzando ambedue le fasce orarie;

e Negli altri casi, il personale docente dovra svolgere il seguente orario di servizio:

Dirigente Scolastico: Prof. Giovanni Bevilacqua
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o Primaria — 22 ore settimanali distribuite nei cinque giorni, oppure, su richiesta e
per specifiche necessita, anche su sei giorni;
o Secondaria — 18 ore settimanali distribuite nei cinque giorni, oppure, su richiesta e
per specifiche necessita, anche su sei giorni.
(****)= Durante la prima settimana di servizio i collaboratori scolastici del pes di Piazza Armerina
svolgeranno il proprio servizio nella sede “Cascino” di Piazza Armerina. Il loro orario di servizio sara il
seguente:
e Ore 7.30-13.30: Palermo Francesco e Monaco Claudio
e 9.00-15.00: Bentiivoglio Salvatore e Cumia Liborio

Si precisa che:

1. L’assegnazione dei collaboratori secondo il prospetto indicato é da ritenere provvisoria e relativa
alla prima settimana dedicata all’accoglienza (dal 14 al 18 settembre 2020). Con successiva nota
verranno fornite disposizioni inerenti la seconda settimana e il periodo successivo di avvio delle
attivita di aula;

2. | docenti coordinatori dei PES redigeranno, a seconda delle peculiarita dei diversi territori, un
piano di lavoro con relativo orario di servizio dei docenti dei PES da sottoporre allo scrivente per
la valutazione e I’eventuale adozione;

3. L'orario di servizio dei Collaboratori scolastici proseguira su sei giorni e sara il seguente, salvo che
nei casi diversamente specificati:

a. Incaso diservizio in orario antimeridiano: dalle ore 8.00 alle ore 14.00
b. In caso di servizio pomeridiano: dalle ore 14.00 alle ore 20.00

4. Per la giornata di sabato, i Collaboratori scolastici presteranno servizio nella sede pes assegnata
ove questa risulti aperta, rispettando il seguente orario di servizio: 8.00 — 14.00; ove, invece, le
sedi del PES siano chiuse, i collaboratori presteranno servizio presso la sede “Capuana” di
Caltanissetta

5. | collaboratori avranno cura di:

a. Assicurare la massima pulizia degli ambienti assegnati

b. Al cambio della presenza di ciascuno studente deve essere assicurata I'igienizzazione della
postazione dello studente

c. Allafine del turno di lavoro de.ve essere effettuata la sanificazione.

Ringraziando per la consueta collaborazione, si augura buon lavoro.
Il Dirigente Scolastico

(Prof. Giovanni Bevilacqua)
Firmato digitalmente
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