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Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I 

– Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Programma Operativo Complementare “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. 

Avviso pubblico prot. n. 9707 del 27/04/2021 – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze e per 

l’aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli studenti nell'emergenza Covid -19 (Apprendimento e socialità). 

Titolo progetto: “Occhio alle competenze”. Azione:  10.3.1 - Sotto Azione: 10.3.1 A - Codice Piano: 1054475 - Codice Progetto :10.3.1A-

FSEPON-SI-2021-3 - CUP: G99J21002860006 -   Autorizzazione n. 17521 del 4.6.2021-e Prot. AOODGEFID-17656 del 07/06/2021 

 

CONTRATTO DI PRESTAZIONE D’OPERA OCCASIONALE ESPERTO ESTERNO -  Progetto  10.3.1A-FSEPON-SI-2021-3 
 

Il Dirigente scolastico 
 

Giovanni Bevilacqua nato a Pietraperzia il 14/06/1962  in qualità di legale rappresentante dell’CPIA CL-EN C.F. 
92063460858 

       Visto Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Programma Operativo Complementare 

“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Obiettivi 

Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. 
Visto l'Avviso AOODGEFID prot. n. 9707 del 27/04/2021 " Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento 
delle competenze per l'aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli studenti nell'emergenza COVID-
19 - Programma Operativo Nazionale (PON e POC) “Perla scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014- 2020 finanziato con FSE e FDR -Asse I – Istruzione – Obiettivi specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 
e 10.3.1 -"Apprendimento e socialità"; 
Vista la nota del MI/AOODGEFID prot. n. 17521 del 4 giugno 2021, con la quale sono stati autorizzati i progetti di 
cui al suindicato avviso per la Regione Sicilia; 
Vista la nota MI/AOODGEFID prot. n. 17656 del 07/06/2021 che rappresenta la formale autorizzazione del  
progetto: “Occhio alle competenze”,  Azione:  10.3.1 - Sotto Azione: 10.3.1 A - Codice Piano: 1054475 - Codice 
Progetto :10.3.1A-FSEPON-SI-2021-3 - CUP: G99J21002860006 -   Autorizzazione n. 17521 del 4.6.2021-e Prot. 
AOODGEFID-17656 del 07/06/2021 a questo CPIA Caltanissetta ed Enna; 
Vista la Delibera di partecipazione al progetto del Collegio dei docenti n. 3 del 15.05.2021, prot. n. prot.7128 del 
19.06.2021;  
Vista la Delibera di partecipazione al progetto del Consiglio di Istituto N. 10 DEL 15.05.2021, prot. n. Prot.7129 del 
19.06.2021;  
Vista il proprio decreto di assunzione al bilancio n. 109 del 7.6.2021, prot. n 7145 del 20.06.2021;  
Visto il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2021 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 16 del 
14 dicembre 2021 - Verbale n.1; 
Visto il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2022 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 2 del 
05 febbraio  2022 
Visto il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018, pubblicato in G.U. il 16/11/2018, “ Regolamento 
concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  
Visto il Decreto Assessoriale della Regione Sicilia 28.12.2018 n. 7753, concernente “Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche funzionanti nel territorio della Regione siciliana”; 
Viste le “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014 – 
2020”, prot. n. 1498/2018 e le note successive di modifica e/o integrazione e/o precisazione 
Visto il proprio Avviso pubblico, prot. n. 11356 del 04/11/2022, per il reclutamento degli Esperti e dei Tutor per 
l'attivazione dei moduli previsti nei Progetti PONFSE di cui all'avviso. n.9707 del 27/04/2021 e sopra riportati; 
Viste le candidature pervenute per gli incarichi  dal personale interno all'istituzione scolastica; 
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Visto il decreto n. 278 del 15/11/2022/2022  prot. n. 11816 del  15/11/2022 di individuazione e approvazione della 
graduatoria degli esperti e dei tutor; 

Art. 1  STIPULA 

 con l’esperto esterno Dott.ssa Calvagna Manuela Alessia Ilaria Maria nata a Enna (En) il 08/01/1980   

C.F.CLVMLL80A48C342K , un contratto di prestazione d’opera occasionale, per svolgere l'attività di Tutor nel 

modulo didattico "  ContemporaneaMente 3 - Competenza in materia di consapevolezza ed espressione culturale 

–“rivolto agli studenti  (EN) nell’ambito  del progetto “Occhio alle Competenze” cod. progetto 10.3.1A-FSEPON-SI-

2021-3. 

L' attività del progetto si svolgerà presso la sede di Enna e avrà una durata totale di n. 30 ore, durante le quali, il 

docente tutor effettuerà la prestazione secondo quanto previsto dalle “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione 

delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014 – 2020”, e dall’ avviso prot. n.7779 del 09/07/2021 , 

in accordo con il docente esperto,  sulla base del programma concordato e con i seguenti compiti: 

 

 facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con gli esperti nella realizzazione delle 
attività formative;  

 predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti del progetto,  

che deve essere suddiviso in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire;  

 curare la completa iscrizione dei destinatari in GPU, specificando le date del calendario delle 
lezioni,scaricando il foglio firme ufficiale giornaliero e provvedendo alla raccolta di tutte le firme dei 
partecipanti, compresa la propria e quella dell’esperto;  

 compilare direttamente l’anagrafica dei corsisti, acquisendo le informazioni necessarie unitamente alla 
liberatoria per il trattamento dei dati, nonché gli strumenti di monitoraggio e di avvio in caso di modulo 
rivolto agli allievi;  

 curare in tempo reale il registro delle presenze in GPU, monitorando la riduzione dei partecipanti 
soprattutto in relazione al numero previsto;  

 curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;  

 mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta  

 dell’intervento sul curricolare anche utilizzando gli strumenti di monitoraggio previsti in GPU;  

 svolgere compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e compiti di 
collegamento generale con la didattica istituzionale;  

 partecipare con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi. La 
partecipazione alle riunioni relative al modulo di sua competenza è parte integrante del suo incarico.  

Art. 2 COMPENSI 

 Il corrispettivo orario per l'attività svolta è di € 30,00/h, per un compenso complessivo massimo di € 900,00 

comprensivo degli oneri e di ogni ritenuta, fiscale e previdenziale, a carico dell'esperto e dell'istituto.  

La liquidazione del compenso avverrà in un'unica soluzione, previa restituzione del registro di presenza/attività, al 

termine della prestazione e dell'espletamento di tutti gli adempimenti previsti a carico dell'esperto nella 

piattaforma di gestione del progetto, per la quale saranno fornite le credenziali di accesso personali. 

Il compenso inizialmente previsto potrebbe risultare inferiore a seguito dell'annullamento e/o chiusura anticipata 

del modulo per mancanza di iscritti/frequentanti. 

L’esperto se emette fatturazione, anche in modalità elettronica se previsto dalla normativa, deve indicare 

nella medesima obbligatoriamente i seguenti dati: codice del progetto, titolo del progetto e del modulo 
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formativo, codice CUP e le ore effettivamente svolte. Esso è tenuto a rilasciare dichiarazione di cui 

all’art.3 della Legge 136/2010 riguardante la tracciabilità dei flussi finanziari, e si impegna a utilizzare 

un conto corrente dedicato bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste Italiane 

SpA anche in via non esclusiva alle commesse pubbliche. 

Con riferimento agli incarichi conferiti a dipendenti pubblici, siano essi dipendenti della medesima 

Pubblica Amministrazione o di altre Pubbliche Amministrazioni, si rinvia all’articolo 53 del D.L.gs. 30 

marzo 2001, n. 165, recante “Incompatibilità, cumulo di impieghi e incarichi”. 
Il conferimento di incarichi a dipendenti di pubbliche amministrazioni può avvenire da parte della medesima Pubblica 
Amministrazione di appartenenza, ovvero da parte di altri soggetti (pubblici o privati). In tale ultimo caso, tuttavia, è 
necessario che i dipendenti siano previamente autorizzati dall’Amministrazione di appartenenza con dichiarazione 
scritta attestante l’autorizzazione e i riferimenti del progetto PON FSE 2014-2020, di cui trattasi. 

L’importo pattuito potrà essere ridotto in proporzione alle ore effettivamente svolte dall'esperto e che 

risultino evidenziate dal registro delle presenze. Il compenso orario pattuito deve intendersi fisso ed 

invariabile; è esclusa quindi qualsiasi clausola di revisione, variazione o aggiornamento. 

Ai fini della liquidazione del compenso l’Esperto dovrà attestare il caricamento sulla piattaforma 

ministeriale GPU-PON INDIRE 2014-2020 dei dati richiesti e il completamento di tutte le parti che 

gli competono, presentando alla Segreteria dell’Istituto la seguente documentazione: 
1) Dichiarazione delle ore effettivamente svolte per la conclusione del percorso formativo. 

2) Relazione conclusiva sul percorso formativo nella quale deve indicare le attività svolte, gli obiettivi raggiunti 

per ciascun allievo partecipante all’attività formativa, valutazione dell’impatto del progetto sugli alunni 

coinvolti in termini di competenze acquisite, eventuali problematiche riscontrate. 

Art. 3 – DURATA DEL CONTRATTO 

Il presente contratto di prestazione d’opera professionale è valido a far data dall'inizio delle attività 

progettuali sino al completamento delle attività formative richieste, entro il 30/11/2022, e non è 

previsto il tacito rinnovo. E’ fatto espresso divieto da parte dell’ Esperto di cedere totalmente o 

parzialmente il presente contratto. L’inadempimento alla presente obbligazione comporterà la 

risoluzione di diritto del presente contratto ai sensi del successivo art. 6. 
Art. 4 – TRATTAMENTO PREVIDENZIALE 

Il presente contratto non dà luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale né a trattamento di fine 

rapporto e l'esperto provvederà in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni 

professionali e responsabilità civili, come da normativa di legge prevista in materia, tenendo sollevato 

e indenne l'Istituzione scolastica da ogni eventuale ricorso o pretesa risarcitoria. 
Art. 5– RISOLUZIONE CONTRATTO 

E’ facoltà dell’Istituzione Scolastica rescindere anticipatamente in qualsiasi momento dal contratto, 

qualora l’esperto contravvenga ingiustificatamente alle condizioni di cui agli artt. 2 e 3, ovvero a norme 

di legge o aventi forza di legge, 

il contratto s’intende risolto di diritto ai sensi e per gli effetti del codice civile. La rescissione avverrà 

con lettera raccomandata, ovvero P.E.C., indicante la motivazione ed avrà effetto immediato dalla data 

di ricezione. L'esperto è tenuto al rispetto delle norme previste dal codice di comportamento dei 

pubblici dipendenti ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62. In caso di violazione 

degli obblighi previsti dal codice di cui sopra, il contratto è risolto con effetto immediato. 
Art. 6 – RISERVATEZZA 

L'Esperto è tenuto al riserbo sulle informazioni riservate e confidenziali ricevute e a conservarle con 

misure di sicurezza e un grado di attenzione non inferiori a quelli applicati alle proprie informazioni 

riservate, garantendo una adeguata protezione contro la diffusione, la riproduzione o l’utilizzo non 

autorizzati. L’Istituzione scolastica, in particolare, è la titolare delle proprie informazioni riservate e 
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confidenziali divulgate e delle tecnologie, diritti di cui al presente contratto, quali tutte le informazioni 

che essa comunica al ricevente sotto forma di documenti o altro materiale anche che non siano 

chiaramente contrassegnate con la dicitura: “RISERVATO”. In alcun modo, pertanto, l'Esperto sarà 

autorizzato a dare diffusione e/o divulgazione delle informazioni riservate e confidenziali 

dell’Istituzione scolastica, vincolandosi alla massima riservatezza e sicurezza nel trattamento di dati, 

informazioni, documenti, procedure e/o qualsivoglia altra informazione riservata e confidenziale 

relativa l’attività della predetta Istituzione inerente il presente contratto, divulgate e/o messe a 

disposizione per la fornitura delle attività commissionate all'incaricato medesimo. 
Art. 7 – CONTROVERSIE 

Per quanto non espressamente previsto dal presente contratto, si applicheranno le norme del Codice 

Civile dagli artt. 2222 e seguenti. Le Parti convengono che, in caso di controversie relative 

all’interpretazione, esecuzione e/o risoluzione del presente contratto, il foro competente è quello di 

Caltanissetta. 

Art. 8 – DICHIARAZIONE DI RESPONSABILITA’ 

Con la firma del presente contratto l’esperto dichiara sotto la propria responsabilità di non trovarsi in 

nessuna delle condizioni che determinano l’esclusione della possibilità di stipulare contratti di forniture 

servizi con le Pubbliche Amministrazioni; di non trovarsi in condizioni di incompatibilità temporanea 

o definitiva con l’espletamento dell’incarico ricevuto e di non essere interdetto neppure in via 

temporanea. Dichiara, altresì, di possedere tutti i requisiti di legge ai fini dell’espletamento 

dell’incarico conferito con la stipula e sottoscrizione del presente contratto. 
Art. 9 – TRATTAMENTO DATI 

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 196/2003, e del nuovo Regolamento UE-Garante Privacy GDPR 

2016/679 per il trattamento dei dati, si informa che i dati personali vengono acquisiti nell'ambito del 

procedimento relativo al rapporto contrattuale, sono raccolti e trattati anche con l'ausilio di mezzi 

elettronici ed informatici esclusivamente per le finalità connesse alla procedura e gestione del contratto, 

ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. Il titolare del trattamento dati è il 

Dirigente Scolastico Prof. Giovanni Bevilacqua. 
 

I CONTRAENTI 

 
                     L’Esperto Esterno Tutor                                                                                 Il Dirigente Scolastico 

       Dott.ssa Calvagna Manuela Alessia Ilaria Maria                                                       Prof. Giovanni Bevilacqua                                                 

 

 

 

Con la sottoscrizione qui di seguito apposta, l’Esperto Esterno autorizza questa Istituzione Scolastica al trattamento dei 
dati personali e dichiara di aver attentamente riletto tutti gli articoli del contratto, che vengono così approvati. 

 
                       L’Esperto Esterno Tutor 

     Dott.ssa Calvagna Manuela Alessia Ilaria Maria 
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