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Caltanissetta, 22.02.2021 

A tutti i docenti 

        Al Direttore ss.gg.aa. 

Albo 

Atti 

 

Comunicazione Interna n. 42 

 

 
OGGETTO: Assegnazione Funzioni strumentali al POF Area 2.  A. s. 2020-2021 

  

In riferimento a quanto in oggetto, considerato che l’Ins. Vanna Di Mari ha dovuto 

rinunciare all’incarico per motivi personali, si comunica che è necessario individuare un docente al 

quale affidare l’incarico di proseguire le attività previste dalla funzione strumentale per la seguente 

area: Servizi di accoglienza e di orientamento per favorire l’integrazione degli allievi nel contesto 

scuola e per la prosecuzione dei percorsi di istruzione e formazione; Piano Annuale di inclusione a 

favore dei corsisti diversamente abili e/o con Bisogni educativi speciali. 

Al riguardo, si trasmette la delibera del Collegio dei Docenti del 1° settembre 2020 (si allega 

estratto), relativa alla  individuazione delle funzioni strumentali ed ai criteri e modalità per 

l’assegnazione. 

Considerata l’urgenza, si comunica che i docenti interessati ad assumere il succitato incarico 

potranno presentare la richiesta di assegnazione al protocollo dell’istituto entro le ore 11.00 del 3 

marzo 2021, allegando alla stessa il curriculum vitae et studiorum, indicando la disponibilità a 

svolgere i compiti connessi alla Funzione in orario aggiuntivo a quello di servizio. 

  

Le Domande pervenute verranno esaminate dal Dirigente Scolastico che potrà avvalersi di 

un’apposita commissione che si riunirà in Presidenza alle ore 11.30 del 3 marzo 2021, per il 

confronto dei curricula e procedere alla individuazione del docente cui assegnare la funzione 

strumentale sulla base delle caratteristiche professionali, formulando specifica motivazione.  

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Prof. Giovanni Bevilacqua) 
Firmato digitalmente 
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COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI 

ESTRATTO 

 

Verbale n. 1 - a.s. 2020-2021 
 

L’anno 2020, il giorno 1 del mese di Settembre, alle ore 10.30, presso la sede del plesso “Ca-

puana”, sito in via Re d’Italia, n. 74 a Caltanissetta, si riunisce il Collegio dei Docenti del Centro 

Provinciale Istruzione Adulti di Caltanissetta ed Enna, regolarmente convocato, per discutere i se-

guenti punti all’ordine del giorno: 

… OMISSIS … 
11. Funzioni Strumentali: Aree, Numero e criteri di attribuzione (CCNL 19.04.2018; art.33 CCNL 

29.11.2007)  

… OMISSIS … 

Presiede la riunione il Dirigente Scolastico, Prof. Giovanni Bevilacqua. Le presenze e le assenze 

risultano dal prospetto qui di seguito riportato: 

… OMISSIS … 

 Il Dirigente Scolastico, constatata la regolarità della convocazione e accertata l’esistenza del 

numero legale, dichiara aperta  la seduta ed avvia i lavori con la discussione dei punti all’ordine del 

giorno. 

… OMISSIS … 

 

7.  Modalità di attribuzione delle Funzioni Strumentali (CCNL 19.04.2018; art.33 CCNL 

29.11.2007)  

Il Dirigente Scolastico presenta la natura ed il ruolo delle Funzioni Strumentali nell’ambito 

dell’organizzazione, dell’attuazione, del monitoraggio e della verifica del PTOF. Precisa, inoltre, il 

ruolo delle stesse come figure di sistema che in un’organizzazione complessa come il C.P.I.A. 

assumono un ruolo centrale nelle strategie di implementazione e sviluppo organizzativo e didattico. 

Illustra, brevemente, anche le caratteristiche normative in cui esse vanno inquadrate, evidenzia che, 

pur non essendo ancora pervenute informazioni in merito alle risorse finanziarie a disposizione, ci si 

può riferire alle modalità di utilizzo delle stesse dello scorso anno scolastico che prevedono una loro 

contrattazione con le RSU, con il coinvolgimento delle Organizzazioni Sindacali firmatarie 

dell’attuale CCNL. Mette anche in evidenza le modalità di individuazione secondo quanto 

prevedono il CCNL 19.04.2018 e l’art. 33 del CCNL 2007. 

Al riguardo, inoltre, propone delle integrazioni alle aree delle funzioni strumentali in modo 

da ricomprendere anche alcuni aspetti non chiaramente previsti in precedenza.  

A conclusione del dibattito,  

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

SENTITE     la presentazione, le considerazioni e la proposta del Dirigente Scolastico; 

VALUTATE le proposte e gli interventi provenienti dai docenti; 

VISTA      la normativa scolastica attualmente vigente (in particolare: CCNL 19.04.2018; art. 33 

del CCNL 2007; art. 21 della L. 59/97; D.P.R. n. 275/99; D.M. 179/99; Dir. Min. 180/99; Lettera 

Circolare 180/99); 

VISTI il D.P.R. n. 263/2012 ed il D.I. 12.03.2015; 
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TENUTO CONTO che occorre assegnare le Funzioni Strumentali in quanto risorse necessarie per 

conferire maggiore efficacia all’azione del Collegio dei Docenti,  
 

DELIBERA, all’unanimità,  

 

 di istituire una commissione per l’esame delle domande e l’eventuale formulazione di pro-

poste al Collegio dei Docenti, qualora fosse ritenuto necessario in relazione al numero di 

domande presentate, che risulta costituita dal Dirigente Scolastico e da due docenti apposi-

tamente individuati tra coloro i quali non hanno presentato istanze; 

 di definire nelle seguenti tipologie e numero le Funzioni Strumentali da attribuire per l’anno 

scolastico 2020/2021: 

 

n. FUNZIONI 

 

 
1 

Adeguamento e gestione del PTOF; Coordinamento delle attività funzionali alla rea-

lizzazione del Piano dell'Offerta; supporto ai docenti; piano di formazione e aggior-

namento; raccordo tra primo e secondo livello. 

 

 
2 

Servizi di accoglienza e di orientamento per favorire l’integrazione degli allievi nel 

contesto scuola e per la prosecuzione dei percorsi di istruzione e formazione; Piano 

Annuale di inclusione a favore dei corsisti diversamente abili e/o con Bisogni educativi 

speciali 

 

 
3 

Coordinamento Rete Amministrativa e servizi erogati presso sedi associate e sedi di 

erogazione del servizio 

Coordinamento Rete Didattica e rapporti con Istituti del II ciclo 

4 
Coordinamento Rete per l’Ampliamento dell’Offerta Formativa; relazioni con 

l’esterno e con l’utenza (Istituzioni, Enti locali, Associazioni, Comunità, corsisti, 

ecc.); rapporti con il territorio; progetti, accordi di rete e convenzioni 

 
 

5 

Monitoraggio erogazione del servizio, autoanalisi ed autovalutazione di Istituto e 
relativi Piani di miglioramento - Valutazione degli apprendimenti e certificazione 
delle competenze degli allievi  Rendicontazione Sociale e del Bilancio Sociale. 

6 
T.I.C. e supporto ai docenti; gestione e aggiornamento del sito web dell'istituto 
e del registro elettronico. 

 

REQUISITI E COMPETENZE DEI CANDIDATI 

 Capacità organizzative e di coordinamento 

 Capacità relazionali e disponibilità a svolgere la funzione in orario aggiuntivo 

 Disponibilità all’ascolto delle problematiche rilevate dai colleghi e capacità di prospetta-

re soluzioni efficaci 

 Conoscenza della realtà specifica dell’istituto e dell’organizzazione scolastica 

 Partecipazione attiva alla vita della scuola sia riguardo all’attività didattica curriculare 

sia riguardo alle attività di supporto e integrazione alla didattica (OO.CC. Gruppi di stu-
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dio e progetto, aggiornamento, iniziative di innovazione o integrative e extracurricula-

ri…) 

 Interesse specifico relativo ad un settore della vita scolastica, per lo sviluppo del quale 

ha maturato competenze, motivazioni, capacità progettuali 

 Padronanza di base nelle tecnologie informatiche e buon uso delle potenzialità di inter-

net 

 Conoscenze informatiche con particolare riferimento alla progettazione, implementazio-

ne e gestione del web 

 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE DEI TITOLI E DELLE COMPETENZE DEI CANDIDATI 

 Tipo e durata degli incarichi ricoperti 

 Eventuali risultati ottenuti 

 Esperienze didattiche significative realizzate nel corso dell’attività professionale 

 Progetti significativi di innovazione didattica realizzati nel corso dell’attività professionale 

 Titoli coerenti con l’incarico 

 Competenze coerenti con l’incarico 

Inoltre: 

 Se vi sono disponibilità di docenti in numero superiore al numero di funzioni strumentali, 

con pari competenza ed esperienza, si procederà all’assegnazione delle funzioni strumentali 

a più docenti contemporaneamente al fine di favorire i lavori, data la complessità degli 

aspetti da trattare 

 Si invitano i docenti a presentare le domande corredandole di curriculum professionale in 

formato europeo dal quale possano evincersi le competenze possedute. 

 

… OMISSIS … 

 

Terminata la trattazione di tutti i punti all’ordine del giorno, il Presidente dichiara sciolta la seduta 

alle ore 12,30. 

 

    

 Il Segretario                           Il Presidente        

 Michele Longo                       Giovanni Bevilacqua 
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