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“CENTRO REGIONALE DI RICERCA, SPERIMENTAZIONE E SVILUPPO” PER I.D.A. IN SICILIA (art 28, comma 2, lettera b del DM 663/2016)

Caltanissetta, 08.06.2026

Ai docenti
Agli A.A. referenti dei singoli P.E.S.
Atti

Oggetto: Operazione di scrutinio finale- adempimenti finali — note tecniche .

Per poter procedere al meglio alla compilazione di tutti i documenti necessari per le operazioni di
scrutinio finale e agevolare il lavoro necessario per poter avviare correttamente i lavori della commissione
plenaria degli esami di stato, considerando che all’interno del collegio docenti molto spesso si avvicendano
colleghi che non hanno dimestichezza con il registro elettronico in uso al CPIA, si condividono con la
presente materiali e informazioni utili alla corretta compilazione delle aree su registro elettronico Nettuno.

| docenti avranno cura di:

verificare il corretto inserimento dei voti disciplinari e dei compiti di realta svolti, collegati alle
competenze;

compilare il tabellone degli scrutini per quanto concerne le proprie discipline;

compilare il quadro Valutazioni UDA;

inserire i dati di monitoraggio di cui all’allegato n. 6 (foglio excel) da parte di ciascun docente
AALI per ciascuno dei percorsi realizzati,per i percorsi di secondaria sara il coordinatore a
riportare i dati della classe di riferimento nel prospetto excel

I coordinatori, sulla base dei dati inseriti dai docenti e previa condivisione collegiale,

procederanno con:

la verifica del tabellone degli scrutini affinchié sia compilato in tutte le sue parti, con attenzione
alle valutazioni NC (da indicare per quegli studenti che hanno un monte di ore di presenza nella
disciplina di 0 ) e IEG ( per coloro i quali hanno un monte ore disciplinare fino a 5 ore ma
comunque insufficiente per la valutazione);

la proposta del voto di comportamento, previa condivisione da parte del consiglio di livello;

per ogni alunno la compilazione del giudizio di ammissione (raggiungibile cliccando sul
nominativo dell’alunno stesso) in cui va inserito se 1’alunno ¢ ammesso o no, se ha raggiunto il
monte ore, e infine, in basso il voto e il giudizio di comportamento e di ammissione;

per ogni alunno la compilazione del certificato di competenze ordinamentali (vedi Linee guida di
cui al DI 12.3.2015) con i livelli indicati sia per ogni competenza che per asse , nonché la
compilazione del certificato di competenze relativo alle otto competenze chiave europee cosi
come previsto dal DM 4/2024 e secondo le istruzioni gia impartite (vedi allegato);

La compilazione del verbale di scrutinio.
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Per poter agevolare le operazioni si condividono in allegato i seguenti documenti:
1- Giudizio del livello globale di sviluppo degli apprendimenti
2- Giudizio sintetico di comportamento
3- La Gestione int digit_SCRUTINI FINALI - Tutorial per la compilazione del registro
4- Verbale delle operazioni finali di scrutinio da adattare alla classe di riferimento;
5- Criteri di certificazione delle 8 competenze chiave europee per I’apprendimento permanente
5bis-Riconduzione delle 22 competenze alle 8 competenze chiave per I’AP DM14-2024
6- Monitoraggio corsi avviati e realizzati 2025-26

Si ringrazia per la collaborazione e si augura buon lavoro.

Giovanni Bevilacqua
Dirigente Scolastico del C.P.1.A. - CL_EN
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