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Caltanissetta, 04.09.2023 

 

Personale della scuola 

Dsga  

Amministrazione Trasparente 

Albo on line  

Sito web 

Atti  

 

 

 

 
 

Oggetto: Avvio anno scolastico 2023/2024. Parziale integrazione e modifica del piano di lavoro 

antecedente l’inizio delle attività didattiche. 

 

 

Si informano le SS.LL. che, recependo quanto già deliberato dagli Organi collegiali nella 

seduta dello scorso 1settembre 2023, il piano di lavoro del periodo antecedente l’inizio delle 

attività didattiche viene parzialmente integrato e modificato come segue. 

 

Riorganizzazione lavori di gruppo: 

 Gruppi di lavoro Plesso di lavoro 

1 Autovalutazione, NIV e Bilancio Sociale partecipato nei CPIA  Capuana 

2 + 5 Istruzione ed esecuzione penale  + Formazione del personale docente e Ata Capuana 

3  
Personalizzazione dei percorsi attraverso l’accertamento delle competenze in 

ingresso e la certificazione dei crediti formativi  

San Giusto 

4 Raccordo tra istruzione e formazione professionale – IeFP  San Giusto 

6 
Indagine sulle criticità logistiche dei CPIA e Competenze del personale e 

formazione sicurezza  

Capuana 

7 
Risorse web e Implementazione della piattaforma per raccolta, monitoraggio e 

diffusione  

San Giusto 

8a Integrazione curricolo AALI San Giusto 

8b + 8c  Integrazione curricolo 1° PD + Integrazione curricolo 2° PD Capuana 

9 Aggiornamento del PTOF  Capuana 

 

• I/Le docenti coordinatori/coordinatrici avranno cura di riunire i docenti del proprio gruppo, verificandone 

la presenza e la partecipazione ai lavori  

• A conclusione, ciascun gruppo dovrà consegnare un report nel quale sarà descritto il lavoro svolto e gli 

esiti da sottoporre agli Organi collegiali per l’adozione di eventuali delibere 

Comunicazione Interna del 4.9.2023 
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• Considerato il numero dei gruppi di lavoro, le riunioni si svolgeranno sia nel plesso “Capuana” (Via Re 

d’Italia, n. 74) che nel plesso “San Giusto” (viale Regina Margherita, 26) secondo le modalità di seguito 

descritte. 

• I docenti coordinatori si confronteranno con il Dirigente scolastico e con i suoi collaboratori per eventuali 

materiali e suggerimenti di carattere organizzativo  

Calendario dei lavori: 

Data Attività 

Lunedì, 4 settembre 2023 Lavori di gruppo 

Martedì, 5 settembre 2023 

Partecipazione del personale docente della provincia di Enna al all’evento 

“SAVE THE DATE: INCONTRI DI RETE PER UN NUOVO MODELLO DI 

GOVERNANCE DEI SERVIZI PER L’INTEGRAZIONE E L’INCLUSIONE 

DI CITTADINI STRANIERI” ospitato dal CPIA nei locali del plesso 

“Valverde” e organizzato a cura del  Dipartimento della Famiglia e delle 

Politiche Sociali – Servizio 3, la Regione Siciliana 

mercoledì, 6 settembre 2023 Lavori di gruppo 

Giovedì, 7 settembre 2023 

Formazione iniziale del personale docente e amministrativo di nuova 

assegnazione  al CPIA 

Lavori di gruppo ai quali parteciperanno i docenti non coinvolti nella 

formazione 

Venerdì, 8 settembre 2023 Conclusione dei lavori di gruppo e redazione dei report finali 

Lunedì, 11 settembre 2023 Consigli di livello 

Martedì, 12 settembre 2023 Collegio dei Docenti 

Mercoledì, 13. Settembre 2023 
Servizio nelle sedi di appartenenza per avviare la fase di accoglienza e 

orientamento  

 

FORMAZIONE INIZIALE DEL PERSONALE DOCENTE E AMMINISTRATIVO DI 

NUOVA ASSEGNAZIONE  AL CPIA 

 

Fase in plenaria – Relatori: 

• Dirigente scolastico, Giovanni Bevilacqua – Organizzazione del CPIA e presa in 

carico degli studenti adulti  

• Giuseppe Biondi e Maria Rita Arenci – Le risorse web per i docenti (Sito web, 

Registro elettronico, ecc.)  

• Ida Ardica – Peculiarità del lavoro in sede carceraria 

 

Suddivisione dei docenti in due gruppi: AALI e 1° e 2° Periodo didattico del primo livello 

– Relatori: 

• Vanna Di Mari – Curricolo e piano di lavoro percorsi AALI 

• Rosanna Marchisciana – Curricolo e piano di lavoro percorsi di primo livello (1° e 2° 

PD) 
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CONSIGLI DI LIVELLO – PARTECIPERANNO AI LAVORI SIA I DOCENTI CHE 

L’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO DI RIFERIMENTO 

 

Orario PES 

Ore 8.30 -  10.00 Caltanissetta 

Ore 10.00 -11.30 Gela 

Ore 11.30 – 13.00 Riesi e Mussomeli 

Ore 15.00 – 16.00 Nicosia 

Ore 16.00 – 17.00 Agira 

Ore 17.00 – 18.00 Piazza Armerina 

Ore 18.00 – 19.00 Enna 

 

Ordine del giorno dei Consigli di livello: 

1. Situazione logistica (strutture, attrezzature, aule, archivio, postazione di lavoro 

dell’Assistente Amministrativo, ecc.) 

2. Iscrizioni e organizzazione della fase di accoglienza e orientamento 

3. Rete Territoriale di servizio (partenariato attivato, da attivare, presenza di soggetti 

che consentono di diffondere informazioni sul CPIA e intercettare bisogni, soggetti 

pubblici e/o privati con finalità istituzionali coerenti con quelle dei CPIA, ecc.) 

4. Lettura dei bisogni formativi del territorio in base alle peculiarità 

5. Organizzazione e avvio di nuovi corsi  

6. Disponibilità per tutoraggio e accoglienza nuovi docenti 

Gli assistenti amministrativi avranno cura di predisporre un quadro sintetico dei nuovi 

iscritti per tipologia di percorso richiesto al fine di favorire l’organizzazione dell’accoglienza e 

orientamento per l’avvio delle attività didattiche. 

  

Collegio dei docenti  - Ordine del giorno: 

1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente 

2. Nomina collaboratori del Dirigente scolastico 

3. Relazione Gruppi di lavoro e integrazione PTOF 

4. Individuazione tutor per docenti in anno di prova 

5. Assegnazione Funzioni strumentali 

 

Si ringrazia per la collaborazione e si augura buon lavoro. 

 

Il Dirigente Scolastico 

(Prof. Giovanni Bevilacqua)  
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