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Caltanisserta, 08.02.2023
Al Personale Scolastico

Al Responsabile S.P.P.
Al Direttore s5.gg.aa.
In allegato al D.V.R.
Al Albo d’Istituto
Agli Atti

OGGETTO: Organigramma incarichi inerenti il piano di prevenzione dei rischi per la salute e la
sicurezza nei luoghi di lavero (Dlgvo n. 81/2008 e successive modifiche ed
integrazioni), A.s. 2021/2022.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo n. 81 del 9 aprile 2008, in attuazione dell'art. 1 della legge 3 agosto 2007
n. 123, in materia di tutela defla salute e sicurezza nei luoghi di lavoro;

CONSIDERATO che occorre procedere all’integrazione e modifica del Servizio di prevenzione e
protezione, cosi come definito per I’anno scolastico 2021/2022;

Preso atto del trasferimento in altra scuola del docente designato dalla RSU nella qualita di RLS;

In attesa che la RSU comunichi una nuova designazione, ai sensi dell’art. 73 CCNL 2006-2009,

RENDE NOTO

{'Organigramma aggiornato per l'attuazione del Servizio di Prevenzione e Protezione dai rischi sui luoghi di
lavoro (Dlgvo n. 81/2008 e successive modifiche ed integrazioni).

Tnolire, ai sensi e per gli effetti delP’art. 19 del D. Lgs. 81/2008, comunica alle SS. LL. i compiti che ghi incarichi
relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro conferiti comportano. La descrizione dei compiti viene accompagnata
dalla ulteriore precisazione del personale incaricato per le diverse fasi della gestione del piano sicurezza nelle
sedi scolastiche. Si precisa che gli incarichi, cost come integrati con la presente nomina, tengono conto della
particolare organizzazione e struttura del CPIA, suddiviso in sede amministrativa, sedi associate ¢ punti di
erogazione del servizio. Considerato che il personale scolastico viene assegnato ai singoli punti di erogazione del
servizio corrispondenti alle sedi ex CTP, gli incarichi sono assegnati al personale in servizio in tali sedi tenendo
conto del fatto che 1’unica figura sempre presente in ciascuna sede ¢ il collaboratore scolastico, mentre i docenti
sono presenti solo per il tempo corrispondente allo svolgimento della lezione.

Alla luce di quanto detto,
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

ai sensi e per gli effetti dell’art. 19 del D. Lgs. 81/2008,

CONFERISCE
alle SS. LL. gli incarichi relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro come da tabelle che seguono che integrano
1’organigramma gi reso noto con precedente provvedimento. Si precisa che, ai sensi di legge, tale designazione

i
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& stata preceduta dalla consultazione con la RSU e tiene conto delle dimensioni e dei rischi specifici della scuola,
delle capaciti e delle condizioni dell’incaricato in rapporto alla salute ¢ alla sicurezza.

Nel prospetto che segue vengono indicati i dipendenti che si occuperanno dei seguenti compiti:
Emanazione ovdine di evacuazione

Diffusione ordine di evacuazione

Controllo operazioni di evacuazione

Chiamate di soccorso

Interruzione erogazione

s  Gas

e Energia elettrica

¢  Acqua

ANANENRNAN

Si precisa che, in caso di servizio in altra sede da parte del docente indicato, I’incarico si intende a carico del
collaboratore scolastico in servizio e del docente in servizio nella sede in quel momento. Per i nominativi si fa
riferimento all’assegnazione dei docenti ai singoli punti di erogazione del servizio.
Inoltre, per quanto concerne:
o “Attivazione e controllo periodico estintori e/o idranti”, si fa riferimento al collaboratore scolastico in
servizio nella sede;
o “Controllo quotidiano della praticabilita delle vie di uscita”, si fa riferimento al collaboratore scolastico
in servizio nella sede;
o “Controllo apertura porte e cancelli sulla pubblica via e interruzione del traffico” (in caso di
emergenza), si fa riferimento al collaboratore scolastico ¢ al docente in servizio nella sede al momento
dell’evento.

Si precisa che sono in corso le procedure di attivazione ¢/o di prosecuzione dei corsi di formazione (integrali
o aggiornamenti) previsto dalla norma ai quali le SS.LL. sono tenute a partecipare.

Si allegano le bozze di nomina individuale che, indicandole con una lettera progressiva 1'ufficio di

segreteria predisporrd con la massima urgenza nella veste definitiva, notificandole ai destinatari.

Giovanni Bevilacqua
Dirigente Scolastico del CP.LA. —CL_EN
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SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

Funzione Soggetto nominato

Datore di Lavoro Dirigente Scolastico, Prof. Giovanni Bevilacqua

Responsabile del Servizio di Prevenzione e

Protezione Prof. Fabrizio Zenobio

Rappresentante dei Eavoratori per la Sicurezza Sig. Filippo Di Perri

GRAETES 0B ~/8933 vid-2u U

a.  Arenci Maria Rita
Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione b.  Celeste Roberto

¢ Ardica lda

d  Stefania Vella (o suo sostituto)

e. Cascino Marco
Addetti al Primo Soccorso e Responsabile deile a. Docente coordinatore del punto di erogazione o
emergenze docente delegato {vedi elenco allegato)

b. Collaboratori scolastici in servizio nei punti di

erogazione del servizio (vedi allegato)

Addetti al Servizio di Prevenzione Incendi e di

Collaboratovi scolastici in seyvizio nei punii di erogazione

Evacuazione del servizio (vedi allegato)

Gestione allarme ed evacuazione Vedi prospetto allegato

Nel prospetto seguente vengono indicati i dipendenti nominati come preposti e 1 nominativi del personale
Assistente Amministrativo ¢ Collaboratore scolastico incaricati, rispettivamente, di Primo Soccorso e di

CelYiMRrbd28Be ALPSHids-RESTRE PRETOSSLL®

Antincendio.

Punto. di Preposti AS.S ls.tentl. . Collaboratori scolastici
erogazione amministrafivi
Arxenci Maria Rita Riggi Giuseppina Argento Carmelo
. Stefania Vella Dina Solazzo Buscemi Renato
Caltanissetta . .
Lentini Antonio
Macaluso Epifania
Riesi Golisano Sara Ferrigno Vincenco Bognamq Luigi
Bognanni Salvatore
Mussomeli Carbone Walter IMantio Salvina Lanzalaco Maria
Gela Cascino Marco Ferrigno Vincenzo Russ'o $alvatore '
Bellissimo Ignazio
Agira Compagnone Gisella Muni Sebastiana Di Vincenzo Francesco Antonio
Lombardo Danicla
Armenio Rita
Gruttadauria Luigi
Enna Ardica Ida IDi Perri Filippo Arena Antonino Salvatore
Mazzagatti Giuseppe




CleYMRb2298s L4750 THERSTRE PRETOEOLLE - RPTeYES. vfio%8932 vie 2wl

Centro Provinciale Istruzione Adulti (C.P.LA.) ]

Caltanissetta/Enna

C.F. 92063460858 - Codice meccanografico: CLMM04200B
Sede amministrativa: Viale Regina Margherita, n. 26 — 93100 Caltanissetta :

Tel/Fax: 0934_22131 - C.U.: UFOKQG

p.e.o. clmmd4200b@istruzionedt - p.e.c.:

clmm4200b@pec.istruzione. it
sito web: www.cpia-cl-en.gov.it

Miraglia Alessandro

Piazza Armerina

Candolfo Maria Rosalia

Prestifilippo Concetta

Bentivoglio Salvatore
Cumia Liborio
Tardanico Valentina
Palermao Francesco

INicosia

Ugo Timpanaro

F.ongo Concetta

Gandolfo Nilla
Lo Faro Nicolina
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DESCRIZIONE DEI COMPITI

ADDETTO ALLA DIFFUSIONE DEL SEGNALE DI EVACUAZIONE GENERALE
Il personale preposto davra far riferimento alle seguenti tipologie di segnale, a seconda che si tratti di un incendio o di un
terremoto:

INCENDIO
SUONO CONTINUO PER 60 SECONDI PER EVACUAZIONE

TERREMOTO
SUONO INTERMITTENTE DI DURATA BREVE PER 10 SEC. PER INIZIO EMERGENZA
SUONO CONTINUO PER 60 SECONDI PER EVACUAZIONE

L'incaricato diffonder il segnale sonoro di allarme che attiva la pracedura di evacuazione generale delllstituto, agendo
sul campanello. Successivamente abbandena i locali seguendo le vie di fuga stabilite.

Il cassato allarme viene dato attraverso il suono della campanella o verbalmente.

In sintesi, incaricato deve:

« attendere ordine del coordinatore prima di diffondere il segnale sonoro di allarme;

» conoscere i tipo di segnale d’allarme predefinito;

« conoscere {'ublcazione del pulsante d’allarme;

» eseguire con sollecitudine quanto ordinato dal coordinatare.,

» segnalare tempestivamente ogni difetto dell'impianto;

* essere reperibile tempestivamente;

+  conoscere e saper eseguire, per |a parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.

ADDETTO AL CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE
All'insorgere di un’emergenza:
+ individua la fonte del pericolo, ne valuta l'entita, avverte immediatamente |l Coordinatore dell'emergenza e si
attiene alle disposizioni impartite.

All'ordine di evacuazione dell'edificio:

+ deve conoscere la propria zona di influenza;

« deve presidiare, durante I'evacuazione, eventuali zone non transitabili a causa dell’evento in corso;

+ se & addetto alla portineria, favorisce I'uscita verso il luogo sicuro aprendo le porte ed impedisce I'ingresso agli estranei;

« favorisce il deflusso ordinato dal pianao (eventualmente aprendo le porte di uscita contrarie al verso dell'esedo);

« vieta |'uso delle scale, degli ascensori e dei percorsi non di sicurezza;

«  altermine dell'evacuazione del piano, si dirige verso I'area di raccolta esterna - conoscere e saper eseguire, per la parte
di competenza, le procedure.

ADDETTO ALLE CHIAMATE DI SOCCORSO
L'incaricato deve:

« conoscere i numeri di emergenza;
« effettuare le chiamate necessarie nel momento in cui riceve 'ordine dal coordinatore;
+ comunicare in modo chiaro ed inequivacabile can [e squadre di soccorso esterne;
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conoscere e saper eseguire per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.

All'ordine di evacuazione dell'edificio:

attende I'awiso del Coordinatore dell'emergenza per effettuare la chiamata dei mezzi di soccorso seguendo le
procedure previste,
si dirige verso l'area di raccolta seguendo l'itinerario prestabilito dalle planimetrie di piano.

ADDETTO ALLINTERRUZIONE DI GAS, ENERGIA ELETTRICA, ACQUA

Lincaricato deve:

conoscere I'esatta ubicazione dei dispositivi di sicurezza;

essere in grado di azionarli in massima sicurezza;

aglre tempestivamente ed automaticamente nel momento in cuf scatta Fordine di evacuazicne o nel momento in
cui viene segnalata "'emergenza;

segnalare tempestivamente eventuali guasti o disfunzioni presenti in tali dispositivi;

conoscere e saper eseguire, per Ja parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.

ADDETTO AL CONTROLLO PERIODICO DELLEFFICIENZA DI ESTINTOR!, IDRANTI
ED ALTRI DISPOSITIVI DI SICUREZZA ED ALLA TENUTA DEL RELATIVO REGISTRO

L'incaricato _deve:

controllare mensilmente, su apposita modulistica, gli estintori assicurandosi che siano carichi, ben visihili,
facilmente raggiungibili e sottoposti a regolare manutenzione;

controllare periodicamente gli idranti assicurandosi che non siano visibilmente danneggiati efo deteriorati;
controllare pericdicamente che le lampade di emergenza non siano dannegglate;

segnalare tempestivamente ogni guasto o disfunzione in tall dispositivi;

saper ripristinare la centralina dell’allarme se presente;

conoscere e saper eseguire, per |a parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.

ADDETTO AL CONTROLLO QUOTIDIANG DELLA PRATICABILITA DELLE VIE DI USCITA,
IN PARTICOLARE DELLE USCITE Di SICUREZZA

L'incaricato _deve:

.

controllare che i percorsi di esodo siano sempre sgombri da ostacoli anche temporanei;
controllare che | cartelli indicanti le vie di esodo e le uscite di sicurezza siano sempre hen visibili;
controllare che tutte le porte siano facilmente apribili nel verso dell’esodo;

verificare che non vi siano situazioni di pericolo lungo i percorsi di esodo Interni ed esterni;
segnalare ogni guasto o disfunzione rilevata;

conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.

ADDETTO AL CONTROLLO DELL’ APERTURA DI PORTE E CANCELLI SULLA PUBBLICA VIA
E INTERRUZIONE DEL TRAFFICO

l'incaricato deve:

-

garantire I"apertura dei cancelli esterni sia al mattino, seconda i turni stabiliti, prima dell'ingresso degli alunni e del
personale; sfa, In caso di emergenza, per I'eventuale accesso dei mezzi di soccorso,

controllare che porte e cancelli sulla pubblica via siano sempre sgombri da ostacoli anche temporanei;

verificare, una voita che porte e cancelli siano aperti, che non vi slano situazioni di pericolo in prossimita degli stessi;
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+  vietare, in caso di emergenza, il transito degli autoveicoli per consentire 'esodo verso le aree di raccolta e/o I'accesso
dei mezzi di soccorso all’edificio scolastico;

« segnalare ogni guasto o disfunzione rilevata;
- conoscere e saper eseguire, per la parte di competenza, le procedure del piano di evacuazione.

RESPONSABILE DELLA CASSETTA DI PRONTO SOCCORSO

L'incaricato deve:

«  controllare mensilmente il contenuto della cassetta di pronto soccorso registrando tale attivita sul modulo allegato alla
presente homina;

. segnalare tempestivamente la necessitd di reintegrare il contenuto della cassetta di pronto soccorso qualora alcuni
presidi medici in essa contenuti siane stati utilizzati;

« coligborare con il datore di lavoro/coordinatore del servizio di primo soccorso alla gestione operativa e al
miglioramento del servizio stesso.

ADDETTO ALLA DISOSTRUZIONE DELLE VIE AEREE
L'incaricato deve:
= prestare il primo soccorse immediato allinfortunato, in conformita alle istruzioni ricevute e In attesa del soccorso
esterna, che verra chiamato su disposizione dell’addetto stesso, una volta accertata Vesigenza di trasporto al pil vicina
ospedale;
« collahorare con il datore di lavoro/coordinatore del servizio di primo soccorso alla gestione operativa e al
miglioramento del servizio stesso.

Giovanni Bevilacqua
Dirigente Scolastico del C.P.LA. — CL_EN

GIOVANNI BEVILACQUA
4 08.02.2023 14:01:51
# UTC

Visto per consultazione
[l Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza

ot




