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Caltanissetta, 19.02.2024 

 

 

All’Assisente Amministrativa 

Prestifilippo Concetta 

All’Assisente Amministrativo Vitellaro Paolino Domenico Calogero 

E, p.c.                                                          Alla Direttrice  SS.GG.AA. 

Al Dirigente UAT 

Caltanissetta ed Enna  

Agli Assistenti Amministrativi 

Alle Collaboratrici del Dirigente Scolastico 

Albo 

Atti 

 

 

Oggetto: Sostituzione Direttore ss.gg.aa..per prosecuzione assenza. Individuazione 

sostituto e conferimento incarico. A.s. 2023/2024. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D. Lgs. n. 297/94 (Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione 

relativealle scuole di ogni ordine e grado); 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” 

VISTI l’art. 47 del CCNL 29.11.2007 e la sequenza contrattuale del 25 luglio 2008; 

VISTO l'art. 56 del CCNL 29/11/2007 "Indennità di direzione e sostituzione del DSGA"; 

VISTO l'art. 2 della Sequenza contrattuale del 25/07/2008 (ex art. 50 CCNL 29/11/2007) 

riguardante le nuove posizioni economiche; 

VISTO l’art. 57 del CCNL Scuola 2024; 

VISTO l’Accordo Nazionale del 12 marzo 2009; 

VISTE le note M.I.U.R. rispettivamente, prot. n. 6568 del 5 agosto 2011 e prot. n. 6635 del 10 

agosto 2011; 

VISTO l’Accordo Nazionale del 12 marzo 2009; 

VISTA la  domanda presentata dalla Dsga Vella Stefania prot. N. 787 del 25/01/2024; con la quale 

il Direttore ss. gg. aa. titolare, chiedeva la concessione di ferie dell’anno precedente  e la relativa 

concessione prot. n. 942 del 29.01.2024, per cui risulta necessaria la sostituzionedella DSGA;  

TENUTO CONTO che, ad oggi, la Direttrice ssggaa è stata sostiutuita dal’Assistente 

Amministrativo Paolino Domenico Calogero Vitellaro e che lo steso risulta abilitato alle funzioni 

come Dsga facente funzioni; 
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PRESO ATTO della comunicazione prot. n.  1266 del 7.2.2024 relativa alla  “rinuncia incarico 

sostituto DSGA - AA Vitellaro Paolino D.C.” ; 

VISTA la nota interna prot. 1669 del 12-2-2024 relativa alla individuazione dell’assistente  

amministrativo cui affidare l’incarico della sostituzione del Dsga in caso di prosecuzione delle 

assenze; 

PRESO ATTO della mancanza a scuola di personale rientrante nelle categorie:   

1. Beneficiari della seconda posizione economica di cui all’art. 2 della sequenza 

contrattuale 25 luglio 2008 (Accordo Nazionale del 12.03.2009); 

2. Beneficiari della prima posizione economica di cui all’art. 2 della sequenza 

contrattuale 25 luglio 2008 (art. 47 del CCNL 29.11.2007); 

TENUTO CONTO  che l’art. 57 del CCNL scuola 2024 prevede che “Nel caso in cui il titolare 

di incarico di DSGA si assenti per un periodo superiore a 15 giorni o comunque di durata tale da 

compromettere il corretto funzionamento dell’istituzione scolastica o educativa, il dirigente 

scolastico conferisce un incarico temporaneo di DSGA ad altro personale in servizio presso 

l’istituzione scolastica ed inquadrato nell’Area dei Funzionari e dell’Elevata Qualificazione o, in 

sua assenza, nell’Area degli Assistenti che, a sua volta, è sostituito secondo le vigenti disposizioni 

in materia di supplenze. L’incarico di cui al presente comma non può comunque eccedere la 

durata massima di tre mesi continuativi, incluse proroghe.; 

CONSIDERATO che occorre procedere alla nomina dell’Assistente Amministrativo in servizio 

cui assegnare  l’incarico di sostituire il Direttore ss.gg.aa. in caso di prosecuzione delle assenze 

della Direttrice ssggaa titolare per evitare che venga compromesso il corretto funzionamento 

dell’istituzione scolastica; 

PRESO ATTO della disponibilità a svolgere il servizio di sostituzione della Dsga in caso di 

prosecuzione delle assenze da parte dell’Assistente Amministrativa Prestifilippo Concetta (nota 

prot. n. 1852 del 15.02.2024), 

 

 

CONFERISCE 

 

all’assistente amministrativa Prestifilippo Concetta, in servizio presso questa Istituzione 

Scolastica, l’incarico di sostituire la Direttrice SS.GG.AA. per assenze  che non comportano 

l’individuazione di un supplente, apartire dal 21 febbraio 2024. 

La  sostituzione della Dsga titolare assente per un  periodo di ferie fruito ai sensi dell’art. 

13, comma 11, del CCNL Scuola del 29.11.2007, tutt’ora vigente, avverrà come sostituzione per 

assenze brevi. 

Per la sostituzione detta l’assistente amministrativa incaricata potrà godere dell’indennità 

per sostituzione di assenze brevi, così come previsto nella contrattazione integrativa di istituto. 

L’Assistente Amministrativo Vitellaro Paolo avrà cura di predisporre quanto necessario 

per la consegna alla nuova Dsga facente Funzioni delle credenziali di accesso a tutte le piattaforme 

per le quali risulta accredditato come Dsga facente funzioni al fine di metterla nelle condizioni di 

potere subentrare e operare. 
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Giorno 21 febbraio 2024 avverrà la consegna di quanto detto, unitamente alle informazioni 

inerenti  lo stato di attuazione del programma annuale e di coordinamento del personale ata, nonché 

della documentazione relativa ai procedimenti tutt’ora in corso con elenco degli adempimenti 

urgenti. 

L’Assistente Amministrativo Vitellaro P.D.C. avrà cura di verificare la piena funzionalità 

della postazione amministrativa di questo CPIA sita presso la sede associata di Mussomeli al fine 

di procedere alla sua attivazione finalizzata allo svolgimento del servizio amministrativo secondo 

le modalità che indicherà lo scrivente in accordo con la nuova Dsga facente funzioni. 

  

 

 

           Il Dirigente Scolastico 

    Prof. Giovanni Bevilacqua 
             Firmato digitalmente 

 

 

 

 

Firma per accettazione 

AA Paolino Domenico Calogero Vitellaro 

 

__________________________________ 
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Firmato digitalmente da GIOVANNI BEVILACQUA
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