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Caltanissetta, 12/02/2024 
 

 
Al personale di segreteria 

Atti 
 

 

Oggetto: Disponibilità per sostituzione Direttore ss.gg.aa. in caso di prosecuzione delle 

assenze. A.s. 2023-2024. 

 Ulteriore ricognizione interna 

 
 

Si informano le SS.LL. che, essendo venuta meno la disponibilità dell’Assistente Amministrativo 

Paolino Domenico Calogero Vitellaro e dovendo provvedere alla sostituzione del Direttore ss.gg.aa, anche 

in caso di eventuali ulteriori assenze, si rende necessario attivare le procedure previste dalla normativa 

vigente per l’individuazione dell’assistente amministrativo cui affidare l’incarico della sostituzione della 

Dsga titolare. 

In particolare, facendo riferimento alle note del MIUR, rispettivamente, prot. n. 6568 del 5 agosto 

2011 e prot. n. 6635 del 10 agosto 2011, nonché all’O.M. n. 64 del 21.07.2011 ed in ottemperanza al D.M. 

n. 146/2000, all’Accordo Nazionale del 12 marzo 2009, all’art. 47 del CCNL 29.11.2007, alla 

sequenza contrattuale del 25 luglio 2008, nonché di quanto previsto dal CCNL 2024, si chiede alle SS.LL. 

di volere esprimere la propria eventuale disponibilità a svolgere le funzioni di Direttore ss.gg.aa. presso 

questo Centro Provinciale degli Adulti di Caltanissetta ed Enna in caso di prosecuzione delle assenze da 

parte della Dsga titolare.  

Si precisa che l’ordine di assegnazione dell’incarico è il seguente: 

1. Beneficiari della seconda posizione economica di cui all’art. 2 della sequenza 

contrattuale 25 luglio 2008 (Accordo Nazionale del 12.03.2009); 

2. Beneficiari della prima posizione economica di cui all’art. 2 della sequenza contrattuale 25 

luglio 2008 (art. 47 del CCNL 29.11.2007); 

3. Altri Assistenti Amministrativi in servizio presso questa Istituzione scolastica. 

Si invitano, pertanto, le SS.LL. in indirizzo a volere esprimere la propria disponibilità mediante 

comunicazione scritta indirizzata allo scrivente entro e non oltre le ore 9.00 di venerdì, 16 febbraio 2024 

per consentire l’adozione degli atti conseguenti. 

Considerato che occorre procedere ad una celere riorganizzazione dell’Ufficio di segreteria, 

l’eventuale mancato riscontro sarà interpretato come indisponibilità a rivestire tale incarico. 

Si ringrazia per la collaborazione e si augura buon lavoro. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giovanni Bevilacqua 

 

 

 

Dirigente Scolastico: Prof. Giovanni Bevilacqua Sede amministrativa di Caltanissetta 

0934_22131 - 3335773568 giovanni.bevilacqua@istruzione.it; giovanni.bevilacqua8@gmail.com 
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Firmato digitalmente da GIOVANNI BEVILACQUA
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