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     Al Personale Docente 

DSGA 

Albo 

Atti 

 

 

 

Oggetto: Chiusura attività annno scolastico e rendicontazione conclusiva. 

A.s. 2020/2021.  

   

In riferimento a quanto in oggetto, al fine di predisporre gli atti per la riunione del Collegio 

dei Docenti conclusivo dell’anno scolastico, si invitano i docenti che hanno svolto attività di 

funzione strumentale al PTOF e i docenti che hanno coordinato attività progettuali o che si sono 

occupati di settori specifici (si fa riferimento all’organigramma appositamente diffuso), a 

predisporre una relazione sulle attività svolte facendo riferiento a: 

 Incarico 

 Attività svolta inerente l’incarico 

 Prodotti elaborati da proporre al collegio dei docenti per leventuale adozione 

 Eventuale gruppo di lavoro di cui si è avvalso 

 Registro firme dei docenti che anno collaborato al di fuori dei momenti collegiali 

(dipartimenti) 

 Relazione conclusiva 

 

In particolare, al fine di consentire la revisione e la chiusura dei lavori (procedure, strumenti, 

modelli) anche alla luce delle esperienze dell’anno scolastico appena concluso, i docenti 

soprarichiamati e coloro i quali non  sono impegnati in operazioni di esame di Stato parteciperanno 

ai lavori di gruppo secondo il prospetto sotto riportato.  

A conclusione dei lavori dovranno essere redatte relazioni conclusive allegando i relativi 

documenti elaborati. Ciascun gruppo sarà coordordinato da un docente individuato il quale si 

occuperà anche della cura del registro delle presenze. I singoli gruppi di lavoro, per i temi di 

maggiore rilevanza, saranno coordinati e seguiti direttamente dallo scrivente e/o da uno dei 

colaboratori dello stesso. 

 Alcuni gruppi di lavoro si occuperanno della documentazione dei lavori prodotti durante le 

attività didattiche svoltesi nel corso dell’anno, con particolare riferimento alla didattica a distanza e 

all’aula agirà, e a riordinare i relativi fascicoli. 

Le relazioni, così come detto nei diversi incontri collegiali, avranno lo scopo di offrire spunti 

di riflessione utili per favore la predisposizione di percorsi di miglioramento possibili e necessari.  

Al fine di realizzare quanto detto, si illustrano le modalità operative che prevedono lavori 

da effettuare presso la sede amministrativa e/o presso la sede associata o punto di erogazione:  
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1. Costituzione dei gruppi -   

a. Coordinamento a cura di: 

i. Docenti con in carico di Funzione Strumentale  

ii. Referenti per i gruppi di lavoro previsti per le attività del Centro regionale 

di ricerca, sperimentazione e sviluppo 

iii. Referenti dei gruppi di lavoro e settori specifici 

iv. Referente S.P.P. 

 

2. Composizione gruppi: Ciascun gruppo verrà costituito con i docenti che nel corso 

dell’anno hanno partecipato alla tipologia di lavori previsti; il coordinatore acquisirà la 

disponibilità di eventuali ulteriori docenti, assegnerà i compiti e ne coordinerà i lavori 

per la realizzazione del prodotto (relazione con proposte migliorative, ecc.) 

 

3. Lavori dei Gruppi: I coordinatori, d’intesa con i componenti del proprio gruppo, 

definiranno il programma dei lavori in autonomia, tenendo conto del seguente 

calendario: 

 

a. 18.06.2021, ore 9.00 – 13.00 

b. 21.06.2021, ore 9.00 – 13.00 

c. 23.06.2021, ore 9.00 – 13.00 

d. 25.06.2021, ore 9.00 – 13.00 

 

4. Modalità di lavoro: L’attività verrà svolta on line,utilizzando le apposite piattaforme di 

cui il docente coordinatore provvederà a fornire link e indicaizoni per il collegamento. 

Si suggerisce di adottare la metodologia SWOT, secondo la quale ogni ambito, dopo 

averne descritto le attività ed i prodotti (sia materiali, sia formativi), va analizzato 

cercando di prefigurarne i possibili ulteriori sviluppi, mettendo in evidenza i seguenti 

fattori: 

a. Rischi 

b. Opportunità 

c. Punti di Forza  

d. Punti di Debolezza 

5. Relazioni finali: i docenti coordinatori presenteranno una relazione che descrive le 

attività svolte. Si occuperanno della raccolta di tali relazioni i docenti con incarico di 

Funzione strumentale coinvolti. 

 

Si fa seguire un prospetto che i docenti con incarico di funzione strumentale e/o di 

coordinamento progetti e/o settori, utilizeranno per organizzare e condurre i gruppi di lavoro  

facendo riferimento, ove possibile, alla composizione già definita in occasione dei precedenti lavori 

di gruppo. 
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Gruppo di lavoro: 1.Monitoraggio utilizzo dispositivi tecnologici (PON, ecc..). Raccolta dati e 

report. Produzione video-registrazioni e materiali didattici per la DDI 

Coordinatore: Daniele Sommatino Componenti: Lipari, Lo Giudice, Migliore, 

Volo, Timpanaro, Minacapilli, Struppia 

 

Gruppo di lavoro: 2. Regolamenti di istituto: ricognizione dei documenti già elaborati ed eventuali 

integrazioni 

Coordinatore: Ida Ardica Componenti: Vulturo, Amico, Arenci, Bruno, 

Cantacapizzi, Melia, Baglieri, Golisano 

 

Gruppo di lavoro: 3. Autoanalisi ed Autovalutazione; Monitoraggio finale: iscritti, frequentanti, 

ammessi, promossi, ecc.  

Coordinatore: Alessia Falzone Componenti: Picone, Quattrocchi, Acqua, 

Bonfissuto, Milano, Capizzi 

 

Gruppo di lavoro: 4. - Ampliamento Offerta Formativa (FAMI, PON FSE, Scuola estiva, PNSD-

STEM e STEAM, Musica e curricolo ordinario, ecc…) 

Coordinatore: Rosalba Candolfo Componenti: Gagliano, Miraglia, Ferrara, 

Passamonte, Lobrutto, Galletta, Spagna, 

Marengo 

 

Gruppo di lavoro: 5. Linee guida Covid e sicurezza : ricognizione dei documenti adottati e  

proposte per il prossimo anno scolastico alla luce di una possibile prosecuzione della DDI in 

alcuni casi.  

Coordinatore: Alessandro Colasberna Componenti: Falzone Ilenia, Bocchino, Rizzo, 

Arrigo, Chillè 

 

Gruppo di lavoro: 6. La commissione e i patti formativi – Riepilogo proposte per l’organizzazione 

dei lavori, un possibile calendario delle riunioni, procedure e modelli. Riportare il tutto su un 

documento che potrà costituire la base per i lavori di settembre 

Coordinatore: Sandro Fanara Componenti: Compagnone, Lacagnina, 

Carbone, Vaccalluzzo, Lanza 

 

Gruppo di lavoro: 9. Attività di RSeS – riepilogo e quadro delle attività in corso e da svolgere 

Coordinatore: Michele Longo Componenti: Di Bennardo, Terranova, 

Coppola, Fasino, Malvasi, Guzzetta 

 

Ulteriori attività 
 

Scrutini conclusivi di percorsi AALI 

 24.06.2021, ore 19.30 -  Scrutini 1F Villarosa Melia Giulia 

 25.06.2021, 13.30 – Scrutini 1G Enna Acqua Manuela e a seguire 1H Falzone Alessia; 

 28.06.2021, ore 9.00 – Riunione del comitato di valutazione 
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Riunione Organi collegiali (i relativi ordini del giorno saranno comunicati con successiva nota) 

 29.06.2021, ore 9.30 – Collegio dei docenti 

 29.06.2021, ore 12.30 – Consiglio di Istituto 

 

 

 

 

 

                                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                Prof. Giovanni Bevilacqua 

 

 
      

 

P

r

o

p

o

s

t

e 

g

r

u

p

p

i 

d

i 

l

a

v

o

r

o 

I

l 

D

i

r

i

g

e

n

t

e  

http://www.cpia-cl-en.edu.it/
mailto:giovanni.bevilacqua8@gmail.com

		2021-06-18T14:37:06+0200
	BEVILACQUA GIOVANNI




