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Caltanissetta, 28.08.2024 

Personale della scuola 

Dsga 

Atti 

Albo 

Sito web 

 

 

Oggetto: Avvio anno scolastico 2024/2025. Presa di servizio, convocazione Collegio dei Docenti e 

assemblea del personale Ata.    

 Integrazoone e modifica calendario e ordine del giorno Collegio dei docenti 

 

 

Si informano le SS.LL. in indirizzo che il calendario delle riunioni del Collegio dei docenti e 

l’ordine del giorno vengono modificati come segue. Rimangono invariate la sede e le modalità di 

realizzazione delle riunioni. 

Per quanto non previsto nella presente nota si rinvia a quanto illustrato nella nota interna del 

26.08.2024. 

Si riportano a seguire l’ordine g del giorno del collegio dei docenti che si terrà giono 2 settembre 

2024, dalle ore 10.00 alle ore 12.00 e giorno 5 settembre 2024, dalle ore 9.30 alle ore 12.30. 

 

Ordine del giorno Collegio Unitario dei Docenti del 2 settembre 2024 

1. Saluto del Dirigente Scolastico   

2. Assunzione in servizio dei nuovi docenti 

3. Nomina del docente segretario del Collegio dei docenti 

4. Nomina dei Collaboratori del Dirigente Scolastico (art. 25, comma 5, D.Lgvo 165/2001; Legge 

107/2015) 

5. Pubblicazione codice di   comportamento dei dipendenti pubblici 

6. Calendario scolastico as 2024/2025 

7. Definizione di criteri, modalità organizzative e calendario per il  piano di lavoro del periodo 

antecedente l’inizio delle lezioni (Matrice organizzativa): 

a. Dipartimenti per assi culturali, per aree disciplinari, per settori primaria e secondaria, 

per sedi carcerarie 

b. Consigli di livello 

c. Commissioni e gruppi di lavoro 

8. Rilevazione competenze del personale e disponibilità a rivestire incarichi: acquisizione per il 

personale di nuova assegnazione (docenti e Ata)  

9. Struttura Organigramma e funzionigramma del personale scolastico  

10. Piano di suddivisione delle 40 ore annuali per riunioni di Collegio dei Docenti, per la 

programmazione collegiale e per gli incontri con le famiglie  

11. Piano di suddivisione delle 40 ore annuali per i Consigli di livello  

12. Funzioni Strumentali: Aree, Numero e criteri di attribuzione (art. 33 CCNL) 
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13. Strutturazione del tempo scuola e proposte per l’assegnazione dei docenti alle classi (art. 7 c.2 

lett.b d.lgs.n. 297/94 e art. 396 del D.Lgvo n. 297/94) ed alle aree disciplinari, sulla base dei 

criteri deliberati dal Consiglio di Istituto 

14. Proposta di formazione classi (gruppi di livello), sulla base dei criteri deliberati dal Consiglio di 

Istituto (art. 7, comma 2, D. Lgvo 297/94) 

a. Completamento dei percorsi 

b. Modalità di realizzazione del percorso di integrazione del primo periodo didattico del 

primo livello 

c. Minori italiani e msna 

d. donne 

e. persone in attesa del permesso di soggiorno 

f. Eventuali liste di attesa   

g. Aula Agorà 

h. FAD e curricolo 

15. Criteri Formulazione orario delle lezioni: formulazione proposte 

a. Disponibilità di locali (locali in condivisione e locali assegnati in via esclusiva) 

b. Esigenze degli studenti 

c. Fasce orarie indicate dalle sedi carcerarie 

d. Evitare, ove possibile, il protrarsi di lezioni oltre le 20.30 

e. Percorsi modulari ove vi sia la necessità di realizzare percorsi in cui non vi è la piena 

disponibilità di tutti i docenti necessari nel medesimo periodi 

f. Evitare la frammentazione delle ore dei docenti che costringerebbe a spostamenti 

continui tra sedi distanti 

 

 

 

Ordine del giorno Collegio Unitario dei Docenti del 5 settembre 2024 

 

1. Integrazione PTOF 

a. Prosecuzione attività avviate nel corso dell’a.s. 2023/2024 

b. Integrazione dell’attività ordinamentale con i percorsi di miglioramento e di ampliamento 

dell’offerta formativa offerti dai progetti PNRR e PON 

c. Integrazione Piano di formazione del personale 

i. Comunità di pratiche di cui al DM 66/2023; 

ii. Inglese per docenti di cui al DM 65/2023; 

iii. Formazione del personale di staff di cui alla nota MIM n. 116995 del 29.07.2024 

inerente “Percorso iniziale del primo ciclo triennale della formazione continua di 

cui all’articolo 16-ter, comma 1, del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 59. 

Attivazione del percorso di formazione volontaria a.s.2023/2024” 

iv. Metodologie didattiche specifiche per l’IdA e per i settori AALI e secondaria 

v. Docenti di nuova nomina 
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vi. Personale ata, con particolare riferimento a quello di nuova nomina e assegnato ai 

servizi amministrativi 

vii. Sicurezza (previa ricognizione dei bisogni formativi del personale) 

d. Recepimento riforme e indicazioni ministeriali con integrazione regolamento interno 

2. Informazione Sicurezza (DLgs 81/2008) 

3. Informazione Privacy (Regolamento UE 2016/679) 

4. Piano annuale delle attività as 2024/2025 

5. Individuazione figure interne per i progetti PNRR 

6. Individuazione docente referente per Registro elettronico  

7. Individuazione tutor docenti neo immessi 

8. Assegnazione provvisoria docenti e ata alle sedi 

9. Avvio dell’anno scolastico con attività di accoglienza e orientamento 

 

Con successiva comunicazione, facendo riferimento a quanto deliberato dagli organi collegiali, 

verranno fornite istruzioni per i gruppi di lavoro che proseguiranno a partire da giorno 3 settembre 2024. 

 

Si ringrazia per la collaborazione e si augura buon anno scolastico. 

    

 Il Dirigente Scolastico 

 (Prof. Giovanni Bevilacqua) 
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Firmato digitalmente da GIOVANNI BEVILACQUA
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