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Caltanissetta, 18.10.2024  

Ai Dirigenti Scolastici delle Istituzioni del II ciclo Sedi di corsi di istruzione per adulti  
Al Docente con incarico di FS, Acqua Manuela 

Ai referenti dei percorsi di istruzione degli adulti  

Proff.: Maria Rita Arenci, Ida Ardica, Rosanna Marchisciana  

Dsga   

Sito web  

Atti  

  
  

 

Oggetto: Attività didattiche C.P.I.A._CL-EN.  Anno scolastico 2024/2025. Costituzione Commissione 

per la definizione del patto formativo individuale di cui all'articolo 5 comma 2 del DPR 

263/2012.  Richiesta dati e adempimenti urgenti.   

  

 In riferimento a quanto in oggetto e in attuazione dell’Accordo di rete tra“C.P.I.A. di Caltanissetta ed Enna” 

e gli Istituti sede dei percorsi di II livello e scuole carcerarie delle province di Caltanissetta ed Enna, recante il 

Regolamento della Commissione per la Definizione del Patto Formativo Individuale del CPIA di Caltanissetta ed 

Enna (art. 5 comma 2 del DPR 263/12), si chiede di comunicare a questo C.P.I.A. di Caltanissetta ed Enna i 

nominativi dei docenti designati per entrare a far parte della Commissione per la definizione del patto 

formativo individuale. Considerato che sono stati attuati diversi movimenti del personale docente, le SS.LL.  

avranno cura di inviare comunque la nomina dei docenti a questo C.P.I.A., anche nel caso in cui si tratti di conferma.  

Si precisa che potranno essere nominati due docenti per ciascuna Istituzione scolastica di secondo livello 

attivato (“tenendo conto della continuità di servizio, dell’esperienza, delle competenze e della formazione 

specifiche”, ai sensi dell’art. 4 dell’Accordo di rete) di cui uno come componente effettivo e l’altro aggiunto.   

Laddove nell’ambito delle due province di Caltanissetta ed Enna dovessero essere attivi corsi di istruzione 

degli adulti dello stesso tipo, i Dirigenti Scolastici si coordineranno al fine di garantire la presenza nella Commissione 

della maggiore varietà possibile di classi di concorso coerenti con i percorsi detti.  

Per tali docenti, nominati per un triennio dalle SS.LL., dovranno essere comunicati i dati anagrafici, oltre ai 

riferimenti telefonici e di posta elettronica, al fine di favorire le comunicazioni e di consentire la loro registrazione 

su piattaforma Nettuno per la sottoscrizione dei PFI e dei Certificati di credito formativo del primo livello.  

  

Considerato, inoltre, che la tempistica relativa agli adempimenti prevista dalla norma e ribadita con 

specifiche note del MIUR risulta essere abbastanza ristretta, si invitano le SS.LL. a procedere con urgenza, ove non 

ancora effettuato, ai seguenti adempimenti:  

1. Definizione del curricolo per competenze e curricolo strutturato in U.d.A. secondo quanto definito in 

occasione degli incontri, adottando modelli già diffusi;  

2. Trasmissione del curricolo, per competenze e strutturato in UdA a questo CPIA in quanto parte del PTOF 

del CPIA e riferimento indispensabile per la personalizzazione dei percorsi da formalizzare mediante la 

definizione e la successiva sottoscrizione dei Patti Formativi Individuali;  

3. Ove non già fatto, trasmissione dell’estratto delle delibere degli Organi Collegiali relativi all’adesione 

all’Accordo di rete tra il “C.P.I.A. di Caltanissetta ed Enna” e gli Istituti sede dei percorsi di II livello 

e scuole carcerarie delle province di Caltanissetta ed Enna, recante il Regolamento della Commissione  
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per la Definizione del Patto Formativo Individuale del CPIA di Caltanissetta ed Enna (art. 5 comma 2 

del DPR 263/12).  

  Si precisa che la definizione dei Patti Formativi Individuali che costituiscono il documento base per la 

formalizzazione del percorso di studio personalizzato (art. 5, comma 1, lett. e), D.P.R. n. 263/12) e la valutazione dei 

percorsi (art. 6, comma 1, dPR 263/12) deve avvenire entro il mese successivo al termine ultimo delle iscrizioni. Per 

tale ragione è necessario che la commissione per i PFI attivi quanto prima la procedura di "riconoscimento dei 

crediti". Per fare ciò è necessario procedere prioritariamente alla progettazione dei percorsi per unità di 

apprendimento che, a norma dell'art. 5 comma 1, lett. c) del D.P.R. n. 263/12 "rappresentano il necessario riferimento 

per il riconoscimento dei crediti". Per tali adempimenti si rimanda a quanto previsto al punto 5.2 (Riconoscimento 

dei crediti e personalizzazione del percorso) e al punto 3.5 (La progettazione dei percorsi per unità di apprendimento) 

delle Linee guida adottate con il D.I. del 12 marzo 2015.  

  

Per consentire la piena e tempestiva funzionalità della Commissione PFI, si invitano le SSLL a trasmettere  i 

dati richiesti entro il prossimo 25 ottobre 2024  anche per consentire lo svolgimento della prima riunione che viene 

convocata per le ore 10.30 del 30 ottobre 2024.  

La riunione, che si svolgerà in presenza presso la sede “Capuana” di questo CPIA sita in via Re d’Italia, n. 

74, sarà preceduta da una conferenza dei Dirigenti Scolastici e sarà finalizzata alla trattazione delle tematiche inerenti 

l’avvio dell’anno scolastico. Ove qualche Dirigente scolastico fosse impedito a partecipare in presenza, potrà 

usufruire del collegamento tramite la piattaforma meet di Google utilizzando il seguente link: 

https://meet.google.com/xev-owni-voy  

 

Si precisa che, dovendo condividere delle scelte, i Dirigenti scolastici sono invitati a partecipare 

personalmente e non sono ammesse deleghe a docenti.  

In occasione della riunione potrà essere avviata l’analisi dei patti formativi e dei certificati di credito 

corrispondenti a competenze possedute dagli studenti che chiedono di essere ammessi ai percorsi di istruzione degli 

adulti e accertati dalle sezioni funzionali secondo quanto previsto dal regolamento della commissione allegato 

all’accordo di rete di secondo livello. 

Come già precisato più volte, le proposte di Patti formativi e di certificati di credito formativo potranno essere 

esaminate per le Istituzioni scolastiche di secondo livello ove queste abbiano trasmesso a questo CPIA entro e non 

oltre il 25.10.2024, la seguente documentazione: 

• comunicazione dei componenti della commissione PFI, anche in caso di conferma; 

• copia del curricolo per competenze, integrato con riferimento alle riforme in atto; 

• copia del curricolo per UdA con esempio di prove di realtà utili per accertare (in ingresso o a fine 

UdA) il possesso delle competenze previste dal percorso; 

• copia dei PFI e dei Certificati di credito nei quali sono inserite le competenze con le ore assegnate 

a ciascuna di esse; 

• Verbali della sezione funzionale, redatti sulla base della modulistica adottata e debitamente 

sottoscritti (verbale di analisi della documentazione; verbale di somministrazione delle prove di 

realtà, della loro correzione e di attribuzione dell’eventuale credito formativo); 

• l’elenco dei patti formativi individuali che si chiede di definire  

• l’elenco delle certificazioni dei crediti che si intende sottoporre ad approvazione. 
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Si precisa che i documenti dovranno essere trasmessi come file singoli al fine di consentire la protocollazione 

che avverrà per singolo documento e per singolo studente. 

 

Le riunioni dette avranno il seguente svolgimento:  

ore 9.30 – conferenza dei Dirigenti Scolastici per trattare il seguente ordine del giorno:  

1. Insediamento della Rete di secondo livello integrata  

2. Istruzione degli adulti e apprendimento permanente - Funzionamento del CPIA per l’anno scolastico 

2024/2025  

3. PTOF CPIA, primo e secondo livello – Curricolo e offerta formativa;   

4. RAV-CPIA e ciclo di autovalutazione e miglioramento;   

5. Problematiche inerenti l’avvio del nuovo anno scolastico  

  

ore 10.30 – commissione per la definizione dei patti formativi per trattare il seguente ordine del giorno:  

6. insediamento della Commissione  

7. definizione di un calendario di massima delle riunioni della Commissione PFI  

8. procedura di presa in carico degli studenti e loro assegnazione ai percorsi, sulla base delle richieste e 

dei titoli in loro possesso;  

9. procedure e modalità di personalizzazione dei percorsi previo accertamento delle competenze in 

ingresso e definizione del patto formativo individuale;  

10. Comunicazioni del Presidente della Commissione.  

  

L’Ins. Maria Rita Arenci  avrà cura di raccogliere eventuali osservazioni e/o proposte delle scuole aderenti alla  

rete di II livello al fine di facilitare i lavori.  

Considerata l’importanza degli argomenti posti all’ordine del giorno, si raccomanda la massima puntualità e  

si coglie l’occasione per porgere cordiali saluti.  

  

  

  

  

Giovanni Bevilacqua  

Dirigente Scolastico del C.P.I.A. – CL_EN  

Firmato digitalmente  
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SCHEDA SINTETICA  

Per i Dirigenti scolastici e i Docenti componenti della commissione  

Porre la massima attenzione nella gestione della comunicazione con l’utenza, soprattutto con riferimento alle 

informazioni relative alle caratteristiche dei percorsi di istruzione degli adulti, alla loro struttura, durata e titoli di 

ammissione. In ciò assicurandosi che la stessa sia coerente con quanto previsto dalla normativa e con quanto 

deliberato dalla commissione per i P.F.I.  

 Considerato che in passato alcuni operatori scolastici, evidentemente poco o male informati, hanno fornito all’utenza 

notizie non corrette e a volte distorte sulle caratteristiche dei percorsi di istruzione degli adulti (accesso, frequenza, 

durata dei percorsi, titoli di accesso, modalità di riconoscimento dei crediti e di costruzione del percorso di studio 

personalizzato, passaggio da un percorso al successivo, ecc.)  creando un danno all’immagine dell’intero sistema di 

istruzione degli adulti nelle province di Caltanissetta ed Enna e compromettendo l’efficacia della funzione 

“orientante” che le scuole debbono svolgere nei confronti di adulti che vogliano riprendere gli studi per conseguire 
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certificazioni e/o titoli di studio (qualifiche e/o diplomi), si ritiene importante vigilare affinchè il front office si attenga 

scrupolosamente a quanto previsto dalla normativa vigente, peraltro oggetto di condivisione in occasione degli 

incontri di formazione e/o di lavoro e descritte nel regolamento per il funzionamento della commissione.  

Pertanto, onde favorire una adeguata gestione della comunicazione con l’utenza, si ricordano alcuni dei punti 

fondamentali che dovranno essere presentati nei termini in cui sono stati previsti dalla normativa (DPR n. 263/2012 

e DI 12.3.2015) e deliberati dalla Commissione:  

1. modalità di presa in carico della richiesta di ammissione ai percorsi da parte dell’utenza - si raccomanda 

di predisporre la domanda di iscrizione in coerenza con le procedure previste dall’art. 5, comma 2 e art. 3, 

comma 4, D.P.R. n. 263/2012, dal D.I. 12.3.2015, punto 3.3 e conforme con le modifiche apportate al 

regolamento. In particolare, è necessario che, nella proposta di ammissione al periodo richiesto, vengano 

precisate le seguenti indicazioni da riportare anche nel verbale della sezione funzionale in quanto 

fondamentali perché la commissione possa esprimersi in merito all’ammissione o meno al percorso richiesto: 

a. titolo di studio posseduto;  

b. per coloro i quali risultino in possesso della qualifica IeFP, precisare se la stessa è stata conseguita 

in percorsi di sussidiarietà integrativa o complementare.  

2. Trasmissione domande di iscrizione al CPIA - Le Istituzioni scolastiche del secondo livello dovranno 

trasmettere con la necessaria urgenza (e prima della gestione dell’ammissione ai percorsi di secondo livello 

e della definizione dei patti formativi dei nuovi studenti) le domande di iscrizioni degli studenti alla segreteria 

del CPIA perché venga avviato il procedimento di presa in carico dello studente che prevede l’attestazione 

dei crediti, la definizione del patto formativo individuale e l’ammissione al percorso di istruzione coerente 

con i titoli posseduti;  

3. procedure che accompagnano il corsista dal momento dell’iscrizione, attraverso l’attestazione dei crediti 

formativi e la definizione del patto formativo individuale, all’ammissione al percorso richiesto o al quello 

coerente con le sue competenze (art. 5, comma 2, D.P.R. n. 263/2012).  

La Commissione si esprime in merito all’ammissione al periodo didattico cui l'adulto chiede di accedere 

avendone titolo ai sensi dell’art. 5, comma 2 del D.P.R. n. 263 del 29/12/2012 Regolamento recante norme 

generali per la ridefinizione dell'assetto organizzativo didattico dei Centri d'istruzione per gli adulti, ivi 

compresi i corsi serali, ai sensi dell'art. 64, comma 4, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, con 

modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133  

Fase  Documentazione  

Scuola - 

CPIA  

Il candidato presenta domanda di iscrizione indirizzandola alla «Commissione per la 

predisposizione del patto formativo» presso il CPIA di Caltanissetta ed Enna  

Scuole  Protocollano in ingresso e trasmettono le istanze alla Commissione  

Commissione  • Esamina le istanze, le assegna a scuole, indirizzi, periodo  

• Trasmette le istanze alle scuole per l’avvio delle procedure finalizzate alla predisposizione 

di patti formativi e di riconoscimento dei crediti  
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Scuole  
• Svolgono l’attività propedeutica alla definizione dei patti formativi e all’accertamento dei 

crediti formativi  

• Trasmettono alla commissione: verbali, ipotesi di certificazione dei crediti formativi, 

ipotesi di patti formativi  

Commissione  
• Esamina gli atti; Definisce certificazione dei crediti e patti formativi; Trasmette alle scuole i 

patti per la definitiva regolarizzazione  

4. modalità e criteri per il riconoscimento dei crediti formativi;  

Fase  Documentazione  

Candidato  Presenta una richiesta per il riconoscimento di crediti formativi (vedi domanda di 

iscrizione o modulo a parte)  

D.S. della Scuola o 

del CPIA  

Nomina di una sottocommissione, coordinata dal D.S., che equivale ad una sezione 

funzionale della commissione per la definizione dei patti formativi individuali integrata 

con gli esperti necessari (3.3. Linee guida) (vedi   

Sezione funzionale 

della Commissione  

(Sottocommissione)  

Riunione della sezione funzionale della commissione nel corso della quale viene 

esaminata la richiesta di riconoscimento dei crediti formativi e la documentazione 

presentata dal candidato. In caso di competenze acquisite in contesti formali, se coerenti 

con il percorso, i crediti possono essere riconosciuti e verbalizzati. Nel caso di 

competenze conseguite in percorsi non formali o informali, la commissione si aggiorna, 

comunicandolo al candidato, ad un incontro, appositamente verbalizzato, nel corso del 

quale, mediante opportune prove (orali e/o pratiche e/o scritte) viene verificato il 

possesso di competenze che consentono l’attribuzione di crediti.   

D.S. e docenti 

componenti della 

commissione  

Presentano il candidato alla Commissione mediante trasmissione di verbale di 
accertamento del possesso di competenze idonee a riconoscere crediti formativi  
(identificazione e valutazione delle competenze, 5.2 Linee guida) e ipotesi di certificato 

di riconoscimento dei crediti e di patto formativo individuale  

D.S. del CPIA  

Riunisce la sezione funzionale per l’analisi della documentazione pervenuta e, ad esito 

della stessa, la Commissione per l’attestazione dei crediti formativi e la definizione del 

patto formativo individuale.  

Invia alla scuola in cui è incardinato il percorso IdA il Patto formativo individuale 

corredato di certificato di riconoscimento dei crediti per il successivo perfezionamento 

con firma del D.S. e dello studente   
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Firmato digitalmente da GIOVANNI BEVILACQUA
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