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Amministrazione Trasparente 

Albo on line 

 Sito Web 

Atti 
 

Oggetto: Avvio anno scolastico 2023/2024. Collegio dei docenti e prosecuzione azione di 

formazione iniziale. 

 

Si comunica che, a seguito degli esiti dell’incontro di formazione iniziale svoltosi in data 7 settembre 

2023 e alle interlocuzioni attivate con gli esperti esterni qualificati, si rende necessaria una integrazione del 

piano dei lavori previsto e comunicato con precedenti circolari interne. 

 La modifica dei lavori riguarda sia l’integrazione dell’ordine del giorno del Collegio dei docenti già 

previsto per il 12 settembre 2023, sia l’avvio di momenti formativi per tutti i docenti che mira a fornire 

informazioni e strumenti utili per affrontare in modo sereno la prima fase del lavoro di accoglienza e 

orientamento. 

Al fine di evitare confusione, si riporta a seguire la nuova organizzazione dei lavori per favorire la 

partecipazione di tutto il personale docente al quale dovrà partecipare il personale di segreteria. 

Calendario e organizzazione delle attività della prossima settimana: 

LUNEDÌ, 11 SETTEMBRE 2023 

CONSIGLI DI LIVELLO – PARTECIPERANNO AI LAVORI SIA I DOCENTI CHE L’ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO DI RIFERIMENTO 

 

Orario PES Sede di svolgimento 

Ore 8.30 -  10.00 Caltanissetta 
Plesso “Capuana”, via Re d’Italia, 

n. 74 - Caltanissetta 
Ore 10.00 -11.30 Gela 

Ore 11.30 – 13.00 Riesi e Mussomeli 

Ore 15.00 – 16.00 Nicosia 

Plesso “Valverde”, via Valverde, n. 

1 - Enna 

Ore 16.00 – 17.00 Agira 

Ore 17.00 – 18.00 Piazza Armerina 

Ore 18.00 – 19.00 Enna 

 

Ordine del giorno dei Consigli di livello: 

1. Situazione logistica (strutture, attrezzature, aule, archivio, postazione di lavoro 

dell’Assistente Amministrativo, ecc.) 

2. Iscrizioni e organizzazione della fase di accoglienza e orientamento 

3. Rete Territoriale di servizio (partenariato attivato, da attivare, presenza di soggetti che 

consentono di diffondere informazioni sul CPIA e intercettare bisogni, soggetti pubblici 

e/o privati con finalità istituzionali coerenti con quelle dei CPIA, ecc.) 
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4. Lettura dei bisogni formativi del territorio in base alle peculiarità 

5. Organizzazione e avvio di nuovi percorsi  

6. Disponibilità per tutoraggio e accoglienza nuovi docenti 

 

Gli assistenti amministrativi avranno cura di predisporre un quadro sintetico dei nuovi iscritti 

per tipologia di percorso richiesto al fine di favorire l’organizzazione dell’accoglienza e orientamento 

per l’avvio delle attività didattiche. I dati richiesti, così come illustrato per le vie brevi, dovranno essere 

organizzati come segue: 

• Iscritti dell’anno scolastico 2022/2023 che debbono completare il percorso 

• Iscritti dell’anno scolastico 2022/2023 in attesa di inserimento 

• Minorenni (italiani e stranieri) con esito negativo a conclusione dei percorsi frequentati 

lo scorso anno scolastico 

• Nuovi iscritti per l’anno scolastico 2023/2024 muniti di codice fiscale 

• Nuovi iscritti per l’anno scolastico 2023/2024 privi di codice fiscale 

MARTEDÌ, 12 SETTEMBRE 2023 

• Ore 8.30 – riunione staff del Dirigente scolastico 

• Ore 9.30 – Collegio dei docenti 

Ordine del giorno: 

1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente 

2. Nomina collaboratori del Dirigente scolastico 

3. Relazione Gruppi di lavoro e integrazione PTOF 

4. Individuazione tutor per docenti in anno di prova 

5. Assegnazione Funzioni strumentali 

6. Progetto di collaborazione tra CPIA, IISS che accolgono studenti stranieri e 

rappresentanti di Centri di accoglienza, di Comuni aderenti al Sistema SAI e di Soggetti 

che operano nell’ambito dell’accoglienza dei migranti e della gestione di azioni 

finalizzate alla loro integrazione e inclusione con i quali il CPIA ha sottoscritto uno 

specifico protocollo d’intesa finalizzato alla costituzione di una rete per l’integrazione 

e l’inclusione di cittadini di Paesi terzi per le province di Caltanissetta e di Enna.  

7. Progetto di formazione congiunta e/o specifica per docenti del CPIA, referenti dei 

Centri di accoglienza e SAI, Docenti degli Istituti di primo e di secondo grado interessati 

alla presa in carico di studenti stranieri 

• Ore 11.00 – Informazione/Formazione rivolta a tutto il personale docente e di segreteria 

inerente i seguenti punti: 

1. Fasi dell’accoglienza e orientamento 

2. Utilizzo del Registro elettronico Nettuno nella fase di accoglienza e orientamento 

(dalla pre-iscrizione alla costituzione dei gruppi di livello) 

3. Presentazione dei modelli da utilizzare per la documentazione e la formalizzazione 

degli esiti 

Si precisa che a conclusione della attività di accoglienza e orientamento verranno programmate riunioni 

di consigli di livello per analizzare gli esiti dell’accoglienza e costituire i gruppi di livello. 

In tale occasione verrà svolta una ulteriore riunione nel corso della quale verranno affrontati temi 

inerenti: 

1. Attuazione del curricolo 

2. Modalità di gestione della didattica, della valutazione e degli studenti mediante Registro 

Elettronico 

3. Condivisione modelli e strumenti per la documentazione didattica e la valutazione 
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MERCOLEDÌ, 13 SETTEMBRE 2023 

Avvio delle attività didattiche con le azioni di accoglienza e orientamento da effettuare ciascuno nelle 

sedi operative di competenza che verranno individuate durante la riunione dei consigli di livello dell’11.09.2023 

in funzione di disponibilità di sede, di organico e  numero di iscritti. 

Le fasce orarie dovranno tenere conto delle modalità di utilizzo dei locali (uso esclusivo o in 

condivisione) e della possibilità di partecipare da parte degli iscritti.  

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti 

 

Il Dirigente Scolastico 

(Prof. Giovanni Bevilacqua) 
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