
 

 
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  “GIOVANNI ARPINO” 
SCUOLA DELL’INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

Sede: Via Giansana, 37 12048 - SOMMARIVA DEL BOSCO (CN) Tel 0172 54136 – 54137 
Ambito Territoriale n.19   CN3 

e-mail: cnic817008@istruzione.it    pec: cnic817008@pec.istruzione.it     
URL: http://www.istitutogiovanniarpino.edu.it 

C.F.: 91020950043      Codice univoco per fatturazione: UF526B       Codice iPA  istsc_cnic817008 

   

 
Agli atti 

 

Oggetto: CAPITOLATO TECNICO per l’organizzazione e la realizzazione di servizi idonei per la 
realizzazione di mobilità di studenti e docenti nell’ambito del Programma ERASMUS+ /INDIRE - 
Azione KA1- Progetti di Mobilità di Breve Termine Settore SCUOLA - Azione Chiave 1 - Progetti di 
mobilità nell'ambito dell’Istruzione Scolastica 
Codice Attività: 2024-1-IT02-KA122-SCH-000229947   
Titolo: A scuola di Europa: un progetto per studenti ed insegnanti che diventa realtà  
CUP H21I23000480006 
 
Procedura di affidamento diretto per l’organizzazione e realizzazione di servizi idonei relativi a tre 
viaggi di istruzione all’estero, con le modalità definite a seguire. 

 

Ente appaltante: 

L'Ente appaltante è ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  “GIOVANNI ARPINO” 
Sede: Via Giansana, 37 12048 - SOMMARIVA DEL BOSCO (CN) Tel 0172 54136 – 54137 

e-mail: cnic817008@istruzione.it    pec: cnic817008@pec.istruzione.it     

URL: http://www.istitutogiovanniarpino.edu.it 

C.F.: 91020950043      Codice univoco per fatturazione: UF526B       Codice iPA  istsc_cnic817008 

Art. 1 – Oggetto e finalità del servizio 

Con il presente bando si intende acquisire un servizio per l’organizzazione e la realizzazione di 
servizi idonei l’organizzazione di tre mobilità per studenti nell’ambito del Programma ERASMUS+ 
/INDIRE da attuarsi nel periodo sotto indicato. 

1 Grecia – Cholargos 5 gg e 4 notti dal 31 marzo 2025 al 4 aprile 2025  
per 15 studenti e 3 docenti 
alloggio in pensione completa nei pressi della scuola ospitante (raggiungibile a piedi), 
voli aerei con bagaglio in stiva da 20kg e transfer da e per l’aeroporto  
 

2 Grecia – Katerini 5 gg e 4 notti dal 5 maggio 2025 al 9 maggio 2025  
per 15 studenti e 3 docenti 
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alloggio in pensione completa nei pressi della scuola ospitante (raggiungibile a piedi), 
voli aerei con bagaglio in stiva da 20kg e transfer da e per l’aeroporto  
 

3 Spagna – Sa Pobla (Mallorca) 5 gg e 4 notti dal 10 marzo 2025 al 14 marzo 2025  
per 11 studenti e 2 docenti 
voli aerei con bagaglio in stiva da 20kg e transfer da e per l’aeroporto  
 

 

Art. 2 – Requisiti di partecipazione richiesti 
L’ Agenzie di Viaggio e/o Tour Operator accettando la trattativa dichiara di avere esperienza 
nell'organizzazione e gestione di viaggi di studio all’estero, con i requisiti specifici. In particolare il 
contraente dovrà possedere: 

• comprovata esperienza internazionale nell'organizzazione e gestione di viaggi di 
istruzione all’estero presso strutture specializzate nel/i paesi di destinazione; 

• per i servizi di transfer possesso dei requisiti richiesti ai sensi della C.M. n. 291 del 14/ 
l0/1992 e n. 623 del 2/10/96; 

• struttura in regola con le leggi vigenti in materia contabile e di sicurezza ed in grado di 
assumere responsabilità tecnica del soggiorno studio; 

• assistenza telefonica dedicata 24h in lingua italiana. 
È fatto specifico divieto di produzione di offerte parziali o generiche. 
È fatto specifico divieto di ricorrere al subappalto. 
Art. 3 - Condizioni di servizio 
Il servizio richiesto dovrà essere realizzato sulla base delle specifiche generali riportate al successivo 
art. 4 e delle specifiche caratteristiche di lotto indicate nel programma dettagliato allegato alla RdO. 
Art. 4 – Specifica servizi richiesti 
L'offerta deve contenere i servizi dettagliatamente di seguito descritti: 

• Trasferimento in aereo A/R per raggiungere la località di destinazione (AEREO di linea 
con max 1 scalo per A/R comprensivo di bagaglio in stiva da 20kg) 

• Trasferimento A/R dall’istituto G.Arpino sito in Via Giansana 37 a Sommariva del Bosco 
(CN) all’aeroporto di partenza con uso di pullman o treno; 

• Trasferimento A/R dall’aeroporto di arrivo alla struttura ricettiva in loco con uso di 

pullman o treno; 

• sistemazione Albergo/hotel con trattamento di pensione completa e sistemazione dei 
DOCENTI in singole o doppie e sistemazioni degli alunni in camere da 4-8 alunni con 
bagno in camera; 

• l’albergo deve tassativamente essere collocato vicino alla scuola da visitare, così da 
facilitare gli spostamenti a piedi. 

 
Art. 5 – Modalità di pagamento 
Al momento in cui l’Agenzia confermerà i servizi prenotati e su presentazione della relativa fattura, 
sarà versato un acconto da concordare in sede di stesura contratto e comunque non superiore al 
20%. Il saldo avverrà a servizi resi, entro trenta (30) giorni dalla data di ricezione delle fatture 
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indicante il codice CIG di riferimento, dei singoli servizi effettuati e documentati. Per quanto non 
previsto e specificatamente richiamato nel presente Capitolato e nel Bando di gara, si rinvia alla 
normativa vigente in materia, già menzionata, con particolare riferimento al D.L. del 17/03/1995 
n.11, relativo all’attuazione della direttiva 314/90/CEE concernente i viaggi, le vacanze e i circuiti 
“tutto compreso” 
Art. 6 – Tracciabilità dei pagamenti 
Il contraente, consapevole delle sanzioni amministrative pecuniarie previste dalla Legge 136/2010 
ai sensi dell’art. 3 della Legge 13/08/2010 n. 136, assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla medesima legge; in particolare, quello di comunicare, tempestivamente, alla 
stazione appaltante comunque entro 7 giorni dalla loro accensione, gli estremi identificativi dei conti 
correnti dedicati previsti dall’art. 3 comma 1 della legge suddetta, nonché, nello stesso termine, le 
generalità (fotocopia della Carta di Identità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su 
di essi). 
Art. 7 – Termini per il completamento della fornitura 
L’Istituto Comprensivo procederà alla formalizzazione dell’aggiudicazione della Gara con contratto, 
debitamente sottoscritto dalle parti con firma digitale. Le attività andranno svolte secondo il 
calendario concordato. 
Art. 8 – Trattamento dei dati personali - Informativa 
Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo. Il responsabile del trattamento dei dati personali 
è individuato nella persona del dott.ssa Anna Giordana in qualità di Dirigente Scolastico della 
medesima Istituzione Scolastica. 
Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e gli 
Assistenti Amministrativi, oltre ai soggetti componenti della commissione di valutazione delle 
candidature. 
Si specifica che i dati fomiti dai concorrenti e quelli acquisti dall'Amministrazione, in occasione della 
partecipazione al presente procedimento ed al successivo rapporto contrattuale sono trattati 
esclusivamente ai fini dello svolgimento dell'attività istituzionale dell'amministrazione, così come 
espressamente disposto dal D. Lgs. n. 101 del 10 agosto 2018 (adeguamento della normativa 
nazionale del Regolamento (UE) 2016/679, e nel caso per la finalità di svolgimento della gara e del 
successivo contratto. 
Essi sono trattati anche con strumenti informatici. Tali dati sono raccolti in virtù di espresse 
disposizioni di legge e regolamento (D. Lgs. n. 50/2016; D.P.R. n. 207/2010; D.I. n. 44/2001; D.M. n. 
305/2006; Autorizzazione del Garante per la Protezione dei dati personali). 
Art. 8 – Tutela della privacy 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzabili dall'Istituzione 
Scolastica stazione appaltante aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della 
individuazione del soggetto affidatario, così come espressamente disposto dall'art. 27 della Legge 
n. 675/1996 e dal nuovo D. Lgs. n. 101/2018 (Regolamento UE 2016/679), garantendo l'assoluta 
sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali e 
secondo i principi di pertinenza e di non eccedenza. 
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L'Appaltatore si impegna a custodire e non diffondere eventuali informazioni inerenti gli utenti del 
servizio dell'Istituzione scolastica, di cui possa venire in possesso e secondo le regole previste dalle 
vigenti disposizioni di legge. 
L'Appaltatore assume l'obbligo di agire in modo che il personale dipendente, incaricato di effettuare 
le prestazioni contrattuali, mantenga riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso nel 
corso del servizio. 
L'impresa assegnataria s'impegna a non utilizzare, in alcun caso, le notizie e le informazioni in 
possesso dei suoi operatori raccolte nell'ambito dell'attività prestata, se non con il consenso 
dell'interessato o di chi ne esercita la potestà parentale. 
I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale 
interno dell'Amministrazione implicato nel procedimento; 2) i concorrenti che partecipano alla 
seduta pubblica della gara; 3) le competenti prefetture ai fini della vigente normativa "Antimafia"; 
4) chiunque a seguito dell'effettuazione della pubblicità c.d. di "gara esperita"; 5) ogni altro soggetto 
che abbia interesse ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241. 
Art. 9 – ALLEGATI 
Parte integrante del presente disciplinare sono: 
- Allegato - AUTODICHIARAZIONE ART 94 E SUCCESSIVI e TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI 
- Allegato - DICHIARAZIONE SITUAZIONE OCCUPAZIONALE 
- Allegato - DICHIARAZIONE TITOLARE EFFETTIVO 
- Allegato – DGUE 
- Allegato – DSAN Modello A Antimafia 
I suddetti allegati, debitamente compilati e/o sottoscritti per conferma da ogni operatore 
economico, dovranno essere allegati alla Trattativa. 
Art. 10 – RESPONSABILE E REFERENTE DEL PROCEDIMENTO 
È il Dirigente Scolastico, prof.ssa Anna Giordana (RUP). 
Art. 11 – PUBBLICIZZAZIONE 
Al presente atto ed a tutti gli allegati viene data pubblicità secondo quanto dettato dalle Delibere 
ANAC e dal nuovo Codice dei Contratti Pubblici di cui al D. Lgs. 36/2023, oltre che in albo pretorio 
ed in amministrazione trasparente, presenti nel sito web della scuola, di cui in intestazione. 
 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Anna GIORDANA 
 

            Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i.   
                                                                                                          e norme collegate, il quale sostituisce  il documento cartaceo e la firma autografa          

 

 

 

Firmato digitalmente da ANNA GIORDANA

CNIC817008 - A378870 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000650 - 04/02/2025 - IV.6 - I


		2025-02-20T19:14:56+0100
	ANNA GIORDANA




