
Registro Generale degli Strumenti IA ammissibili e Linee Guida di 
Utilizzo 

Categoria 
Strumento 

Esempi di 
Software 

Destinatari Condizioni d'Uso e 
Limitazioni 
(Prescrizioni di 
Policy) 

Generazione di 
Testi, Studio e 
Ricerca (LLM / 
Agenti) 

ChatGPT, Claude, 
Microsoft Copilot, 
Perplexity 

Docenti: Libero uso 
per supporto alla 
progettazione. 
ATA, in particolare 
personale di 
segreteria per le 
funzioni inerenti in 
proprio profilo 
professionale 
prestando 
attenzione a non 
inserire 
informazioni che 
violino la privacy o 
che non possono 
essere pubblicate 
 
 
 

• Tassativamente 
vietato inserire dati 
personali, 
valutazioni, note o 
dettagli 
identificativi di 
studenti o colleghi 
nei prompt. 
 
• Perplexity: 
Utilizzabile per la 
ricerca 
documentale, ma 
l'accuratezza delle 
fonti citate deve 
essere sempre 
verificata 
manualmente dal 
docente/studente. 
 
• Il personale deve 
utilizzare le 
piattaforme 
indicate utilizzando 
l’account 
istituzionale di 
proprietà della 
scuola, non può  
creare account 
personali usando la 
mail d'istituto su 
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piattaforme non 
integrate 
ufficialmente. 
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Ecosistema 
Istituzionale e 
Suite Protette 

Google AI Studio, 
Estensioni IA GSuite 
for Education, 
Gemini per 
Workspace 

Docenti, Personale 
ATA, Dirigenza, 
Studenti (tutti i 
gradi, secondo i 
permessi di 
amministrazione). 

ATA, in particolare 
personale di 
segreteria per le 
funzioni inerenti in 
proprio profilo 
professionale 
prestando 
attenzione a non 
inserire 
informazioni che 
violino la privacy o 
che non possono 
essere pubblicate 

 

• Gli strumenti 
integrati nella 
GSuite della scuola 
garantiscono la 
compliance al 
GDPR. I dati 
immessi non 
escono dal dominio 
e non addestrano 
l'IA. 
 
• Google AI Studio: 
Riservato 
esclusivamente ai 
docenti per scopi di 
sperimentazione 
tecnica. Vietato 
l'uso agli studenti in 
quanto ambiente di 
sviluppo non 
protetto per minori. 
 
Gli studenti devono 
utilizzare le 
piattaforme 
indicate utilizzando 
l’account 
istituzionale di 
proprietà della 
scuola, non 
possono creare 
account personali 
usando la mail 
d'istituto su 
piattaforme non 
integrate 
ufficialmente. 
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Organizzazione 
Personale, Note e 
Knowledge Base 

NotebookLM, 
ClickUp Brain 

Docenti, Personale 
ATA e Membri delle 
Commissioni. 

ATA, in particolare 
personale di 
segreteria per le 
funzioni inerenti in 
proprio profilo 
professionale 
prestando 
attenzione a non 
inserire 
informazioni che 
violino la privacy o 
che non possono 
essere pubblicate 

 

• NotebookLM: 
Ammissibile per 
sintetizzare fonti e 
documenti 
normativi 
complessi. È vietato 
caricare come 
"fonti" file PDF 
contenenti elenchi 
di studenti, verbali 
o qualsiasi altro 
documento con 
informazioni interne 
alla scuola che non 
possono essere 
divulgati, 
documenti PEI/PDP 
o dati sensibili. 
 
• ClickUp Brain: 
Utilizzabile solo per 
la gestione dei 
flussi di lavoro 
interni e della 
pianificazione delle 
attività d'istituto. 
Nessun dato degli 
studenti deve 
essere inserito nelle 
descrizioni dei task. 
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Inclusione, Studio 
e Mappe 
Concettuali 

Algor (o Algor 
Education), 
GitMind, Immersive 
Reader (Microsoft) 

Studenti (tutti i 
gradi, come 
strumento 
compensativo) e 
Docenti 

• Strumenti 
pienamente 
integrabili nei Piani 
Didattici 
Personalizzati (PDP) 
e Piani Educativi 
Individualizzati (PEI). 
 
• I docenti devono 
verificare che la 
semplificazione 
automatica dei testi 
non distorca i nuclei 
fondanti della 
disciplina. 
 
• Per gli studenti 
con DSA, l'uso in 
classe deve essere 
esplicitamente 
autorizzato nel 
consiglio di classe. 
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Presentazioni e 
Visualizzazioni 
Grafiche 

Gamma, Canva 
Magic Design, 
Adobe Firefly, 
NanoBanana 

Docenti (creazione 
materiali) e Studenti 
(Scuola Secondaria, 
per tesine/progetti) 

ATA, in particolare 
personale di 
segreteria per le 
funzioni inerenti in 
proprio profilo 
professionale 
prestando 
attenzione a non 
inserire 
informazioni che 
violino la privacy o 
che non possono 
essere pubblicate 

 

• Gamma: 
Consentiti per 
velocizzare la 
formattazione di 
slide o diagrammi 
concettuali a 
partire da testi 
d'autore o dispense 
del docente. 
 
• NanoBanana / 
Firefly / Canva: 
Consentiti per 
l'editing e la 
generazione di 
immagini. Divieto 
assoluto di caricare 
foto reali di studenti 
o del personale per 
applicare 
modifiche, filtri IA, o 
cambi di sfondo. 
 
• Gli output grafici 
generati non 
devono violare la 
dignità delle 
persone o il decoro 
dell'istituzione. 
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Generazione e 
Composizione 
Musicale / Audio 

Suno, Udio 

 

 

Docenti di Musica e 
Studenti;  

SPECIFICHE: 

- Suno solo studenti 
che abbiano 
compiuto 13 anni;  

- Udio tutti gli 
studenti, con dati 
che possono 
essere trasferiti su 
server residenti 
fuori dall’UE 
(indicato 
nell’informativa, le 
famiglie firmano 
per presa visione; 
possono negare il 
consenso) 

 

• Ammissibili 
esclusivamente per 
progetti didattici e 
laboratori musicali 
(es. sonorizzazione 
di un testo, studio 
delle strutture 
ritmiche). 
 
• Limitazione 
account: I docenti 
gestiscono la 
generazione 
tramite la propria 
postazione o 
account protetti. 
Gli studenti non 
devono inserire 
testi nei prompt 
che contengano 
insulti o che siano 
riconducibili ad atti 
di cyberbullismo o 
riferimenti a 
persone reali della 
scuola. 
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Quiz, Valutazione 
Formativa e 
Gamification 

Quizizz AI, Kahoot! 
AI, Formative 

Docenti (creazione) 
 
 
Studenti (fruizione) 
 
ATA, in particolare 
personale di 
segreteria per le 
funzioni inerenti in 
proprio profilo 
professionale 
prestando 
attenzione a non 
inserire 
informazioni che 
violino la privacy o 
che non possono 
essere pubblicate 
 

• L'IA può generare 
la struttura del quiz, 
ma il docente ha 
l'obbligo di validare 
ogni quesito prima 
dell'uso. 
 
• Nessuna delega 
valutativa: è vietato 
usare l'IA per 
assegnare voti o 
giudizi automatici 
sommativi.  

Trascrizione 
Riunioni e Verbali 

Otter.ai, 
trascrizione 
integrata in Meet / 
Office365 

 

Personale ATA e 
Docenti 
(Verbalizzanti). 
Vietato per 
scrutini/ riunione 
interclasse, 
intersezione, 
riunioni afferenti 
alunni disabili (es. 
GLI/GLO). Possibile 
utilizzarlo solo per 
CDU, CDI, collegio 
d’ordine, corsi 
formazione, STAFF, 
riunioni ATA. 

 

• L'attivazione della 
trascrizione 
automatica richiede 
l'informativa orale a 
inizio seduta. 
 
• I file audio e le 
bozze di testo 
grezze sono 
considerati 
documenti 
transitori: devono 
essere distrutti 
immediatamente 
dopo 
l'approvazione del 
verbale ufficiale in 
formato PDF. 
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Coding, Robotica 
e STEM 

Scratch (con 
estensioni IA), 
Code.org 

Studenti (Primaria e 
Secondaria I grado) 
e Docenti 

• Piattaforme 
didattiche protette 
e conformi alla 
tutela dei minori. 
L'uso deve essere 
finalizzato 
all'alfabetizzazione 
digitale e alla 
comprensione 
critica di come l'IA 
apprende dai dati 
d'addestramento. 

 
 
Si suggerisce di allegare alla policy le seguenti tre regole procedurali: 

1. La Regola della Suite d'Istituto: Laddove una funzione (es. scrittura di testi o sintesi) sia 
disponibile sia su un tool esterno gratuito (es. ChatGPT free) sia all'interno del dominio 
protetto d'istituto (es. Gemini per GSuite for Education), il personale è obbligato a 
utilizzare lo strumento del dominio protetto. 

2. Procedura di "White List": Se un docente desidera sperimentare un software IA non 
presente in questa tabella, deve inviare una richiesta formale alla Commissione IA, la 
quale verificherà l'età minima richiesta dai Termini di Servizio del software e l'impatto sul 
GDPR prima di concedere l'autorizzazione. 

3. Consapevolezza dell'Errore (Criticità dell'Output): Gli studenti devono essere educati a 
comprendere che l'IA non è un motore di ricerca infallibile, ma un modello probabilistico. 
Qualsiasi ricerca svolta con Perplexity o Gemini deve prevedere una fase obbligatoria di 
verifica delle fonti. 
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