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Circolare n. 103       Cervasca, 27 maggio 2026 
 

Ai Sigg. Docenti 
Scuola Secondaria di I grado 
IC Cervasca 

 
 

Oggetto: Adempimenti di fine anno - Scuola secondaria di primo grado 
 

• Entro lunedì 12/06/2026, dovranno essere inviate in segreteria 

(cnic840009@istruzione.it) le relazioni finali delle Funzioni strumentali e dei 

Referenti delle diverse aree e dello Staff di dirigenza, nonché le relazioni dei 

progetti realizzati, in PDF, rinominando i file nel modo indicato:  

- cognome e nome- RELAZIONE FINALE (indicare il nome del progetto-relazione…) 

 
 
Entro il 12/06/2026 tutti i docenti dovranno compilare e caricare su Nuvola 

(seguendo la procedura in allegato) le relazioni finali per ciascuna disciplina, per ogni 
classe; dovrà essere allegata la programmazione svolta. 

La relazione disciplinare “RELAZIONE DISCIPLINARE del docente_SECONDARIA” è 
scaricabile da Nuvola, in Modulistica. 

 
Entro la data dello scrutinio, i coordinatori delle classi prime e seconde, 
compileranno e caricheranno su Nuvola la relazione finale del consiglio di classe, 

scaricabile da Nuvola, in Modulistica “RELAZIONE FINALE CONSIGLIO DI CLASSE_prime 
e seconde_SECONDARIA”. 

I verbali per lo scrutinio sono disponibili su Nuvola anche per il II quadrimestre. 
 
Entro venerdì 03/06/2026, per le classi terze, i docenti dovranno caricare su 

Nuvola le programmazioni delle discipline per l’a. s. 2025/26; le stesse dovranno essere 
caricate sul Drive del Consiglio di classe e condivise con gli alunni su Classroom, così 

che il coordinatore possa aggiungerle alla Presentazione della classe. Alla copia d’esame 
(caricata sul Drive e condivisa su Classroom) deve essere aggiunta la frase: “In sede di 
colloquio orale d’esame, gli alunni potranno fare riferimento ad argomenti trattati nel 

triennio”. 
 

Entro la data dello scrutinio, sempre per le classi terze, il coordinatore di classe 
compilerà in accordo con i colleghi del consiglio la presentazione della classe 
“PRESENTAZIONE DELLA CLASSE ALL'ESAME_classi terze_SECONDARIA” e la 

condividerà sul Drive del Consiglio di classe. Si richiede la collaborazione dei docenti di 
sostegno per le indicazioni specifiche relative agli alunni con DVA. Alla presentazione 

dovranno essere allegate le programmazioni di tutte le discipline. Una volta approvata 
la presentazione in sede di scrutinio, il coordinatore la caricherà su Nuvola. Inoltre il 
coordinatore riporterà su Nuvola i livelli di competenza emergenti dalla compilazione 

dell’apposita griglia presente sul Drive. 
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ALLEGATI alla presente circolare: 
1. Procedura per caricare su Nuvola i vari documenti (attenersi scrupolosamente 

alle indicazioni date). 
 

I docenti non impegnati negli esami di Fine ciclo o in altra scuola costituiranno la 

Commissione per il passaggio di consegne primaria/secondaria. 
Seguire il calendario impegni di giugno. 

 
Cordialmente,  
 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Cristina Bersani 
Firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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