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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DEL PERSONALE DOCENTE – A. S. 2025/2026 - SCUOLA DELL’INFANZIA 

Delibera N. 4 del Collegio dei Docenti Unitario del 1/9/2025 
 

Il Piano ha valore di convocazione, viene pubblicato nel RE e potrà subire alcune modifiche nel corso dell’anno per sopravvenute esigenze. 

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono costituiti dalle prestazioni e dalle attività lavorative che il docente deve effettuare in relazione al 

contratto di lavoro. 

CCNL 2019/21 – ART.44 ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa 

comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 

e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 

predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione 

alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e 

nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione 

occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 

40 ore annue. 
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Settembre 
2025 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  
1 

ORE 15.00 Collegio docenti unitario 

martedì  
2 

IN SEDE 

ORE 09.00 - 10.00 COLLEGIO DI ORDINE  

ORE 10.00 - 12.00 RIUNIONE DI PLESSO 

(2 ORE) 

CORSO ESCAPE ROOM ORE 15.00-18.00 

  

ODG collegio d’ordine 
 presentazione docenti 
 buone prassi dell’Istituto 
 iniziative di accoglienza 
 gestione entrate/uscite alunni 
 condivisione procedure di sicurezza 
 progetto INDACO 

 rapporti con le famiglie 
 condivisione programmazione educativa con riferimento al patto di corresponsabilità, 

al protocollo compiti, ai regolamenti di istituto, a linee condivise di comportamento 
da parte dei docenti 

 
 
ODG riunione di plesso 

 presentazione nuovi docenti 
 nomina segretario di plesso 
 assegnazioni incarichi  
 iniziative di accoglienza 

 aggiornamento e definizione in dettaglio dei progetti 
 definizione uscite didattiche e viaggi di istruzione  
 Intese sulla programmazione educativa del plesso con riferimento al patto di 

corresponsabilità, ai regolamenti di istituto, a linee condivise di comportamento da 
parte dei docenti 

 Indicazioni organizzative: 
 orario dei primi giorni di scuola; 
 definizione orario delle lezioni: criteri didattici ed eventuale pianificazione delle ore di 

supporto didattico; 
 turni mensa e gestione dopo mensa; 
 condivisione procedure di sicurezza 
 varie 

mercoledì 

3 

IN SEDE 

ORE 9.00 - 12.00 RIUNIONE DI PLESSO (3 

ORE) 

 

 

 

 

ODG riunione plesso: 
 presentazione nuovi docenti 
 nomina segretario di plesso 
 assegnazioni incarichi  
 iniziative di accoglienza 

 aggiornamento e definizione in dettaglio dei progetti 
 definizione uscite didattiche e viaggi di istruzione  
 Intese sulla programmazione educativa del plesso con riferimento al patto di 

corresponsabilità, ai regolamenti di istituto, a linee condivise di comportamento da 
parte dei docenti 
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ORE 14.00 – 16.00 DIPARTIMENTI  

 

 

 Indicazioni organizzative: 
 definizione orario docenti 
 condivisione procedure di sicurezza 

 varie 
 

ODG DD 

- progettazione e condivisione buone prassi progetto d'Istituto su bullismo e 
cyberbullismo; 

- programmazione educativa annuale 

giovedì 
4 

IN SEDE 

ORE 09.00 -12.00 RIUNIONE DI PLESSO (3 

ORE) 

CORSO ESCAPE ROOM ORE 15:00 - 18:30  

ODG  

 presentazione nuovi docenti 

 nomina segretario di plesso 
 assegnazioni incarichi  
 iniziative di accoglienza 
 aggiornamento e definizione in dettaglio dei progetti 
 definizione uscite didattiche e viaggi di istruzione  
 Intese sulla programmazione educativa del plesso con riferimento al patto di 

corresponsabilità, ai regolamenti di istituto, a linee condivise di comportamento da 
parte dei docenti 

 Indicazioni organizzative: 
 definizione orario docenti 
 condivisione procedure di sicurezza 

 varie 

venerdì 
5 

ORE 8.00-11.30 INIZIO LEZIONI  

sabato 

6 

IN SEDE 

CORSO ESCAPE ROOM ORE 09:00 - 12:00  
 

 

lunedì  
8 

  

martedì  

9 
  

mercoledì 
10 

  

giovedì 
11 

  

venerdì 
12 
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lunedì  
15 

ORARIO RIDOTTO LEZIONI 8.00-13.30  

martedì  
16 

  

mercoledì 
17 

  

giovedì 
18 

ORE 14.00 - 16.00 CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE DOCENTI  

nei plessi di appartenenza 

 

ODG  

 Definizione dei progetti di plesso 
 Organizzazione assemblee coi genitori 
 Organizzazione degli spazi 
 Condivisione procedura sicurezza 
 Condivisione del protocollo alunni stranieri e continuità per le classi prime. 
 Passaggio di informazioni sugli alunni ai nuovi colleghi del consiglio di classe 
 Attività di raccordo con la scuola primaria: confronto dei primi elementi emersi e 

programmazione di progetti, percorsi, attività tra i bimbi di 5 anni della scuola 

dell’infanzia e i bambini di scuola primaria. 
 Varie 

venerdì 
19 

  

   

lunedì  
22 

ORARIO COMPLETO LEZIONI  

martedì  
23 

  

mercoledì 

24 
  

giovedì 

25 
ORE 17.00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO  

 
 

venerdì 

26 

IN SEDE  

 

ORE 14.00 COMMISSIONE PTOF – 

COMMISSIONE VALUTAZIONE E 

DIDATTICA 

 

 

 

 

 

Ogni commissione redigerà in autonomia il calendario annuale degli incontri, 

che comunicherà alla dirigenza. 
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lunedì  

29 

IN SEDE 

 

ORE 17.00 COMMISSIONE BES E 

INCLUSIONE 

Ogni commissione redigerà in autonomia il calendario annuale degli incontri, 

che comunicherà alla dirigenza. 

martedì  

30 
  

OTTOBRE 

2025 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

Mercoledì 
1 

  

Giovedì 

2 

ORE 17.00 COMMISSIONE STRANIERI 

ORE 17.15 COMMISSIONE 

INTERNAZIONALIZZAZIONE 

ORE 17.30 COMMISSIONE CONTINUITA’ E 

ORIENTAMENTO 

Ogni commissione redigerà in autonomia il calendario annuale degli incontri, 

che comunicherà alla dirigenza. 

Venerdì 

3 
  

 

lunedì  
6 

ORE 17.00-19.00 ELEZIONI OO CC 

SECONDARIA 
 

martedì  
7 

ORE 17.00-19.00 ELEZIONI OO CC 

INFANZIA 
 

mercoledì 

8 
ORE 17.00-19.00 ELEZIONI OO CC 

PRIMARIA 
 

giovedì 
9 

IN SEDE 

 

ORE 14.00 CONVOCAZIONE NIV 
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venerdì 
10 

  

 

lunedì  
13 

ORE 17.00 -19.00 - COLLOQUI 
GENITORI 

 

martedì  

14 
  

mercoledì 

15 
  

giovedì 

16 
  

venerdì 

17 
  

   

lunedì  
20 

ORE 17.00 CONVOCAZIONE GLI 
 

martedì  
21 

ORE 16.00 – 18.00 - COLLOQUI 
GENITORI 

 

mercoledì 
22 

  

giovedì 
23 

ORE 16.15 - 18.15 - CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE DOCENTI nei plessi di 

appartenenza 

ODG  

 Andamento educativo delle classi 

 Alunni con fragilità 

 Organizzazione open day e comunicazioni date alla dirigenza 
 Varie 

venerdì 
24 

  

 

lunedì  

27 

Ore 17.00 COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO  

(in alternativa 01.12.2025) 

  

martedì  

28 

ORE 16.00 – 18.00 - COLLOQUI 

GENITORI 
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mercoledì 
29 

  

giovedì 

30 

Entro il 30 ottobre DEVONO essere completati, firmati e condivisi con le famiglie i PEI, quindi 

depositati in segreteria (ufficio alunni). 
venerdì 

31 

DELIBERA CONSIGLIO DI  ISTITUTO 

SOSPENSIONE LEZIONI 
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NOVEMBRE 

2025 
INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  

3 
  

martedì  
4 

ORE 17.00 - 19.00 - CONSIGLIO  DI 

INTERSEZIONE DOCENTI-GENITORI  
nei plessi di appartenenza 

ODG  

 Insediamento organo collegiale e nomina di un referente dei genitori 

 Presentazione programmazione educativa e progetti  

 Condivisione organizzazione della scuola (modalità di entrata/uscita ecc..) 

 Riflessione sui vari protocolli in vigore nel nostro Istituto e regolamento di Istituto 

 Piano annuale uscite didattiche e visite di istruzione  

 Intese per la manifestazione di Natale 

 Varie 

mercoledì 

5 
  

giovedì 

6 
  

venerdì 

7 
  

 

lunedì  

10 
  

martedì  
11 

  

mercoledì 
12 

  

giovedì 
13 
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venerdì 
14 

  

NOVEMBRE 

2025 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  
17 

ORE 16.30 - 18.30 DIPARTIMENTI  ODG da comunicare 

martedì  

18 
  

mercoledì 

19 
  

giovedì 
20 

  

venerdì 
21 

  

 

lunedì  

24 
  

martedì  

25 

ORE 16.15 - 18.15 - CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE DOCENTI 
nei plessi di appartenenza 

ODG  

 Intese per la manifestazione di Natale 

 Organizzazione open day 

 Organizzazione assemblea futuri iscritti 

mercoledì 

26 
  

giovedì 

27 
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venerdì 
28 

  

DICEMBRE 
2025 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  

1 

Ore 17.00 COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO  

(in alternativa al 27.10.2025) 

 

martedì  
2 

  

mercoledì 
3 

  

giovedì 

4 
  

venerdì 

5 
  

 

lunedì  

8 
SOSPENSIONE DELLE LEZIONI 

martedì  
9 

  

mercoledì 
10 

  

giovedì 

11 
  

venerdì 
12 
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DICEMBRE 
2025 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  
15 

  

martedì  
16 

  

mercoledì 
17 

  

giovedì 
18 

  

venerdì 

19 
  

 

lunedì  
22 

INIZIO VACANZE NATALIZIE – DELIBERA CONSIGLIO DI ISTITUTO 

GENNAIO 
2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

mercoledì 
7 

  

giovedì 
8 

  

venerdì 

9 
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lunedì  
12 

  

martedì  
13 

ORE 16.15 - 18.15 CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE DOCENTI 
nei plessi di appartenenza 

ODG  

 Iniziative carnevale  

 Comunicazioni ROP 

 Andamento educativo delle classi 

 Alunni con fragilità 

 Varie 

mercoledì 

14 
  

giovedì 
15 

  

venerdì 
16 
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GENNAIO 
2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  
19 

  

martedì  
20 

ORE 17.00 - 19.00 CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE DOCENTI-GENITORI 
nei plessi di appartenenza 

ODG  

 Iniziative per il carnevale 

 Andamento educativo delle classi 

 Iniziative del plesso 

 Varie 

mercoledì 

21 
  

giovedì 

22 

S. Patrono 

scuole dell’infanzia, primaria e 
secondaria di Capiago Intimiano 

 

venerdì 
23 

  

 

lunedì  
26 

  

martedì  

27 
  

mercoledì 
28 

ORE 16.00 – 18.00 - COLLOQUI 
GENITORI 

 

giovedì 
29 
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venerdì 
30 

  

FEBBRAIO 
2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  

2 
  

martedì  
3 

  

mercoledì 
4 

  

giovedì 

5 
  

venerdì 
6 

  

 

lunedì  
9 

  

martedì  

10 

ORE 17.00 - 19-00 ASSEMBLEA 

INTERMEDIA COI GENITORI  
 

mercoledì 
11 

  

giovedì 

12 
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venerdì 
13 

  

FEBBRAIO 
2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  

16 

Carnevale per i plessi di rito romano 

(scuola dell’infanzia e scuole primarie di  

Capiago e di Montorfano, scuola 

secondaria di Capiago Intimiano) 

 

martedì  

17 

 

Carnevale per i plessi di rito romano 

(scuola dell’infanzia e scuole primarie di  
Capiago e di Montorfano, scuola 

secondaria di Capiago Intimiano) 

 

mercoledì 

18 
  

giovedì 
19 

  

venerdì 
20 

Carnevale per i plessi di rito ambrosiano 

(scuola dell’infanzia, scuola primaria e 
scuola secondaria di Senna Comasco, 
scuola primaria di Intimiano)  

 

 

lunedì  

23 
  

martedì  

24 
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mercoledì 

25 
  

giovedì 
26 

  

venerdì 

27 
  

MARZO  
2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  
2 

  

martedì  

3 

ORE 16.15 - 18.15 - CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE DOCENTI 
nei plessi di appartenenza 

ODG  

 Resoconto nuove iscrizioni 

 Date raccordo con scuola primaria 

 Intesa Festa dell’Infanzia 

 Varie 

mercoledì 
4 

  

giovedì 

5 
  

venerdì 
6 

  

 

lunedì  
9 
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martedì  

10 
  

mercoledì 
11 

  

giovedì 

12 
  

venerdì 
13 

  

MARZO  
2026 

ATTIVITÀ 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  
16 

IN SEDE 

 
ORE 16.30 - 18.30 DIPARTIMENTI  
 

ODG da concordare 

martedì  
17 

  

mercoledì 
18 

  

giovedì 
19 

  

venerdì 

20 
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lunedì  

23 
  

martedì  
24 

  

mercoledì 

25 
  

giovedì 
26 

  

venerdì 
27 

  

MARZO  

2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  

30 
  

martedì  
31 

  

mailto:coic811002@istruzione.it
mailto:coic811002@pec.istruzione.it


 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI CAPIAGO INTIMIANO 
Via Serenza 10 A– 22070 CAPIAGO INTIMIANO CO t e l. 0 3 1 4 6 1 4 4 7 - C F 8 0 0 1 3 5 0 0 1 3 9 

coic811002@istruzione.it  coic811002@pec.istruzione.it   https://lnx.icsci.edu.it/ 

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ DOCENTI a.s. 2025/2026 - SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

 

                                                                                                  Il presente prospetto vale come convocazione                                                   Pag. 19 di 28 

 

 
APRILE 

2026 

ATTIVITÀ 

ATTIVITÀ ODG 

mercoledì 
1 

  

giovedì 
2 

INIZIO VACANZE PASQUALI 

 

 

mercoledì 
8 

DELIBERA CONSIGLIO DI  ISTITUTO - SOSPENSIONE LEZIONI 

giovedì 

9 
RIENTRO VACANZE PASQUALI 

 

venerdì 
10 
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APRILE 
2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  
13 

  

martedì  
14 

ORE 16.15 - 18.15 - CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE DOCENTI 
nei plessi di appartenenza 

ODG  

 Organizzazione visita scuola primaria 

 Andamento educativo delle classi 

 Situazione casi 

 Varie 

 

mercoledì 
15 

  

giovedì 
16 

  

venerdì 

17 
  

 

lunedì  
20 

  

martedì  
21 

  

mercoledì 

22 
  

giovedì 

23 
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venerdì 

24 
  

APRILE 
2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì  
28 

  

martedì  

28 
  

mercoledì 
29 

  

giovedì 

30 
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MAGGIO  

2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

venerdì 
1 

festa 

 

lunedì 

4 
 

 

martedì 

5 
  

mercoledì 
6 

 

 

giovedì 
7 

ORE 17.00 - 19.00 CONSIGLIO DI 

INTERSEZIONE DOCENTI-GENITORI 
nei plessi di appartenenza 

ODG  

 Organizzazione incontri con genitori dei b/i di 5 anni e dei futuri iscritti 

 Programmazione iniziative di fine anno 

 organizzazione festa di fine anno 

 Varie  

venerdì 
8 

 
 

 

lunedì 
11 

ORE 16.30 - 18.30 DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

ODG da concordare 

martedì 

12 
  

mercoledì 
13 

  

giovedì 

14 

ORE 17.00 COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO 
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 venerdì 

15 
  

 

lunedì 
18 

 
 

martedì 
19 

ORE 17.00 - 19.00 - ASSEMBLEA 
FINALE GENITORI  

 

mercoledì 
20 

 
 

giovedì 
21 

 
 

venerdì 
22 

 
 

 

lunedì 

25 
  

martedì 

26 

ORE 16.00 – 18.00 - COLLOQUI 

GENITORI 
 

mercoledì 

27 
  

giovedì 

28 

ORE 16.00 – 18.00 - COLLOQUI 

GENITORI 
 

venerdì 
28 
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GIUGNO 

2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì 
1 

 

 

martedì 
2 

FESTA DELLA REPUBBLICA 

mercoledì 
3 

 

 

giovedì 
4 

  

venerdì 
5 

 
 

 

lunedì 

8 

CONTINUITÀ SCUOLA PRIMARIA 
da programmare e comunicare in 
direzione 

 

martedì 
9 

  

mercoledì 

10 
  

giovedì 
11 

  

venerdì 

12 
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lunedì 

15 

ORE 16.15 - 18.15 - RIUNIONE DI 

PLESSO 

ODG 

Verifica anno scolastico 2025/2026 

martedì 
16 

  

mercoledì 
17 

 
 

giovedì 
18 

ORE 16.15 - 18.15 - RIUNIONE DI 

PLESSO 
 

ODG 

Programmazione anno scolastico 2026/2027 

venerdì 
19 

 

 

 

lunedì 
22 

  

martedì 
23 

  

mercoledì 

24 
  

giovedì 
25 

  

venerdì 

26 
ORE 17.00 COLLEGIO UNITARIO  

mailto:coic811002@istruzione.it
mailto:coic811002@pec.istruzione.it


 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI CAPIAGO INTIMIANO 
Via Serenza 10 A– 22070 CAPIAGO INTIMIANO CO t e l. 0 3 1 4 6 1 4 4 7 - C F 8 0 0 1 3 5 0 0 1 3 9 

coic811002@istruzione.it  coic811002@pec.istruzione.it   https://lnx.icsci.edu.it/ 

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ DOCENTI a.s. 2025/2026 - SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

 

                                                                                                  Il presente prospetto vale come convocazione                                                   Pag. 26 di 28 

 

 
 
 
 
 
 
 

GIUGNO 
2026 

INFANZIA 

ATTIVITÀ ODG 

lunedì 
29 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

 

martedì 
30 

TERMINE DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE 

Ore 8.00-13.30 
 

COMITATO DI VALUTAZIONE 
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PIANO DELLE ATTIVITA'  Scuola dell’infanzia 

   n° riunioni n° ore totale ore 

1 Collegio docenti unitario  6 1,5 9 

2 Collegio docenti di ordine  1 1 1 

3 Dipartimenti disciplinari  4 2 8 

4 Programmazione collegiale di settembre  3 3+3+2 8 

5 Riunione di plesso: verifica finale a.s. 2025/2026  1 2 2 

6 Riunione di plesso: programmazione a.s. 2026/2027  1 2 2 

7 Colloqui genitori  5 2 10 

 
TOTALE ORE 

 
Totale massimo 40 

      

   n° riunioni n° ore totale ore 

1 Consiglio d'Intersezione solo docenti  6 2 12 

2 Continuità passaggio informazioni – giugno 2026  1 2 2 

3 Consiglio d'Intersezione con i genitori  3 2 6 

4 Assemblea elezioni OOCC con i genitori ottobre 2025  1 1,5 1,5 

5 Assemblea con i genitori di verifica intermedia e finale  2 2 4 

6 
Assemblea con i genitori futuri iscritti (da calendarizzare e comunicare alla 

dirigenza) 
 1 1 1 

7 
GLO (da calendarizzare a ottobre/gennaio/maggio e comunicare alla 

dirigenza) 
 3 0,5 1,5 
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N.B. 
Si 

ricorda che, per sopravvenute esigenze, il presente calendario potrà essere soggetto a modifica. 
 
Capiago Intimiano, 1/09/2025                                                               

                                                                                            La Dirigente Scolastica 
                                                                                                                                                                                      Dott.ssa Monica Marelli 

                                                                                                                               (firmato digitalmente ai sensi del                                                                                                                                                              
                                                                                                              D.Lgs 82/2005 e normativa connessa) 

 
 
 
 

 

8 Formazione    12 

 TOTALE ORE  Totale massimo 40 
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