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OPERAZIONI DI VOTO 13 APRILE 2021 Articolo 5 

OM 173 2021 

   

COSTITUZIONE DELLE 

COMMISSIONI ELETTORALI DI 

ISTITUTO 26 FEBBRAIO 2021 

quarantaseiesimo giorno antecedente a quello 

fissato per le votazioni QUINDI  26 FEBBRAIO 

2021 

Articolo 17 

OM 173 2021 

 

   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  NOMINA I COMPONENTI DELLA 

COMMISSIONE 

Articolo 17 

OM 173 2021 

   

MEMBRI DELLE COMMISSIONI 

ESSE SONO NOMINATE DAL 

DIRIGENTE SCOLASTICO E SONO 

COSTITUITE DA CINQUE MEMBRI 

(NON POSSONO ESSERE INCLUSI IN 

LISTE DI CANDIDATI PER CSPI) 

• il dirigente scolastico - membro di diritto  

• due docenti  

• e due unità di personale A.T.A. in servizio 

nell’istituzione scolastica. 

Articolo 17 

OM 173 2021 

 

   

INSEDIAMENTO DELLE 

COMMISSIONI ELETTORALI DI 

ISTITUTO 

entro il 27 FEBBRAIO 2021 

Le commissioni elettorali di istituto si insediano il 

giorno immediatamente successivo alla data di 

costituzione - QUINDI  27 FEBBRAIO 2021 

Articolo 17 

OM 173 2021 

 

   

VERBALE INSEDIAMENTO DELLE 

COMMISSIONI ELETTORALI DI 

ISTITUTO 

e di questa operazione viene redatto processo 

verbale (VEDI ALLEGATO) 27 FEBBRAIO 2021 

Articolo 17 

OM 173 2021 

 

   

FUNZIONAMENTO DELLE 

COMMISSIONI ELETTORALI 
• presiedute da uno dei membri scelto dagli stessi 

componenti  

• le funzioni di segretario sono svolte da un 

membro designato dal presidente 

• deliberano con la presenza di almeno la metà 

più uno dei propri componenti  

• e tutte le decisioni sono prese a maggioranza dei 

presenti 

• in caso di parità prevale il voto del presidente. 

Articolo 18 

OM 173 2021 

 

   

MEMBRI DELLE COMMISSIONI NON 

CANDIDABILI 

I membri delle commissioni non possono essere 

inclusi in liste di candidati di istituto per far parte 

del CSPI 

Articolo 18 

OM 173 2021 

   

COMPITI ED ADEMPIMENTI DELLE 

COMMISSIONI ELETTORALI DI 

ISTITUTO 

a) scelta del proprio presidente; 

b) acquisizione dell'elenco generale del personale 

in servizio, distinto per componente elettiva, 

fornito dal dirigente scolastico; 

c) formazione degli elenchi degli elettori; 

d) esame di eventuali ricorsi e reclami contro 

l’erronea compilazione degli elenchi; 

e) affissione delle liste degli elettori nei locali del 

seggio; 

f) definizione dei seggi con l'attribuzione dei 

relativi elettori; 

g) rilascio delle dichiarazioni attestanti la qualità di 

elettore in possesso del diritto di elettorato attivo e 

passivo per la componente a cui la lista si riferisce; 

Articolo 21 

OM 173 2021 
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h) acquisizione del materiale necessario allo 

svolgimento delle elezioni fornito dalle istituzioni 

scolastiche; 

i) nomina dei presidenti di seggio; 

j) organizzazione e gestione delle operazioni di 

scrutinio; 

k) raccolta dei dati elettorali parziali dei singoli 

seggi e riepilogo dei risultati elettorali in relazione 

alla singola istituzione scolastica; 

l) redazione del verbale e delle tabelle riassuntive 

dei risultati; 

m) comunicazione dei risultati al nucleo elettorale 

provinciale tramite Posta elettronica certificata; 

n) deposito del verbale con le tabelle riassuntive dei 

risultati e di tutto il materiale elettorale presso la 

segreteria dell'istituzione scolastica per la debita 

conservazione. 

ELENCO PERSONALE IN SERVIZIO  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

entro il 1 MARZO 2021 

FORNISCE alla commissione l’elenco generale 

del personale in servizio (DI RUOLO E NON DI 

RUOLO) entro tre giorni dall'insediamento della 

stessa quindi entro il 1 MARZO 2021 

Artt 6 - 21 e 

22 OM 173 

2021 

 

   

ADEMPIMENTI DELLE 

COMMISSIONI ELETTORALI DI 

ISTITUTO 

formazione e aggiornamento degli elenchi degli 

elettori in ordine alfabetico: 

i. dirigente scolastico; 

ii. docenti di ruolo e non di ruolo, con l'avvertenza 

di formare separatamente l'elenco dei docenti 

distinti per grado di scuola; 

iii. personale A.T.A. di ruolo e non di ruolo. 

Art 22 OM 

173 2021 

 

   

ADEMPIMENTI DELLE 

COMMISSIONI ELETTORALI DI 

ISTITUTO PLURALITA’ DI SEGGI 

2. In caso di pluralità di seggi relativi ad una singola 

istituzione scolastica, secondo quanto previsto 

dall'articolo 

33, gli elenchi sono altresì divisi per seggio e i 

relativi elettori disposti in ordine alfabetico. 

Art 22 OM 

173 2021 

 

   

SEGGI DI SEZIONI ASSOCIATE IN 

ALTRE PROVINCE 

viene formato un elenco separato per tali sezioni 

associate 

Art 22 OM 

173 2021 

   

PERSONALE DOCENTE ED ATA IN 

SERVIZIO SU PIU’ ISTITUZIONI 

SCOLASTICHE 

sono inseriti negli elenchi degli elettori della scuola 

ove sono in servizio nel giorno delle votazioni 

Art 22 OM 

173 2021 

 

   

COSTITUZIONE ELENCHI  Gli elenchi debbono recare cognome, nome, luogo 

e data di nascita delle persone iscritte DI TUTTO 

IL PERSONALE IN SERVIZIO DI RUOLO E 

NON DI RUOLO 

distinto per ciascun grado di scuola (infanzia, 

primaria, 

secondaria di primo grado e secondaria di secondo 

grado) 

Artt 6 , 7 e 22 

OM 173 2021 

   

PRESIDI INCARICATI I docenti con incarico di presidenza esercitano 

l'elettorato attivo e passivo per le elezioni dei 

rappresentanti 

del personale docente del cui ruolo fanno parte e 

votano presso l’istituzione scolastica nel cui 

organico sono 

inseriti come docenti 

Art 7          

OM 173 2021 

   



PERSONALE NON DI RUOLO Tale diritto di elettorato spetta anche ai docenti ed 

ATA con supplenza annuale o temporanea purché 

conferita su posto 

presumibilmente vacante fino al termine delle 

lezioni 

Art 7  e 9     

OM 173 2021 

   

PERSONALE COMANDATO, 

COLLOCATO FUORI RUOLO, FUORI 

SEDE PER SERVIZIO O RESIDENTE 

IN COMUNE DIVERSO DALLA SEDE 

DI SERVIZIO 

Il suddetto personale deve essere iscritto d'ufficio 

negli elenchi dell’istituzione scolastica o 

dell'ufficio di 

titolarità, salvo che non presenti domanda a diversa 

commissione elettorale di istituto entro il termine di 

tre 

giorni dalla data di affissione all'albo e/o 

pubblicazione sul sito istituzionale 

 

   

ELETTORATO PERSONALE ASSENTE Il personale dirigente, docente e A.T.A. della 

scuola, assente per qualsiasi legittimo motivo dal 

servizio anche per motivi per motivi sindacali o in 

aspettativa, ha diritto di elettorato attivo e passivo 

 

   

ESCLUSIONE DALL’ELENCO 

ELETTORI 

Perde il diritto di elettorato il personale sospeso dal 

servizio a seguito di procedimento penale 

o disciplinare o sospeso cautelarmente in attesa di 

procedimento penale o disciplinare. 

 

   

DEPOSITO ELENCHI DEGLI 

ELETTORI  

4 MARZO 2021  

Gli elenchi sono depositati entro tre giorni dalla 

comunicazione dei nominativi del personale in 

servizio da 

parte del dirigente scolastico presso la segreteria 

della commissione elettorale d'istituto, a 

disposizione di 

chiunque ne faccia richiesta. 

Art 22 OM 

173 2021 

   

COMUNICAZIONE DEPOSITO 

ELENCHI DEGLI ELETTORI  

4 MARZO 2021 

Del deposito va data comunicazione nello stesso 

giorno, mediante avviso da affiggere all'albo della 

sede della predetta commissione e/o sul sito 

istituzionale dell'istituzione scolastica. 

 

Art 22 OM 

173 2021 

   

RECLAMI AVVERSO LA 

COMPILAZIONE DEGLI ELENCHI 

DEGLI ELETTORI 

ENTRO 7 MARZO 2021 

alla commissione elettorale d'istituto 

Avverso la compilazione degli elenchi è ammesso 

reclamo, da parte degli appartenenti alle rispettive 

componenti elettive, entro il termine perentorio di 

tre giorni dalla data di affissione all'albo e/ o 

pubblicazione dell'avviso di avvenuto 

deposito degli elenchi stessi 

Art 23 OM 

173 2021 

   

DECISIONE SUI RECLAMI ENTRO 10 

MARZO 2021 

La commissione decide entro i successivi tre giorni 

sulla base della documentazione prodotta 

dall'interessato 

o di quella acquisita d’ufficio 

Art 23 OM 

173 2021 

   

ELENCHI DEFINITIVI DEGLI 

ELETTORI 

Gli elenchi definitivi sono formati al termine delle 

decisioni su tutti i reclami pervenuti e sono 

depositati 

secondo la procedura descritta nel comma 7 del 

precedente articolo. Essi sono rimessi all'atto del 

loro 

insediamento ai seggi elettorali i quali sono tenuti a 

darne visione a chiunque ne faccia richiesta. 

Art 23 OM 

173 2021 



Dell'invio dell'elenco definitivo degli elettori ai 

seggi le commissioni elettorali danno informazione 

immediata con avviso pubblicato all'albo della 

propria sede e/ o sul sito della istituzione scolastica. 

   

INTEGRAZIONE ELENCO ELETTORI 

SUCCESSIVO 

Può esercitare il diritto di elettorato anche il 

personale di ruolo e non di ruolo nominato 

successivamente 

alla data di indizione delle elezioni purché entro il 

giorno antecedente le votazioni (elettorato attivo). 

 

Art 6 OM 173 

2021 

   

RETTIFICHE E INTEGRAZIONI 

DEGLI ELENCHI DEGLI ELETTORI 

 

CASI PARTICOLARI DI TRASFERIMENTO O 

ASSEGNAZIONE SUCCESSIVA ALLA 

FORMAZIONE ELENCHI 

Art 24 OM 

173 2021 

   

FORMAZIONE DELLE LISTE DEI 

CANDIDATI 

ADEMPIMENTI SUCCESSIVI 

I candidati possono essere inclusi in una sola lista e 

non possono svolgere funzioni di rappresentante di 

lista NE ESSERE MEMBRI DELLA 

COMMISSIONE ELETTORALE 

Art 25 OM 

173 2021 

 


