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Fenegrò, 19.10.2017

Alla cortese attenzione dei docenti

SCUOLA INFANZIA/PRIMARIA

Per conoscenza al personale ATA

SCUOLA INFANZIA/PRIMARIA

 

Oggetto: orario servizio fotocopie 

Si segnala che il  servizio fotocopie è attivo lunedì, mercoledì e giovedì dalle 9.15 alle 12.00, martedì e venerdì dalle
9.15 alle 13.00. Nei giorni con attività didattica pomeridiana anche dalle 14.00 alle 15.30. In particolare, si evidenzia
che non è possibile effettuare le fotocopie tra le 7.50 e le 9.15, i collaboratori scolastici sono impegnati nell'apertura
delle classi, degli spazi del plesso e nell'avvio delle attività connesse al servizio mensa.

Le fotocopie devono essere richieste almeno il giorno prima.

I docenti possono effettuare in autonomia un massimo di 5 fotocopie in A4, in caso di necessità diverse devono
chiedere ai collaboratori negli orari previsti.

Nell'eventualità che la fotocopiatrice sia guasta o malfunzionante si prega di avvisare subito la signora Domenica in
segreteria indicando con precisione il problema e/o il codice di errore.

 

Il D.S.G.A.
Girolamo Alfì

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Francesca De Rose
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