
 

 

Istituto  Comprensivo  di  Inverigo 
Scuola dell’infanzia – primaria – secondaria di 1 grado Cod. meccanografico coic824004 – Cod. fiscale n° 81003850138 

                     Via Monte Barro, 2  -  22044  INVERIGO  (Como) Tel.: 031/60.73.21   e-mail: coic824004@istruzione.itwww.icinverigo.edu.it 

 
A tutti i docenti SSI° “F. Meda”  

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ SSI° di Inverigo a.s. 2023/24 
Delibera n.  5  Collegio Docenti del 1 settembre 2023 

N.B.: Tutte le riunioni sono in presenza salvo diversa comunicazione. 
 

CALENDARIO SCOLASTICO 
 

Data  Calendario scolastico a.s.2023/24 
Martedì 12 settembre 2023 Inizio lezioni 
Venerdì 7 giugno Termine lezioni  

GIORNI SOSPENSIONE ATTIVITÀ SCOLASTICHE  
Lunedì 30, martedì 31 ottobre e mercoledì 1° novembre Festa di tutti i Santi e Sospensione aggiuntiva su 

delibera del Consiglio di Istituto 
Giovedì 7 e venerdì 8 dicembre  Santo Patrono: Sant’Ambrogio e Immacolata 
Sabato 23 dicembre a domenica 7 gennaio Vacanze Natalizie 
venerdì 16 febbraio  Carnevale ambrosiano 
Giovedì 28 marzo a martedì 2 aprile Vacanze Pasquali 
Giovedì 25 e venerdì 26 aprile Festa della Liberazione e Sospensione aggiuntiva su 

delibera del Consiglio di Istituto 
Mercoledì 01 maggio Festa del Lavoro 

 
Totale giorni n. 171 per Plessi settimana corta 
 

ORARIO GIORNALIERO 
Scuola secondaria di primo grado Filippo Meda Inverigo:  
 

1a ora 2a ora intervallo 3a ora 4a ora intervallo 5a ora 6a ora mensa 5a ora 6a ora 

7:55 
8:50 

8:50 
9:45 

9:45 
9:52 

  9:52 
10:50 

10:50 
11:45 

11:45 
11:52 

11:52 
12:50 

12:50 
13:45 

13:45 
14:40 

14:40 
15:35 

15:35 
16:30 

 
ORARIO RIDOTTO 
Da martedì 12 a venerdì 22 settembre dalle ore 7.55 alle ore 12.50; da lunedì 25 settembre dalle ore 7.55 alle ore 
13.45.  
Le lezioni pomeridiane inizieranno lunedì 2 ottobre e termineranno il 29 maggio.  
Venerdì 7 giugno ultimo giorno di scuola si terminerà alle ore 10.45.  
 
Si ricorda che a seguito della durata dell’unità oraria di lezione (55 minuti anzichè 60 minuti), mantenendo invariato il 
numero di unità orarie settimanali assegnato a ciascuna disciplina, si determina il seguente monte ore di attività 
didattiche da restituire alle rispettive classi: 
 

Ore settimanali di 
lezione per la disciplina Unità orarie settimanali da 55 minuti Minuti da restituire 

(esempio di ripartizione) 
9-12 ore 5 minuti  x 12 ore = 60 minuti n. 1 ora settimanale 

18-20 ore 5 minuti  x 18 ore = 90 minuti n.1 ora e mezza settimanale 
21-24 ore  5 minuti  x 24 ore = 120 minuti n. 2 ora settimanale 
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L’assegnazione dei docenti alle cattedre per l’anno scolastico 2023/2024 e le utilizzazioni nell’ambito delle ore non 
impiegate nelle attività didattiche con le classi, la sostituzione dei colleghi assenti, lo svolgimento di incarichi e attività 
previste dal PTOF e la vigilanza sugli studenti durante gli ingressi, le uscite e gli intervalli, sono le seguenti: 
 

Docenti Discipline/Attività Unità orarie da 
55 minuti 

Nome e cognome 
docente 

Disponibilità sostituzione colleghi assenti 1 
Vigilanza sugli studenti: entrata  5 minuti 
Vigilanza sugli studenti: Mensa  1 
Vigilanza sugli studenti: intervallo 7 minuti 

 
SUDDIVISIONE DELL’ANNO SCOLASTICO 

n. due quadrimestri: 1° quadrimestre da 12 settembre al 31 gennaio 2024 
                                      2° quadrimestre dal 1° febbraio 2024 al 7 giugno 2024 
 

INCONTRI COLLEGIALI 
 

Data  Collegio docenti Numero ore 
01 settembre 2023 Ore 15:00 – 16:00 1 
Giovedì 28 settembre Ore 16:30 – 17:30 1 
Giovedì 26 ottobre  Ore 16:30 – 18:00 1,5 
Giovedì 18 gennaio Ore 16:30 – 17:30 1 
Giovedì 16 maggio (se il Ministero chiede 
un’altra data viene posticipato al 23 maggio) 

Ore 16:30 – 18:00 1,5 

Giovedì 27 giugno Ore 16:00 – 17:00 1 
                                                                                                                                             Totale 7 ore 

 
 

Data  Ambiti / Dipartimenti Numero ore 
08 settembre 2023 curriculum educazione civica Ore 9:00 – 11:00 2 
Martedì 3 ottobre curriculum educazione civica Ore 14:30 – 16:30 2 
Giovedì 2 maggio (prove esami) Ore 14:30 – 16:30 2 
Lunedì 24 giugno  Ore 9:00 – 11:00 2 
                                                                                                                                            Totale 8 ore 

 
 

Data  Riunioni di Plesso/attività di programmazione Numero ore 
Venerdì 01 settembre 2023 Ore 16:00 – 17:00 Plesso 1 
Lunedì 4 settembre Classi parallele programmazione 3 
Martedì 5 settembre Attività di programmazione classi:  

1^A - 2^A - 3^A (un’ora per classe) 
Ordine del giorno dei Consigli: 

- Analisi situazione complessiva della classe 
- Proposta interventi per alunni in situazione di 

svantaggio (2^ - 3^) 
Modalità attività di sostegno – assist. Educatori e riduzioni 
orario per alunni con handicap 

3 

Mercoledì 6 settembre Attività di programmazione classi:  
1^C - 2^C - 3^C (un’ora per classe) 

3 

Giovedì 7 settembre Attività di programmazione classi:  
1^B (un’ora per classe) 

1 

Giovedì 7 settembre Ore 10.30 – 12.00 Plesso 1,5 
Giovedì 12 ottobre  Ore 15:30 – 16:30 Plesso 1 
Giovedì 14 dicembre Ore 14:30 – 16:30 Plesso (per preparare Open-

day) 
1,5 

Giovedì 18 Aprile  Ore 14:30 – 15. 30 1 
  Totale 16  
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Assemblea e votazioni per tutte le classi 
 

 Assemblea e votazioni per tutte le classi  Totale 

Martedì 24 ottobre Presentazione del Piano di lavoro; Indicazione dei progetti da realizzare. 
Al termine si insedia il seggio per le elezioni dei rappresentanti dei genitori 

17.30 - 19.30 
 

2 

 
 

 RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA: RICEVIMENTO GENERALE  Ore  

Martedì 19 dicembre  Rapporto informativo (per tutte le classi); consiglio orientativo classi 3^ 17:00-19:00 2 

Martedì 16 aprile Rapporto informativo per i genitori delle classi 1^-2^-3^ 17.30– 19.30 2 

                            Totale 4 

 
 

CONSIGLI DI CLASSE Totale 
ore 

 
Martedì 10 ottobre  
 

Classe 2^A – 3^A –3^C – 2^C (40 minuti per classe) 
Ordine del giorno 

- Condivisione Piano di lavoro collegiale 
- Situazione generale della classe   
- Fasce di livello  
- Definizione orario delle attività di sostegno, eventuali programmazioni 

individualizzate 
- Definizione gite/visite/uscite e relativi accompagnatori 

14.20 -15.00 
15.00 -15.40 
15:40 – 16:20 
16:20 – 17:00 
 

 
2 ore e 

40 
minuti 

Martedì 17 ottobre 

Classe 1^ A – 1^ B - 1^C (un’ora per classe) 
Ordine del giorno 

- Condivisione Piano di lavoro collegiale 
- Situazione generale della classe   
- Analisi progetto accoglienza per le classi prime 
- Definizione orario delle attività di sostegno, eventuali programmazioni 

individualizzate 
- Definizione gite /visite e accompagnatori 

14.30  
15.30 
16.30 

 
3 

Martedì 24 ottobre GLO mezz’ora per alunno: presentazione e approvazione PEI 
Sezione A-B-C                                         15:30 -17:30 2 

Martedì 14 novembre 

Classe 1^A – 2^A – 3^A – 1^ B (30’ docenti + 30’ con genitori) 
Ordine del giorno:  
1. Analisi situazione didattica – disciplinare della classe 
2. Condivisione Piano di lavoro Collegiale 
3. Condivisione PEI per alunni diversamente abili e PDP per alunni DSA e BES 
4. Interventi di recupero e/o potenziamenti (Lettere di convocazione) 

14.15 
15.15 
16.15 
17.15 

 

 
4 

Martedì 21 novembre 

Classe 1^C – 2^C – 3^C (30’ docenti + 30’ con genitori) 
Ordine del giorno:  
1. Analisi situazione didattica – disciplinare della classe 
2. Condivisione Piano di lavoro Collegiale 
3. Condivisione PEI per alunni diversamente abili e PDP per alunni DSA e BES 
4. Interventi di recupero e/o potenziamenti (Lettere di convocazione) 

14.15 
15.15 
16.15 

 

 
3 

Martedì 12 dicembre 
Classi 3^A – 3^B – 3^C (1 ora per ogni classe) 
Ordine del giorno: Consiglio orientativo 

14.15 
15.15 
16.15 

 
3 

Martedì 9 gennaio 
Classe 1^ B – 1^ A -1^ C (50 minuti per classe) 
Ordine del giorno 

1. Situazione della classe  
2. Verifica della programmazione educativa e didattica 

14.15 
15.05 
15.55 

 
2 ore e 

30 
minuti 

Martedì 16 gennaio 
Classe 2^ A – 2^ C (un’ora per classe) 
Ordine del giorno 

1. Situazione della classe 
2.  Verifica della programmazione educativa e didattica 

14.15 
15.15 

 
2 
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Martedì 28 maggio  Pre- scrutini   classi seconde (1 ora per classe) 2^ A -C/ E-F-G  14.15 

Giovedì                       30 Pre-scrutini e compilazione certificato delle competenze classi 3^  
(1 ora per classe) 3^ A- C / E – F – G  14.15 

Martedì                       04 Pre-scrutini classi prime (1 ora per classe) 1^ A-B- C/E-F-G 14.15 

 
 

Scrutini   

Giovedì 1 febbraio 
 

Classe 1^A - 2^A -3^A – 1^ B - 1^C -2^C -3^ C (30 minuti per classe)  Dalle 14.15  

Venerdì   07  giugno               Classe 1^A – 2^ A – 3^A -1^B – 1^C- 2^C- 3^ C (30 minuti per classe)  Dalle 11.30 
 

 

 
 
                                                                                                                                                                       Il dirigente scolastico 
                                                                                                                                                                    Prof.ssa Sabrina Amato 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Martedì 13 febbraio Discussione schede con i genitori 17.30-18.30 
1 

Martedì 12 marzo 
Martedì 19 marzo 
 
 

Classe 1^ A - 2^A – 3^A (30’ docenti + 30’ con genitori) 
Classe 1^C – 2^C – 3^C – 1^B (30’ docenti + 30’con genitori) 
Consiglio di classe del mese di marzo 
Ordine del giorno 
1. Analisi situazione didattica – disciplinare della classe 
2. Aggiornamento PEI per alunni diversamente abili e PDP per alunni DSA e BES 
3. Interventi di recupero e/o potenziamenti        (Lettere di convocazione) 

 
14.15 
15.15 
16.15 
17.15 

 

 
7 

Martedì 7 maggio 
 
Martedì 14 maggio 

Classe 1^ A - 1^B – 2^A – 2^ C (30’ docenti + 30’ con genitori) 
 
Classe 3^A – 3^C – 1^ C (30’ docenti + 30’ con genitori) 
1. Analisi situazione didattica – disciplinare della classe (far pervenire in Presidenza 

elenco degli alunni con gravi insufficienze) 
2. Verifica della programmazione educativa e didattica 
3. Verifica progetti classe 
4. Esami di Stato conclusivo del 1° ciclo di istruzione (solo per le classi terze) 
 (Lettere di convocazione) 

 
14.15 
15.15 
16.15 
17.15 

 

 
7 

Lunedì 10 giugno Discussione schede con i genitori Ore 16.00 – 
17.30 

1 ora e 
30 

minuti 

  Totale 38 ore  
e 40 minuti 
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Istituto  Comprensivo  di  Inverigo 
Scuola dell’infanzia – primaria – secondaria di 1 grado Cod. meccanografico coic824004 – Cod. fiscale n° 81003850138 
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A tutti i docenti SSI° “F. Meda”  

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ SSI° di Inverigo a.s. 2023/24 
Delibera n.  5  Collegio Docenti del 1 settembre 2023 

N.B.: Tutte le riunioni sono in presenza salvo diversa comunicazione. 
 

SETTEMBRE 

venerdì                   01 

Collegio docenti congiunto in presenza 
 
Riunione Plesso Arosio e Inverigo 
Valutazione della documentazione per l’anno scolastico 2023-2024 
Registro Nuvola 
Incarichi 

 
Ore 15:00 

Lunedì                    04  

Consiglio classi parallele per scuola secondaria  
Consigli di classe:  
Classe 1^A – 1^ B - 1^C  
Classe 2^A - Classe 2^C 
Classe 3^A - Classe 3^C 
 
Classe 1^ E – 1^ F - 1^ G 
Classe 2^ E- 2^ F - 2^ G  
Classe 3^ E- 3^ F - 3^ G  
Ordine del giorno dei Consigli: 
Programmazione annuale: obiettivi educativi e didattici, valutazione, progetti, 
uscite didattiche, educazione civica. 
Progetto accoglienza (classi prime).  
Esame di licenza (classi terze).  
Candidature coordinatori e segretari. 

 
 

9.00 
10.00 
11.00 

 
 

 

Martedì                  05 
Mercoledì              06 
Giovedì                   07 
 
 
Martedì                  05 
Mercoledì              06 
Giovedì                   07 
 
 
 

 

Classe 1^A - Classe 2^A - Classe 3^A 
Classe 1^C - Classe 2^C - Classe 3^C 
Classe 1^B - Plesso 
Plesso 
 
Classe1^E - 2^E - 3^E 
Classe 1^F - 2^F - 3^ F 
Classe 1^G - 2^G - 3^G  
 
CONSIGLI DI CLASSE (1 ora per ogni classe) 
Ordine del giorno dei Consigli: 

- Analisi situazione complessiva della classe 
- Proposta interventi per alunni in situazione di svantaggio (2^ - 3^) 
- Modalità attività di sostegno – assist. Educatori e riduzioni orario per 

alunni con handicap 
- Organizzazione laboratori (secondaria Arosio) 

 
9.00 -10.00 -11.00 

 
 
 

9.00 -10.00 -11.00 
 
 

Venerdì                   08 Dipartimento per materia 
Nomina referente di dipartimento, condivisione linee per programmazione 
annuale. 

9:00 – 11:00 
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Lunedì                      11 Nei Plessi organizzazione primi giorni di scuola, riordino classi, progetto 
accoglienza, riordino materiale scolastico e didattico 

9:00 – 11:00 

martedì                  12 Inizio anno scolastico  

   
 OTTOBRE  

Lunedì                          2 
Inizio lezioni pomeridiane classi tempo prolungato 
INIZIO COLLOQUI GENITORI 
 

 

Giovedì                     5 Commissioni: PTOF - Progettazione - Continuità 16.30 

Giovedì                 12  Commissioni: PTOF - Progettazione – Continuità 
Valutazione - Invalsi 16.30 

Giovedì                 21 Commissioni: PTOF - Progettazione – Continuità 
Valutazione - Invalsi  

Giovedì                26 Commissione GLI 16.30-18.30 

 NOVEMBRE  

Mercoledì              1 Festa di tutti i Santi (sospensione lezioni lunedì 30, martedì 31 ottobre e 
mercoledì 01 novembre)  

Lunedì                     6                         Consegna “Piano di lavoro annuale” (supporto informatico da allegare a Nuvola)  
Martedì                  7 STAFF: riunione con responsabili di Plesso 14.15 

Giovedì                   9 Commissione PTOF – Progettazione – Continuità 16.30 – 18:30 
Giovedì               23   Commissione Valutazione – Invalsi 16.30-18-30 

   
 DICEMBRE  
Da giovedì 7 a 
sabato 9  Sospensione lezioni: Sant’Ambrogio e Immacolata  

Giovedì                  14 Consegna consiglio orientativo classi 3^   
Dal 23 dicembre  
al 7 gennaio 2024 Vacanze natalizie  

 GENNAIO 2024  

Lunedì                      8 Ripresa attività didattiche  

Giovedì                11 Commissione GLI e commissione POF- Progettazione- Continuità 16.35 

 GENNAIO 2024  
Da lunedì 15 gennaio 
a sabato 10 febbraio SOSPENSIONE COLLOQUI GENITORI  

 FEBBRAIO  
Entro mercoledì          7                  Consegna documento di valutazione agli alunni (on line)  
Martedì                       13 STAFF: riunione con responsabili di Plesso 14.15 
Giovedì                        15 Valutazione - Invalsi 

PTOF - Progettazione - Continuità 
16.30 

Venerdì                       16 Vacanze di Carnevale  

   
 MARZO  

Giovedì                   21 Commissione GLI  16.30 

Dal 28 marzo al 2 
aprile Vacanze pasquali   

 APRILE  

Mercoledì             03 Ripresa lezioni  
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                                                                                                                                                                       Il dirigente scolastico 
                                                                                                                                                                            Sabrina Amato 
 
 

Martedì                 16 RICEVIMENTO GENERALE per i genitori delle classi 1^-2^-3^ 17.30– 19.30 

Giovedì                  18 Commissione Valutazione - Invalsi 16.30 
Giovedì 25 a sabato 
27 Sospensione lezioni Festa della Liberazione  

 MAGGIO  

Dal 02/ al 31/05 Compilazione questionari autovalutazione (alunni, genitori, docenti)  

Giovedì                    2 Commissione GLI    16.30 

Da lunedì               13 SOSPENSIONE COLLOQUI GENITORI  

Mercoledì              31 Ultimo giorno attività pomeridiane  
 GIUGNO  
Lunedì                    03 Tutti i docenti dovranno inserire, in Nuvola, tutti i voti per lo scrutinio; 

consegnare le relazioni finali: una copia cartacea al Coordinatore per il registro 
dei verbali; una copia supporto informatico da allegare a Nuvola. 

 

Martedì                  04 Pre-scrutini classi prime (1 ora per classe) 1^ A-B- C/E-F-G 14.15 
 
Venerdì                  07    

Fine lezioni a.s. 2023/24 ore 11.00 
Classe 1^A – 2^ A – 3^A -1^B – 1^C- 2^C- 3^ C (30 minuti per classe)  
Classe 1^E - 2^E- 3^E - 1^F - 2^F- 3^F - 1^G - 2^G- 3^G (30 minuti per classe) 
Operazione di scrutinio2^ Quadrimestre presso Filippo Meda Inverigo 

 
Dalle 11.30 

 

Sabato                        08 Consegna documenti di valutazione (on line)  Ore 13.00 
Su nuvola  

Lunedì                        10 Riunione preliminare e calendario esami  Ore 14.30 

Lunedì                        10 Discussione schede con i genitori Ore 16.00 – 17.30 
Da martedì 11 al 30 
giugno Esami  Dalle ore 8.30 

Da martedì 11 al 30 
giugno 

Docenti non impegnati per gli esami:  
Verifica progetti a.s. 2023/24, stesura progetti a.s. 2024/25; formazione classi 
prime; materiale scolastico; curricolo verticale  

 

Lunedì                       24 Ambiti: docenti non impegnati con gli esami 9:00 – 11:00 

Entro il 30 giugno Anno di prova  
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