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A TUTTO IL PERSONALE DELLA SCUOLA 

 

 

 AGLI ATTI 

 

OGGETTO: Selezione per collaudatore progetto PROGETTO “Spazi laboratoriali e per la 

dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM” 

CUP: H19J21012800001 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il «Nuovo Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture », emanato con Decreto 

legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE 

sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto 

degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il 

riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture 

(G.U. n. 91 del 19 aprile 2016); 

VISTE le Linee guida attuative del Nuovo Codice degli Appalti dell’ANAC; 

VISTO il punto 5 lett. A del Documento di consultazione delle Linee Guida attuative del nuovo 

Codice degli Appalti (D. Lvo n. 50/2016) “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di 

importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione 

degli elenchi di operatori economici”; 

VISTO il Regolamento d’Istituto relativo all’attività negoziale; 

VISTA la Nota 31732 del 25 luglio 2017 - Aggiornamento Linee Guida per affidamento contratti 

pubblici servizi e forniture importo inferiore a soglia comunitaria; 

VISTE le indicazioni MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO l’art. 36 del sopra citato D.Lgs.n.50/2016 che definisce le procedure per l’affidamento e 

l’esecuzione di lavori, servizi e forniture secondo procedure semplificate per i contratti “sotto soglia” 

di importo inferiore a € 40.000,00, lettera a), relativo agli “affidamenti di importo inferiore a 40.000 

euro, mediante affidamento diretto, adeguatamente motivato o per i lavori in amministrazione 

diretta”; 

VISTE le linee attuative del Nuovo Codice Appalti emesse dall’ANAC; 

VISTO il Decreto Interministeriale n.129 del 28.08.2018, avente ad oggetto “Regolamento recante 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
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dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015 n. 107” e in particolare l’art. 4 c. 4 che recita 

“Con l'approvazione del programma annuale si intendono autorizzati l'accertamento delle entrate e 

l'impegno delle spese ivi previste”; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come 

definiti dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, 

comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

VISTO il proprio Regolamento per gli acquisti e le forniture di beni e servizi; 
VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 30 aprile 2021, n. 147; 

VISTO l’avviso pubblico prot. n. 10812 del 13/05/2021 per la realizzazione di Spazi laboratoriali e 

per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM; 

VISTA l’impegno finanziario complessivo derivante dall’autorizzazione dei progetti, comunicato 

con prot. 43717 del 10/11/2021; 

VISTA la Candidatura del 14/06/2021; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto, per l’acquisizione in bilancio del progetto, n. 32 del 

28/09/2022 (prot. n. 7319 del 29/09/2022); 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2022; 

RILEVATA la necessità di individuare tra il personale interno n. 1 figura per lo svolgimento           delle 

attività di progettista e n. l figura per quella di collaudatore nell'ambito del progetto autorizzato. Tutto 

ciò visto e rilevato, parte integrante del presente avviso 

EMANA 

il seguente avviso riservato in via prioritaria al personale interno, in subordine al personale in servizio 

presso altre Istituzioni scolastiche e in ulteriore subordine all’esterno. 

Art. 1 - Oggetto 

Il presente avviso è funzionale alla presentazione di candidatura per l’incarico di esperto collaudatore. 

Art.2 - Compiti specifici 

Esperto COLLAUDATORE: 

• Ad avvenuta consegna, provvedere al collaudo della fornitura, anche In tempi diversi, 

secondo la tempistica stabilita dal Dirigente scolastico 

• Verificare di concerto con il delegato della ditta appaltatrice il corretto funzionamento di 

tutte le attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e quello 

della Corrispondente; 

• Verificare la piena corrispondenza (controllo incrociato) tra le attrezzature acquistate, quelle 

indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 

• Verificare l'esistenza delle licenze d'uso di eventuali software installati, ove previste; 

• Verificare l'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature; 

• Coordinarsi con l'ufficio addetto per le procedure relative all'inventario dei beni acquistati 

• Verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le attrezzature 

acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 

• Redazione del verbale del collaudo effettuato; 
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• Collaborazione con il Dirigente scolastico, con il Direttore S.G.A. e con l’esperto Progettista 

per tutte le problematiche relative al Progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che 

dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del Piano medesimo, 

partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 

Art.3 Criteri di Scelta 

Gli aspiranti saranno selezionati dalla commissione appositamente costituita attraverso la 

comparazione dei curricula sulla base della valutazione dei titoli di cui alla tabella 

sottostante. 

 

Titoli ed Esperienze lavorative Punti 

Attribuiti 

dal 

candidato 

Assegnati 

dalla 

commissione 

Diploma di laurea in aree disciplinari relative alle 

competenze professionali richieste (informatiche, 

ingegneria, matematica, fisica ecc.) 

Punti 10 

  

Diploma di istruzione secondaria superiore 

specifico 
Punti 10 

  

Partecipazione a corsi di formazione inerenti al 

settore richiesto 

Punti 2 per ogni 

corso 

Max. 10 

  

Pregresse esperienze, in qualità di collaudatore, in 

progetti FESR o attinenti al settore richiesto. 
Punti 5 per ogni 

esperienza 

Max. p 15 

  

Pregresse esperienze, in qualità di collaudatore, in 

progetti FESR o attinenti al settore richiesto in 

questo istituto. 

Punti 5 per ogni 

esperienza 

Max. p 15 

  

Certificazioni inerenti il progetto in ambito 

informatico. 

Punti 5 per 

ciascuna 

certificazione 

max 20 

  

TOTALE   

 

Art. 4 Incarico 

L’attribuzione dell’incarico avverrà con contratto di prestazione d’opera occasionale. L’aspirante 

dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. 

Si ricorda che la prestazione sarà retribuita, comunque, ad ore entro un limite massimo previsto dal 

piano finanziario e in proporzione alle spese per gli acquisti, e onnicomprensiva di eventuali 

compiti previsti dall’incarico. 
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Art. 5 Compenso 

E’ previsto un compenso secondo le tabelle allegate al vigente CCNL, importi lordo stato, fino ad un 

massimo di 6 ore. 

Saranno retribuite le ore di servizio effettivamente prestate e documentate tramite registri di 

presenza/time sheet. La liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla 

conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva erogazione dei finanziamenti relativi al progetto. 

La prestazione è personale e non sostituibile. 

Non possono partecipare alla fase di selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società 

interessate alle gare di fornitura delle attrezzature. 

 

Art. 6 Termini e modalità di presentazione delle Domande 

Le istanze dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto e pervenire all’ufficio di 

segreteria utilizzando l’apposito modello ALLEGATO 2 (predisposto e allegato al presente), entro le 

ore 12.00 del 12/12/2022 (non farà fede il timbro postale) con l’indicazione “Selezione esperto 

progettista progetto “Spazi laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento 

delle STEM” con le seguenti modalità: 

• Consegna brevi manu presso gli uffici di segreteria; 

• Posta Elettronica Certificata al seguente indirizzo: coic83300v@pec.istruzione.it 

Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 

Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione. 

L’amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura. 

L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del 

contratto. 

A parità di punteggio sarà data priorità al candidato di minore età, in applicazione del disposto di 

cui all’art. 3 della legge 127/1997, come modificata dall’art. 2 della legge 191/1998. 

Al termine della selezione, che avverrà con le modalità esposte, la Commissione elaborerà una 

graduatoria resa pubblica mediante affissione all’albo on-line del sito web dell’Istituzione Scolastica. 

 
Art. 7 Disposizioni Finali 

Ai sensi del D.Lgs 196 del 30/06/2003, l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati 

solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente avviso di selezione. 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida 

di attuazione dei Piani Integrati di Intervento. 

Il presente avviso di selezione interna è pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione 

scolastica. 

Il Dirigente Scolastico 

prof. Claudio Bucciarelli 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

 dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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