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Prot. 0001992/VII.1 del 19.03.2025 
 
 
 
Circolare n.27                                      Ai Docenti della Scuola 

SEDE 
Al personale ATA della scuola 

SEDE  
Al D.S.G.A.  

ALBO ON LINE 
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

Disposizioni Generali Atti Amministrativi generali 
  

 

Oggetto: Anno scolastico 2025/2026 - Graduatorie interne di istituto per eventuale 
individuazione personale soprannumerario. 

Con la presente si invita il personale in servizio, con contratto di lavoro a tempo indeterminato 
e titolare di sede nell’anno scolastico 2024/25 compreso il personale di nuova nomina (inclusi 
i docenti trasferiti in questa Istituzione scolastica) a decorrere dal 01/09/2024 a compilare la 
“Scheda individuazione soprannumerari DOCENTI” e la “Scheda individuazione 
soprannumerari ATA” che si trova nella Modulistica Nuvola entro e non oltre il 29/03/2025, per 
l’aggiornamento delle graduatorie interne. A coloro che rientrano nei benefici di cui all’art. 13 
del CCNI 2025/2028, si chiede di trasmette tramite e-mail, in formato PDF, al seguente indirizzo 
mail coic83300v@istruzione.it, l’Allegato 3 “Dichiarazione docenti beneficiari deroghe” per 
l’eventuale diritto all’esclusione. 

Si precisa che per la redazione delle graduatorie interne d’Istituto si applicheranno le nuove 
disposizioni contenute nell’ipotesi di CCNI 25/28 (art.19 per la Scuola dell’Infanzia e Primaria, 
art. 21 per la Secondaria). Si fa presente che non va valutato l'anno scolastico in corso. 

Si ribadisce che solo per il personale docente di ogni ordine e per il personale ATA, titolare 
nell’istituzione scolastica fino al 31/08/2024, già inserito nella precedente graduatoria 
d'istituto per l’individuazione del personale soprannumerario, la segreteria provvederà ad 
aggiungere il punteggio relativo al servizio maturato nell’a.s. precedente, nel rispetto dei nuovi 
criteri stabiliti per l’attribuzione del punteggio. 

Pertanto, tale personale non è tenuto ad inviare alcuna scheda di rilevazione punteggio. 

COIC83300V - AS6K4EV - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001992 - 19/03/2025 - VII.1 - U

Firmato digitalmente da FRANCESCO COCQUIO



Per coloro che debbano comunicare le variazioni di seguito elencate è possibile 
procedere solo alla compilazione della/e sezione/i e non dell’intera scheda: 

• variazioni di situazioni familiari (compilare solo Sez. II Esigenze di famiglia lett. B) 
o C); 

•  acquisizione di ulteriori titoli generali non dichiarati precedentemente 
(superamento concorso ordinario, diploma di specializzazione, laurea di I livello, 
corso di perfezionamento di durata non inferiore ad un anno, master di 1° o 2° liv., 
dottorato di ricerca, CLIL); 

• fruizione di benefici derivanti dalla Legge 104/92, etc… 

Si invita tutto il personale a rispettare la scadenza del 29 marzo 2025, affinché la 
segreteria scolastica possa provvedere alla redazione di una graduatoria entro i termini 
fissati dall’Ufficio Scolastico Territoriale. 

Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 

Allegati alla presente: 

● ALLEGATO 3 – Dichiarazione per usufruire dei benefici di esclusione; 
● ALLEGATO 4 – Giuda e istruzioni per la compilazione; 
● ALLEGATO 5 – Modello per eventuale reclamo graduatorie soprannumerari. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
 Prof. Francesco COCQUIO 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e normativa connessa) 
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