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Mozzate, 23/05/2025

A tutti i docenti Scuola Secondaria di | grado

Oggetto: adempimenti di fine anno.

Le tracce dei verbali degli scrutini finali saranno a breve disponibili in Dropbox.

Ogni docente dovra inserire in Nuvola le valutazioni disciplinari entro le 24 ore precedenti
lo scrutinio. Si ricorda che sara il coordinatore di Educazione Civica di ogni classe a
formulare una proposta di valutazione dell’insegnamento e ad inserirla nelle proposte,
trattandola come una disciplina.

Nella determinazione delle valutazioni disciplinari, si suggerisce di verificare la
correttezza della media matematica dei voti riportata da Nuvola.

Per le istruzioni relative all’inserimento delle valutazioni disciplinari e del voto di
Educazione Civica si rimanda alla circolare n° 39 pubblicata sul sito della scuola. Per
Iinserimento del voto di comportamento seguiranno ulteriori specifiche.

Dopo gli scrutini, ciascun docente, compresi gli insegnanti di sostegno, deve caricare, sul
registro personale alla voce “Documenti ed eventi”, la relazione finale relativa alla propria
disciplina d’insegnamento. La relazione deve essere conseguente alla propria
progettazione/programmazione, quindi giustificativa di tutti i punti presi in
considerazione e deve riguardare anche i risultati delle eventuali ore di compresenza. La
relazione dei docenti di sostegno coincide con il P.E.l. approvato nel G.L.O. di fine anno.

| tabelloni con i risultati finali delle classi prime e seconde saranno esposti e pubblicati
nel registro elettronico lunedi, 16 giugno. Le schede di valutazione saranno disponibili
on-line attraverso il registro elettronico a partire dal 16 giugno. Successivamente ciascun
docente si occupera di rendere disponibili agli alunni ammessi con lacune nella propria
disciplina le attivita di recupero estivo.

| docenti di approfondimento di Lettere e di Attivita alternativa all’insegnamento della
religione cattolica produrranno parimenti relazione.

| coordinatori di classe compileranno, con la collaborazione di tutto il Consiglio, la
relazione finale, da allegare al registro dei verbali in formato cartaceo e da caricare, a
cura del coordinatore di classe, sul registro elettronico.

| coordinatori delle classi prime e seconde consegneranno alla professoressa Cattaneo i
registri dei verbali dei Consigli di classe, debitamente compilati in ogni loro parte, il
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giorno 13 giugno dalle ore 11.00 alle ore 12.00, con questa scansione: 11.00 - 11.30
classi prime; 11.30 - 12.00 classi seconde.

| coordinatori delle classi terze consegneranno alla professoressa Cattaneo i registri dei
verbali dei Consigli di classe lunedi, 9 giugno, dalle ore 12.00 alle ore 13.00. Insieme ai
registri consegneranno la relazione triennale e le relazioni finali e I’elenco dei contenuti
svolti di ogni disciplina, che i docenti avranno loro consegnato, in formato cartaceo, nella
seduta di scrutinio.

Durante gli scrutini sono sospese le udienze con i genitori.

Si ricorda anche che, nel caso di esito negativo degli scrutini, prima della pubblicazione
dei risultati, il coordinatore dovra effettuare una comunicazione preventiva dell’esito
negativo con una chiamata telefonica, da formalizzare in fonogramma. Il calendario degli
scrutini finali € pubblicato sul sito dell’Istituto in “Agenda”, in modo che i genitori
possano garantire la propria reperibilita telefonica entro le ore 14.00 del giorno
successivo alla seduta dello scrutinio finale della classe del proprio figlio.

| docenti incontreranno i genitori degli alunni delle classi prime e seconde, in presenza,
giovedi, 19 giugno, dalle ore 18.00 alle ore 19.00.

| coordinatori delle classi terze incontreranno i genitori lunedi, 9 giugno dalle ore 14.00
alle ore 15.00, in presenza, in Sede.

| docenti di Italiano, Matematica e Inglese invieranno al dirigente scolastico gli esiti delle
prove comuni entro venerdi, 13 giugno.

In “Nuvola Madisoft” sono disponibili i moduli, che vanno obbligatoriamente compilati,
per la richiesta delle ferie. Il docenti hanno diritto a 32 giorni di ferie dopo i primi tre anni
di servizio ed a 30 giorni di ferie se in servizio per un periodo inferiore ai tre anni.
Naturalmente, chi ha usufruito di giorni di ferie corso dell’anno scolastico, dovra chiedere
un numero di giorni inferiore al massimo previsto (C.N.S. art. 13).

CLASSI TERZE.

La relazione triennale deve essere allegata in formato cartaceo al verbale dello scrutinio
unitamente alle relazioni e ai contenuti svolti nelle singole discipline, firmati dai docenti e
da almeno due alunni.

| contenuti svolti devono essere messi a disposizione degli alunni tramite il registro
elettronico.

Il consiglio orientativo, gia comunicato alle famiglie a dicembre, dovra essere verificato
ed eventualmente modificato in sede d’Esame. E quindi opportuno predisporre una
tabella riassuntiva dei consigli orientativi gia formulati.

Firmato digitaimente da ELISA MARIA CROCE AMICO



Istituto Comprensivo di Mozzate

Viale Liberta, 3 — 22076 Mozzate (CO)
tel. 0331 831491
codice meccanografico COIC83400P
c.f. 80017540131
E-MAIL: coic83400p@istruzione.it — PEC: coic83400p@pec.istruzione.it

| coordinatori, prima dello scrutinio finale, controlleranno in Nuvola le medie dei voti
riportate (MEDIA 1° - MEDIA 2°), riscontrandole sui verbali degli scrutini di classe prima e
seconda; correggeranno eventuali discrepanze e arrotonderanno come stabilito in
Collegio. Si rammenta che la media corretta & quella delle valutazioni per obiettivo.

Sempre in sede di scrutinio finale, il certificato delle competenze sara compilato in
Nuvola, con la possibilita di inserire - cliccando il nome dell’alunno - anche particolari
competenze maturate nelle attivita extracurricolari della scuola.

Gli Esami saranno condotti su apposita funzione di Nuvola, alla quale saranno accreditati i
coordinatori di classe.

Di seguito il riepilogo della proposta di calendario degli Esami:

e riunione preliminare della Commissione d’esame: martedi, 10 giugno alle ore
17.00;

e mercoledi, 11 giugno: prova scritta di Italiano, inizio ore 8.30, durata 4 ore.

e giovedi, 12 giugno: prova scritta di Lingue straniere, inizio ore 8.30, durata 3,5
ore.

e venerdi, 13 giugno: prova scritta di Matematica, inizio ore 8.30, durata 3 ore.

= | docenti di assistenza durante le prove scritte (seguira calendario) saranno presenti

a scuola dalle ore 7.45;

e ratifica delle prove scritte: lunedi, 16 giugno, dalle ore 8.00;

e colloqui orali: dal 16 al 26 giugno;

e scrutini: incontri delle Sottocommissioni, un’ora ciascuna, giovedi, 26 giugno, in
mattinata;

e riunione plenaria della Commissione d'esame: giovedi, 26 giugno alle ore 14.30.

Il dirigente scolastico
Elisa Maria Croce Amico

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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