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AVVISO DI SELEZIONE PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI ESTERNI (persone fisiche, ai 
sensi della circolare ministeriale Prot. n. 34815 del 2/08/2017) 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

− Visto l’art. 43 del D.I. 129/18 che consente la stipula di contratti di prestazione d’opera con 
esperti per l’ampliamento dell’offerta formativa; 

− Visto il Regolamento sulla disciplina dell’assegnazione degli incarichi al personale interno ed 
esterno, approvato con delibera n. 100 del C. d'I. del 14/09/2017 e che va a costituire parte 
integrante del Regolamento d’Istituto; 

− Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa approvato dagli organi collegiali per il triennio 
2025/2028 e le priorità di intervento indicate dal Collegio dei Docenti; 

− Visti i progetti da realizzare nell'a.s. 2025/2026; 

− Accertato che nell’ambito dell’Istituto non sussistono professionalità adeguate e disponibili; 

− Vista la determina del Dirigente scolastico a procedere in merito, 
 

RENDE NOTO 
 
che è aperta la selezione per il reclutamento, per l’anno scolastico 2025/2026, di n. 1 conversatore 
madre lingua inglese e di n. 1 conversatore madre lingua francese per l’attuazione,  

 

presso la Scuola Secondaria di 1° grado, del  

PROGETTO ‘Improve your english and french’. 

 
 

Il conferimento dell’incarico per prestazione occasionale e non continuativa avverrà dopo 
valutazione comparativa delle proposte presentate dagli interessati. 
 

SI PRECISA CHE: 
 

1. Possono presentare domanda di partecipazione le persone fisiche (ai sensi della circolare 
ministeriale Prot. n. 34815 del 2/08/2017) di particolare e comprovata qualificazione professionale 
con le seguenti caratteristiche:  
 

▪ Diploma conseguito nel paese o in uno dei paesi in cui la lingua, oggetto del presente 
Avviso di selezione, è lingua madre, corrispondente a Diploma di Istruzione secondaria di 
secondo grado; 

▪ Capacità di conversazione nella lingua oggetto del presente Avviso di selezione 
(Conversatore/Conversatrice madrelingua). 
 

2. La domanda di partecipazione alla selezione, indirizzata al Dirigente Scolastico e firmata 
digitalmente, deve pervenire alla casella di posta certificata della segreteria dell’Istituto 
Comprensivo entro le ore 10:00 di martedì, 9 dicembre 2025 al seguente indirizzo: 
COIC83400P@pec.istruzione.it. 
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Nell’oggetto della mail dovrà essere indicata la dicitura:  
 

PROGETTO ‘Improve your english and french’ 

Partecipazione selezione per esperto esterno  

 
Non saranno considerate valide le domande inviate in altra forma. 
L’Istituzione scolastica non assume alcuna responsabilità per eventuali disguidi imputabili a 
fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. 
 
3. Alla domanda redatta in carta semplice dovrà essere allegata la seguente documentazione: 

a. la domanda di partecipazione (Allegato A);  
b. Dichiarazione autocertificata dei requisiti di accesso, dei titoli di specializzazione, 

formazione e delle esperienze professionali (allegato B) e  il curriculum vitae in 
formato europeo che attesti nel dettaglio le professionalità richieste. 

 
4. Non saranno prese in considerazioni le domande che non rispondano a quanto richiesto ai 

precedenti punti 1, 2 e 3.  
Delle domande accettate sarà compilata una valutazione comparativa, sulla base 
dell’assegnazione di un punteggio a ciascuna delle voci riportate nella seguente tabella: 

 
CRITERIO INDICATORI PUNTEGGIO ASSEGNATO 

titoli culturali 

voto di laurea 

massimo 5 punti per votazione 
=110 

per votazioni inferiori viene tolto 
mezzo punto ogni 5 punti di voto 
(voto fino a 105= 4,5 punti, voto 
fino a 100= 4 punti e così via) 

titoli di specializzazione afferenti alla tipologia 
d’intervento 

1 punto per ogni titolo, 
massimo punti 5 

esperienza in 
ambito 

scolastico 
numero di anni 

1 punto per ogni anno, 
massimo 5 punti 

esperienze 
lavorative 

progetti nel settore di pertinenza 
1 punto per ogni progetto, 

massimo 5 punti 

appartenenza ad un’equipe di lavoro massimo 5 punti 
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Proposta 
progettuale che 

si intende 
realizzare 

Proposta che rispecchi i seguenti obiettivi: 
 
- Creare un ambiente reale di comunicazione 
tramite la presenza dell’insegnante madre lingua.  
- Stimolare l’interesse e il piacere verso 
l’apprendimento di una lingua straniera.  
- Favorire l’apertura e la conoscenza della cultura 
di altri popoli, promuovendo la dimensione 
europea ed internazionale degli studenti. 
- Mettere in atto comportamenti di autonomia, 
autocontrollo e fiducia in sé stessi.  
- Saper interagire con una certa disinvoltura in 
conversazioni guidate. 
- Incrementare il patrimonio lessicale di uso 
quotidiano. 
- Migliorare le abilità di ricezione e produzione 
orale. 
- Favorire l’opportunità di confrontarsi con native 
speakers.  
 

massimo 5 punti 

  
Punteggio massimo totale: 30/30 

 

 
Il candidato allegherà alla propria documentazione un'ulteriore dichiarazione relativa a titoli 
culturali, esperienza in ambito scolastico ed esperienze lavorative, con l'attribuzione per 
ciascuna voce del proprio punteggio, come da tabella precedente.  
Inoltre, si chiede la presentazione di una proposta progettuale da valutare (come 
tabella appena riportata sopra). 
 
A parità di punteggio sarà data preferenza con ordine di priorità ai candidati che presentino 
un preventivo più vantaggioso. 

 
5. Gli esiti della selezione saranno pubblicati all'Albo. La pubblicazione all’Albo ha valore di 

notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo 
entro i 5 giorni successivi alla pubblicazione. Trascorso tale termine senza che siano 
pervenuti reclami scritti, si procederà ad aggiudicazione definitiva e conseguente stipula del 
contratto di prestazione d'opera. 
 

6. L’Istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza 
di una sola offerta valida, pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non 
procedere affatto all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 
 

7. L’entità massima del compenso per la realizzazione del Progetto ‘Improve your English e 
French’ c/o la scuola secondaria di 1° grado di Mozzate, per: 
 

▪ Conversatore madre lingua inglese: n. 6 incontri, per n. 6 classi seconde e n. 6 
incontri, per n. 5 classi terze, per complessive 66 ore di insegnamento; 

▪ Conversatore madre lingua francese: n. 5 incontri, per n. 5 classi terze, per 
complessive 25 ore di insegnamento, 

 
è quella prevista in: 
 

▪ € 2.640,00 (duemilaseicentoquaranta/00) al lordo di tutte le ritenute e comprensiva di 
tutte le spese, da corrispondere all’esperto conversatore madre lingua inglese; 
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▪ € 1000,00 (mille/00) al lordo di tutte le ritenute e comprensiva di tutte le spese, da 
corrispondere all’esperto conversatore madre lingua francese. 
 

8. Il professionista aggiudicatario dovrà: 
 

▪ concordare le modalità di svolgimento dell’incarico con il docente referente del 
progetto, definendo in modo coordinato il programma e il calendario delle attività; 

▪ fornire ai docenti di classe tutti gli elementi utili per un proficuo aggiornamento 
professionale coinvolgendoli nella realizzazione dell’attività; 

▪ tenere aggiornata la registrazione degli incontri mediante la puntuale compilazione 
del registro che consegnerà, unitamente alla relazione finale conclusiva con 
l’indicazione dei risultati conseguiti, al referente del progetto che controfirmerà per 
conferma; 

▪ attenersi alla normativa vigente in materia di misure urgenti per l’esercizio in 
sicurezza delle attività scolastiche. 

 
 

 9.  Da parte sua l’Istituto si impegna a: 
 

− fornire spazio idoneo allo svolgimento dell’attività; 

− fornire la copertura assicurativa - nell’ambito del contratto di Assicurazione integrativa - nei 
momenti durante i quali l’esperto svolge la propria attività all’interno dell’Istituto;  

− liquidare il corrispettivo concordato entro 30 giorni dal termine della prestazione, previa 
presentazione di regolare fattura elettronica o di notula. In entrambi i casi, dove sussiste 
l'obbligo di legge, è previsto il pagamento dell'imposta di bollo da parte dell'esperto. La 
modalità di pagamento ammessa è il bonifico bancario.  

 

 
10.  Ai sensi dell’art.10 comma 1 della legge 31 ottobre 1996 n. 675 e in seguito specificato 

dall’art.13 del DLgs 196 del 2003 (Codice sulla Privacy) e del Regolamento Ministeriale n. 
305/06, i dati personali forniti dal candidato saranno utilizzati esclusivamente per le finalità di 
gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e 
comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il candidato dovrà autorizzare questa 
Istituzione Scolastica al trattamento dei dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il 
Dirigente Scolastico.  

 Si prega di prendere visione dell'informativa privacy (ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 
196/2003, del Regolamento Ministeriale n. 305/06 e del Regolamento U.E. 2016/679) 
disponibile sul sito dell'Istituto http://www.icmozzate.edu.it/, nella sezione 'Privacy Policy'. 

 
11.   Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di segreteria dell’Istituto al 

numero 0331-831491 - int.8 o tramite messaggio di posta elettronica all’indirizzo e-mail: 
coic83400p@istruzione.it.  

 
 
 

 Il Dirigente Scolastico 
 Elisa Maria Croce Amico 

                                                                                       Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice  
                              dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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