
 

 
                                Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo di Lomazzo  
via Pitagora snc – 22074 Lomazzo (Co) Tel. 02 96778345  

e-mail uffici: coic83500e@istruzione.it coic83500e@pec.istruzione.it  
Codice Fiscale 80018650137  

Circ. n 102 Int. ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Lomazzo, 03/06/2025 

Al personale docente  
della Scuola primaria  

 
OGGETTO: Calendario operazioni di fine anno e adempimenti conclusivi Scuole primarie – a.s. 2024/2025  

Dal 10 giugno al 30 giugno 2024 i docenti saranno in servizio per lavori a vari livelli come di seguito indicato 

A - CALENDARIO DELLE OPERAZIONI 

 

SCUOLA PRIMARIA G. RODARI A. VOLTA 

CALENDARIO IMPEGNI DI GIUGNO 

Giorno Ora Attività Sede  

lunedì 09.06 9.00/12.00 

 

 
Predisposizione dei documenti 

per lo scrutinio 
 

Manera 
la sede di Lomazzo è 

chiusa, in quanto sede di 

seggio elettorale 

martedì 10.06 9.00/12.00 

Predisposizione dei documenti 
per lo scrutinio 

 

mercoledì 
11.06 

9.00/12.00 

SCRUTINI SCUOLE 
PRIMARIE 

9.00 – 9.15 quinte 
9.15 – 9.30 seconde 

9.30 – 9.45 terze 
9.45 – 10.00 quarte 
10.00 – 10.15 prime 

 
 

Collegio disgiunto o.d.g. 
1.organizzazione spazi a.s. 

25/26 2. strumentazione 
raccolta punti 3. proposte 
progettuali a.s. 2025-26 4. 

varie ed eventuali 

Scuola 
Primaria 
Lomazzo 

ore 9:30 circa passaggio 

informazioni scuola 

infanzia per insegnanti 

classi quinte Una volta 

ultimati gli scrutini le 

classi interessate dal 

trasloco possono iniziare 

a organizzare lo 

spostamento. 



giovedì 12.06 9.00/12.00 

Riordino aule/ traslochi Verifica 

PDP 

 

 

Compilazione schede verifica 

progetti (solo a pagamento) 

nei diversi 
plessi 

passaggio informazioni 

con la scuola secondaria 

di primo grado per le 

insegnanti delle classi 

quinte 

venerdì 13.06 9.15/12:00 

TEAM BUILDING 

 

 

Scheda di valutazione visibile ai 

tutori 

PARCO 
LURA: 

PARTENZA 
ORE 

9:15/9:30 
DALLA 

SCUOLA 
PRIMARIA G. 

RODARI 

Gli insegnanti 

impossibilitati a 

partecipare alla 

passeggiata sono pregati 

di informare le referenti 

dei plessi per procedere 

ad organizzazione. 

lunedì 16.06 9.00/12.00 

Riordino aule/ traslochi 

 

Progettazione anno scolastico 

2025-2026 

 

verifica PDP 

 

Nei diversi 
plessi 

CORSO SZ 11-13 presso 

primaria Lomazzo 

martedì 17.06 9.00/12.00 

Riordino aule/ traslochi 

 

Progettazione anno scolastico 

2025-2026 giro della scuola + 

pranzo bimbi infanzia Verifica 

PDP 

 

Riordino degli strumenti Senza 

Zaino verifica PDP 

 

Nei diversi 
plessi 

le insegnanti di classe 

quinta coinvolte nel 

pranzo con i bimbi 

dell'infanzia inizieranno 

alle ore 10:00 

mercoledì 
18.06 

9.00/ 11.30 

Riordino aule/ traslochi 

Progettazione anno scolastico 

2025-2026 

Riordino degli strumenti Senza 

Zaino verifica PDP 

Nei diversi 
plessi 

CORSO SZ 11-13 presso 

primaria Lomazzo 

giovedì 19.06 
9.00/11.30 
11.30/12.00 

Riordino aule/traslochi 

Progettazione anno scolastico 

2025-2026 Riordino degli 

strumenti Senza Zaino PROGETTO 

ACCOGLIENZA: SCELTA SFONDO 

INTEGRATORE DI PLESSO PER 

ACCOGLIENZA 2025-26 

 

Nei diversi 
plessi 

 



venerdì 20.06 9.00/12.00 

Progetto accoglienza: 

realizzazione allestimenti finestre, 

porte, corridoi con tematica scelta 

 

Nei diversi 
plessi 

Le classi impegnate con il 

trasloco, se hanno 

esigenza possono 

proseguire e gli altri 

predisporranno materiali 

per allestimenti anche 

per le loro zone. CORSO 

SZ 11-13 presso primaria 

Lomazzo 

lunedì 23.06 9.00/12.00 

Riordino aule/ traslochi 

 

Progettazione anno scolastico 

2025-2026 verifica PDP 

 

Nei diversi 
plessi 

CORSO SZ 11-13 presso 

primaria Lomazzo 

martedì 24.06 9.00/12.00 

Scambio buone pratiche sulla 

valutazione 

Riordino aule 

Progettazione anno scolastico 

2025-2026 

 

Nei diversi 
plessi 

Per "scambio di buone 

pratiche" si intende un 

momento di confronto e 

condivisone circa 

strategie messe in atto, 

strumenti realizzati, 

funzionamento di 

strumenti valutativi 

sperimentati. In base alla 

partecipazione, 

volontaria, si valuterà 

eventuale suddivisione. 

mercoledì 
25.06 

9.00/11.00 
11.00/12.00 

Scambio buone pratiche sulla 

valutazione (per chi interessato) 

Riordino aule 

Progettazione anno scolastico 

2025-2026 FESTEGGIAMENTO 

PENSIONAMENTI! 

Nei diversi 
plessi 

giovedì 26.06 9.00/12.00 

*RECUPERO FESTA DELLA 
SCUOLA PER I DOCENTI DI 

LOMAZZO 
 

i docenti di Manera e quelli non 
in servizio durante la festa 

della scuola proseguiranno con 
il riordino degli spazi comuni 
dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

 

Nei diversi 
plessi 

 

venerdì 27.06 SOSPENSIONE ATTIVITA' PER RECUPERO ATTIVITA' DIDATTICHE 

lunedì 30.06 16.30 
Collegio Docenti Unitario in 

presenza 

Scuola 
Secondaria di 
Primo grado  

 
Dal 10 al 30 giugno  

In date e modalità da concordare tra le parti coinvolte, si terranno inoltre incontri per la formazione delle classi 
prime della scuola Primaria “G. Rodari”  

B – DOCUMENTI DI VALUTAZIONE  
 
Si ricorda ai docenti di inserire sul registro elettronico tutti i dati per lo scrutinio finale prima dell’11.06 



C – CONSEGNA DEI DOCUMENTI SCOLASTICI  

da consegnare alle capogruppo in formato digitale (per  LOMAZZO:  giorgia-frassinelli@iclomazzo.edu.it);  (per 
MANERA: sabrina-passaro@iclomazzo.edu.it ). 

✔ Scheda valutazione progetti a pagamento attuati nel 2024/25 che dovrà essere completata in ogni sua 
parte, secondo le voci indicate  

 
Si ricorda che la sezione “Documenti ed eventi” per classe di NUVOLA dovrà contenere:  
 
❖ la relazione dei colloqui con le famiglie (quelle delle quali si è ritenuto opportuno tenere traccia); 
❖ compito di realtà;  
❖ eventuali griglie di osservazione e tutto ciò che il docente riterrà opportuno documentare;  
❖ i P.D.P. e le relative relazioni motivanti la predisposizione del percorso (nel caso non ci sia 
certificazione)  

Per tutte le disposizioni non specificate in questo documento verrà data comunicazione in seguito, 
tenendo conto delle eventuali successive indicazioni ministeriali.  

 

 

                                                                                           LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
Dott.ssa Nicoletta Guzzetti  

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, c.2 del D.L. n.39/1993) 
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