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Circolare n. 62                                                              Lomazzo, 27 aprile 2023 
              

        
A tutti i docenti dell’IC  

            Al personale ATA 
 
      
Oggetto: Indicazioni privacy 
 
Su invito del DPO d’Istituto, Studio AG.I.COM. S.r.l. del dott. Corbellini, si comunicano le seguenti istruzioni 
da seguire nel caso di invio mail contenenti dati sensibili quali PEI, PDP, Relazioni, Certificazioni ecc. 

1) Il documento sia anonimizzato 

È “anonimo” il documento che non contiene riferimenti diretti né indiretti alla persona cui fa riferimento. 

Si suggerisce quindi di non riportare il nome dell’allievo nel documento in fase di stesura, quando 
condiviso, e di inserirlo solo al termine della compilazione. 

È “anonimizzato” il documento in cui al posto del nome e cognome dell’interessato sia riportato sigla del 
nome e cognome. 

 

2) Il documento sia criptato o quantomeno bloccato mediante una parola chiave (password) 

Tutti i software più comuni (word, excel, pdf, ecc…) consentono di inserire una password che permetta 
l’apertura del file solamente a chi ne sia in possesso. 

Tale password dovrebbe essere poi comunicata al destinatario corretto tramite un altro canale. 

 

3) Il testo della mail contenga un “disclaimer” ossia una formula di esclusione della responsabilità 

A partire da oggi, 27 aprile, nel piè di pagina delle mail create dagli account istituzionali @iclomazzo.edu.it 
comparirà automaticamente la seguente dicitura: 

“Il contenuto di questa e-mail (e degli eventuali allegati) è strettamente confidenziale e destinato alla/le 
persona/e a cui è indirizzato. Se avete ricevuto questa comunicazione per errore, ci scusiamo per 
l’accaduto e Vi invitiamo cortesemente a darcene notizia scrivendoci all’indirizzo dpo@agicomstudio.it ed 
a distruggere il messaggio ricevuto. Vi ricordiamo che la diffusione, l'utilizzo e/o la conservazione dei dati 
ricevuti per errore costituiscono violazioni alle disposizioni del Regolamento UE 2016/679 in materia di 
tutela dei dati personali.”  

 

Distinti saluti 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Nicoletta Guzzetti 

 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, c.2 del D.L. n.39/1993) 
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