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Circ. n. 18 Int.        Lomazzo, 12/09/2024 
 
         Ai docenti 
         dell’Istituto Comprensivo di Lomazzo 

  p.c. DSGA 
            

OGGETTO: Visite guidate e viaggi d’istruzione. 
 

Informo le SS.LL. che i Regolamenti del Consiglio di Istituto, approvati con delibera n° 30 del 
24/09/2019, contengono disposizioni anche in merito alle visite guidate ed ai viaggi di istruzione, 
come di seguito riportato. 
 
Criteri generali 
Le visite guidate e i viaggi d’istruzione costituiscono iniziative didattico - culturali la cui finalità è 
rappresentata dall’integrazione della normale attività della scuola.  Devono pertanto costituire 
parte integrante della programmazione didattica annuale delle singole classi e risultare coerenti con 
gli obiettivi didattici e formativi in essa contenuti. 
Le iniziative in oggetto devono essere economicamente accessibili e sostenibili dalla scuola e dalle 
famiglie e presentare adeguate garanzie sotto il profilo della sicurezza.  
Per ogni visita di istruzione sono necessarie:  
- l’acquisizione del parere del Consiglio di Intersezione/interclasse/classe;  
- l’approvazione del Collegio dei Docenti; 
- la delibera del Consiglio di Istituto. 
  
Destinazione 
Possono essere effettuate visite di istruzione nell’ambito del Comune sede della scuola a condizione 
che: 
- siano stati preventivamente informati per iscritto i genitori degli alunni coinvolti. 
-   sia stato preavvertito telefonicamente o per iscritto l’ufficio di Direzione della scuola.  
 
Per le uscite nell’ambito del Comune sarà acquisita dai genitori un’unica autorizzazione scritta valida 
per l’intero anno scolastico. 
Per ciascuna visita d’istruzione fuori comune è prescritto che i docenti acquisiscano 
preventivamente il consenso scritto dei genitori di ciascun alunno. 
La partecipazione di almeno l’80% degli alunni sul totale dei partecipanti (classe singola in uscita o 
gruppo di classi parallele in uscita) è condizione indispensabile per l’effettuazione del viaggio. 
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Vigilanza 
 
È consigliata ma non obbligatoria la presenza di almeno un accompagnatore ogni 15 alunni; nel caso 
di alunni con certificazione DVA si prevede la presenza del docente di sostegno, valutando caso per 
caso. Tutti i partecipanti devono essere garantiti da polizza assicurativa contro gli infortuni. 
È obbligatorio indicare il nome del sostituto accompagnatore in caso di impossibilità del titolare. 
 
Prima di ogni visita d’istruzione fuori del territorio comunale e di ogni altra gita scolastica è 
necessaria l’autorizzazione scritta del Dirigente Scolastico.  
La richiesta, correttamente compilata, firmata, e corredata da tutta la documentazione prevista - 
allegati 1, 2, 3 e, per la scuola dell’infanzia, anche allegato 5 -  dovrà essere consegnata all’ufficio di 
segreteria.   
 
Operativamente: 
 

1. Entro la data del 28 ottobre 2024 dovrà essere portato, a cura dei consigli di classe o di 
sezione, il prospetto gite (All. 1) 

2. Il referente gite o il docente prevalente della primaria o il team dell’infanzia deve consegnare 
all’ufficio di segreteria didattica la richiesta di uscita correttamente compilata, firmata, e 
corredata da tutta la documentazione prevista entro il 14 novembre 2024 (All. 2, 3 e per la 
scuola dell’infanzia all. 5). 

3. Ad esperienza conclusa, i docenti coinvolti nell’iniziativa esprimeranno, secondo le 
indicazioni del modello (All. 4), le loro valutazioni in merito alla significatività dell’esperienza 
e agli aspetti organizzativi ad esso collegati. 

 
Inoltre i docenti si faranno carico di avvisare i genitori qualche giorno prima dell’uscita, per ovvi 
motivi di ordine pratico (consentire ai genitori di vestire i figli in modo adeguato) e/o di ordine 
sanitario (eventuali problemi di allergie, ecc.).  
 
La segreteria dell’istituto, venuta in possesso di tutta la documentazione necessaria, inizierà l’iter di 
competenza. Nella scelta delle agenzie di viaggio o di ditte di autotrasporto si seguirà la procedura 
indicata dal D.L.vo 111/1995. 
 
Gli insegnanti di classe avranno cura che nessun alunno sia escluso dalla visita per motivi economici. 
 
 
 

      La Dirigente Scolastica 
                                                             Dott.ssa Nicoletta Guzzetti 

                                                                                                                                                      (Firma autografa sostituita a mezzo stampa   ex art. 3 c. 2 Dlgs 39/93) 

 


