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Circ. n. 37 Int

Lomazzo, 08/11/2024

Ai docenti
Scuola Secondaria di I grado
pc alla DSGA

Oggetto: Procedura consegna e riconsegna PC per comodato d’uso

Si informano i docenti che la nuova procedura da seguire per i PC in comodato d’uso è:

RICHIESTA E CONSEGNA PC

1) il genitore invia una mail a COIC83500E@istruzione.it mettendo in copia il coordinatore di
classe, chiedendo la disponibilità di un PC da poter utilizzare a casa

2) La segreteria, se la scuola ha un pc disponibile, si accorda con la famiglia e con il tecnico
informatico su data e ora della consegna (il tecnico è presente a scuola di giovedì)

3) il tecnico controlla alla presenza del genitore che tutto sia funzionante
4) il genitore firma i moduli di assunzione di responsabilità in segreteria e può portare a casa il pc

RICONSEGNA PC

1) La segreteria si accorda con il genitore per data e ora della riconsegna a scuola, sentita la
disponibilità del tecnico

2) il tecnico controlla alla presenza del genitore che tutto sia funzionante
3) il genitore lascia il pc in segreteria

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Nicoletta Guzzetti

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, c.2 del D.L. n.39/1993)
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