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Ministero dell’Istruzione e del Merito
Istituto Comprensivo Como Centro Citta
Via Gramsci,6 - 22100 COMO
Tel.+39 031267504 - 0312450760 -
email: coic852008@istruzione.it posta certificata: coic852008@pec.istruzione.it

DISCIPLINARE DI GARA APERTA

Oggetto: Gara con procedura aperta svolta tramite RdO su MEPA ai sensi dell’Art. 71 del D.
Lgs. n° 36/2023 ss. mm. ii.per I’affidamento del servizio assicurativo a favore degli alunni e
del Personale Scolastico Coperture assicurative: RC, Infortuni, Assistenza, e Tutela Legale.

Durata dell’appalto: dalle ore 24.00 del 10/10/2026 alle ore 24.00 del 10/10/2029.

In attuazione dei principi di cui agli Artt. 1 e 14 comma 1 lettera a) del D. Lgs. n° 36/2023 ss. mm. ii., ed in
ottemperanza alle disposizioni del D. M. n° 129 del 28 agosto 2018 in materia di convenzioni, servizi ed
acquisti da parte delle istituzioni scolastiche, I'lstituto Scolastico scrivente intende attivare una Gara
d’Appalto con procedura aperta ai sensi dell’Art. 71 del suddetto Decreto Legislativo per I'affidamento dei
servizi di copertura assicurativa a favore degli alunni e del Personale Scolastico della durata di 3 (TRE) anni a
decorrere dalle ore 24.00 del 10/10/2026.

L’istituto Scolastico richiede espressamente che venga effettuata I'’emissione della fattura elettronica da
parte dell’Agenzia/Compagina aggiudicatrice della gara.

DISCIPLINARE DI GARA

Art. 1 - Stazione appaltante

- Amministrazione aggiudicatrice: Istituto Comprensivo “COMO CENTRO CITTA’” - Via A. Gramsci, 6 —
22100 Como - Attivita didattica ed educativa
- Nome del RUP — Responsabile Unico del Procedimento: Il Dirigente Scolastico, Dott.ssa Maddalena

Pappalardo

- Codice NUTS : ITC42 - citta di Como

- CPV —descrizione dell’oggetto dell’appalto: servizi assicurativi a favore degli alunni e del Personale
Scolastico

- Decisione a contrarre per avvio della procedura di affidamento del servizio assicurativo a favore degli
alunni e del personale Scolastico in oggetto prot. n. 8560 del 21/05/2026

- Codice Fiscale : 80013980133

- Codice Meccanografico : COIC852008

- Codice Univoco : UFOBSN

- Posta elettronica : coic852008@istruzione.it

- Posta elettronica certificata (PEC) : coic852008@pec.istruzione.it
- Telefono : 031267504

Art. 2 - Coperture assicurative

Le coperture assicurative richieste per il presente bando di gara aperta sono:
- Responsabilita Civile

- Infortuni

- Assistenza

- Tutela Legale
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Art. 3 - Soggetti ammessi alla gara e requisiti di partecipazione

| soggetti che possono presentare |’offerta sono le Agenzie Assicurative iscritte nella Sezione A del RUI
(Art. 3 del MODULO A — Capitolato Generale). Le Compagnie di Assicurazioni proposte dalle Agenzie
devono essere iscritte all’Albo Imprese dell’IVASS ed autorizzate all’esercizio dell’attivita assicurativa per i
rami oggetto della gara in particolare: ramol (Infortuni) - ramo 2 (malattia) - ramo 13 (R. C. generale) —
ramo 17 (Tutela Legale) — ramo 18 (Prestazioni di Assistenza). Le Agenzie Assicurative devono dimostrare
di essere regolarmente iscritte nella sezione A del RUI, inviando il relativo documento IVASS, e di avere le
specifiche autorizzazioni da parte delle Compagnie proposte (Art. 5 del MODULO A — Capitolato Generale).

Art. 4 - Premi individuali alunni e Personale Scolastico

In base al disposto della copertura Finanziaria 2008, Legge N. 244/2007 Art. 3 c.59, la polizza non dovra
prevedere nessuna copertura per la RC patrimoniale e amministrativa contabile del Dirigente Scolastico e/o
del Direttore dei S. G. A. neanche se prestata a titolo gratuito. Per questi rischi, i soggetti interessati
dovranno stipulare contratti autonomi individuali.

Il premio annuale pro-capite per alunno deve essere compreso fra € 8,00 e € 8,50 e per il Personale
Scolastico fra € 9,50 e € 10.00.

| premi devono intendersi fissi e non soggetti ad alcuna modifica o rivalutazione per l'intero arco della
durata del contratto.

A titolo meramente informativo si comunica che per il primo anno assicurativo si prevede I'adesione di
circa 1096 alunni e 228 Operatori Scolastici.

In base al disposto della copertura Finanziaria 2008, Legge N. 244/2007 Art. 3 c.59, la polizza non dovra
prevedere nessuna copertura per la RC patrimoniale e amministrativa contabile del Dirigente Scolastico e/o
del Direttore dei S. G. A. neanche se prestata a titolo gratuito. Per questi rischi, i soggetti interessati
dovranno stipulare contratti autonomi individuali.

Art. 5 - Modalita di presentazione delle domande e delle offerte
Le offerte dovranno essere presentate secondo le modalita e le procedure specificate nel Capitolato
Generale MODULO A.

Le offerte dovranno essere presentate a questo Istituto tramite MEPA ed in risposta alla presente RDO
entro le ore 10.00 del 06/07/2026.
Non saranno considerate valide le offerte presentate tramite mail/PEC salvo specifica autorizzazione.

Oltre il termine predetto non sara ritenuta valida alcuna altra offerta, anche se aggiuntiva o sostitutiva alla
precedente offerta. La presentazione dell'offerta rimane ad esclusivo rischio del mittente per cui
I"amministrazione non si assumera alcuna responsabilita qualora per qualsiasi motivo |'offerta medesima
non venga presentata in tempo utile.

Art. 6 - Procedura dell’apertura delle buste delle offerte e proposta di aggiudicazione

La verifica delle offerte avverra il giorno 07/07/2026 alle ore 10.00 presso la sede dell’Istituto Scolastico
Via A. Gramsci, 6 — 22100 Como.

La Commissione Tecnica, nominata dall’lstituto secondo I'Art. 93 del D. Lgs. n° 36/2023 ss. mm. ii.,
procedera a verificare le offerte ricevute.
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In considerazione della vigente normativa in materia di contratti pubblici e della completa digitalizzazione
della procedura tramite piattaforma telematica certificata, non e prevista la convocazione in presenza di
una seduta pubblica di apertura delle buste.

Le operazioni di apertura delle offerte saranno svolte tramite la piattaforma MEPA, che assicura la
segretezza delle offerte fino alla scadenza del termine di presentazione, nonché la tracciabilita e la
trasparenza delle operazioni di gara.

Gli operatori economici partecipanti potranno seguire le attivita attraverso il sistema, accedendo con le
proprie credenziali al portale e visionando gli esiti delle varie fasi della procedura, nei limiti delle
funzionalita rese disponibili dalla piattaforma.

La commissione procedera successivamente, in seduta riservata, alla valutazione delle offerte e alla
predisposizione del prospetto comparativo con la collaborazione della societa GPM Insurance Broker Srl di
Milano, Broker individuato dall’Istituto Scolastico.

Sara considerata nulla l'offerta priva di sottoscrizione o recante cancellazioni e/o correzioni o con
contenuto indeterminato.

L'aggiudicazione avverra mediante opportuna comunicazione ai partecipanti tramite la piattaforma.
Trascorsi 5 gg. dalla data della comunicazione, salvo eventuali ricorsi, I'aggiudicazione si intendera
approvata e diventera definitiva.

Art. 7 — Durata del contratto
La durata del contratto é fissata in anni 3 (TRE) ed ha effetto dalle ore 24.00 del 10/10/2026 alle ore
24.00 del 10/10/2029.

Il contratto non & soggetto al tacito rinnovo né al rinnovo espresso (Art. 23 L. n. 62/2005) e cessera alla
sua naturale scadenza senza obbligo di disdetta (vedi Art. 2 del Capitolato Generale — MODULO A).

Le parti possono recedere il contratto annualmente, e senza alcun onere, mediante comunicazione scritta
da inviare a mezzo lettera raccomandata RR entro 60 giorni dalla scadenza annuale.

Alla naturale scadenza il contratto non dovra essere soggetto né a tacita né ad espressa proroga.

Art. 8 — Criteri di valutazione delle offerte

La presente gara verra aggiudicata valutando le proposte ricevute con il criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa di cui all’Art. 108 c.1 del D. Lgs. n° 36/2023 ss. mm. ii..

Per la comparazione delle offerte si prenderanno in considerazione i criteri obiettivi e comparativi indicati
nel MODULO F - CRITERI DI VALUTAZIONE - con i relativi punteggi. Sono altresi indicati e specificati i metodi
di valutazione di natura tecnico-matematica finalizzati a fornire indicazioni operative per il calcolo
dell’OEPV concernente la scelta del criterio di attribuzione dei punteggi per i diversi elementi qualitativi e
guantitativi che compongono I'offerta e la successiva aggregazione dei punteggi come previsto dalle Linee
Guida n.2 di attuazione del D. Lgs. n° 50/2016 ss. mm. ii. approvate dall’ANAC con Delibera n°1005 del
21.09.2016.

Il punteggio massimo attribuibile a ciascuna offerta validamente formulata, sulla base dei parametri di
valutazione precisati nel MODULO F - CRITERI DI VALUTAZIONE, e pari a 100 punti suddivisi in 70 punti
attribuiti all’Offerta Tecnica e 30 punti attribuiti all’Offerta Economica.
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Il vincitore dell'appalto risultera la Societa che avra raggiunto il punteggio piu elevato. Il punteggio massimo
conseguibile & di 100 punti.

Al presente bando sono allegati i seguenti documenti da utilizzare per la presentazione delle offerte:
e MODULO A — Capitolato Generale
« MODULO B — Capitolato Speciale d’Oneri
e MODULO C - Istanza di ammissione alla gara
« MODULO D - Modulo di presentazione offerta economica
« MODULO E — Modulo di presentazione offerta tecnica
e MODULO F - Criteri di Valutazione garanzie, massimali e premio
« MODULO G - Patto di Integrita
e MODULO H - Conto dedicato per la tracciabilita dei flussi finanziari

Tale documentazione é allegata alla presente e potra essere richiesta anche alla societa di brokeraggio GPM
INSURANCE BROKER S.r.l. - Via Borgogna n° 2 — 20121 Milano - C.F. e P.IVA 07094480964 - iscritta al R.U.I.
(Registro Unico degli Intermediari) con il n° BO00350199 - Codice attivita 662201 Broker di Assicurazioni—in
qualita di Broker incaricato ai sensi del D. Lgs. 209/2005 Codice delle Assicurazioni Private, all’indirizzo di
posta elettronica info@gpmbroker.it .

Al Broker potranno essere richieste le informazioni tecniche relative ai rischi da assicurare.

L'opera del Broker sara remunerata, in conformita agli usi vigenti, dalla Compagnia di Assicurazione
risultata aggiudicataria in misura pari alla percentuale del premio imponibile indicata nell’Art. 14 del
MODULO A — Capitolato Generale - e dovra comunque essere parte dell’aliquota riconosciuta dalla
Compagnia aggiudicataria alla propria rete di vendita diretta. Non potra quindi in nessun caso
rappresentare un costo aggiuntivo per il Contraente-Assicurato.

Le Societa concorrenti a gara devono presentare la loro proposta utilizzando gli allegati preposti, in caso
contrario verra applicata una penalita (Art. 8 del MODULO A — Capitolato Generale), ed inviare tutta la
documentazione prevista, in particolare la documentazione amministrativa, in quanto ritenuta essenziale
per il corretto confronto delle offerte pena I'esclusione dalla gara (Art. 94 del D. Lgs. N. 36/2023 e
successive modifiche ed integrazioni).

Si procedera all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida e
giudicata congrua alle esigenze dell’Istituto Scolastico.

Distinti saluti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Maddalena Pappalardo
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