FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

Settore Professionale

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

*Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

¢ Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego
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La sottoscritta PISCITELLI LUCIA ai sensi degli art.46 e 47 DPR 445/2000, consapevole delle
sanzioni penali previste dall'art.76 del DPR 445/2000 e successive modificazioni ed integrazioni
per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilita

LUCIA PISCITELLI

[taliana

AMMINISTRAZIONE PUBBLICA
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

09/2013 - a tutt'oggi

MIUR - 1.C. COMO CENTRO CITTA’ - COMO
Pubblico

Gestione personale e finanziaria

Assistente Amministrativo a tempo indeterminato

09/2012 - 08/2013

MIUR - .T.1.S. Magistri Cumacini - COMO
Pubblico

Alunni

Assistente Amministrativo a tempo indeterminato

09/2011 - 08/2012

MIUR - I.C. GRANDATE CASNATE - GRANDATE
Pubblico

Gestione Personale

Assistente Amministrativo a tempo indeterminato

09/2008 - 08/2011

MIUR - 1.C. GRANDATE CASNATE - GRANDATE
Pubblico

Gestione Personale

Assistente Amministrativo a tempo determinato



*Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

*Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
» Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

*Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

*Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

*Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo della scuola
* Tipo di azienda o settore

* Area di lavoro

* Tipo di impiego
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09/2007 — 08/2008

MIUR - 1.C. FINO MORNASCO

Pubblico

Gestione Personale

Assistente Amministrativo a tempo determinato

09/2005 — 08/2007

MIUR - 1.C. GRANDATE CASNATE - GRANDATE
Pubblico

Gestione Personale

Assistente Amministrativo a tempo determinato

09/2005 - 08/2007

MIUR - I.C. GRANDATE CASNATE - GRANDATE
Pubblico

Gestione personale

Assistente Amministrativo a tempo determinato

09/2004 - 08/2005

MIUR - I.C. MOZZATE

Pubblico

Finanziaria

Assistente Amministrativo a tempo determinato

09/2003 - 08/2004

MIUR - I.C. FALOPPIO

Pubblico

Gestione Personale

Assistente Amministrativo a tempo determinato

09/2002 - 08/2003

MIUR - I.C. VALMOREA

Pubblico

Alunni - Finanziaria

Assistente Amministrativo a tempo determinato

09/2001 — 06/2002
MIUR - S.M.S. J. REZIA - MENAGGIO
Pubblico

Assistente Amministrativo a tempo determinato

09/2000 - 01/2001
MIUR -1.C. COMO CENTRO
Pubblico

Assistente Amministrativo a tempo determinato



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*Date (da—a) | 1993-1998

* Nome e tipo di istituto di istruzione o Istituto Tecnico Commerciale Statale “Caio Plinio Secondo” - Como
formazione
* Principali materie / abilita Ragioneria
professionali oggetto dello studio
+ Qualifica conseguita Diploma di Maturita - Ragioniere e Perito Commerciale

* Date (da-a) 2002/2003

* Nome e tipo di istituto di istruzione o AICA - Sede esami |.P.S.I.A. Ripamonti - Como
formazione
* Principali materie / abilita Concetti teorici di base, gestione dei documenti, elaborazione dei testi, fogli elettronici, basi di
professionali oggetto dello studio dati, presentazione e reti informatiche
* Qualifica conseguita Patente Europea del PC (European computer Driving Licence)

CORSI DI AGGIORNAMENTO

* Date (da - a) 28/04/2005

* Nome e tipo di istituto di istruzione o Inpdap Direzione Provinciale di Como
formazione

* Principali materie / abilita SEMINARIO LA DENUNCIA MENSILE ANALITICA (DMA)
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

* Date (da - a) 02/2006

* Nome e tipo di istituto di istruzione o Studio Royal-Design Arch. Fabio Cancelli
formazione

* Principali materie / abilita LA TUTELA DEI DATI PERSONALI in ottemperanza al D. Lgs. 196/03
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

*Date (da-a) | 27/01/2007

* Nome e tipo di istituto di istruzione o Indire Punto EDU ATA
formazione

* Principali materie / abilita FORMAZIONE PERSONALE ATA ai sensi art. 3 intesa sul sistema di formazione del personale
professionali oggetto dello studio ATA sottoscritta il 20/07/2004

* Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

* Date (da-a) 06/06/2007

* Nome e tipo di istituto di istruzione o Piattaforma SIDI Learning
formazione

* Principali materie / abilita SIDI PER LA SCUOLA 1
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

* Date (da-a) 26/11/2007
* Nome e tipo di istituto di istruzione o Piattaforma SIDI Learning
formazione
* Principali materie / abilita SIDI PER LA SCUOLA 2
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Attestato di partecipazione
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-Date(da-a) | 21/04/2008

* Nome e tipo di istituto di istruzione o Piattaforma SIDI Learning
formazione

* Principali materie / abilita POLIS — ISTANZE ON LINE_SESSIONE 1
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

* Date (da - a) 28/07/2008 — 30/07/2008

+ Nome e tipo di istituto di istruzione o Piattaforma SIDI Learning
formazione

* Principali materie / abilita INVIO TELEMATICO CONTRATTI A T.D. SCUOLE
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

+ Date (da - a) 28/10/2008

* Nome e tipo di istituto di istruzione o Piattaforma SIDI Learning
formazione

* Principali materie / abilita IL NUOVO BILANCIO PER LE ISTITUZIONI SCOLASTICHE
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

+Date (da-a) | 28/10/2008

+ Nome e tipo di istituto di istruzione o Piattaforma SIDI Learning
formazione

* Principali materie / abilita IL NUOVO BILANCIO PER LE ISTITUZIONI SCOLASTICHE
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

* Date (da - a) 03/2009

+ Nome e tipo di istituto di istruzione o [.C. Grandate — Casnate con Bernate relatore Claudia Cantaluppi
formazione

* Principali materie / abilita COSTRUZIONE SITI WEB
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

*Date (da-a) | 22/04/2009

+ Nome e tipo di istituto di istruzione o Fondo Scuola ESPERO
formazione

* Principali materie / abilita FORMAZIONE PER IL PERSONALE AMMINISTRATIVO DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

* Date (da-a) 24/06/2009

* Nome e tipo di istituto di istruzione o Ufficio Scolastico provinciale di Como
formazione

* Principali materie / abilita CORSO DI FORMAZIONE BACK OFFICE 1/ATA
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita Attestato di partecipazione

+Date (da-a) | 28/05/2013

+ Nome e tipo di istituto di istruzione o Indire — Agenzia Nazionale per lo sviluppo dell'autonomia Scolastica — Punto EDU ATA
formazione
* Principali materie / abilita Formazione personale ATA Punto Edu art. 7
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita Attestato di partecipazione
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* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

« Qualifica conseguita

* Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da - a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita
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03/06/2013
Piattaforma SIDI Learning

ESAMI DI STATO 2013
Attestato di partecipazione

13/02/2014
Piattaforma SIDI Learning

MIGLIORAMENTO DELLE PERFORMANCE ORGANIZZATIVA E LO SVILUPPO INDIVIDUALE
DEI COLLABORATORI

Attestato di partecipazione

09/05/2014 - 13/05/2014
Piattaforma SIDI Learning

NUOVA PIATTAFORMA AMMINISTRAZIONE INTEGRATA CONTABILITA' (AMICA) SCUOLA
Attestato di partecipazione

05/06/2014
Piattaforma SIDI Learning

ESAMI DI STATO 2014 Sintesi delle fasi e novita delle funzioni
Attestato di partecipazione

17102/2015 - 03/03/2015
Piattaforma SIDI Learning

FATTURAZIONE ELETTRONICA - QUADRO DI RIFERIMENTO E ADDETRAMENTO
ALL'UTILIZZO DELLE FUNZIONALITA'

Attestato di partecipazione

14/04/2015
Piattaforma SIDI Learning

SPLIT PAYMENT
Attestato di partecipazione

14/05/2015

ANP - Associazione Nazionale dirigenti e alte professionalita della scuola Struttura prov. Di
Como — Dott. Giuliano Coan

PENSIONI, TFS, TFR, PREVIDENZA COMPLEMENTARE DEL PERSONALE SCOLASTICO
Attestato di partecipazione

04/06/2015
Piattaforma SIDI Learning

USO EFFICACE DEGLI STRUMENTI ICT PER LA GESSSTIONE DEI SITI WEB DELL'OPEN
GOVERNAMENT E TRASPAREZA AMMINISTRATIVA

Attestato di partecipazione



* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita
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01/07/2015
Piattaforma SIDI Learning

| RAPPORTI DI LAVORO A TEMPO DETRMINATO NELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE,
GESTIONEGIURIDICA E LIQUIDAZIONE DELLE COMPETENZE SCUOLA

Attestato di partecipazione

24/09/2015
Piattaforma SIDI Learning

FATTURAZIONE ELETTRONICA - CICLO ATTIVO
Attestato di partecipazione

05/11/2015
Piattaforma SIDI Learning

NUOVO CODICE COMPORTAMENTO MIUR
Attestato di partecipazione

15/12/2015
Piattaforma SIDI Learning

LA GESTIONE E LA CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI NELLA PA
Attestato di partecipazione

21/06/2016
Piattaforma SIDI Learning

LA GESTIONE E LA CONSERVAZIONE DEI DOCUMENT! INFORMATICI NELLA SCUOLA
Attestato di partecipazione

26/07/2016
Piattaforma SIDI Learning

INDIRE GPU PRESENTAZIONE CANDIDATURE
Attestato di partecipazione

29/03/2017
[.C. Como Centro Citta — Arch. Salvatore Versace

CORSO DI FORMAZIONE SULLA SICUREZZA PER | LAVORATORI ai sensi dell'art. 37 c. 7
del D.Lgs. 09/04/2008 n. 81

Attestato di partecipazione

16/08/2017
Istituto I.1.S. JEAN MONNET - MARIANO COMENSE (CO)

Codice Progetto: 10.8.4.A1-FSEPON-LO-2016-38
Modulo: "Amministrazione digitale primo ciclo (Area COMO)"
Attestato di partecipazione



* Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.

MADRELINGUA
ALTRE LINGUA
* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

Capacita e competenze relazionali

Capacita e competenze organizzative

Altre capacita e competenze
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27111/2019
ITALIASCUOLA.IT presso IIS Ripamonti Da Vinci - Como

LA RICOSTRUZINE DEL PERSONALE SCOLASTICO
Attestato di partecipazione

1711212021
INPS — UST COMO - presso IIS Da Vinci - Ripamonti, via Belvedere n. 18 - COMO

AGGIORNAMENTO FORMAZIONE SULL'USO DELLA PIATTAFORMA PASSWEB
Utilizzo piattaforma

03/2022 -04/2022
.C. Como Centro Citta — Arch. Salvatore Versace

AGGIORNAMENTO FORMAZIONE SULLA SICUREZZA PER | LAVORATORI ai sensi dell'art.
37 c. 7 del D.Lgs. 09/04/2008 n. 81

Aftestato di partecipazione

ITALIANO

INGLESE
BuoNo
Buono
Buono

TEDESCO

SCOLASTICA
SCOLASTICA
SCOLASTICA

Ottime capacita di lavorare in gruppo
Ottime capacita di progettazione e comunicazione

Ottime capacita di coordinare, risolvere e portare a compimento situazioni di diverso tipo
Precisa e puntuale a livello lavorativo

Ottima conoscenza del pacchetto Office (Word, Excel, Power Point, Outlook)



Patente o patenti Patente di categoria B
Automunita

La sottoscritta autorizza il trattamento dei propri dati personali ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n°196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.

Luciavw Piscitelli
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