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PROPOSTA DI VARIAZIONE DEL PIANO DELLE ATTIVITA DEL PERSONALE ATA A.S. 2025/2026

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

)
o0

VISTA la proposta del piano delle attivita prot. 14094 del 26/09/2025;

)
0‘0

VISTA I'adozione della Dirigente Scolastica prot. n. 14103 del 26/09/2025 della proposta del Piano
delle attivita ATA;

)
0.0

CONSIDERATO il PTOF dell'Istituto;

®

CONSIDERATE le difficolta dell’unico collaboratore presenti nell’lstituto dalle ore 14:30 nel turno

pomeridiano;

)
0.0

CONSIDERATA la necessita di apportare delle modifiche all’orario di servizio del personale ATA profilo

collaboratore scolastico;

o

SENTITI i collaboratori scolastici in servizio nel plesso di Via Gramsci, scuola secondaria di primo grado

“Parini”, nella giornata del 05/02/2026 (verbale riunione prot. 2116 del 05/02/2026);

)
L4

ACQUISITE le disponibilita delle persone interessate

PROPONE
Per i collaboratori scolastici del plesso summenzionato la seguente turnazione:
SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO DI VIA GRAMSCI
» Unita in servizio: n° 6
Orario di apertura settimanale:

lunedi dalle 7:30 alle 19:12
martedi dalle 7:30 alle 19:12
mercoledi dalle 7:30 alle 19:12
giovedi dalle 7:30 alle 19:12
venerdi dalle 7:30 alle ore 17:00
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SONO PREVISTI:

» N. 4 collaboratori scolastici nel turno antimeridiano

» N. 2 collaboratori scolastici nel turno pomeridiano

Sono fatte salve le esigenze legate alla funzionalita degli organi collegiali e quelle straordinarie che

possono presentarsi nel corso dell’anno scolastico da disciplinare con apposite disposizioni di servizio.

Cognome: Orario Spazi assegnati Vigilanza
nome
Turno antimeridiano Attivita di vigilanza
N. 1 UNITA’ dalle 07:30/08:00 alle Esecuzione fotocopie X
14:42/15:12 Accompagnamento alunni
(a rotazione) Su 5 gg. alle classi
Svuotamento cestini
Turno pomeridiano a
rotazione:
- fino alle ore 17:00
- fino alle ore 19:12
Attivita di reception e
centralino. Attivita di
supporto area alunni, con
consegna modulistica e
Turno antimeridiano comunicazione informazioni
N. 1 UNITA’ dalle 7:30/08:00 alle Su 5 gg. di base all’utenza. Gestione X
14:42/15:12 agenda appuntamenti
ufficio alunni. Vigilanza
ingresso, esecuzione
fotocopie,
accompagnamento alunni
nelle classi.
Servizi esterni inerenti la
consegna di plichi postali e
altre esternalita.
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N. 1 UNITA’

Turno antimeridiano
dalle 07:30/08:00 alle
14:42/15:12

(a rotazione)

Turno pomeridiano a
rotazione:

- fino alle ore 17:00

- fino alle ore 19:12

Su5gg.

Uffici D.S., D.S.G.A,, aula
staff e segreterie, piano
primo servizi professori (a
giorni alterni) il pomeriggio.
Scale dal primo piano al
piano rialzato.

Aula Rusca con bagni e
corridoio. Cassonetti
Spazzatura esterni.

Pulizia aule 16-17-18-19
laboratorio di informatica
primo piano — bagni maschili
e femminili — bagno docenti
—aula di musica primo
piano.

N. 1 UNITA’

Turno antimeridiano
dalle 07:30/08:00 alle
14:42/15:12

(a rotazione)

Turno pomeridiano a
rotazione:

- fino alle ore 17:00

- fino alle ore 19:12

Su 5 gg.

Uffici D.S., D.S.G.A., aula
staff e segreterie, piano
primo servizi professori (a
giorni alterni) il pomeriggio.
Servizi femminili e
laboratorio di scienze.
Pulizia Aule 6-7-8- e aula
docenti con atrio.

Aula Rusca corridoio e bagni
in comune.

Bagni mensa.

Cassonetti spazzatura
esterni.

N. 1 UNITA’

Turno antimeridiano
dalle 07:30/08:00 alle
14:42/15:12

(a rotazione)

Turno pomeridiano a
rotazione:

- fino alle ore 17:00

- fino alle ore 19:12

Sub5gg

Uffici D.S., D.S.G.A., aula
staff e segreterie, piano
primo servizi professori (a
giorni alterni) il pomeriggio.
Scale dal piano rialzato alla
palestra.

Pulizia aule 2-3-4-5, servizi
maschili.

Aula Rusca, corridoio e bagni
in comune, informatica e
nuova aula di musica.
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Palestra via Gramsci
Cassonetti spazzatura
esterni.

Turno antimeridiano
dalle 07:30/08:00 alle
14:42/15:12

Uffici D.S., D.S.G.A., aula
staff e segreterie, piano
primo servizi professori (a
giorni alterni) il pomeriggio.
Scale dal secondo piano al

N. 1 UNITA’ (a rotazione) primo.
Corridoio piano terzo e
- Su5gg . e .
Turno pomeridiano a servizi femminili, docenti.
rotazione: Pulizia aule 22-23-24-25-26.
- fino alle ore 17:00 Aula Rusca corridoio e bagni
- fino alle ore 19:12 in comune.
Biblioteca.
Cassonetti spazzatura
esterni.
. i Pulizia aule 22-23-24-25-26.
Turno antimeridiano Laboratorio di Informatica
dalle 07:30/08:00 alle )
N. 5 UNITA’ 14:42/15:12 secondo piano.
. Bagno maschile e docenti.
(a rotazione) Sub5gg

Turno pomeridiano a
rotazione:

- fino alle ore 17:00

- fino alle ore 19:12

Scale dal terzo al secondo
piano.

Aula Rusca corridoio e bagni
in comune.

Cassonetti spazzatura
esterni.

> La pulizia delle scale d’emergenza (condivise con il CPIA) saranno pulite ogni venerdi
> In caso di prolungamento dell’orario pomeridiano causato dal prolungarsi dei corsi per strumento

musicale, il turno pomeridiano, d’intesa col personale collaboratore scolastico, potra slittare con
inizio alle ore 13.00

Il Direttore S.G.A.




