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VERIFICA DI CASSA
VERBALE N. 2024/005

Presso l'istituto ISTIT. COMPRENSIVO VILLAGUARDIA di VILLA GUARDIA, I'anno 2024 il giorno 27, del
mese di novembre, alle ore 09:00, si sono riuniti i Revisori dei Conti dell'ambito ATSn. 18 provinciadi COMO.

Lariunione si svolge presso presso 'l stituto.

| Revisori sono:

Nome Cognome Rappresentanza Assenza/Presenza
Ministero dell'Economiae

CLAUDIA GUARINO delle Finanze (MEF) Presente
Ministero dell'l struzione,

ANTONELLA PERROTTA dell'Universitae della Presente

Ricerca(MIUR)

Assiste alla sedutail DSGA Angela Sottile

Si procede con il seguente ordine del giorno:

Anagrafica
1. Osservanza norme regolamentari

Verificadi Cassa

Controllo Convenzione di cassa

Controllo applicazione ordinativo informatico locale (OIL)

Controllo Giornale di cassa

Controllo riconciliazione saldo contabile / estratto conto bancario/ mod. 56 T (Tesoreria Unica)
Controllo regolarita delle reversali (verifica a campione)

Controllo regolarita dei mandati (verifica a campione)

o ks wbdr

Attivita contrattuale

1. Controllo Registro dei contratti

2. Controllo regolarita’ procedure approwvigionamenti

3. Controlloregolarita’ proceduretracciabilita’ pagamenti

Conto Corrente Postale

1. Controllo Registro del conto corrente postale

2. Controllo concordanza tra saldo registro del conto corrente postale ed estratto conto
3. Controllo prelevamento almeno quindicinale delle giacenze del conto corrente postale
4. Corretta gestione dei fondi affluiti sul conto corrente postale

Registro Minute Spese

1. Controllo Registro delle Minute spese

2. Controllo concordanza tra saldo registro delle Minute Spese e contante in cassa
3. Controllo natura spese effettuate con fondo minute spese

4. Controllo dei documenti giustificativi delle minute spese
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Dichiarazione ddl sostituto di imposta (Mod. 770)
1.  Awenuta presentazione della dichiarazione del sostituto d'imposta (mod. 770)
2. Rispetto dei termini di presentazione della dichiarazione del sostituto d'imposta (mod. 770)

| Revisori eseguono laverificadi cassa alla data odierna

Dal giornaledi cassa

Fondo cassad 1 gennaio 2024 € 334.380,55

Riscossioni fino alareversale n. 186 del 20/11/2024
conto competenza € 193.616,72
conto residui € 15.575,86
Totale somme riscosse € 209.192,58

Pagamenti fino al mandato n.407 del 19/11/2024
conto competenza €177.124,52
conto residui € 124.669,87
Totale somme pagate € 301.794,39

Fondo di cassa dladata21/11/2024 €241.778,74

Dal mod. 56 T (T.U.) ovvero dalla situazione giornaliera disponibile presso il tesoriere

Bancad'ltaia- contabilita speciale n. 0311115
Situazione alla data del 31/10/2024
Sottoconto fruttifero
Saldo c/c fruttifero €420,00
Sottoconto infruttifero

Saldo c/c infruttifero € 248.566,11
Totae disponibilita € 248.986,11
Shilanci non regolarizzati -€7.207,37
Riconciliazione con il fondo di cassa €241.778,74

Il servizio di cassa é affidato all'lstituto Bancario Banca Popolare di Sondrio ABI 5696 CAB 51840 datainizio
convenzione 01/01/2021 datafine convenzione 31/12/2024 C/C 921802.

Il saldo di cassa soprariportato non concorda, per € 305,00, con la comunicazione dell'l stituto cassiere Banca

Popolare di Sondrio aladatadel 21/11/2024, pari ad € 242.083,74 per |e seguenti operazioni sospese:
* sommeincassate dalla banca senza emissione di reversali per € 305,00

Lasituazione delle risultanze della Banca d'ltalia contabilita speciale n. 0311115 disponibile presso I'l stituzione
scolastica s riferisce alladata del 31/10/2024. Lariconciliazione con il relativo mod. 56 T (ovvero con la situazione
giornaieradisponibile presso il tesoriere) evidenzia shilanci non regolarizzati per un anmontare di -€ 7.207,37
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LaDSGA per il rinnovo della Convenzione di Cassariferisce di aver avviato |le procedure per il rinnovo.

A campione si esaminano le seguenti documentazioni di entrata e di spesa:

- Reversale nr 156 del 31 agosto 2024 Provenienza Comune di Villaguardiadi € 20.999,24 - Acconto Diritto allo
studio per la Scuola Primaria e Secondariadi Villaguardia come da Delibera nr 694 del 19 luglio 2024;

- Mandato nr 373 dell'11 ottobre 2024 di € 4.673,77 per pagamento fattura nr 26/PA del 10 settembre 2024 per
acquisto mobile aula polifunzionale per la secondariadi Villaguardia; presenti: preventivo, Determinadi affidamento
diretto di cui al Prot 4692 del 28 giugno 2024, acquisto su MEPA, CIG, DURC, tracciabilita, applicato split payment,
versatalva di € 1.028,23 con mandato nr 389 dell'11-11-2024;. | beni acquistati sono in attesa di essere inseriti
nell'inventario;

- Mandato nr 400 del 18 novembre 2024 di € 2.609,50 per pagamento fattura nr 58/pa/2024 del 30/10/2024 per
acquisto materiale informatico e tecnologico per la scuola di Montano Lucino. Presenti: Tracciabilita, DURC,
Richiesta acquisto, preventivo, Acquisto tramite MEPA con Affidamento diretto, CIG, Determina di affidamento di
cui a Prot nr 5528 del 05 agosto 2024, I'lvaverra versata nel mese di Dcembre 2024.

Conto Corrente Postale
Il registro del conto corrente postale , aggiornato alla data del 21/11/2024, presenta un saldo di € 4,28 che concorda
con |'estratto conto del Banco Posta alla data 21/11/2024,

Registro Minute Spese

L'anticipazione al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi ammonta a € 600,00. L'ultima operazione
annotata nel registro e del 12/11/2024: dai movimenti registrati emergono spese per € 481,94 e unarimanenzadi €
118,06.

Larimanenza corrisponde a contante presente in cassa.
I Fondo Economale per I'anno 2024 é stato Deliberato dal Consiglio d'lstituto con Delibera nr 103 del 25/01/2024.

Dichiarazione del sostituto di imposta (M od. 770)

Ladichiarazione del sostituto d'imposta per I'anno d'imposta 2023 risulta presentata nei termini.

Nel corso dellaverificai Revisori accertano che:

* Risultano osservate le norme regolamentari

» Non sono presenti manchevolezzelillegittimita nella Convenzione di cassa

» L'Ente applica le procedure dell'rdinativo informatico locale (OIL)

+ FE stata accertata la corretta tenuta del Giornale di cassa

» FE statariscontrata lariconciliazione tra il saldo contabile e I'estratto conto bancario e la parificazione con le risultanze della
Banca d'ltalia (mod. 56 T - Tesoreria Unica)

* Non sono presenti carenzel/irregolarita delle reversali verificate
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» Non sono presenti carenze/irregolarita sui mandati verificati

» Non sono presenti carenze/irregolarita’ sulla tenuta del Registro dei contratti

» Non sono presenti carenze/irregolarita’ in ordine alle procedure per gli approwigionamenti di serviz e/o forniture
» Non sono presenti carenze/irregolarita’ in ordine alle procedure per la tracciabilita’ dei pagamenti per servizi e/o forniture
» E stata accertata la corretta tenuta del Registro del conto corrente postale

» FE statariscontrata la concordanza tra saldo Registro del conto corrente postale ed estratto conto

* Risultail prelevamento almeno quindicinale delle giacenze del conto corrente postale

» FE statariscontrata la regolarita della gestione dei fondi affluiti sul conto corrente postale

» E stata accertata la corretta tenuta del Registro delle Minute Spese

» FE statariscontrata la concordanza tra saldo registro delle Minute Spese e contante in cassa

» E' stata accertata la corretta natura delle spese effettuate con il fondo minute spese

» Non sono presenti carenze/irregolarita dei documenti giustificativi delle minute spese

e Awenuta presentazione del modello 770

* Rispettato il termine di presentazione del modello 770

Conclusioni

Ladichiarazione del sostituto dimposta per I'anno d'imposta e stata inoltrata con prot. n. 24101811175235002
Ladichiarazione IRAP € statainoltrata con prot. n. 24101713332351153

Lacertificazione UNICA 2024 é stata inoltrata con prot. n. 24030711380667367

| revisori hanno verificato che nell'ultimo trimestre 2024 pubblicato sul sito amministrazione trasparente il TMR -12
GGeil TMPeédi 14 gg e lo stock dei debiti commerciali € pari a zero. L'indice di tempestivitaédi - 16,55.

| revisori hanno altresi verificato lo stato di avanzamento dell'aggiornamento del sito Amministrazione trasparente per
|'attestazione Anac in vista della scadenza per I'l stituto scolastico al 30-11-2024.

Il presente verbale, chiuso alle ore 10:43, I'anno 2024 il giorno 27 del mese di novembre, viene letto, confermato,
sottoscritto e successivamente inserito nell'apposito registro.

GUARINO CLAUDIA
PERROTTA ANTONELLA
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