
 

 
Ai docenti dell’IC di Olgiate Comasco  
all’albo di Istituto  

   
OGGETTO:  Avviso di selezione interna per la realizzazione di attività volte a potenziare l’offerta formativa  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 

VISTA​ la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 49 A.S. 2024-27  del 18-12-2025  di approvazione del PTOF 2025-28 
VISTA  la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 52  A.S. 2025-26 del 22-01-2026 di Approvazione PA 2026 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n.241 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 

documenti amministrativi" e ss.mm.ii.  

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in 
materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59.  

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed 
enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa".  

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 
della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii;  

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008;  

VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2120091;  

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 concernente "Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  

VISTO lo schema di regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. H del D.I. 
129/2018 e adottato con delibera del Consiglio di Istituto n.13 del 15-11-2021 

RILEVATA la necessità di individuare sollecitamente personale per lo svolgimento delle attività extracurricolari STO 
ARRIVANDO PROF! da svolgere nel mese di Settembre prima dell’avvio dell’a.s.  

VISTA la determina prot.12653 del  2-7-2026  di indizione dell’avviso di selezione  

 

COMUNICA  

che è aperta la procedura di selezione di personale interno da impiegare nella realizzazione di percorsi formativi 
extracurricolari per gli alunni della scuola secondaria di seguito specificati in qualità di docente esperto come da tabella di 
seguito:  

1.​ Selezione docenti esperti  

Selezione esperti   

Nome 
progetto 

Periodo Giorno/or
a  

A partire 
dal  

Numero 
incontri  

Luogo  Griglia di valutazione 
esperto  

Numero di esperti 
ricercati  

Sto 
arrivan
do prof!  

Settembr
e  

2, 3, 7, 8, 
9 
settembre 
2026 
dalle 
10:30 alle 
12:30  

2-9-2026 10 H 
suddivise  
in 5 
incontri 
da 2 H  

Aula della 
scuola 
secondaria  

Compilare la griglia 
di autovalutazione 
esperto da allegare 
alla candidatura 

2 da attivare su 2 
corsi paralleli. Una 
eventuale terza 
figura sarà incaricata 
in presenza di un 
numero di iscrizioni 
superiore a quello 
attuale  
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La candidatura deve essere inviata entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 9-7-2026 per posta elettronica all’indirizzo 
coic80700A@istruzione.it indicando nell’oggetto “Adesione all’avviso interno Scuola Secondaria ESPERTO A casa la 
sapeva prof” 

Alla domanda devono essere obbligatoriamente allegati i seguenti documenti: 

●​ Allegato A - domanda di partecipazione come esperto 
●​ Allegato B - griglia di autovalutazione. Nella compilazione dell’Allegato B è necessario che il candidato si 

attribuisca un punteggio nella penultima colonna e che indichi il paragrafo del curriculum vitae in cui 
trovare il riferimento che giustifica il punteggio attribuito 

●​ Curriculum vitae in formato europeo  
●​ Dichiarazione di insussistenza  
●​ l'informativa privacy 
●​ Copia fronte/retro del documento di identità  

La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente Scolastico insieme ad un’apposita commissione, che verificherà la 
griglie di valutazione presentate dai candidati.  

Il compenso orario sarà quello previsto dal CCNL in vigore per le ore di insegnamento (esperto) e per le ore non di 
insegnamento (tutor) e sarà corrisposto previa presentazione di timesheet e di sintetica relazione al termine delle attività.   

SI PRECISA CHE:  

●​ il corso sarà attivato solo in presenza di un numero minimo di 10 iscrizioni per gruppo;  
●​ in caso di esubero delle iscrizioni degli alunni saranno applicati i criteri di precedenza già deliberati dal Consiglio di 

Istituto per altri progetti con le stesse finalità;  
●​ i docenti a cui si riferisce il presente avviso sono sia a Tempo Indeterminato che a Tempo Determinato purché in 

possesso dei requisiti; 
●​ in caso di più aspiranti, un’apposita commissione presieduta dal Dirigente Scolastico dell’IC di Olgiate Comasco 

procederà alla selezione sulla base della graduatoria come da griglia di valutazione. Le domande pervenute oltre i 
termini non saranno prese in considerazione; le domande presentate non potranno essere ritirate/sostituite;  

●​ valutata l’idoneità, il Dirigente Scolastico dell’IC di Olgiate Comasco si riserva di procedere al conferimento 
dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta purché pienamente rispondente alle esigenze 
progettuali; 

●​ il Dirigente Scolastico dell’IC di Olgiate Comasco si riserva di non conferire l’incarico in assenza dell’erogazione dei 
finanziamenti o qualora il finanziamento non dovesse essere sufficiente alla copertura di tutti i laboratori, anche in 
funzione del numero delle iscrizioni;  

●​ la copertura dei costi dei laboratori sarà effettuata con i fondi del diritto allo studio. In assenza di risorse sufficienti 
oltre tale data i progetti saranno sospesi.   

●​ il presente avviso è pubblicato sul sito web dell’Istituzione Scolastica e all’albo on line.  

 
Allegato C- Compiti dell’esperto  

 
1.​ Programmare dettagliatamente il lavoro e le attività inerenti il percorso formativo affidato, evidenziando finalità, 

competenze attese, strategie, metodologie, attività, contenuti e materiali da produrre, predisponendo il materiale 
didattico necessario e in coerenza con gli obiettivi del progetto;  

2.​ Partecipare ad eventuali incontri relativi alla realizzazione delle attività del percorso formativo 
3.​ Svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto;  
4.​ Mettere in atto strategie adeguate alle competenze da acquisire e per la rilevazione e valutazione delle stesse 
5.​ Monitorare il processo di apprendimento, con forme di valutazione oggettiva, in ingresso, in itinere e finale;  
6.​ Mantenere i contatti con le famiglie degli studenti per facilitarne la responsabilizzazione condivisa;  
7.​ Mantenere i contatti con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento 

sulle competenze curriculari degli allievi, in collaborazione con le altre figure di riferimento per la classe;  
8.​ Predisporre proposta di acquisto di materiali necessari ai corsisti e la comunicazione alla DS o sua referente;  
9.​ Redigere, su supporto cartaceo e digitale, la relazione conclusiva sulle attività del modulo formativo, che espliciti le 

metodologie, gli strumenti e i risultati delle attività realizzate, nonché le positività e le criticità dell'esperienza;  
 

 
 
Olgiate Comasco, 02-07-2026  
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​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Il Dirigente Scolastico 
 Annamaria Bertoni ​

​ ​  
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Al Dirigente Scolastico I.C.  Olgiate Comasco  

piazza Volta 4/A, Olgiate Comasco (CO)  
coic80700A@istruzione.it  

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE DI DOCENTE per PROGETTI DI AMPLIAMENTO 
DELL’OFFERTA FORMATIVA  

Il/La sottoscritto/a ______________________________ nato/a ______________________________  prov.______ il 
_______________ e residente a __________________ Via____________________ prov._____________ CAP 
____________ Tel. cellulare e-mail ______________________________  

Cod. Fiscale ___________________________________  

CHIEDE  

di essere ammesso alla procedura di selezione di docente esperto per i seguenti progetti: 

​ STO ARRIVANDO PROF! (solo esperto) 

A tal fine, avvalendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle sanzioni stabilite per 
le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle 
tematiche proposte nei percorsi formativi 

 DICHIARA  

sotto la personale responsabilità di:  

​ godere dei diritti civili e politici;  

​ non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 
misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

​ essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali  

​ essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso. 

​ aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto 

​ di possedere titoli e competenze specifiche come da griglia di autovalutazione (allegato B all’avviso)  

Come previsto dall’Avviso, allega: Curriculum Vitae, in formato europeo senza dati personali con indicati i riferimenti dei 
titoli valutati di cui all’avviso per i laboratori di interesse. 

 AUTORIZZA 

L’Istituto Comprensivo di Olgiate Comasco al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati 
personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del trattamento dei dati è 
l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati 
personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la 
conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, 
richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi).  

 
 
Data ____________________                                  Firma:______________________________ 
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ALLEGATO B: GRIGLIA DI VALUTAZIONE GENERICA DEI TITOLI PER ESPERTI INTERNI/ESTERNI STO 
ARRIVANDO PROF! 

Requisiti di ammissione: essere docente interno per tutto il 
periodo del progetto 
Requisiti di ammissione: esperienza in attività didattiche affini 
al progetto  

n. 
riferimento 

del 
curriculum 

da compilare a 
cura del 

candidato 

da compilare a 
cura della 

commissione 

 
L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 
NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

 

   

A1. LAUREA ATTINENTE ALLA 
SELEZIONE 
(vecchio ordinamento o magistrale) 

 PUNTI    
110 e lode 20    
100 - 110 18    
< 100 15    

A2. LAUREA ATTINENTE ALLA 
SELEZIONE 
(triennale, in alternativa al punto A1) 

110 e lode 12    
100-110 10     
< 100 8    

A3. DIPLOMA ATTINENTE ALLA 
SELEZIONE (in alternativa ai punti 
A1 e A2) 

 5    

A4. DOTTORATO DI RICERCA 
ATTINENTE ALLA SELEZIONE 5 punti/cad max 5    

A5. MASTER UNIVERSITARIO DI II 
LIVELLO ATTINENTE ALLA 
SELEZIONE 

5 punti/cad  max 5    

A6. MASTER UNIVERSITARIO DI I 
LIVELLO ATTINENTE ALLA 
SELEZIONE  

3 punti/cad max 3     

A7. CORSO DI 
PERFEZIONAMENTO POST 
LAUREAM (almeno annuale) 

5 punti/cad max 5     

LE CERTIFICAZIONI NELLO 
SPECIFICO SETTORE IN CUI SI 
CONCORRE  

     

B1. CERTIFICAZIONE 
LINGUISTICA di LIVELLO B1  2 punti/cad max 2     

B2. CERTIFICAZIONE 
LINGUISTICA DI LIVELLO B2  3 punti/cad max 3     

B3. CERTIFICAZIONE 
LINGUISTICA DI LIVELLO C1  5 punti/cad max 5     

 
LE ESPERIENZE 
 NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 
 

   

C1. ISCRIZIONE ALL' ALBO 
PROFESSIONALE ATTINENTE 
ALLA SELEZIONE​  

Max 10 
anni 

1 
punto/anno    

 
ICOC 2025-26  Avviso Interno Esperto Scuola Secondaria - Sto arrivando prof! 

COIC80700A - ACB6E78 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0012654 - 02/07/2026 - IV.5 - U

Firmato digitalmente da DIRIGENTE SCOLASTICO  ANNAMARIA BERTONI



 

C2. ESPERIENZE DI DOCENZA O 
COLLABORAZIONE CON 
UNIVERSITA’ ENTI ASSOCIAZIONI 
PROFESSIONALI (min. 20 ore) SE 
ATTINENTI ALLA SELEZIONE 

Max 20 
punti 

2 
punti/esperi
enza  

   

C3. ESPERIENZE DI DOCENZA 
(min. 20 ore) NEI PROGETTI 
FINANZIATI DAL FONDO SOCIALE 
EUROPEO (PON – POR) SE 
ATTINENTI ALLA SELEZIONE 

Max 5 
punti 

1 
punto/esper
ienza  

   

C4. ESPERIENZE DI TUTOR 
D’AULA/DIDATTICO (min. 20 ore) 
NEI PROGETTI FINANZIATI DAL 
FONDO SOCIALE EUROPEO (PON 
– POR)  

Max 5 
punti 
 

1 
punto/esper
ienza  

   

C10. CONOSCENZE SPECIFICHE 
DELL' ARGOMENTO (documentate 
attraverso partecipazione a corsi 
min 10 ore con attestato) 

Max 10 
punti 

2 
punti/corso 

   

C11. CONOSCENZE SPECIFICHE 
DELL' ARGOMENTO (documentate 
attraverso esperienze lavorative 
professionali) 

Max 10 
punti 

2 
punti/esperi
enza 

   

C12. CONOSCENZE SPECIFICHE 
DELL' ARGOMENTO (documentate 
attraverso pubblicazioni) 

Max. 10 
punti 

2 
punti/pubbli
cazione 

   

C13. CONOSCENZE SPECIFICHE 
DELL' ARGOMENTO (documentate 
attraverso esperienze di docente 
in corsi di formazione min. 6 ore) 

Max 10 
punti 

2 
punti/docen
za 

   

TOTALE    

 
Data:________________________________​ ​ ​ Firma: _______________________________ 
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 Al dirigente scolastico dell’IC di Olgiate Comasco 

DICHIARAZIONE DI INESISTENZA DI CAUSA DI INCOMPATIBILITÀ E DI CONFLITTO DI INTERESSI (Soggetti 
Incaricati) resa nelle forme di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000  

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________ nato/a _______________________ il 

____________________ residente a __________________ prov _____ via/piazza _________________ n. ___ C.F. 

_______________________ in qualità di _________________________________________ in relazione all’incarico di 

ESPERTO da svolgere presso l’Istituto Comprensivo di Olgiate Comasco nell’ambito del progetto STO ARRIVANDO PROF! 

consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in 

materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si avrà la decadenza dai benefici 

eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 e l’applicazione di ogni altra sanzione prevista 

dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, 

DICHIARA 

1.​   di non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall’art. 53, del d.lgs. 

n. 165/2001; ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le 

seguenti:_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________;  

2.​ di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 

165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

3.​ che l’esercizio dell’incarico non coinvolge interessi propri o interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge 

o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale, né interessi di soggetti od 

organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito 

significativi o interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o agente, titolare effettivo, 

ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, società o stabilimenti di cui sia amministratore o gerente o 

dirigente;  

4.​ di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento dei dipendenti del 

Ministero dell’istruzione e del merito;  

5.​ di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica conferente eventuali variazioni che dovessero 

intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico;  

6.​ di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta di carattere 

ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico;  

7.​ di essere stato informato/a, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del 

Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il trattamento dei dati personali 

raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente per le finalità per 

le quali le presenti dichiarazioni vengono rese e fornisce il relativo consenso. 

​  _____________, lì ___________________    IL DICHIARANTE ___________________________  
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Allegato: § copia firmata del documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità. 

​   

​ ​         
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