
 
 
 

LETTERA DI  INCARICO 
PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA AI SENSI DELL’ART. 45 del CCNL ovvero EX ART. 

53 DEL CCNL 
​  
PREMESSO CHE: L’Istituto IC OLGIATE COMASCO  attua azioni nell’ambito dell’O.F 
extracurricolare 
 
PRESO ATTO CHE: Per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità 
di RUP la responsabilità della esecuzione 
 
CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 
unicamente all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il 
responsabile del progetto è unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 
 
PRESO ATTO: che per la corretta esecuzione del progetto è necessario individuare figure 
professionali rientranti nell’area formativa 
 
DATO ATTO: che la S/V è in possesso delle competenze necessario nel campo 
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO BERTONI ANNAMARIA  INDIVIDUA LA S/V QUALE 
ASSEGNATARIO DELL’INCARICO DI  TUTOR  NEL PROGETTO DI CUI SOPRA 
 
Cognome e Nome MELCHIORRE FLAVIA 
Codice fiscale/ Partita IVA MLCFLV92L51E435V  
Qualifica TUTOR ASS. ALL’ESAME 
Numero ore 2 H   

 
PER LE ATTIVITA’ DI CUI SOPRA LA RETRIBUZIONE ASSEGNATA E’ DI SEGUITO INDICATA:  
 
ore non di insegnamento secondo il CCNL in vigore  
​  

a)​ Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello 
di servizio.  
 

b)​ Il servizio sarà prestato in linea di massima secondo i seguenti calendari che potranno subire 
variazioni per cause al momento non prevedibili :  

 
20-05-2026 DALLE ORE 15 ALLE ORE 17 

 
c)​ Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio 

ordinario neanche sotto forma di recupero o di intensificazione 
 

d)​ Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato. 
 

e)​ L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del 
MIM 
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f)​ Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 
 

g)​ È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in 
quota parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Annamaria Bertoni  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 

            

 
ICOC 2025-26 DIRITTO ALLO STUDIO LETTERA INCARICO ASSIST. ALL’ESAME MELCHIORRE 

COIC80700A - ACB6E78 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0008312 - 06/05/2026 - VI.3 - U

Firmato digitalmente da DIRIGENTE SCOLASTICO  ANNAMARIA BERTONI

Il 11/05/2026 alle 14:10:17, 
Flavia Melchiorre ha confermato 
la volonta' di apporre qui la propria 
Firma Elettronica Avanzata ai sensi 
dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.


