
FUNZIONIGRAMMA 2024-25
approvato dal Collegio Docenti Unitario del 11-9-2024 con delibera n.10

STAFF DI DIREZIONE
I Collaboratore Collabora con il dirigente scolastico per lo

svolgimento delle funzioni organizzative ed
amministrative

Scalcinati Agnese

Supervisore
pedagogico

Coordina il funzionamento delle équipe educativa,
attiva il confronto sulla progettazione educativa
svolge la funzione di indirizzo e sostegno
professionale al lavoro individuale e di gruppo degli
educatori/insegnanti.Cura il raccordo, le connessioni
dei servizi educativi e delle scuole dell’infanzia con i
servizi sociali e sanitari.

Scalcinati Agnese

Referente di
plesso

Scuola dell’infanzia Castelnuovo Bozzente De Agostini Maria

Referente di
plesso

Scuola dell’infanzia Olgiate Comasco, via Roncoroni Corsico Monica, Ciccone
Valeria, Riva Rita

Referente di
plesso

Scuola dell’infanzia Olgiate Comasco, via Repubblica Larosa Patrizia, Valli
Stefania

Referente di
plesso

Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Zorza Stefania

Referente di
plesso

Scuola primaria Olgiate Comasco, via S. Gerardo Mascetti Anna
Quercini Elena

Referente di
plesso

Scuola primaria Olgiate Comasco, via Repubblica Clerici Sara, Mobilia
Chiara

Referente di
plesso

Scuola primaria Olgiate Comasco, Somaino Giulia Piazzoli

Referente di
plesso

Scuola secondaria di 1° grado Franca Vitelli
Laura Cantale

D.S.G.A Direttore servizi generali ed amministrativi Leale Maria

FUNZIONI STRUMENTALI

Criteri
⮚ Vanno preventivamente definite le aree di lavoro utili alla funzionalità del PTOF
⮚ Le funzioni possono anche essere limitate ad un settore scolastico ma i materiali

devono essere a disposizione dell’intero istituto
⮚ Le aree di lavoro vanno assegnate ai docenti forniti di competenze relazionali e di

competenze specifiche in rapporto all’area
⮚ Una funzione può essere attribuita anche a due o più docenti con conseguente

ripartizione del compenso accessorio
⮚ Va definito il carico di lavoro degli assegnatari di funzione
⮚ Preferibilmente l’assegnatario di una funzione non dovrebbe ricoprire più di un altro

incarico di collaborazione nell’istituto

ICOC 24-25 FUNZIONIGRAMMA

C
O

IC
80

70
0A

 -
 A

C
B

6E
78

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

30
16

 -
 1

2/
09

/2
02

4 
- 

I.2
 -

 I



1 Didattica e valutazione Bottinelli Barbara

2 Area Internazionalizzazione Ciapessoni Francesca

3 Inclusione Area Alunni DA- BES - DSA Poltronieri Chiara

4 Orientamento Cantale Laura

5 Nuove Tecnologie Rossini Annamaria

SEGRETARIO COLLEGIO DOCENTI

Segretario del collegio dei docenti unitario: collaboratore del DIrigente e referenti scuola
secondaria
Segretario dei collegi docenti per livello scolastico: referenti di plesso (a turno)

COMITATO DI VALUTAZIONE PER LA VALORIZZAZIONE DEL MERITO DEL
PERSONALE DOCENTE

Nominativo Qualifica Nominato da
Annamaria Bertoni Dirigente - presidente del comitato Di diritto
Novati Paolo Docente Collegio dei docenti
Zorza Stefania Docente Collegio dei docenti
Giulia Piazzoli Docente Consiglio di Istituto
da nominare Genitore Consiglio di istituto
da nominare Genitore Consiglio d’istituto
da nominare Esterno Scelto dal MIUR

Funzioni:
● Esprime parere sul superamento dell’anno di formazione e prova (in questo caso

partecipano solo il dirigente, i 3 docenti ed il docente tutor)
● Valuta, a richiesta dell’interessato, il servizio prestato dal personale docente
● Formula i criteri per l’attribuzione ai docenti del bonus premiale

TUTOR DOCENTI ANNO DI PROVA
Docente neo-immesso Scuola Docente tutor

Giusto Arianna Primaria Foglio Para Valentina

Astorino Emmanuele Sostegno Secondaria Rossi Francesca

Garaguso Gianni Sostegno Secondaria Stragapede Maria Luigia

Riggi Maria Stella Ivana Sostegno Secondaria Rossi Francesca

Montinaro Angela Sostegno Secondaria Poltronieri Chiara

Vitale Ylenia Sostegno Secondaria D’Arrigo Aura
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FIGURE SERVIZIO PROTEZIONE e PREVENZIONE

ADDETTI ALLA SICUREZZA (ASPP)
Plesso Nominativi
Scuola dell’infanzia, Castelnuovo Bozzente Panzeri Edi

De Agostini Maria
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via Roncoroni Di Pietro Paola
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via Repubblica Clerici Giuseppina
Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Foriglio Mariella
Scuola primaria Olgiate Comasco via S. Gerardo Mascetti Anna
Scuola primaria Olgiate Comasco via Repubblica Anghileri Rosanna
Scuola primaria Olgiate Comasco Somaino Vittori Luigina Fabiola
Scuola secondaria 1° grado Stragapede Maria Luigia

PREPOSTI

Plesso Nominativi
Scuola dell’infanzia, Castelnuovo Bozzente De Agostini Maria, Rusconi Maria Giulia (da

formare)
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via
Roncoroni

Tettamanzi Emanuela, Cantoni Daniela,
Masiero Sabrina

Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via
Repubblica

Prada Raffaella, Larosa Patrizia

Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Bernasconi Elisa, Foriglio Mariella, Zorza
Stefania

Scuola primaria Olgiate Comasco via S.
Gerardo

Quercini Elena, Salerno Chiara ( da formare),
Tuccitto Bimba ( da formare), Smaniotto (da
formare)

Scuola primaria Olgiate Comasco via
Repubblica

Bertoni Manuela, Clerici Sara ( da formare),
Spina Maria Teresa (da aggiornare)

Scuola primaria Olgiate Comasco Somaino De Marco Rosangela, Piazzoli Giulia
Scuola secondaria 1° grado Vitelli Franca, Caramanna Maria Luisa,

Robustelli Test Lina
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FIGURE SENSIBILI (PRIMO SOCCORSO) personale formato

Plesso Nominativi
Scuola dell’infanzia, Castelnuovo Bozzente Rusconi Maria Giulia, De Agostini Maria,

Bresciani Luisella
ATA: Maisto Maria Rosaria

Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via
Roncoroni

Pasini Silvia, Cervini Paola, Corsico
Monica, Ciccone Valeria, Di Pietro Paola,
Riva Rita, Roncoroni Elena, Squizzato
Elena, Millefanti Sonia, Corti Lorenza,
Gasparini Cinzia, Pensabene Monica
ATA: Mori Barraco Carmela, Mandaglio
Roberta
(Millefanti S., Pensabene M., Squizzato E.,
Corsico M. da aggiornare; Villa M.,
Bernasconi D., Masiero S.; Manganaro
B.R., Tettamanzi E., Bugna L. da formare)

Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via
Repubblica

Prada Raffaella, Valli Stefania, Bernasconi
Anna, Marinaro Domenica
ATA: Parrotta Angela

Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Mangone Rosanna, Cazzola Raffaella
ATA: Schifano Armando

Scuola primaria Olgiate Comasco via S.
Gerardo

Mascetti Anna, Quercini Elena, Piatti
Roberta
ATA: Pettinato Marisa

Scuola primaria Olgiate Comasco via
Repubblica

Guffanti Elena, Clerici Sara, Pozzoli Serena
(da formare)
ATA: Tettamanti Loredana, Luraschi Monica

Scuola primaria Olgiate Comasco Somaino Piazzoli Giulia, Vittori Luigina Fabiola,
Messina Ilenia
ATA: Bajardo Simona,

Scuola secondaria 1° grado Caramanna Maria Luisa, Alberta
Annamaria, Rinaldi Liliana, Bursi Silvia,
Poltronieri Chiara, Pozzi Stefano, Ranalletti
Irene, Agnetti Rita
ATA: Zichichi Paolo, Bursi Silvia, Bruno
Monica, Iaquinta Maria

FIGURE SENSIBILI (ANTINCENDIO) personale formato

Plesso Nominativi
Scuola dell’infanzia, Castelnuovo Bozzente Rusconi Maria Giulia, Bresciani Luisella,

Spedicato Eleonora, De Agostini Maria (da
formare pratica)
ATA: Maisto Maria Rosaria
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Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via
Roncoroni

Gasparini Cinzia, Lucca Paola, Pasini
Silvia, Manganaro Rossana ( Di Pietro da
formare)
ATA: Mori Barraco Carmela

Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via
Repubblica

Larosa Patrizia, Valli Stefania (da formare)
ATA: Parrotta Angela

Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Bernasconi Elisa, Mangone Rosanna,
Foriglio Mariella,
ATA: Alagna Gaetana, Schifano Armando

Scuola primaria Olgiate Comasco via S.
Gerardo

Induni Marina, Ghinato Michela, Rigamonti
Daniela,
ATA: Pettinato Marisa

Scuola primaria Olgiate Comasco via
Repubblica

Anghileri Rosanna, Bertoni Manuela,
Clerici Sara (ultimo aggiornamento 2021)
ATA: Tettamanti Loredana

Scuola primaria Olgiate Comasco Somaino Messina Ilenia, Piazzoli Giulia
ATA: da formare

Scuola secondaria 1° grado Perlini Vittoriano, Barbaro Angela
ATA: Zichichi Paolo

ADDETTI UTILIZZO DEFIBRILLATORI docenti/ATA

Plesso Nominativi
Scuola dell’infanzia, Castelnuovo Bozzente Rusconi Maria Giulia, De Agostini Maria,

Bresciani Luisella, Stracchi Moira, Panzeri Edi
(da formare)
ATA:Maisto Maria Rosaria

Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via
Roncoroni

Pasini Silvia, Cervini Paola, Castagna
Emanuela, Ciccone Valeria, Gasparini Cinzia,
Riva Rita, Squizzato Elena, Bernasconi
Daniela, Pensabene Monica ( Roncoroni,
Masiero, MIllefanti, Di Pietro, Corti Lorenza,
Tettamanzi E., Manganaro da formare)
ATA: Mori Barraco Carmela, Mandaglio
Roberta

Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via
Repubblica

Prada Raffaella, Bernasconi Anna, Clerici
Giuseppina, Marinaro Domenica, Larosa
Patrizia (da formare), Valli Stefania (da
formare)
ATA:Parrotta Angela

Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Mangone Rosanna, Cazzola Raffaella
ATA: Schifano Armando, Alagna Gaetana

Scuola primaria Olgiate Comasco via S.
Gerardo

Mascetti Anna, Induni Marina, Danesini
Rosangela, Quercini Elena, Piatti Roberta,
ATA: Pettinato Marisa
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Scuola primaria Olgiate Comasco via
Repubblica

Guffanti Elena, Clerici Sara, Pozzoli
Serena(da formare)
ATA: Luraschi Monica, Tettamanti Loredana

Scuola primaria Olgiate Comasco Somaino Piazzoli Giulia, Vittori Luigina Fabiola,
Messina Ilenia
ATA: Bajardo Simona

Scuola secondaria 1° grado Caramanna Maria Luisa, Alberta Annamaria,
Rinaldi Liliana, Pozzi Stefano, Vitelli Franca,
Vitiello Valentina, Poltronieri Chiara,
Stragapede ML, Perlini V., Ranalletti
ATA: Zichichi Paolo, Bruno Monica

REFERENTI INCLUSIVITÀ

Ricognizione periodica delle situazioni BES e supporto alla segnalazione ai servizi
sanitari/sociali. Raccordo con i referenti/commissioni orario per il passaggio delle
informazioni utili alla costruzione dell’orario di sostegno. Raccordo con i comuni/cooperative
che forniscono il servizio di assistenza educativa per l’accoglienza/definizione orario degli
educatori scolastici.
Plesso Nominativi
Referente scuola secondaria FS Inclusione Area Alunni DA- BES - DSA
Referente Beregazzo Moschini Valentina
Referente S. Gerardo Pacini Cristina e Scalcinati Agnese
Referente via Repubblica-primaria Anghileri Rosanna
Referente Somaino Mastrolilli Raffaella
Referente INFANZIA Tettamanzi Emanuela

REFERENTI REGISTRO ELETTRONICO

Informazione ai nuovi docenti circa il funzionamento del registro elettronico, supporto
all’utenza per l’accesso al RE.
Per la secondaria: supporto alla configurazione del servizio di prenotazione dei colloqui.
Plesso Nominativi
Referente scuola secondaria Vitelli Franca e Cantale Laura
Referente Beregazzo Girola Margherita
Referente S. Gerardo Ghinato Michela
Referente via Repubblica-primaria Guffanti Elena
Referente Somaino Piazzoli Giulia

REFERENTI D’ISTITUTO ALTRE AREE

Referente Corsa
contro la fame

Si coordina con l’associazione e
organizza la formazione rivolta agli alunni

Pozzi Stefano
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della scuola primaria e secondaria e la
corsa effettiva.

Referente valutazione
scuola primaria

Si coordina con la FS Didattica e si
occupa di coordinare la sottocommissione
valutazione primaria

Induni Marina

Alunni stranieri Coordina i lavori della commissione Alunni
stranieri

Foglio Para Valentina
Tuccitto Bimba

Internazionalizzazione Coordina i lavori della commissione
Internazionalizzazione

Petrini Elisabetta

Referente PTOF Coordina la commissione NIV-PTOF FS Didattica
Referente Educazione
Civica

Coordina le fasi di progettazione e
realizzazione dei percorsi di Educazione
Civica. Favorisce l’attuazione
dell’insegnamento dell’educazione civica
attraverso azioni di tutoring, di
consulenza, di accompagnamento, di
formazione e supporto alla progettazione

Marzorati Paola Ilaria

Educazione alla
Salute

Coordina i lavori della Commissione Ed.
alla Salute

Liguori Anna Rosaria

Referente dipendenze Referente d’Istituto per la gestione delle
problematiche legate alle dipendenze e al
disagio giovanile

Pozzi Stefano

Referente alunni
adottati

Revisione protocollo inclusione alunni
adottati

Poltronieri Chiara

Progetti
extra-curricolari

Si occupa della raccolta delle proposte, la
programmazione, la gestione
organizzativa e la comunicazione

Cantale Laura

Referente Google
Workspace

Si occupa delle attività necessarie alla
gestione degli accessi alla piattaforma
Google Workspace d’Istituto

Vitelli Franca
Scalcinati Agnese

Referente Case
Manager

Supervisione del progetto di rilevazione
delle difficoltà di lettoscrittura (case
manager) in collaborazione la Funzione
Strumentale Inclusione

Anghileri Rosanna
Rigamonti Daniela
Tettamanti Laura

Referente Sito Web Promozione della comunicazione interna
ed esterna all’Istituto; aggiornamento del
sito web d’istituto insieme ai referenti dei
vari plessi con comunicazioni interne,
esterne, progettazioni disciplinari e
materiali informativi

Vitelli Franca
Cantale Laura

Rappresentante
d’Istituto per la
Biblioteca Comunale,
Consiglio Comunale
Junior

Cura i rapporti con la Biblioteca Comunale
per tutti gli ordini scolastici, coordina le
attività del Consiglio Comunale dei
Ragazzi, cura l’aggiornamento del blog
della scuola

Marzorati Paola Ilaria
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Gestione TABLET e
CHROMEBOOK

Cura i rapporti con Assistente tecnico e
affianca i responsabili di laboratorio
informatica e materiale informatico di tutti i
plessi.
Collabora con Amministratore di sistema

Novati Paolo

INCARICHI SCUOLA DELL’INFANZIA

Incarico Castelnuovo Bozzente Roncoroni Repubblica
Coordinatore intersezione De Agostini Maria Corsico Monica,

Ciccone Valeria, Riva
Rita

Larosa Patrizia,
Valli Stefania

Progetti e Uscite/Visite De Agostini Maria PROGETTI:
Bernasconi Daniela,
Masiero Sabrina
USCITE: Cervini
Paola, Gasparini
Cinzia

PROGETTI:
Larosa Patrizia,
Valli Stefania
USCITE:
Marinaro
Domenica

Responsabile sussidi Bresciani Luisella
De Agostini Maria

Corti Lorenza, Lucca
Paola, Castagna
Emanuela

Bernasconi Anna

Gestione informatica De Agostini Ciccone Valeria Prada Raffaella

Tutor tirocinanti
(disponibilità in caso di
richiesta)

De Simone Paola Corsico Monica,
Masiero Sabrina, Di
Pietro Paola, Cantoni
Daniela

Clerici Giuseppina

Commissione mensa De Simone Paola Di Pietro Paola Bernasconi Anna

INCARICHI SCUOLA PRIMARIA

Incarico Beregazzo San Gerardo Somaino Repubblica
Orario Zorza Stefania

Scalcinati Agnese
Mascetti Anna
Scalcinati Agnese

Piazzoli Giulia
Scalcinati Agnese

Clerici Sara
Scalcinati Agnese

Organizzazione e
gestione gruppi
mensa
Partecipazione
alla commissione
mensa

Cazzola Raffaella
Tempone Azzato
Immacolata

Induni Marina
Quercini Elena

Piazzoli Giulia
Vittori Fabiola

Bertoni Manuela,
Guffanti Elena
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Iniziative comuni
e spettacolo

Foriglio Mariella
De Luca Arianna

Salerno Chiara
Tuccitto Bimba

Crippa Francesca
Giulia Piazzoli

Pozzoli Giulia
Clerici Sara

Responsabile
sussidi

Girola Margherita
Bernasconi Elisa

Castelli Rosella
Danesini
Rosangela

Messina Ilenia Spina Maria
Teresa,
Giudici Monica

Responsabile
gestione
informatica

Bulgheroni Luisa Piatti Roberta
Sauro Vincenza

Ansaldi Rossella Clerici Sara

Tutor tirocinanti
(disponibilità)

Zorza Stefania
Moschini
Valentina

Ciapessoni
Francesca
Ravera Anna
Piatti Roberta

Crippa Francesca Anghileri
Mobilia

INCARICHI SCUOLA SECONDARIA

Coordinatori
Dipartimenti Disciplinari

Lettere Bottinelli Barbara

Scienze Matematiche Novati Paolo

Lingue straniere Castiglioni Paola

Educazioni (Musica,
Arte-Immagine, Scienze
Motorie, IRC, Tecnologia)

MUSICA: Calvia Armando
ARTE E IMMAGINE: Cantale Laura
MOTORIA: Pozzi Stefano
TECNOLOGIA: Rossini Anna Maria
IRC: Roncoroni Gabriella

Sostegno Poltronieri Chiara

Responsabili laboratori e
aule materiali speciali

Laboratorio Ed. Musicale Calvia Armando

Palestra Pozzi Stefano

Laboratorio Arte Falzone Silvana

Laboratorio
Informatica/Tecnologia

Simone Sonia

Aula Humanities/Eventi Vitelli Franca

Aula di Scienze Deleonibus Sara

Lab Cucina Astorino Emmanuele

Rappresentante d’Istituto per la Biblioteca Comunale e
Consiglio Comunale Junior

Marzorati Paola Ilaria

Orario (commissione) Rossini Anna Maria, Bottinelli
Barbara, Ferrario Francesca,
Cantale Laura
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COMMISSIONI E GRUPPI DI LAVORO

COMMISSIONE P.T.O.F. E N.I.V
Elabora il piano di autovalutazione d’istituto e il piano di miglioramento. Aggiorna, entro

ottobre, il piano triennale dell’offerta formativa e propone al dirigente le figure necessarie per il
potenziamento dell’offerta formativa per il triennio successivo. Formula proposte sulla

definizione della modulistica e dei documenti (certificazione delle competenze, scheda di
valutazione ecc) e delle procedure a sostegno delle attività riportate sopra

Coordinamento Dirigente Scolastico

Membri Scuola Infanzia Castelli Mariagrazia

Membri Scuola Primaria
Pozzoli Serena, Foriglio Mariella, Mascetti Anna, De Marco
Rosangela

Membri Scuola Secondaria
Caramanna Maria Luisa, Vitiello Valentina, Bottinelli
Barbara (Fs didattica)

COMMISSIONE EDUCAZIONE ALLA SALUTE E ALLA LEGALITA’
Progettazione e realizzazione di percorsi e/o progetti didattici ed educativi connessi alle

tematiche (legalità, alimentazione, salute, affettività), verifica e valutazione degli esiti. Cura la
calendarizzazione degli interventi, i rapporti con eventuali esperti ed elabora la modulistica

necessaria.

Coordinamento Referente Educazione alla Salute

Membri Scuola Infanzia Bresciani Luisella, Corti Lorenza

Membri Scuola Primaria
Guffanti Elena, Cazzola Raffaella, Pacini Chiara, Messina
Ilenia

Membri Scuola Secondaria Alberta Annamaria, Marzorati Paola Ilaria

COMMISSIONE VALUTAZIONE
Progettazione di un indirizzo di istituto con particolare attenzione ai fondamenti della

valutazione formativa introdotta alla scuola primaria e ripresa alla scuola dell’infanzia e dalla
scuola secondaria.

Coordinamento FS Didattica

Membri Scuola Primaria Induni Marina

Membri Scuola Secondaria Falzone Silvana, De Leonibus Sara, Rinaldi Liliana

SOTTO COMMISSIONE VALUTAZIONE SCUOLA PRIMARIA
Revisione degli obiettivi e delle modalità di valutazione, favorire attraverso i dipartimenti, il

giudizio descrittivo e le programmazioni interdisciplinari
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Coordinamento Referente valutazione scuola primaria

Membri Scuola Primaria

Girola Margherita(III), Bulgheroni Sara(IV), Smaniotto
Monica (II), Crippa Francesca(II), Suriano Luisa(IV), De
Marco Rosangela (I), Canil Laura (V)

INTERNAZIONALIZZAZIONE
Ideazione, progettazione, organizzazione dei percorsi E-twinning, CLIL e certificazione
linguistica

Coordinamento FS Area Internazionalizzazione

Membri Scuola Primaria
Pesenti Michela, Costantino Silvia, Ravera Anna, De
Marco Rosangela

Membri Scuola Secondaria Stragapede Maria Luigia, Petrini Elisabetta, Novati Paolo

REGOLAMENTI DI ISTITUTO
Aggiornamento del d’istituto integrandolo con le norme (e sanzioni) per covid, bullismo e

cyberbullismo, Didattica Digitale Integrata

Coordinamento Collaboratore del Dirigente

Membri Scuola Infanzia De Agostini Maria, Bernasconi Daniela, Prada Raffaella

Membri Scuola Primaria
Cazzola Raffaella, Mascetti Anna, Quercini Elena,
Colombo Grazia, Induni Marina

Membri Scuola Secondaria
Caramanna Maria Luisa, Rossi Francesca, Cantale Laura,
Franca Vitelli, Novati Paolo, Falzone Silvana

COMPETENZE DIGITALI
Supporto all’attuazione del curricolo verticale d’Istituto sulle competenze digitali e sul pensiero
computazionale.
Proposte di formazione interna/esterna funzionali ad un uso efficace degli ambienti di
apprendimento innovativi.

Coordinamento FS Nuove Tecnologie

Membri Scuola Infanzia Bresciani Luisella, Ciccone Valeria, Prada Raffaella

Membri Scuola Primaria
Clerici Sara, De Luca Arianna, Mascetti Anna, De Marco
Rosangela

Membri Scuola Secondaria Cantale Laura, Pozzi Stefano

Altri membri Team Innovazione Digitale, Referenti Google Workspace
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COMMISSIONE ALUNNI STRANIERI
E' incaricata di adeguare e applicare il protocollo di accoglienza e inserimento degli alunni NAI.
Propone l'acquisto di materiali didattici specifici, propone sensibilizzazioni per i docenti inerenti
la tematica. Si occupa di organizzare i corsi di alfabetizzazione e di somministrare i test per la

individuazione della classe di destinazione

Coordinamento FS Area Internazionalizzazione

Membri Scuola Primaria
Bertoni Manuela, Mangone Rosanna, Induni Marina,
Danesini Rosangela, Ansaldi Rossella

Membri Scuola Secondaria

Rossi Francesca, Stragapede Maria Luigia, Alberta
Annamaria
(per colloqui e eventuali test Rinaldi Liliana, Scatola
Cristina)

ACCOGLIENZA NIDO ---> SCUOLA DELL'INFANZIA
Opera per la progettazione, la realizzazione e la valutazione delle iniziative finalizzate alla
continuità educativa fra il nido e la scuola dell’infanzia. Elabora le informazioni raccolte sugli

alunni in vista della formazione e/o dell’inserimento nelle sezioni in corso d’anno.

Coordinamento FS Orientamento

Membri Scuola Infanzia
Prestinari Tanja, Bernasconi AnnaLucca Paola,
Millefanti Sonia, Corti Moira, Di Pietro Paola

COMMISSIONE FORMAZIONE SEZIONI INFANZIA VIA RONCORONI
Effettua l’inserimento degli alunni neo-iscritti nelle sezioni del plesso di via Roncoroni

Coordinamento Referenti di plesso di via Roncoroni

Membri Scuola Infanzia

Lucca Paola, Squizzato Elena, Cervini Paola, Cantoni
Daniela, Villa Mariarosa, Tettamanzi Emanuela, Corti
Moira
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ORIENTAMENTO e ACCOGLIENZA SCUOLA DELL'INFANZIA ---> PRIMARIA
Progetta e propone attività che aiutino l’alunno a capire quali sono i suoi interessi. Opera per la

progettazione, la realizzazione e la valutazione delle iniziative finalizzate alla continuità
educativa fra la scuola dell’infanzia e la scuola primaria. Si occupa della raccolta e dell’analisi
degli esiti a distanza degli alunni favorendo lo scambio di informazioni tra docenti di livelli

scolastici diversi (infanzia-primaria).

Coordinamento FS Orientamento

Membri Scuola Infanzia

Rusconi Giulia Corsico Monica, Villa Mariarosa,
Cantoni Daniela, Pensabene Monica, Clerici
Giuseppina

Membri Scuola Primaria
Pozzoli Serena, Mangone Rosanna, Tettamanti Laura,
Quercini Elena, Ansaldi Rossella

ORIENTAMENTO e ACCOGLIENZA SCUOLA PRIMARIA ---> SECONDARIA
Progetta e propone attività che aiutino l’alunno a capire quali sono i suoi interessi.

Cura i rapporti con le scuole secondarie di 1° grado supportando lo studente nella scelta
dell’opzione più corrispondente ai suoi interessi e al suo profilo, compatibilmente con i posti a
disposizione. Si occupa della raccolta e dell’analisi degli esiti a distanza degli alunni favorendo

lo scambio di informazioni tra docenti di livelli scolastici diversi (primaria-secondaria).

Coordinamento FS Orientamento

Membri Scuola Primaria
Bertoni Manuela, Ambrosio Anna, Sancilio Rita, Piatti
Roberta, Messina Ilenia, Vittori Luigina Fabiola

Membri Scuola Secondaria
Ferrario Francesca, Marzorati Paola Ilaria, Stragapede
Maria Luigia

ORIENTAMENTO e ACCOGLIENZA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO --->
SECONDARIA II GRADO

Cura i rapporti con le scuole secondarie di 2° grado. Cura la progettazione, l’organizzazione e
realizzazione di attività di orientamento per la scelta della scuola secondaria di II grado.

Facilita l’accesso degli alunni agli open-day della scuola secondaria dialogando con i referenti
Orientamento degli Istituti Superiori. Si raccorda con il servizio comunale che si occupa

dell’orientamento degli alunni DA-BES collaborando con la Funzione Strumentale Inclusione e
con i docenti di sostegno delle classi III secondaria.

Coordinamento FS Orientamento

Membri Scuola Secondaria
Alberta Annamaria, Rinaldi Liliana, Pozzi Stefano,
Garaguso Gianni
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GLDA
E’ incaricata di attuare e verificare quanto previsto dal PAI. E’ composto da tutti i docenti di
sostegno e da cinque docenti curricolari della scuola dell’infanzia (uno per il plesso di via

Repubblica e uno per il plesso di Castelnuovo, tre per il plesso di via Roncoroni)

Coordinamento Referenti inclusività di plesso o di settore

Membri Scuola Infanzia

tutti i docenti di sostegno infanzia, Castagna Emanuela,
Roncoroni Elena, Castelli Mariagrazia, Clerici
Giuseppina, Panzeri Edi

Membri Scuola Primaria tutti i docenti di sostegno primaria e referenti inclusività

Membri Scuola Secondaria tutti i docenti di sostegno secondaria

GLI (componente docente)
E’ incaricata di adeguare ed applicare il protocollo di accoglienza ed inserimento degli alunni
diversamente abili e BES. Progetta, gestisce e valuta il PAI. Propone l’acquisto di materiali

didattici specifici. Propone corsi di formazione per i docenti inerenti la tematica

Coordinamento FS inclusività

Membri Scuola Infanzia
Tettamanzi Emanuela, Bugna Laura, Cervini Paola,
Stracchi Moira, Bresciani Luisella

Membri Scuola Primaria
Anghileri Rosanna, Moschini Valentina, Argento
Gemma, Mastrolilli Raffaella

Membri Scuola Secondaria D’Arrigo Aura, Garaguso Gianni, Minotti Anna

TEAM INNOVAZIONE DIGITALE
Accompagna e supporta l'innovazione didattica nelle istituzioni scolastiche affiancando l'attività

dell'Animatore digitale.

Coordinamento FS Nuove Tecnologie

Membri Scuola Infanzia Bresciani Luisella

Membri Scuola Primaria Tuccitto Bimba

Membri Scuola Secondaria Novati Paolo
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GRUPPO DI LAVORO PNRR DM 65 AREA MULTILINGUISMO
Effettuazione della rilevazione dei fabbisogni dei destinatari, programmare e accompagnare le

azioni formative e documentare la loro attività anche attraverso la piattaforma dedicata,
programmare e gestire le attività di formazione multilinguistica.

Coordinamento Dirigente Scolastico

Selezione con avviso interno del
27-02-2024

Ciapessoni Francesca

Robustelli Test Lina

Scalcinati Agnese

GRUPPO DI LAVORO PNRR DM 65 AREA STEM
Effettuazione della rilevazione dei fabbisogni dei destinatari, programmare e accompagnare le

azioni formative e documentare la loro attività anche attraverso la piattaforma dedicata,
programmare e gestire attività di orientamento e tutoraggio, anche personalizzato, in favore
delle studentesse e degli studenti e delle loro famiglie, anche attraverso l’organizzazione di

azioni rientranti nelle Linee guida per le STEM e nelle Linee guida per l’orientamento. Il gruppo
di lavoro pone in essere tutte le misure necessarie per garantire le pari opportunità di genere

nell’accesso ai percorsi sulle STEM.

Coordinamento Dirigente Scolastico

Selezione con avviso interno del
27-02-2024

Cantale Laura

Mascetti Anna

Rossini Anna Maria

GRUPPO DI LAVORO AMBIENTI di APPRENDIMENTO INNOVATIVI
Gestione delle azioni necessarie alla realizzazione degli ambienti innovativi Piano Scuola 4.0

Next Generation Classroom in raccordo con i Comuni e con i fornitori. Raccordo con l’animatore
digitale e il team innovazione per il coordinamento delle azioni di comunicazione/formazione
necessarie all’uso efficace degli ambienti di apprendimento. Designata nell’a.s. 2023-24 con

nomina diretta per le figure di sistema e avviso di selezione per le altre figure.

Coordinamento Progetto Piano Scuola
4.0 Next Generation Classroom Dirigente Scolastico

Selezionata con avviso interno nell’a.s.
2022-23

Scuola Primaria: Clerici Sara (p. via Repubblica), De
Marco Rosangela (p. Somaino), Bernasconi Elisa (p.
Beregazzo), Salerno Chiara e Tuccitto Bimba (p. San
Gerardo), Scalcinati Agnese (1° collaboratore DS)

Scuola Secondaria: FS Didattica, FS Innovazione,
Cantale Laura, Vitelli Franca, Novati Paolo

ICOC 24-25 FUNZIONIGRAMMA

C
O

IC
80

70
0A

 -
 A

C
B

6E
78

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

30
16

 -
 1

2/
09

/2
02

4 
- 

I.2
 -

 I



GRUPPO DI LAVORO PNRR DM 66 - COMUNITA' DI PRATICHE PER L'APPRENDIMENTO
Promozione della ricerca, della produzione, della condivisione, dello scambio dei contenuti
didattici digitali, delle strategie, delle metodologie e delle pratiche innovative di transizione

digitale all’interno della scuola, sia di tipo didattico (docenti) che organizzativo-amministrativo. I
partecipanti alla Comunità sono formatori tutor interni e/o esterni competenti nel settore

dell’innovazione didattica e digitale.

Coordinamento Dirigente Scolastico

Selezione da effettuare con avviso interno/esterno

COMMISSIONE PN SCUOLA e COMPETENZE 2021-27
Si occupa della raccolta delle proposte di progetti extracurricolari.

A valle dell’approvazione dei progetti ne cura l’organizzazione in termini di: comunicazione
all’utenza, gestione della comunicazione e delle iscrizioni, organizzazione/realizzazione del

progetto.

Coordinamento
Dirigente Scolastico/Collaboratore del Dirigente
Scolastico

Selezionati dal Collegio Docenti del
11-9-2024 con delibera n.15

Bernasconi Elisa, Salerno Chiara

Cantale Laura

COMMISSIONE USCITE DIDATTICHE E VISITE D’ISTRUZIONE
Si occupa della raccolta delle proposte di uscita, allineando i dipartimenti che le propongono e

condividendo con i consigli di classe.
A valle della condivisione ne cura l’organizzazione in termini di: comunicazione all’utenza,

gestione della documentazione per l’amministrazione e delle autorizzazioni, organizzazione e
realizzazione delle proposte.

Coordinamento Laura Cantale

Membri Scuola Secondaria

CLASSI PRIME: Liguori Anna Rosaria - Perlini
Vittoriano - Vitelli Franca
CLASSI SECONDE: Ferrario Francesca - Bottinelli
Barbara - Rossini Anna Maria
CLASSI TERZE: Cantale Laura - Agnetti Rita - Vitiello
Valentina
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COMMISSIONE CCR

Coordinamento
Rappresentante d’Istituto per la Biblioteca Comunale e
Consiglio Comunale Junior

Membri Scuola Primaria Messina Ilenia, De Marco Rosangela, Ambrosio Anna

Membri Scuola Secondaria
Ferrario Francesca, Liguori Anna Rosaria, Vitiello
Valentina, Bottinelli Barbara

COMMISSIONE EDUCAZIONE CIVICA

Coordinamento Referente di area

Infanzia Pensabene Monica

Primarie
Ghinato Michela, De Marco Rosangela, Spina Maria
Teresa

Membri Scuola Secondaria
Liguori Anna Rosaria, Agnetti Rita, Deleonibus
Sara, Roncoroni Gabriella
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