
 

 

 
 

 

 
ICOC 2024-25 Nomina coordinatore di  classe 1A  Perlini Vittoriano 

                                             Olgiate Comasco, 27-9-2024  
 
Oggetto:  Affidamento incarico attività aggiuntive.   
  NOMINA A COORDINATORE DI CLASSE 
 
                                                                                                      Alla Prof.ssa Rinaldi Liliana 

 
Il Dirigente Scolastico 

 

Visto il piano dell’Offerta Formativa 
nomina la S.V. quale Coordinatore del Consiglio 3D della Scuola Secondaria di I grado per l’anno scolastico 2024-
25 

 
Compito del coordinatore è quello di presiedere, su delega del Dirigente Scolastico in caso di sua assenza, le riunioni 
del consiglio di classe. In tale ruolo, verifica la validità delle riunioni, effettua un coordinamento formale dei lavori, 
facendo in modo che tutti i punti all’ordine del giorno vengano trattati e che le delibere conseguenti risultino chiare e 
sintetiche. 
Nell’espletamento di tale ruolo, il coordinatore cercherà di favorire in ogni modo lo spirito costruttivo dell’organismo 
collegiale, favorendo il contributo di tutti, mediando nella situazione di conflitto e ricercando il massimo consenso sulle 
iniziative adottate. 
Il coordinatore inoltre: 

● predispone i materiali da utilizzare o discutere durante gli incontri, in particolare raccoglie documenti, relazioni 
e giudizi sull’andamento disciplinare e sul profitto degli alunni in preparazione degli scrutini, sulle valutazioni 
periodiche e finali 

● cura la diffusione delle informazioni relative agli alunni a tutti i componenti del Consiglio di Classe  
● cura la raccolta ordinata della documentazione della classe. 
● segue l’andamento della frequenza scolastica degli alunni con particolare attenzione ai ritardi nelle entrate ed 

alle anticipazioni delle uscite, dandone periodica informazione ai membri del consiglio di classe per gli 
opportuni interventi educativi e segnalando le situazioni anomale al Dirigente Scolastico. 

● segnala al Dirigente Scolastico i casi di scarso profitto e comportamento inadeguato. 
● opera in costante rapporto con le famiglie e con i servizi del territorio per svolgere funzioni di orientamento e 

tutoring degli allievi in difficoltà. 
● coordina la predisposizione di comunicazioni del c.d.c. alle famiglie controllandone la completezza e 

correttezza. 
● costituisce il punto di riferimento per i docenti e gli alunni della classe per problemi legati all’articolazione di 

particolari attività didattiche che richiedano compresenze di docenti e/o adattamenti temporanei dell’orario. 
(es. simulazione prove d’esame, verifiche pluridisciplinari ecc) 

● concorda con il Dirigente scolastico le convocazioni dei genitori singolarmente o in assemblea e le coordina. 
● comunica e promuove presso la classe le iniziative della scuola e ne diffonde i materiali 
● insedia la Commissione Elettorale: presiede la riunione preliminare delle operazioni di voto, illustra le 

problematiche relative alla partecipazione ed alla gestione democratica della scuola (O.M. 15.7.91), verifica la 
validità della riunione, chiarisce le modalità operative ai genitori presenti (vedi foglio allegato) ed effettua un 
iniziale coordinamento dei lavori. 

● svolge la funzione di coordinatore per l’insegnamento della materia Educazione Civica 
 
In considerazione dell’impegno richiesto per un efficace svolgimento di tale compito, per tali funzioni Le verranno 
riconosciute le ore di attività aggiuntive finanziate con il fondo d’istituto sulla base della contrattazione con le R.S.U. 
 

Firma per accettazione                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                        Annamaria Bertoni 
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