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VISTO l'art. 1 comma 15 legge 190/2012
VISTO il D.Igs. 33/2013
VISTO il D.M. 303 dell'l1 maggio 2016
VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2024-2026 adottato dallUSR LOMBARDIA -MIUR
VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016
VISTO lorganigramma a.s. 2025-26

il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al I'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria | procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Certificazione
disabilita
Procedimento di AA. L.104/92 e cotd01000g@ https://www.mi pagamento
iscrizione on- R - o DS - DSA/BES L. ; A . " -~
; . Tempi Miur per Ufficio Uff. Didattica Dirigente USR istruzione.it m.gov.it/- contributi
line per gli i o UGGA . 170/2010 (ove s e .
S iscrizioni Didattica ; Lombardia 3 [iscrizioni-online | volontari su C/C
studenti di Giovanna necessario) -
. - 0313300711 bancario
classe prima Modulistica
reperibile sul
sito MIUR
Nessun
Procedimento di AA. documento da
rilascio di iy UFf. Didattica DSGA N Allegare. cotd01000g @
o . Ufficio Dirigente USR . istruzione.it
certificato di entro 10 gg e ROGANO : Modello di NO
Didattica Lombardia L . .
frequenza Ornella richiesta rilascio
S " 0313300711
(solo per privati) certificato
di frequenza
. . Nessun
F_’rocgdlmento di A AA documento da cotd01000g @
rilascio di nulla - Uff. Didattica DS . . : :
osta al entro 5 gg l:JffICI_O UGGA Dirigente USR AIIegare._ istruzione.it NO
trasferimento di Didattica Giovanna Lombardia Modello di
richiesta rilascio 0313300711
un alunno
nulla osta

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per

reve conclusione organizzativa esponsabile e sostitutivo allegare acquisizione accesso a effettuazione
(b lusi izzati R bil del tituti Il isizi | I'effettuazi
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Esonero dalle entro 3 AA. DS Certificato cotd01000g@
lezioni di 99 Ufficio Uff. Didattica Dirigente USR medico Modello istruzione.it

- lavorativi e UGGA : S NO
educazione Didattica Giovanna Lombardia di richiesta
fisica esonero 0313300711
Esonero dalle . AA. - https://www.mi
lezioni di Tempi MIUR Ufficio Uff. Didattica Lo Dirigente USR Modulistica m.qov.it- \O
religione per iscrizione Didattica : Lombardia reperioie su [iscrizioni-online
cattolica on line Giovanna sito del MIUR _—
Procedimento di
nomina d! Tempi Usr e USR Lombardia Dirigente USR Nessun
presidenti delle A e Lombardi documento NO
L . tp ombparaia

commissioni e Atp Como Nessun modello
commissatri
Eg?ﬁ;‘j;me“m di os cotd01000g@
componenti entro 10 gg. Ufficio Responsabile UGGA Dirigente USR Modulistica istruzione.it NO
com?nissioni d’interesse ufficio Giovanna Lombardia MIUR
interne 0313300711

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Consiglio di
Procedimento classe di
disciplinare a entro 30 gg ) Org_ano : DS DS Nessun
carico dedli garanzia scuola UGGA UGGA documento NO
) deg - Giovanna Giovanna Nessun modello
alunni .
Organo di
garanzia USR
Procedimento
deliberativo . . .
degli organi entro 30 gg Coclzlgglsc; ?izc(;m' Ug?sA UggA Dirigente USR Estremi delibere ASrrLtr%i\,r;/;?rassizn Amministrazion NO
collegiali dallinizio a.s. 9 : - Lombardia Collegio Docenti e trasparente
. classe Giovanna Giovanna e Trasparente
valutazione
alunni
Procedimento entro 30 gg . .
. o 99 T DS DS - Delibera Registro
vaIuFatlvo dal Consiglio di Consiglio di UGGA UGGA Dirigente USR Consiglio di elettronico NO
degli classe classe ; : Lombardia
. . Giovanna Giovanna classe
apprendimenti
Procedimento
deliberativo . o
degli MUR | Collegio docen DS DS bingente USR | Gollegio Docent
organi collegiali X Consiglio di UGGA UGGA g . gio bocen Sito WEB Sito NO
. ! Adozione ) . Lombardia e Consiglio di
adozione dei o classe Giovanna Giovanna )
libri libri Istituto
di testo

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Procedimento
deliberativo S Estremi delibere
degli organi Entro il 5 di Cons_lgllo di DS DS Dirigente USR Collegio Docenti Regolamento Albo pretorio
collegiali: criteri settembre Istituto . UGGA UGGA Lombardia e Consiglio di d’istituto NO

o Collegio Docenti Giovanna Giovanna ;
formazione Istituto
classi
Procedimento
dellperatlvo_ L Estremi delibere
degli organi Entroil 5di Consiglio di DS DS Dirigente USR Collegio Docenti Regolamento
collegiali: criteri settembre Istituto UGGA UGGA Lgmbardia e Cc?nsi lio di g’istituto Sito NO
assegnazione Collegio Docenti Giovanna Giovanna SI9

. Istituto
docenti alle
classi
Procedimento
deliberativo DS DS Estremi delibere
degli organi Entro il 5 di Dirigente USR Collegio Docenti Regolamento .

4 . . UGGA UGGA : T ot Sito NO
collegiali: settembre Collegio Docenti : : Lombardia e Consiglio di d’istituto

: Giovanna Giovanna .
formulazione Istituto
orari lezioni
Procedimento Entro il 31 . .
. . . . DS DS . - Linee guida del
dellperatlvo_ ottobre di ogni Collegio docenti UGGA UGGA Dirigente USR Estrem_l dellberg dirigente Sito NO
degli organi anno con : ; Lombardia Collegio docenti .
Giovanna Giovanna scolastico

collegiali: PTOF

validita triennale

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Procedimento
dichiarativo di
decadenza ex Ufficio DSGA DS Dirigente USR Nessun Ctruzionelt
art. Entro 30 gg DE ROSE UGGA 9 : documento ’ NO
personale - Lombardia
127, lett. C, Donatella Giovanna Nessun modello
DPR 0313300711
10/1/1957 n. 3
Procedimento di
scelta del
%z?:]z?;?ﬁ beni utficio DSGA DS Dirigente USR I\gl(lag ugf;;? Ciztt(rjgzli%%%gi? Albopretorio
or Entro 45 gg contabilita DE ROSE UGGA e o ga : o NO

e servizi, contratti Donatella Giovanna Lombardia bando di gara Amministrazion
prestatori 0313300711 e trasparente
d’opera
intellettuale,...
Procedimento
dichiarativo per .- A.A. DSGA L c_otdOl_OOOg_@
i S N Ufficio Dirigente USR Modello istruzione.it
il rilascio di Entro 5 giorni | Uff. personale DE ROSE Lombardia ichi ilasci NO
certificati di personale Donatella richiesta rilascio

L 0313300711
servizio
Procedimento AA DSGA cotd01000g@
dichiarativo per - Ufficio o Dirigente USR Modello istruzione.it
P g Entro 5 giorni Uff. personale DE ROSE : o e NO
il rilascio di altri personale Donatella Lombardia richiesta rilascio
certificati 0313300711

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)

cotd01000g @
Conferma e . Ufficio AA. DS Dirigente USR Nessun istruzione.it Amministrazion
proroga Entro 1 giorno Uff. personale UGGA Lombardi documento NO

ersonale ata personale Giovanna ombarda Nessun modello & lrasparente
P 0313300711
Conferma in
ruolo e . . cotd01000g@
. Entro il 31/08 di .- AA. DS . Nessun : : . - .
dPirorrg?/g periodo ogni anno o atri elﬂ;fclnc;:gle Uff. personale UGGA D'{'g;rg:rgigR documento Istruzione.t —A(;ntgg'i::ﬁ',[gn NO
ey - p

pe?sonale termini per ATA P Giovanna Nessun modello 0313300711
docente e ATA
Mancata Entro il 31/08 di Ufficio DS DS Dirigente USR Nessun ci?s,tt?l?zli(c))?w(:agi?
conferma in ogni anno o atri personale UGGA UGGA Lgmbardia documento ' NO
ruolo termini per ATA Giovanna Giovanna Nessun modello 0313300711

cotd01000g @
Riconoscimento - Ufficio AA DSGA Dirigente USR Modello istruzione.it
dei . Entro 30 giorni Uff. personale DE ROSE : - NO

ei servizi personale Donatella Lombardia richiesta
0313300711

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Linkdi accesso Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione al servizio |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni online (se di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
. cotd01000g @
ﬁ‘lsoﬁi?/titg?va i Entro 15 giorni Utficio Uff pe/?éf\).nale UgZA Dirigente USR Modello Istruzione.it Modulistica sito NO
famialia personale ) Giovanna Lombardia richiesta —
9 0313300711
AA DS cotd01000g@
Congedo I Ufficio o Dirigente USR Modello istruzione.it . .
parentale Entro 15giorni personale Uff. personale G%S;Snﬁa Lombardia fichiesta Modulistica sito NO
0313300711
A.A. DS cotd01000g @
Rlcqstruzmne di Entro 90 giorni Ufficio Uff. personale UGGA Dirigente RTS MO(_:iello istruzione.it Modulistica sito NO
carriera personale Giovanna Como richiesta -
0313300711
ol delle Ufficio AA. DSGA Dirigente USR Modello Ctruzionsit
N o Entro 45 giorni Uff. personale DE ROSE rgente B ’ NO
dichiarazioni personale Donatella Lombardia richiesta
sostitutive 0313300711

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Procedimenti di Ufficio AA. DS cotd01000g @
chesso a Entro 30 giorni protocollo e Uff. protocollo_e UGGA Dirigente USR Modello istruzione.it Amministrazion NO
ocumenti affari generali affari generali Giovanna Lombardia richiesta e trasparente

amministrativi 9 0313300711
Procedlr_nentc_) di Ufficio DSGA DS B c_otdOl_OOOg_@ pagamento
concessione in Entro 60 giorni protocollo e DE ROSE UGGA Dirigente USR Modello istruzione.it contributi
uso di locali a affari aenerali Donatella Giovanna Lombardia richiesta volontari su
terzi 9 0313300711 Pago PA
Procedimento
per il cotd01000g@ .
reclutamento ed . Ufficio DSGA DS Dirigente USR Nessun istruzione.it Sito ATP er

; Entro 1 giorno DE ROSE UGGA : documento graduatorie NO
affidamento personale Donatella Giovanna Lombardia Nessun modello rovinciali
incarichi di 0313300711 provincial
supplenza
Procedimento
concessione di Ufficio DSGA DS Dirigente USR Modello Cetruzionsit
permessi per la Entro 10 giorni DE ROSE UGGA g : I ' Modulistica sito NO

. personale : Lombardia richiesta
fruizione del Donatella Giovanna 0313300711

diritto allo studio

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile | Titolare potere | Documenti da Modalita Link di Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione accesso al |'effettuazione
descrizione e Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni servizio online di pagamenti
rif_ normativi dell'istruttoria procedimento | finale (recapiti) modulistica (se esistente) (se necessari)
utili) (recapiti)
Modello
dichiarazione
Procedimento responsabilita e
per la DSGA DS consapevolezza | cotd01000g@
frumone_del Entro 10 giorni Ufficio DE ROSE UGGA Dirigente USR _ M_odell_o istruzione.it Modulistica sito NO
permessi salvo urgenze personale Donatella Giovanna Lombardia dichiarazione EE—
retribuiti ex . sostitutiva 0313300711
104/1992 sussistenza
condizioni di
fruizione
Procedimento
per iscrizione . pagamento
corsi di Non previsto g?} Dirigente USR Modello dulisti . contributi
formazione per questo U A Lombardia richiesta Modulistica sito volontari su
. . ordine di scuola Giovanna
curricolari Pago PA
facoltativi
E;?‘iiecﬂi':;gm AA. os cotd01000g@
esami integrativi DIS&?Slgom Ufficio didattica Uff. Didattica UGGA D'['ggg;&iR Mcr)](_:iello Istruzione.it Modulistica sito NO
e/o idoneita U Giovanna richiesta
. 0313300711
alunni
. DS cotd01000g @
Procedimento AA. - : : .
per richiesta Entro 30 giorni Ufficio didattica | Uff. Didattica GQGGA Dling;rg:r;iR Mcr):_jello Istruzione.it Modulistica sito NO
rilascio diplomi iovanna richiesta
0313300711

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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