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Como, 5.10.2026

Ai genitori/tutori

Agli alunni

Al personale Docente

Al DSGA

Agli Atti / Atti Albo / Sito Web

Carissimi,

I’anno scolastico ¢ ormai pienamente avviato, € appare necessario riprendere alcuni punti, gia
chiariti in precedenti circolari.

1. ACCESSO AL REGISTRO ELETTRONICO

Si ricorda che, dal 1 novembre 2026, per obbligo di legge l’accesso sara consentito
esclusivamente tramite SPID o CIE.

Gli alunni possono accedere con CIE o con SPID “depotenziato” (da richiedere in Comune).

Coloro che hanno oggettive e insuperabili difficolta (ad esempio, residenza all’estero ¢
quindi mancanza di SPID o CIE) devono comunicarlo tempestivamente alla segreteria
(cotd01000g@istruzione.it). Le richieste verranno valutate dalla Dirigente e ammesse solo
in casi assolutamente necessari.

2. ENTRATE, USCITE, ASSENZE
a. Entrate in ritardo / uscite in anticipo permanenti: NON vanno giustificate perché gia
autorizzate dalla Dirigenza. | permessi permanenti entreranno in vigore a partire
dall’introduzione dell’orario definitivo.
b. Entrate in ritardo / uscite in anticipo sporadiche e saltuarie: vanno comunicate e
giustificate sul Registro elettronico almeno il giorno precedente.

Se I’entrata in ritardo ¢ non prevedibile (es. ritardo del bus), va giustificata il giorno
dopo.

Se l'uscita ¢ urgente ¢ improvvisa, quindi non & stata comunicata in anticipo,
I’alunno minorenne non potra uscire autonomamente dall’Istituto. Sara necessaria la
presenza di un genitore/tutore o di un delegato maggiorenne.

Gli alunni maggiorenni procederanno in autonomia.
Le attivita alternative a IRC inizieranno con 1’orario definitivo, pertanto tutti gli

alunni fino a.quel momento frequenter. s periodo le attivita previste
R R R A C A e

saranno genericamen inenti a ucazione civica.
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c. Non sono consentite le entrate oltre le ore 10.50. Esigenze particolari verranno
valutate dalla Vicepresidenza (Sede e via Rezia)

d. Assenze: vanno giustificate il giorno del rientro e comunque non oltre tre giorni.
Possono anche essere comunicate e contestualmente giustificate in anticipo.

Promemoria Uscite:
[1 Classi del BIENNIO (1° e 2° anno):
o Giornate lunghe (7 ore - Uscita alle 14:50): Lunedi e Mercoledi
0 Giornate corte (6 ore - Uscita alle 13.50): Martedi, Giovedi e Venerdi
[1 Classi del TRIENNIO (3°, 4° e 5° anno):
0 Giornate lunghe (7 ore - Uscita alle 14:50): Martedi e Giovedi

Le porte dell’Istituto saranno aperte dalle ore 7.50, per permettere ai ragazzi di passare il badge e di
arrivare in classe entro le ore 8.00.

Il badge é strettamente personale, non deve essere ceduto e deve essere utilizzato solo dal
possessore.

| lettori badge sono cosi posizionati:

[1 Sede: due lettori nell’atrio centrale di via Italia libera 1 (per le classi ubicate al secondo piano,
terzo piano e per quelle che si devono recare alla prima ora nei due laboratori); un lettore
all’ingresso di via Croce rossa (per le classi ubicate al piano terrae al primo piano)

[0 Succursale di via Rezia: un lettore all’ingresso principale (per le classi ubicate al primo piano);
un lettore all’ingresso sul retro (per le classi ubicate al piano terra)

3. COLLOQUI INDIVIDUALI SETTIMANALI

Inizieranno il giorno 26 ottobre 2026. | genitori/tutori potranno prenotarli direttamente dal
registro elettronico, sezione Colloqui.

4. COMUNICAZIONI CON I DOCENTI

E possibile utilizzare la sezione del registro denominata “Materiale per docente”,
selezionando il docente o i docenti della classe cui si vuole trasmettere un messaggio.

5. COMUNICAZIONI CON SEGRETERIA E DIRIGENZA
a. Utilizzare di preferenza la email istituzionale (COTD01000G@istruzione.it)
b. Gli orari di segreteria sono consultabili sul sito

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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c. Per gli appuntamenti con la Dirigente, inviare una email a
COTDO01000G@istruzione.it o telefonare in segreteria (sig.ra Lidia), indicando
anche sommariamente la motivazione della richiesta.

6. CONSULTAZIONE QUOTIDIANA DELLE CIRCOLARI

Sono accessibili dal sito o direttamente dal Registro elettronico (Bacheche)

Sul sito, in apposita sezione accessibile dalla home page
(https://www.caioplinio.edu.it/servizio/genitori-manuali-nuvola/) sono presenti tutorial relativi al
Registro elettronico.

Certi della consueta e responsabile collaborazione, si augura a tutti un buon lavoro.

Il Dirigente Scolastico

Giovanna Ugga

Firmato digitalmente da GIOVANNA UGGA
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