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AVVISO INTERNO/ ESTERNO 
 

AVVISO INTERNO / ESTERNO  per la selezione di docenti madrelingua o docenti specializzati in lingue e 
letterature straniere per la preparazione ai corsi per il conseguimento delle competenze linguistiche INGLESE B1 -
B2 - Certificazioni 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’art. 7, comma 6, del D.Lgs. n. 165 del 2001 e sue modificazioni ed integrazioni; 
VISTO il PTOF 2022-2025; 
VISTO  l’ approvazione del PTOF 2022-2025 del Consiglio di Istituto nella seduta del 25/10/2022 con delibera n. 119; 
CONSIDERATO che nel capitolo di spesa P.3.2 PROGETTO LINGUE – CERTIFICAZIONI LINGUISTICHE E CLIL, 
risulta allocata disponibilità finanziaria necessaria all’attivazione del presente progetto; 
TENUTO CONTO che per la realizzazione dei suddetti corsi sono richiesti interventi di esperti madrelingua/docenti di 
lingua straniera con competenze adeguate; 
VISTO D. L. 129 del 2018; 
VISTO l’art. 7 comma 6/bis/ter/quater d.lgs 165/2001 e s.m.i; 
PRESO ATTO che l’avviso interno deve prevedere la richiesta e l’individuazione dei docenti esperti in riferimento ai 
moduli realizzati; 
TENUTO CONTO delle richieste di pre-iscrizione ai corsi da parte degli studenti e delle studentesse; 
TENUTO CONTO che per la realizzazione dei suddetti corsi sono richiesti interventi di esperti madrelingua/docenti 
di lingua inglese che non sono presenti e/o non hanno dato la disponibilità all’interno del Collegio dei docenti al 
momento; 
CONSIDERATI I TEMPI di avvio dell’attività per consentire la preparazione all'Esame nella sessione di maggio  
VISTA la necessità di avvalersi prioritariamente della collaborazione di docenti interni in possesso di particolari 
requisiti, in linea con gli obiettivi e i contenuti previsti dai progetti inseriti nel PTOF; 

 
INDICE 

 
Il seguente Avviso interno / esterno di selezione per titoli culturali e professionali, volto ad 

individuare ai fini del reclutamento, più figure di docenti madrelingua e docenti per la formazione 
linguistica professionale, rivolta agli studenti per i seguenti interventi di seguito esplicitati: 
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LIVELLO 
DESCRIZIONE 

ESAME 

N. STUDENTI 

MODULO ORE GIORNO 

COMPENSO 
ORARIO 

AL LORDO    
DIPEND. 

MADRELINGUA  

SPEAKING 
PREPARAZI
ONE  
PER TUTTI 
GLI ESAMI  

 
30  

da 
calendarizzare  

vedi 
prospetto  

€ 
35,00 

LIV. B1 
INGLESE 
A 

PET- 
Preliminary 
English Test 

11 
15 + 5  

da 
calendarizzare  

vedi 
prospetto  

€. 
35,00 

LIV. B1 
INGLESE 

B 

PET- 
Preliminary 
English Test 

13 
15 + 5  

da 
calendarizzare 

vedi 
prospetto  

€. 

35,00 

LIV. B2 

INGLESE 

A 

First 

Certificate 
18 

15 + 5  

da 
calendarizzare 

vedi 
prospetto  

€. 
35,00 

LIV. B2 

INGLESE 

B 

First 

Certificate 
19 

15 + 5  

da 
calendarizzare 

vedi 
prospetto  

€. 
35,00 

 

Calendario PET A 

Mese Giorno Orario 

Gennaio 30  
 

14.15-15.45 
Febbraio 6, 7, 13, 27 

Marzo 6, 13, 20, 27 

Aprile 3, 4, 17, 18 

Maggio 2, 8, 15, 22 

 

Calendario PET B 

Mese Giorno Orario 

Gennaio   
 

14.15-15.45 
Febbraio 2, 9, 16, 23 

Marzo 2, 9, 16, 23, 30 

Aprile 3, 13, 20, 27 

Maggio 4, 11, 18, 25 
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Calendario FCE A 

Mese Giorno Orario 

Gennaio 31  
 

14.15-15.45 
Febbraio 7, 14, 22, 28 

Marzo 7, 14, 21, 28 

Aprile 4, 12, 18, 26 

Maggio 2, 9, 16, 23 

 

Calendario FCE B 

Mese Giorno Orario 

Gennaio   
 

14.15-15.45 
Febbraio 1, 8, 15, 22 

Marzo 1, 8, 15, 22, 29 

Aprile 5, 12, 19, 26 

Maggio 3, 10, 17, 24 

 

Il docente madrelingua esterno opererà seguendo un calendario concordato su tutti i corsi in supporto allo speaking per 

30 ore complessive. In caso di presenza di candidatura interna, in presenza delle competenze richieste sarà privilegiata 

la candidatura interna. 

 

 

                        Corso di preparazione alla certificazione linguistica: 
 

I corsi saranno attivati al raggiungimento minimo di 15 alunni. 
(I tempi di attuazione indicati nella tabella sono orientativi e suscettibili di cambiamento) 

 

 

 

1.1 Tutti coloro che, in possesso dei requisiti richiesti, fossero interessati al presente Avviso, dovranno produrre 
apposita istanza (vedi modello allegato 1), con indicazione della figura professionale per la quale si propone la 
candidatura e la tipologia di Corso/Modulo. 

1.2 Nel caso in cui le candidature pervenute risultino insufficienti a coprire il numero di moduli indicati dal presente 
avviso, si procederà all'ulteriore selezione di esperti esterni mediante avviso ad evidenza pubblica. 

1.3 La selezione per l'incarico di prestazione d'opera occasionale per esperti esterni – persone fisiche-  
madrelingua per l'attivazione dei corsi linguistici da svolgersi presso l’Istituto finalizzati al potenziamento, 
consolidamento e ampliamento delle competenze linguistiche degli alunni e al conseguimento delle 
Certificazioni linguistiche in lingua inglese, in particolare per lo speaking avverrà con le stesse modalità 
previste per gli interni. Le attività si svolgeranno dal mese di gennaio al mese di Aprile- Maggio  2023 per un 
totale complessivo di ore 30  come da tabella allegata e secondo il calendario pianificato con i docenti referenti 
dei diversi corsi. 
 
 
 
 
 

   

ART. 1 - MODALITÀ E SCADENZA DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE DI 
CANDIDATURA 
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1.4 L’istanza di candidatura dovrà pervenire all’istituto entro e non oltre il 23/01/2023 all’indirizzo: 

cotd01000g@istruzione.it; 
1.5 L’istanza deve essere corredata, a pena di esclusione, di una copia del documento d’identità in corso di 

validità, n. 2 esemplari del curriculum vitae in formato europeo, di cui n. 1 copia priva dei dati personali, 
al fine di consentire la pubblicazione della medesima nel sito web istituzionale, in ottemperanza alla 
normativa vigente, compilando il modello allegato per la pubblicazione da cui si evincano chiaramente i titoli e 
i pre requisiti dichiarati, di una proposta progettuale di massima, relativa al modulo formativo per cui si 
concorre, nonché della scheda di autodichiarazione dei titoli e dei punteggi  
(allegato 2). 

1.6 Nella domanda i candidati devono inoltre dichiarare: 

● nome, cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale, comune di residenza, indirizzo, recapito telefonico e 
email. 

● di essere in possesso delle competenze e/o esperienze professionali richieste (maturate alla data di 
scadenza del presente Avviso).  

● di non avere condanne passate in giudicato, di non essere stato destituito da Pubbliche 
Amministrazione e di essere in regola con gli obblighi di legge in materia fiscale.  

Ogni domanda dovrà contenere la seguente dicitura: “Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni 

non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del DPR 445/2000, dichiaro che quanto sopra 
corrisponde a verità. Ai sensi del D.Lgs 196/2003 dichiaro, altresì, di essere informato che i dati raccolti saranno 

trattati anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente 

dichiarazione viene resa e che al riguardo competono al sottoscritto tutti i diritti previsti dall’art. 7 della legge 
medesima.” 

1.7  Si declina ogni responsabilità per le istanze pervenute oltre il termine indicato dal presente Avviso interno, per 
qualsiasi tipo di motivazione. 

 
 
 

ART. 2 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE 
 

 
2.1 Sono requisiti preferenziali per la partecipazione alla selezione in ordine di priorità: 

- Essere docente di madrelingua Inglese 

- Possedere Laurea specifica (Lingue e letterature straniere o comunque di ambito linguistico o afferente); 

- Possedere pregresse esperienze in qualità di docente madrelingua presso istituto di istruzione statale e/o 
privati; 

- Non essere stato sottoposto a procedimento penale o di decadenza dall’impiego o di dispensa/sospensione dal 
servizio. 

 
2.2 Trascorso il termine previsto dal presente Avviso interno per la presentazione delle candidature, un’apposita 
commissione, nominata successivamente alla scadenza dal Dirigente Scolastico, procederà alla valutazione 
delle istanze di candidatura, dei curricula e dei titoli dichiarati. 
2.3 Si procederà alla valutazione dei curricula e dei titoli anche in caso di una sola istanza pervenuta, purché 
essa sia rispondente ai requisiti richiesti per l’affidamento dell’incarico. 
2.4 L’esame delle candidature sarà effettuato mediante comparazione valutativa dei requisiti preferenziali, dei 
curricula e dei titoli elencati nel seguente Quadro sinottico disciplinante l’attribuzione dei punteggi relativi ai titoli di 
seguito esplicitati.
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Quadro sinottico esplicitato in modo sintetico e schematico tale da consentire una rapida e completa visione 
d'insieme rispondente ai requisiti richiesti per l’affidamento dell’incarico. 

 

TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI AFFERENTI ALLA TIPOLOGIA DI 

INTERVENTO 

 

● Dottorato di ricerca: max 5 punti 

● laurea specialistica: punti 25 

● Corsi post-lauream o di perfezionamento/master: punti 1 ( max punti 5) 

 

 
Max 35 punti 

ESPERIENZE PROFESSIONALI AFFERENTI LA TIPOLOGIA DI INTERVENTO  

● Esaminatore CAMBRIDGE (pt. 2 punti per ogni incarico – Max Pt. 10) 

● Docente corso di preparazione alla certificazione linguistica CAMBRIDGE (pt. 2 per ogni 
incarico – Max Pt. 10) 

● Esperienza di docenza in progetti PON in qualità di tutor (pt. 1 punti per ogni incarico – 
Max Pt. 5 ) 

● Esperienza di docenza in progetti PON in qualità Esperto nell’ambito tematico 
specifico per il quale si concorre (pt. 2 per ogni incarico – Max Pt. 10) 

● Docenza presso istituzioni scolastiche Statali e paritarie (pt. 2 per ogni anno di 
servizio –Max Pt. 10) 

● Competenze informatiche: Patente ECDL o riconosciute esperienze 
 ( Punti 5 ) 

 
 
 

 
Max 50 punti 

 

 

PROPOSTA PROGETTUALE DELL’INTERVENTO  

Progetto di intervento di formazione coerente con il percorso certificazioni linguistiche 
 
Progetto Certificazioni 

 
Max 15 punti 

TOTALE MAX 100 
PUNTI 
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ART. 3 - GRADUATORIE E IMPUGNAZIONI 
 

3.1 La commissione, sulla scorta di quanto emerso dalla valutazione dei curricula e degli allegati, redigerà 
graduatorie distinte per ciascun Corso/Modulo, che saranno pubblicate entro 5 giorni dalla scadenza delle 
presentazione delle istanze di partecipazione e saranno pubblicate sul sito web dell’Istituto. 
3.2 Avverso le predette graduatorie è ammesso reclamo al Dirigente Scolastico entro 5 giorni dalla data di 
pubblicazione. Trascorso tale termine, con determina del Dirigente Scolastico, le graduatorie diventeranno 
definitive e potranno essere impugnate soltanto con ricorso al TAR o, in alternativa al Presidente della Repubblica, 
rispettivamente entro 60 o 120 giorni.  
 

 

 
4.1 L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite affidamento diretto al docente madrelingua/docente prescelto. 
4.2 La durata dell’incarico sarà determinato in ore effettive di prestazione lavorativa. Le ore dei docenti saranno 
retribuite secondo la normativa vigente. Il trattamento economico sarà quello previsto dal presente Avviso interno; 
saranno liquidate le ore di lezione effettivamente svolte. Si precisa che il compenso previsto è da ritenersi lordo 
dipendente. 
4.3 Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una sola domanda pervenuta, purché risponda ai 
requisiti. In caso di parità di punteggio sarà data la precedenza ai candidati che hanno già maturato maggiori 
esperienze all’interno dell’istituto. 
4.4 Il Dirigente Scolastico si riserva la possibilità di risolvere l’incarico qualora l’intervento del docente non 
corrisponda agli obiettivi didattico-educativi, rispondenti al profilo delineato dalle relative certificazioni linguistiche 
dei predetti moduli. 
 

 
5.1 L’attribuzione dell’incarico obbliga i docenti ad effettuare eventuali incontri con il Dirigente Scolastico e/o con il 

Referente del progetto per definire la progettazione di dettaglio, nonché la relazione finale sull’intervento svolto 
e pianificare e verificare al meglio l’intervento formativo. 

5.2 Espletare le attività di predisposizione, somministrazione e valutazione dei materiali di esercitazione, test 
d’ingresso, in itinere e finali, e altro materiale didattico; 

5.3 Firmare il registro presenze; 
5.4 Ad agire in piena sintonia con le direttive del dirigente Scolastico. 

 

6.1  Tutti i dati personali, di cui l’Istituto verrà in possesso in occasione dell’espletamento dei procedimenti, di cui 
l’Istituto verrà in possesso in occasione dell’espletamento dei procedimenti selettivi, saranno trattati ai sensi del D. 
Lgs. 196/2003 e del GDPR 2016/679 art. 13,anche trattati con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la presente  dichiarazione viene resa  
6.2  La presentazione della domanda da parte del candidato dovrà contenere, a pena di esclusione, l’esplicito 
consenso al trattamento dei propri dati personali, compresi gli eventuali dati sensibili, da parte del personale 
assegnato all’Ufficio preposto alla conservazione delle domande ed all’utilizzo delle stesse per lo svolgimento della 
procedura di selezione.  

 
 
 

 

ART. 4 - ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI 

ART. 5 - ATTUAZIONE DEI PROGETTI E COMPITI DEL DOCENTE MADRELINGUA/DOCENTE 

LINGUA INGLESE 

ART. 6 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - PRIVACY 
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6.3 La presentazione della domanda da parte del candidato dovrà contenere, a pena di esclusione, l’esplicito 
consenso al trattamento dei propri dati personali, compresi gli eventuali dati sensibili, da parte del personale 
assegnato all’Ufficio preposto alla conservazione delle domande ed all’utilizzo delle stesse per lo svolgimento della 
procedura di selezione. Gli stessi dati potranno essere messi a disposizione di coloro che, dimostrando un 
concreto e legittimo interesse nei confronti della suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi 
dell’art. 22 della Legge 7 agosto 1990, n. 241. 

ART. 7 - PUBBLICITÀ 
 

Il presente Avviso interno viene reso pubblico mediante pubblicazione sul sito web dell’Istituto www.caioplinio.edu.it 

 

ART. 8 - ALLEGATI 
     interni  

Allegato 1 - Domanda Candidatura 
Allegato 2 - Scheda autodichiarazione titoli e punteggi per la candidatura al Corso di preparazione alla certificazione 
linguistica 
Allegato 3- Scheda progetto- certificazione linguistica 

    Allegato 4- CV (duplice formato anche quello predisposto per pubblicazione)  

esterni  
Allegato 1 - Domanda Candidatura 
Allegato 2 - Scheda autodichiarazione titoli e punteggi per la candidatura al Corso di preparazione alla certificazione 
linguistica 
Allegato 3- Scheda progetto- certificazione linguistica 

    Allegato 4- CV (duplice formato anche quello predisposto per pubblicazione)  

Distinti saluti 
 

 
La pubblicazione della presente sul sito web di questa Istituzione Scolastica ha valore di notifica formale a tutti gli 
effetti legali 
 
 
 
 
 
 

                           La  Dirigente Scolastica 

                                                                                                                          Silvana Campisano  
                         (Documento firmato digitalmente 

                                                                                                                                            ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione  

                         digitale  e norme ad esso connesse) 
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