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Ministero dell’istruzione e del merito
ISTITUTO COMPRENSIVO "G. BERTESI"

Scuola ad indirizzo musicale
scuola dell'infanzia, primaria e secondaria di I grado
PIAZZA ITALIA, 3 - SORESINA (CR) - Tel. 0374 342004
Codice meccanografico: cricB0000p -C.F. 92006630195
email: cric80000p@istruzione.it pec: cricB0000p@pec.istruzione.it sito web: www.icbertesi.edu.it
Codice Univoco di fatturazione elettronica: UFRSTS

Ai DOCENTI Scuola Infanzia

e p.c. Al Direttore SGA

Al Personale ATA dell’l.C. “G. BERTESI”
Alla RSU

LORO SEDI

ALBO/ATTI/SITO WEB

Oggetto: Piano annuale delle attivita del personale docente a. s. 2024_2025 Scuola dell’Infanzia.
LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Visto I’art.28 c.4 del CCNL del29/11/2007;

Visto il CCNL comparto “Istruzione e Ricerca” 2019-2021 del 18 gennaio 2024;

Visto I’art.28 del CCNL del 19/04/2018;

Visto I’art.29 del CCNL del 19/04/2018;

Visto il D. Lgs. 297/94, artt. 5 e 7 (Consigli di classe e Collegio dei docenti);

Viste le delibere degli 00. CC.;

Visto il D.P.R. n. 275/99 (Regolamento autonomia);

Ritenuto di dover provvedere alla pianificazione delle attivita di insegnamento e di quelle funzionali
all'insegnamento del personale docente per I'a. s. 2024/2025;

PREDISPONE

il piano delle attivita valido per I’'anno scolastico 2024/2025 e richiama la vigente normativa:
C.C.N.L. del 18 gennaio 2024

Art. 42 Profilo professionale docente

Il profilo professionale dei docenti & costituito da competenze disciplinari, informatiche, linguistiche,
psicopedagogiche, metodologico-didattiche, organizzativo-relazionali, di orientamento e di ricerca,
documentazione e valutazione tra loro correlate ed interagenti, che si sviluppano col maturare dell’esperienza
didattica, I'attivita di studio e di sistematizzazione della pratica didattica. | contenuti della prestazione
professionale del personale docente si definiscono nel quadro degli obiettivi generali perseguiti dal sistema
nazionale di istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati nel piano dell’offerta formativa della scuola.

Art. 43 - Attivita dei docenti

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali
alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base
delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del
personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il piano,
comprensivo degli impegni di lavoro, & deliberato dal Collegio dei docenti nel quadro della programmazione
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dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura € modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far
fronte a nuove esigenze. Di tale piano e data informazione alle organizzazioni sindacali.

Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, I'attivita di insegnamento si
svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, in 22 ore settimanali nella scuola primaria e in 18 ore
settimanali nelle scuole e istituti d'istruzione secondaria ed artistica, distribuite in non meno di cinque
giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti della scuola primaria,
vanno aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, esclusivamente alla
programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti
con l'orario delle lezioni. Nell'ambito delle 22 ore d'insegnamento, la quota oraria eventualmente eccedente
I'attivita frontale e di assistenza alla mensa é destinata, previa programmazione, ad attivita di arricchimento
dell'offerta formativa e di recupero individualizzato o per gruppi ristretti di alunni con ritardo nei processi di
apprendimento, anche con riferimento ad alunni con cittadinanza non italiana, in particolare provenienti da
Paesi extracomunitari.

Negli istituti e scuole di istruzione secondaria i docenti, il cui orario di cattedra sia inferiore alle 18 ore
settimanali, sono tenuti al completamento dell'orario di insegnamento da realizzarsi mediante la copertura
di ore di insegnamento disponibili in classi collaterali non utilizzate per la costituzione di cattedre orario, in
interventi didattici ed educativi integrativi, nonché mediante ['utilizzazione in eventuali supplenze e, in
mancanza, rimanendo a disposizione anche per attivita parascolastiche ed interscolastiche.

L'orario di cui all’art. 43, comma 5, pud anche essere parzialmente o integralmente destinato allo svolgimento
di attivita per il potenziamento dell’offerta formativa di cui al comma 12 o a quelle organizzative di cui al
comma 13, dopo aver assicurato la piena ed integrale copertura dell’orario di insegnamento previsto dagli
ordinamenti scolastici e nel limite dell’organico di cui all’art. 1, comma 201, della legge n. 107 del 2015. Le
eventuali ore non programmate nel PTOF dei docenti della scuola primaria e secondaria sono destinate alle
supplenze sino a dieci giorni.

Al di fuori dei casi previsti dall’articolo 43, comma 8, del CCNL 18/01/2024, qualunque riduzione della durata
dell’unita oraria di lezione ne comporta il recupero prioritariamente in favore dei medesimi alunni nell’ambito
delle attivita didattiche programmate dall’istituzione scolastica. La relativa delibera & assunta dal Collegio dei
docenti.

Il potenziamento dell’offerta formativa comprende, fermo restando quanto previsto dall’art. 44 del CCNL
18/01/2024 (Attivita funzionali all’insegnamento), le attivita di istruzione, orientamento, formazione,
inclusione scolastica, diritto allo studio, coordinamento, ricerca e progettazione previste dal piano triennale
dell’offerta formativa, ulteriori rispetto a quelle occorrenti per assicurare la realizzazione degli ordinamenti
scolastici, per I'attuazione degli obiettivi di cui all’articolo 1, comma 7, della Legge 107 del 2015. Le predette
attivita sono retribuite, purché autorizzate, quando eccedenti quelle funzionali e non ricomprese nell’orario
di cui al presente articolo.

Le attivita organizzative sono quelle di cui all’articolo 25, comma 5, del D. Lgs. n.165 del 2001, nonché quelle
di cui all’articolo 1, comma 83, della Legge n. 107 del 2015.

Art. 44 - Attivita funzionali all’insegnamento

1. L’attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di
inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore
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annue;
b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi
di lavoro operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri
stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio
degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore
annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attivita
collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita
di formazione programmate annualmente dal Collegio docenti con il PTOF.

5. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il Consiglio d’istituto sulla base delle proposte del Collegio dei docenti definisce le
modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

6. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

| docenti interni, che superano le 40 ore + 40 ore di attivita collegiali e/o di consigli di classe, sono invitati a
presentare, al fine di non effettuare ore eccedenti rispetto alle 40 ore + 40 ore di attivita funzionali, un
apposito calendario degli impegni al Dirigente scolastico entro il 14 ottobre 2024.

DOCENTI CON COMPLETAMENTO IN ALTRE SCUOLE

| docenti impegnati su piu scuole distribuiranno i propri impegni in maniera tale da garantire la presenza agli
impegni collegiali nelle sedi di servizio. Per garantire una razionale e puntuale organizzazione del servizio e
delle attivita, i docenti interessati sono invitati a presentare apposito calendario degli impegni al Dirigente
scolastico entro il 14 ottobre 2024.

DOCENTI CON LAVORO A TEMPO PARZIALE

L'art. 7 del comma 7 delllOM 446/97 prevede “I'applicazione del principio di proporzionalita solo per le
attivita funzionali all'insegnamento di cui alla lettera b del comma 3 dell’art. 29 CCNL 2006-09”. La Corte di
Cassazione (ordinanza 7320 del 14.7.2019) ha affermato: “il personale docente assunto con contratto a tempo
parziale ha I'obbligo di svolgere le attivita funzionali all'insegnamento di carattere collegiale di cui all’art. 29,
comma 3, lett. a con le stesse modalita previste per i docenti a tempo pieno e, nel caso di part time verticale
o misto, & tenuto a partecipare all’attivita collegiale anche se la convocazione & disposta nei giorni della
settimana non coincidenti con quelli stabiliti per I'insegnamento”. Alla luce di tali disposizioni & obbligatoria
la partecipazione ai collegi docenti, agli scrutini e all’illustrazione degli esiti degli scrutini ai genitori. La
proporzionalita si applica invece ai consigli di classe e agli altri impegni collegiali del comma 3b per un totale
di 40 ore.
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A.S. 2024/2025
SETTEMBRE
DATA ORARIO DURATA SEDE ATTIVITA
02 SETTEMBRE 08:00-09:00 1h Sede centrale assunzione servizio
nuovi docenti
02 SETTEMBRE 09:00- 10:00 1h Sede centrale Collegio Unitario
Collegio docenti scuola
02 SETTEMBRE 10:00- 11.00 1h Sede centrale - .
dell'infanzia
Plessi di . .
03 SETTEMBRE 09.00-11.00 2h Intersezione tecnica
appartenenza
17 SETTEMBRE 17.00-18.00 1h Sede centrale Collegio docenti unitario
OTTOBRE
sospensione attivita didattiche 31 OTTOBRE delibera CDI n. 140 del 28/06/2024
DATA ORARIO DURATA SEDE ATTIVITA
2 OTTOBRE 16:30- 17.30 1h Sede centrale Incontro FS/sostegni
Plesso di Programmazione
07 OTTOBRE 16.15-18.15 2h .
appartenenza Annicco
Plesso di Programmazione
08 OTTOBRE 16:15-18:15 2h
appartenenza Casalmorano

10 OTTOBRE 16:15-18:15 2h Plessi di Programmazione

appartenenza Paderno e Soresina

DAL 14 AL 30 Da definire Da definire Plessi di CALENDARIZZAZIONE

OTTOBRE appartenenza GLO
COMMISSIONE PTOF:
O.d.g.:
Revisione PTOF
COMMISSIONE GDM:
O.d.g.:

15 OTTOBRE 16.30-18.30 2h Sede centrale Piano di Miglioramento:
Pianificazione delle
attivita
COMMISSIONE RAV:
O.d.g.:

Revisione RAV
4

Firmato digitalmente da DANIELA ROMANO




CRICB80000P - A2C89E2 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0009541 - 18/09/2024 - IV - U

21 OTTOBRE

16:15-17:15

17:30-19:30

1h

2h

Plessi di
appartenenza

ASSEMBLEA GENITORI
(GIORNATA DELLA
TRASPARENZA)
Condivisione di
documentazioni e
procedure
Condivisione Patto
educativo di
corresponsabilita;
-Liberatorie alunni;
-0.F a.s. 2024/2025;
-Attivita di continuita
-Introduzione funzioni
00.CC.

-Rinnovo 00.CC.

22 OTTOBRE

17:00 - 19:00

2h

Sede centrale

Collegio docenti unitario

24 OTTOBRE

16.30-18.30

2h

Sede centrale

Interplesso

30 OTTOBRE

16:15-18:15

2h

Plessi scuola primaria

Colloqui restituzione
con insegnanti della
scuola primaria

DATA ORARIO DURATA SEDE ATTIVITA
Plessi di Programmazione
04 NOVEMBRE 16.15-18.15 2h .
appartenenza Annicco
zh Plessi di Programmazione
05 NOVEMBRE 16:15-18:15 appartenenza Casalmorano
2h Plessi di .
Programmazione
07 NOVEMBRE 16:15-18:15 appartenenza Paderno Soresina
COMPONENTE Cor(:lsiglio di intersezione
DOCENTE Odeg. _
16:15 — 17:15 Componente docenti
-Andamento generale
delle sezioni
- PEI
14 NOVEMBRE 2h . .
- Progetti approvati a.s.
2024/2025
CON GENITORI ;(/jmttf imdate e uscite
idattiche
17:15-18:15 .
Plessi di Componente congiunta
appartenenza docenti/genitori
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- Insediamento consiglio
con la componente
genitori e informazione
sugli argomenti
precedenti all’o. d. g.

- Progetti approvati a.s.
2024/2025

- Visite guidate e uscite
didattiche

2h Sede centrale COMMISSIONE RAV
PRIMARIA E SECONDARIA
DI | GRADO- DOCENTI NIV
21 NOVEMBRE 16.30-18.30 0.d.g.
Revisione RAV -
Prosecuzione dei lavori
della riunione precedente
2h Plessi di R . .
. ) Colloqui individuali con i
25 NOVEMBRE 16:15-18:15 appartenenza genitori
1,5h Sed tral . S
26 NOVEMBRE 17:00- 18:30 ede centrale Collegio docenti unitario
Plessi di Programmazione
28 NOVEMBRE 16.15-18.15 2h esstdl Paderno
appartenenza

02 DICEMBRE 16.15-18.15 2h Plessi di Programmazione
appartenenza Annicco
2h Plessi di P .
03 DICEMBRE 16:15-18:15 appartenenza rogrammazione
Casalmorano
05 DICEMBRE 16:15-18:15 2h Plessi di Programm.a2|one
appartenenza Soresina
Data da definire 17:00 — 19:00 2h Plessi di OPEN DAY
appartenenza
GENNAIO
martedi 7 gennaio - rientro scolastico al termine della pausa natalizia
DATA ORARIO DURATA SEDE ATTIVITA
07 GENNAIO 16:15-18:15 2h Plessi di Programmazione
appartenenza Casalmorano
2h Plessi di Programmazione
09 GENNAIO 16.15 - 18:15 appartenenza Paderno Soresina
Plesso di Programmazione
13 GENNAIO 16.15-18.15 2h .
appartenenza Annicco
14 GENNAIO 16:30-17.30 1h Sede centrale Incontro FS/sostegni
6

Firmato digitalmente da DANIELA ROMANO



CRICB80000P - A2C89E2 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0009541 - 18/09/2024 - IV - U

Plesso di

Programmazione

03 FEBBRAIO 16.15-18.15 2h .
appartenenza Annicco

04 FEBBRAIO 16:15-18:15 2h Plessi di Programmazione
appartenenza Casalmorano

06 FEBBRAIO 16:15-18:15 2h Plessi di Programmazm.ne
appartenenza Paderno Soresina

Plessi di

13 FEBBRAIO 16:15-18:15 %h appartenenza Consiglio di intersezione

18 FEBBRAIO 17:30- 18:30 Lh Sede centrale Collegio docenti unitario

19 FEBBRAIO 16.30-18.30 2h Sede centrale Interplesso

Gruppo di
25 FEBBRAIO 16.30-17.30 1h Sede centrale Miglioramento

Adempimenti piano di
miglioramento

2h Plessi di Programmazione
05 MARZO 16:15-18:15 appartenenza . 8
Annicco Casalmorano
2h Plessi di programmazione
06 MARZO 16:15-18:15 appartenenza Paderno
Soresina
Commissione continuita
12 MARZO 16:30 — 17:30 Plessi scuola primaria scuola
’ ’ 1h P dell'infanzia/scuola
primaria
27 MARZO 16,30-17,30 1h Sede centrale Collegio docenti di

01 APRILE

16:15-18:15

2h

Plessi di
appartenenza

settore

Programmazione
Casalmorano
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03 APRILE 16:15-18:15 2h Plessi di Programmazm.ne
appartenenza Paderno Soresina
07 APRILE 16.15-18.15 2h Plesso di Programmazione
appartenenza Annicco
2h Plessi di
10 APRILE 16:15-18:15 appartenenza Consiglio di intersezione

6 MAGGIO

Incontro FS/sostegni

16:30- 17.30 1h Sede centrale
Plesso di Programmazione
05 MAGGIO 16.15-18.15 2h .
appartenenza Annicco
06 MAGGIO 16:15-18:15 2h Plessi di Programmazione
appartenenza Casalmorano
08 MAGGIO 16:15-18:15 2h Plessi di Programmazm_ne
appartenenza Paderno Soresina
16:15-18:15 2h Plessi di Colloqui individuali con i
15 MAGGIO appartenenza genitori
17:00- 18:30 2h Sed tral
20 MAGGIO ede centrate Collegio docenti unitario
22 MAGGIO 16.30-17.30 1h Sede centrale RAV
2h o
28 MAGGIO Plessi di Stesura Profili alunni
16:15-18:15 appartenenza

1h INTERSEZIONE TECNICA
29 MAGGIO 16:15 — 17:15 Plessi di Valuta.2|one Il
appartenenza quadrimestre
Monitoraggio PEl e PDP
16:15-18:15 2h . Assemblea con i genitori
Plessi di
05 GIUGNO appartenenza dei bambini nuovi iscritti
06 GIUGNO 10:30-11:30 1h Plessi di Scuola aperta
appartenenza
8
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18 GIUGNO 16:15 — 18:15 h Plessi di Colloqui coni df)ce'ntl
appartenenza delle future classi prime
Venerdi 20 giugno 15:00 - 16:30 15h Sede centrale GLI Riunione per la
stesura del PAI
26 GIUGNO 17:00- 19:00 2h Sede centrale Collegio docenti
unitario

| piani educativi individualizzati (PEI) vanno inviati alla casella mail istituzionale cric80000p@istruzione.it
all’attenzione della Dirigente Scolastica entro il 30 ottobre 2024.

ATTIVITA’ AGGIUNTIVE

La Dirigente Scolastica, in seguito agli adempimenti prescritti dalla normativa procede alla formalizzazione,
conferendo gli incarichi per iscritto. Le prestazioni di lavoro aggiuntive devono avere formale autorizzazione
scritta della Dirigente Scolastica.

CODICE DI COMPORTAMENTO-CODICE DISCIPLINARE-ALBO PRETORIO

Tutti i dipendenti sono tenuti a prendere visione dei codici di comportamento e disciplinari pubblicati sul sito
istituzionale. | dipendenti sono, altresi, tenuti a prendere visione di tutti i provvedimenti e circolari pubblicati
sull’albo pretorio online del medesimo sito.

IL PRESENTE CALENDARIO HA VALORE DI ORDINE DEL GIORNO E DI CONVOCAZIONE. ULTERIORI RIUNIONI
POTREBBERO ESSERE DETERMINATE DA MOTIVAZIONI NON PREVEDIBILI. OGNI EVENTUALE MODIFICA DEL
PRESENTE CALENDARIO POTRA ESSERE AUTORIZZATA PREVIA FORMALE E DOCUMENTATA RICHIESTA DEI
RESPONSABILI DI PLESSO. EVENTUALI VARIAZIONI SARANNO COMUNICATE A MEZZO AVVISI INTERNI.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Dott.ssa Daniela Romano

documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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