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OGGETTO: Scadenze documentazione Progettuale 
 

Si specificano di seguito le scadenze di presentazione della documentazione progettuale relativa 
ai tre ordini di scuola. Tale prospetto rimarrà in vigore anche per gli anni scolastici successivi fatte 
salve eventuali modifiche che verranno comunicate tempestivamente. 

 

TIPOLOGIA DOCUMENTO 
ORDINE DI 
SCUOLA 

SCADENZA 

Progetto Accoglienza d’ Istituto TUTTI 30 Settembre 
Progetto Accoglienza di plesso TUTTI 30 Settembre 

Progetto educativo organizzativo d’Istituto TUTTI 30 Settembre 
Progetto educativo organizzativo di Plesso 

(Regolamento di plesso scuola primaria) 
TUTTI 30 Settembre 

Regolamento SECONDARIA 30 Settembre 

Individuazione membri GLO TUTTI 30 Settembre 
Progetti ampliamento/arricchimento dell’ Offerta 

Formativa 
TUTTI 31 Ottobre 

Approvazione Piano educativo individualizzato 
alunni H 

TUTTI 

Compilazione entro 15 
Ottobre 

convocazione GLO per 
approvazione entro 31 

Ottobre 

Progettazione di plesso INFANZIA 15 Novembre 
Progettazione del singolo docente INFANZIA 15 Novembre 

Programmazione annuale di disciplina 
(COMPETENZE) 

SECONDARIA 15 Novembre 

Programmazione del docente SECONDARIA 15 Novembre 
Programmazione del Consiglio di Classe SECONDARIA 15 Novembre 

Progetto individualizzato per DSA 
PRIMARIA E 

SECONDARIA 
15 Novembre 

Progetto SAAP  TUTTI 15 Novembre 

Prospetto uscite didattiche e viaggi d’istruzione TUTTI 15 Novembre 

Piano educativo individualizzato alunni H 
Verifica intermedia 

TUTTI 

15 Febbraio 

Verbale verifica intermedia 
fine mese di Febbraio 

Attivazione SAAP TUTTI 31 Marzo 

Progetto SAAP verifica finale TUTTI 15 Giugno 
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Piano educativo individualizzato alunni H verifica 

di fine anno 
TUTTI 30 Giugno 

Predisposizione schede di passaggio Primaria- 
Secondaria 

PRIMARIA 

Entro la settimana 
successiva il termine delle 

attività didattiche 

Relazione finale 
del docente per le classi prime e seconde 

SECONDARIA 

Entro la settimana 
successiva il termine delle 

attività didattiche 
Relazione finale del docente per le classi terze SECONDARIA In sede di scrutinio 

Relazione finale delle classi terze SECONDARIA In sede di scrutinio 

Relazione finale delle classi prime e seconde SECONDARIA 

Entro la settimana 
successiva il termine delle 

attività didattiche 
Verbali delle sedute d’ Area SECONDARIA Entro 8 giorni dall’ incontro 

Verbali del Consiglio di Classe SECONDARIA Entro 8 giorni dall’ incontro 
Verbali degli incontri con equipe pedagogica TUTTI Entro 8 giorni dall’ incontro 

Verbali delle sedute di progettazione collegiale PRIMARIA Entro 8 giorni dall’ incontro 
Consegna dei materiali (programmazione 

didattica 
+ prove di verifica) ai docenti referenti 

PRIMARIA Entro 8 giorni dall’ incontro 

Verbali delle sedute dell'Interclasse Tecnico PRIMARIA Entro 8 giorni dall’ incontro 
Verbali delle sedute dell'interclasse a 

composizione completa 
PRIMARIA Entro 8 giorni dall’ incontro 

Verbali delle sedute di progettazione di 
interplesso 

INFANZIA Entro 8 giorni dall’ incontro 

Verbali delle Intersezioni con i rappresentanti dei 
genitori 

INFANZIA Entro 8 giorni dall’ incontro 

Verbali assemblee con i genitori INFANZIA Entro 8 giorni dall’ incontro 
Verbali degli incontri tecnici fra i docenti INFANZIA Entro 8 giorni dall’ incontro 

 
 

 
 

Il dirigente scolastico 
Dott.ssa Susanna Rossi 

*Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, 
                        ai sensi dell’art. 3, co 2 D.Leg.vo n. 39/93. 
Nota: ai sensi dell’art. 6, co. 2, L. 412/91 non seguirà trasmissione dell’originale con firma autografa. 
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