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Agli operatori economici
interessati

Albo - Amministrazione
Trasparente

Sito web della scuola

Atti

OGGETTO: Bando di gara a procedura aperta per I'appalto della fornitura di diari
scolastici personalizzati per I'A.S. 2026/2027.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.P.R. n. 275/99;

VISTO il D.Lgs 18 aprile 2016 n. 50 recante “Attuazione delle direttive
2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti
di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli
enti erogatori nei settori del’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi
postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”;

CONSIDERATO in particolare I'Art. 36 (Contratti sotto soglia), c. 2,
lett. a, del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 come modificato dal D.Lgs 19
aprile 2017, n. 56 che prevede che “le stazioni appaltanti procedono
all'affidamento di lavori, servizi e forniture per affidamenti di importo
inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto, anche senza
previa consultazione di due o piu operatori economici”;

VISTO il D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e
semplificazione delle disposizioni in materia di prevenzione della
corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre
2012, n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi

dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di
riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”;


mailto:cric803006@istruzione.it
mailto:cric803006@pec.istruzione.it

Firmato digitaimente da ROSSI SUSANNA

CRIC803006 - ARKXF4G - REGISTRO PROTOCOLLO - 0009213 - 16/06/2026 - VI.2 - |

VISTO il D.l. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni
scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio
2015, n. 1077;

VISTO il Programma Annuale 2026, approvato con delibera n. 12 nel
Consiglio d’Istituto del 13/02/2026;

CONSIDERATO I'Art. 44 del D.l. 28 agosto 2018, n. 129: “Funzioni e
poteri del dirigente scolastico nella attivita negoziale” che al comma 1

stabilisce che “Il dirigente scolastico svolge I'attivita negoziale necessaria
all'attuazione del PTOF e del Programma Annuale”;

VERIFICATA la necessita di procedere all’acquisto dei diari scolastici per
gli alunni della Scuola dell'Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo grado,
frequentanti I'lstituto Comprensivo “U. Ferrari’ di Castelverde (CR);

VISTA la propria Decisione a contrarre n. 88 del 13/05/2026, Prot. n. 7217, per la
pubblicazione di BANDO PUBBLICO finalizzato alla fornitura dei diari scolastici
personalizzati A.S. 2026/2027,

EMANA

Il presente bando di selezione per la seguente fornitura:

Nn. 400 libretti per la scuola dellinfanzia;
n. 170 Libretto scolastico classi prime scuola primaria;
n. 1.250 Diario scolastico per le restanti classi dell'istituto;

Verra comunicato successivamente il numero esatto dei diari, distinti per scuole primarie e
secondarie per la personalizzazione dei diari.

Caratteristiche del diario personalizzato per la scuola dell’infanzia:

. Formato chiuso 15x21;

. N. 2 copertine brossurate gr. 300 personalizzate;

. Pagine avvisi/comunicazione scuola-famiglia;

. Talloncini di richiesta giustificazioni assenze forati orizzontali e verticale;

. Talloncini di richiesta entrata/uscita fuori orario forati orizzontale e verticale;
. Talloncini di benestare per uscite didattiche forati orizzontale e verticale;

. Pagine dichiarazione rientro dopo assenze superiori a 7 gg;
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Caratteristiche per il quaderno personalizzato per le classi 1* della scuola
primaria:

. Formato chiuso 16X16

. N. 2 copertine brossurate gr. 300 personalizzate;

. N. 30 pagine a righe per compiti 0 comunicazioni scuola-famiglia

. Pagine avvisi/comunicazione scuola-famiglia;

. Talloncini di richiesta giustificazioni assenze forati orizzontali e verticale;

. Talloncini di richiesta entrata/uscita fuori orario forati orizzontale e verticale;
. Talloncini di benestare per uscite didattiche forati orizzontale e verticale;

. Pagine dichiarazione rientro dopo assenze superiori a 7 gg;

<Z( Caratteristiche del diario personalizzato per la scuola primaria classi 2* 3/ 44
<Z( e 5” e scuola secondaria:

n .

a . Formato chiuso 16X16 cm;

) . N. 2 copertine olandesi plastificate opache in quadricromia da personalizzare
8 con cordino segnapagina;

o . .

« . Bustina porta-tutto da incollare;

©

% . Totale n. 96 pagine in quadricromia da personalizzare;

() I . , , . .

= . Corpo centrale del diario stampato in quadricromia, cambiando colore ogni
8 mese per agevolare gli alunni piccoli nella ricerca del mese, giorno e mese
-_g’ scritto in varie lingue;

% . Come argomento filo conduttore del corpo centrale I'lstituto ha scelto “Sani e
£ corretti stili di vita — Alimentazione e ambiente” e il materiale sara fornito

LL dallistituto all’editore.

. Richiesta di font ad alta leggibilita ed una griglia di pianificazione mensile
delle attivita per agevolare alunni DSA.

Nelle ultime pagine € necessario che sia inserita tutta la modulistica d’Istituto:

. pagine avvisi/comunicazioni scuola-famiglia;

. talloncini di richiesta giustificazioni assenze forati orizzontali e verticali;

. Talloncini di richiesta entrata/uscita fuori orario forati orizzontale e verticale;
. Talloncini di benestare per uscite didattiche forati orizzontale e verticale;

. Pagine dichiarazione rientro dopo assenze superiori a 7 gg;

. Si chiede anche un numero di copie omaggio + le copertine trasparenti
plastificate;

. Ogni eventuale/ulteriore notizia e/o modifica verra valutata in sede di bozza.
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Trasporto e consegna da parte dell’aggiudicatario

La ditta a cui verra aggiudicata la fornitura dovra impegnarsi a consegnare i diari entro il
14/08/2026 al seguente indirizzo:

Istituto Comprensivo “ U. Ferrari” di Castelverde sede provvisoria Via Stefanoni, 7 — 26022
Castelverde (CR).

Presentazione dell’offerta

Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre le ore 10.00 del 29/06/2026, al
seguente indirizzo di posta elettronica certificata: cric803006@pec.istruzione.it
recante in oggetto la dicitura “OFFERTA PER LA REALIZZAZIONE DEL
DIARIO SCOLASTICO A.S.2026/2027”, e dovranno essere redatte
secondo il modulo Allegato A. |l prezzo dovra essere esplicitato con e senza IVA.
Verranno prese in considerazione esclusivamente le offerte che perverranno entro i termini
stabiliti.

Esame delle offerte pervenute

L'apertura delle e-mail contenenti le offerte si svolgera presso la sede dell'lstituto
Comprensivo di Castelverde (CR) a cura del Dirigente Scolastico ed eventualmente
della Commissione tecnica appositamente nominata.

La gara sara aggiudicata sulla base dellofferta economicamente piu vantaggiosa,
valorizzando anche la migliore qualita e la completezza del diario.

L’aggiudicazione potra essere effettuata anche in presenza di una sola
offerta, purché ritenuta valida e conforme al presente bando di gara.

Dell'esito della gara verra data comunicazione tramite pubblicazione nella sezione
Bandi di gara dell'Albo online e Amministrazione Trasparente, sul sito istituzionale.

Successivamente ['lstituzione Scolastica procedera all'emissione dell'ordine di
fornitura dei diari all'operatore economico aggiudicatario.

Cause di esclusione
Sono escluse dalla gara:

a) le offerte pervenute, per qualsiasi motivo, dopo la scadenza utile per la presentazione;
b) le offerte prive della documentazione e delle dichiarazioni richieste.

Liquidazione della spesa

L'lstituzione Scolastica, fatta salva la regolarita della fornitura, provvedera al pagamento
di quanto dovuto con bonifico bancario su conto corrente dedicato dell'operatore
economico, dietro presentazione della relativa fattura elettronica (Codice Univoco
UF2GKS) riportante il codice CIG che identifica la gara.
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Trattamento dei dati personali

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 679/2016, («Regolamento (Ue)
2016/679 del Parlamento Europeo e Del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE - regolamento generale sulla
protezione dei dati»), in relazione ai dati personali il cui conferimento & richiesto ai fini della
gara, si precisa che:

a. titolare del trattamento & I'lstituto Comprensivo di Castelverde, rappresentato nella
persona del Dirigente Scolastico, Dott.ssa Susanna Rossi

b. il Responsabile della Protezione dei dati & il Avv. Borghi Gabriele, mail:
gabriele.borghi@ordineavvocatireggioemilia.it

c. il trattamento dei dati avviene ai soli fini dello svolgimento della gara e peri pro-
cedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti, nel rispetto del segreto aziendale e
industriale, il consenso al trattamento dei dati personali forniti.

Responsabile unico del procedimento
Responsabile Unico del Procedimento € il D.S.G.A,, sig. Salvatore Barone.
Pubblicita del bando

Il presente bando e tutta la documentazione della gara sono reperibili sul sito di
questa amministrazione https://iccastelverde.edu.it/ sezione Albo on line e
Amministrazione Trasparente/Bandi e contratti.

Annullamento e revoca della gara

L’Istituto a suo insindacabile giudizio pud revocare od annullare la presente gara
prima dellaggiudicazione definitiva, senza alcuna pretesa di indennizzo o risarcimento
da parte delle ditte partecipanti.

Controversie e norme di rinvio

Per tutte le controversie che dovessero insorgere in ordine al servizio &€ competente il Foro di
Cremona. Per quanto non espressamente previsto, l'esecuzione della fomitura sara
disciplinato dalle norme del Codice Civile, leggi e regolamenti che disciplinano la materia.

Allegati:
All. A — Presentazione offerta

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Susanna Rossi
F.to Susanna Rossi

Il documento & firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.
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