
All'albo on line Sito web 

OGGETTO: Avviso di selezione rivolto al personale interno ed esterno per le figure di collaboratore 

“Webmaster siti web degli  Enti della Pubblica Amministrazione” per la realizzazione del Progetto 
“Sulle strade del tempo” - Piano triennale delle Arti - Avviso pubblico prot. n. 1412 del 30 settembre 
2019

                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente 
il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi della legge 15 marzo 1997, n.59;

VISTO il  Decreto  Legislativo  30  marzo  2001,  n.  165  recante  “Norme generali 
sull’ordinamento  del  lavoro  alle  dipendenze  della  Amministrazioni  Pubbliche”  e 
ss.mm.ii.;

VISTO il D.Lgs 50/2016;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento 
recante le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche, ai sensi dell’art. 1, comma 143, della Legge 13 luglio 2015, n. 107 "; 

VISTO l'Avviso pubblico prot. n. 1412 del 30 settembre 2019
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VISTA la candidatura presentata nei termini da questa Istituzione scolastica, per 
l’attuazione di  un progetto volto alla  realizzazione degli  obiettivi  di  previsti  dal 
bando

VISTO il  Decreto  n.  3515  del  28  novembre  2019  che  individua  l’Istituto  “Ubaldo 
Ferrari”  fra le Istituzioni  Scolastiche, singolarmente o costituite  in rete (articolo  3, 
comma 1.2.,  lettera  c)  dell'Avviso)  quali  destinatarie  del  finanziamento  di  cui  alla 
misura g) “potenziamento delle conoscenze storiche, storico-artistiche, archeologiche, 
filosofiche e linguistico-letterarie relative alle civiltà e culture dell’antichità”;

VISTO il Decreto di assunzione in bilancio;

VISTA la necessità di procedere con sollecitudine all’individuazione di un collaboratore

CONSIDERATO che per la realizzazione del Progetto si rende necessario individuare un 
esperto collaboratore per la corretta esecuzione del progetto di che trattasi;

CONSIDERATO  che  qualsiasi  incarico  conferito  a  personale  esterno  o  interno  deve 
essere preceduto da specifiche procedure di  selezione. Nessun incarico,  quindi,  può 
essere conferito direttamente;

TENUTO CONTO che il  conferimento dell’incarico  al  personale  deve avvenire  nel 
rispetto dei principi di trasparenza e parità di trattamento;

VISTE le delibere degli Organi Collegiali sui criteri di valutazione per la selezione di 
personale interno ed esterno cui affidare gli incarichi

EMANA 

il presente avviso di selezione rivolto al personale interno ed esterno per la figura di 
collaboratore-Webmaster per siti web degli Enti della Pubblica Amministrazione richiesto 
per la  diffusione del  progetto “Sulle  strade del  tempo” -  Piano triennale  delle Arti  - 
Avviso pubblico prot. n. 1412 del 30 settembre 2019.

Il collaboratore esperto dovrà possedere le seguenti competenze:

● conoscenza di linguaggi di programmazione (HTML, CSS, php, JavaScript) 
e dei principali CMS;
● competenze  in  web hosting,  gestione  di  domini,  configurazione  server 
virtuali;
● esperienza nella gestione e amministrazione di database;
● competenze in sicurezza informatica (protocolli, firewall ecc.) ed analisi 
dei rischi;
● competenza  nell'utilizzo  dei  principali  webmaster  tools  e  software  di 
analytics;
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● basi di grafica e web design;
● basi di SEO e web marketing;
● conoscenze ed esperienza nell’applicazione delle normative nazionali ed 
europee sulla protezione dei dati personali:

▪ GDPR 679/2016;
▪ Legge 196/2003;
▪ Normativa europea sui cookie ed applicabilità in Italia;

● conoscenze  ed  esperienza  di  applicazione  della  normativa  europea 
(Direttiva 2016/2102) sull’accessibilità dei siti web e app mobili e D.L. 106/2018;
● conoscenza ed  esperienza  nell’applicazione  delle  line  guida  del  Codice 
dell’Amministrazione Digitale (CAD) – AgID;
● competenza specifica dei processi di integrazione CMS con app in Cloud 
(Google, Microsoft);
● conoscenze approfondite in merito all’usabilità dei siti della P.A. (Direttiva 
Ministeriale n.8 del 2009).

Il collaboratore esperto dovrà collaborare con il gruppo di incaricato della realizzazione 
del progetto nei tempi e nei modi concordati, attivando azioni di formazione a distanza 
(meet),  interventi  sul  sito  caffedeglispecchi.cloud,  per  quanto  di  competenza  e  di 
consulenza, al bisogno.

ART. 1 -CANDIDATURA 
Gli  interessati  dovranno  produrre  apposita  candidatura  tramite  l’allegato  modulo 
debitamente firmato e corredato, pena l’esclusione, da un dettagliato Curriculum Vitae 
in formato Europeo con l’indicazione dei titoli,  delle competenze e delle esperienze 
professionali  posseduti  inviandola  all’indirizzo  e-mail:  cric803006@pec.istruzione.it, 
entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 18 Agosto  2020. Alla candidatura dovrà 
essere allegata ogni eventuale certificazione e/o documentazione a supporto. Inoltre, 
la stessa dovrà contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del 
D.L.vo 196/03.

ART. 2 –CRITERI DI SELEZIONE 
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà in base ai titoli, alle 
competenze e alle  esperienze  maturate,  sulla  base dei  criteri  di  valutazione e dei 
punteggi di seguito specificati e autodichiarati, compilando l’allegato B: 

VALUTAZIONE  COMPARATIVA  FIGURE  INTERNE/ESTERNE:  ESPERTO 
WEBMASTER

TITOLI CULTURALI PUNTEGGIO
A Diploma di Laurea 

specifico (Quadriennale 
Votazione fino a 
107/110 - pt 8 
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o 
specialistica/magistrale)

Votazione 108 a 
110/110 - pt 10
Votazione 110/110 e 
lode - pt 12

B Laurea triennale 
specifica/ altro diploma 
di laurea (Punteggio non 
cumulabile con il punto 
A se si tratta della 
stessa classe di laurea)

6

C Diploma di istruzione 
secondaria di II grado 
specifico (non 
cumulabile con i punti A 
e B)

4

D Corso post-laurea 
afferente la tipologia 
dell’intervento 
(Dottorato di ricerca, 
Master universitario di I 
e II livello 60 cfu, Corso 
di perfezionamento 60 
cfu)

2 (fino a 6 pt)

E Altri titoli culturali 
specifici afferenti la 
tipologia dell’intervento

1 (fino a 3 pt)

TITOLI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI PUNTEGGIO
F Attività di formatore per 

le attività di gestione 
delle nuove tecnologie

3 (fino a 15 pt)

G Incarico per coordinare 
le attività di gestione 
delle nuove tecnologie e 
del sito

1 (fino a 5 pt)

H Corsi di formazione 
coerenti con le attività 
previste

2 (fino a 6 pt)

I Abilitazione specifica 5
L Certificazione di 

competenze 
informatico/tecnologiche

2(fino a 6 pt)
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M Incarico/ delega come 
esperto webmaster

2 (fino a pt 6)

N Incarico di progettista 
per progetti inerenti la 
realizzazione di ambienti 
web

2 (fino a 6 pt)

A parità di punteggio, precederà il candidato più giovane. Questa Istituzione Scolastica 
si  riserva di  procedere al  conferimento dell'incarico anche in  presenza di  una sola 
domanda  valida.  La  graduatoria  provvisoria  sarà  affissa  all’albo  dell’Istituto  per  7 
(sette)  giorni,  trascorsi  i  quali  senza  ricevere  alcun  reclamo,  si  procederà  alla 
pubblicazione  della  graduatoria  definitiva  e  all’assegnazione  formale  dell’incarico. 
L'attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento. 

ART. 3 - COMPENSO 
L’attività  sarà  retribuita  per  le  ore  di  effettivo  impegno  risultante  da  relativa  e 
sistematica registrazione degli interventi (mediante moduli google), per le quali sarà 
corrisposto  un  compenso  forfettario  lordo  pari ad €  1000,00  (Lordo  Stato).  La 
liquidazione del  compenso avverrà a conclusione delle  attività  prestate  entro il  30 
aprile 2021.

ART. 4 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile 
del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico dell’I.C. 
“Ubaldo Ferrari” di Castelverde. 

ART. 5 - TUTELA DELLA PRIVACY 
Nell’istanza  di  partecipazione  gli  interessati  dovranno  sottoscrivere  l’informativa  ai 
sensi  e per gli  effetti  del Reg. Europeo 679/2016 ed esprimere il  loro consenso al 
trattamento ed alla comunicazione dei propri dati personali nei limiti e per le finalità e 
la  durata  necessaria  per  gli  adempimenti  connessi  al  rapporto  di  lavoro  di  cui  al 
presente avviso. I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente 
avviso pubblico saranno trattati e raccolti, nel rispetto del Reg. Europeo 679/2016, ai 
fini  del  procedimento  per  il  quale  vengono  rilasciati  e  verranno  utilizzati 
esclusivamente  per  tale  scopo  e,  comunque,  nell’ambito  dell’attività  istituzionale 
dell’istituto. 

ART. 6 - PUBBLICIZZAZIONE E DIFFUSIONE 
Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo e sul Sito web di 
questa Istituzione Scolastica. 

ART. 7 - DISPOSIZIONI FINALI 
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Le  disposizioni  contenute  nel  presente  avviso  hanno,  a  tutti  gli  effetti,  norma 
regolamentare e contrattuale. Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla 
vigente normativa nazionale e comunitaria. 

Allegati: 
Allegato A - Modello di domanda di partecipazione con autorizzazione al trattamento 
dati. 
Allegato B - Valutazione comparativa figure interne/esterne Webmaster 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Susanna Rossi 

Documento firmato digitalmente, 
ai sensi del c.d. C.A.D. e normativa connessa
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