
Segreteria – URP 

 

La segreteria è nel nostro istituto l’unico ufficio presente e gestisce tutte le pratiche necessarie per 
l’amministrazione, per il personale e anche le relazioni con il pubblico. 

La normativa prevede come obbligatoria, per i siti di Pubblica Amministrazione (PA), una pagina dedicata 
all’Ufficio Relazioni con il Pubblico – URP. 

Abbiamo deciso, in osservanza alla normativa, di aggiungere URP alla Segreteria in quanto è l’ufficio con cui 
l’utenza si relaziona con noi, anche se, nella scuola, ogni persona che vi lavora ha a che fare con il “pubblico”, 
quotidianamente. 

  

  

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi: Dott.ssa TECLA TIBERIO 

  

  

    Orario di ricevimento 

Orari di apertura al pubblico della Segreteria 

(ORARIO IN VIGORE DAL 1 OTTOBRE 2019) 

Lunedì dalle 11:00 alle 13:00 dalle 15:00 alle 16:30 

Martedì dalle 8:30 alle 13:30 Segreteria San Bassano – Succursale 

Mercoledì dalle 11:00 alle 13:00 dalle 15:00 alle 16:30 

Giovedì dalle 11:00 alle 13:00 dalle 15:00 alle 16:30 

Venerdì dalle 11:00 alle 13:00 dalle 15:00 alle 16:30 

Sabato CHIUSO 



 Per le richieste di tipo telefonico l’orario è: 

UFFICIO GIORNO DALLE ORE ALLE ORE 

CONTATTI TELEFONICI da LUNEDI’ a VENERDI’ 10.00 11.00 

solo il MARTEDI’ 9.00 12.00 

DIRIGENZA GIORNO DALLE ORE ALLE ORE 

PER APPUNTAMENTO DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

MARTEDI’ 12.00 13.00 

VENERDI’ 12.00 13.00 

PER APPUNTAMENTO DSGA MERCOLEDI’ 16.00 17.00 

VENERDI’ 10.30 11.30 

 

  

Nei periodi di sospensione delle lezioni: da lunedì al venerdì dalle 8:30 alle 12:30 

Nel periodo estivo, a partire dal 1 luglio 2020 al 31 agosto 2020 da lunedì al venerdì dalle 
9:00 alle 12:00 

  

 Recapiti 

 Tel: 0372743250   
 Fax:  
 Email:  cric808009@istruzione.it 
 PEC: cric808009@pec.istruzione.it 
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