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Profilo Professionale Dal 1/9/2018 in pensione 

Svolgo attività di collaborazione e formazione nelle scuole della provincia 

di Verona e Veneto 

 

 
 

Capacità E 
Competenze 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

Esperienze 

Lavorative E 

Professionali 

09.2018 - 08.2023 

 
 

09.2018 - 08.2023 

 

 
 

 

02.2023 - 02.2023 

 

 
 
 

09.1986 - 02.2023 

 

 
Numero riferimento 1 e 2  

 
FORMATORE 

VARIE ISTITUZIONI SCOLASTICHE - VERONA E PROVINCIA 

Formatore 

VARIE ISTITUZIONI SCOLASTICHE - VERONA E PROVINCIA 

Attività svolta: Formazione e tutoraggio del personale di segreteria e neo 

dsga sull'attività amministrativa e utilizzo dei gestionali di segreteria. 

Destinatari: Istituzioni scolastiche della provincia di Verona. 

Relatore 
PROTEO FARE SAPERE - VERONA 

Attività Svolta: Relazione e formazione sulla gestione del PNRR 

Destinatari: Personale Amministrativo e Direttivo della provincia di Verona 

Formatore, e-Tutor, Direttore di corsi 

Istituzioni Scolastiche, Ministero Istruzione, Associazioni - Varie 

 

• Conoscenza altre lingue: Inglese 

Capacità di lettura Sufficiente 

Capacità di scrittura Sufficiente 

Capacità di espressione orale 

Sufficiente 

• Capacità e competenze 

tecniche: 

Uso abituale del computer, 

internet, posta elettronica, office 

automation. 

Ottima conoscenza di Excel, Word 

e Powerpoint 

Buona conoscenza dei gestionali in 

uso nelle scuole: Axios, Sidi, 
Infoschool, Spaggiari. 

• Tecniche di ascolto attivo 

• Strategie motivazionali 

• Competenze organizzative e 

gestionali 

• Principi di e-learning; 

• Padronanza della gestione 

amministrativa degli uffici di 

segreteria scolastica e fiscale; 

• Progettazione del programma di 

formazione 

• Strumenti di verifica 

• Doti organizzative 
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• Gestione di interventi di formazione in diversi ambiti disciplinari con 

lezioni in aula e in modalità e-learning. 

• Definizione di proposte concrete e di percorsi formativi in grado di 

soddisfare il fabbisogno formativo di singoli, gruppi o organizzazioni. 

• Predisposizione e personalizzazione del materiale didattico nei formati 

idonei alle specificità dei corsi. 

• segue elenco delle attività svolte 

06.2021 - 09.2021 Consulenza 
Ufficio Scolastico Provinciale - Verona 

Attività Svolta: Consulenza e supporto alle attività di reclutamento del 

personale docente in forma gratuita. 

01.2021 - 01.2021 Formatore 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DEL VENETO - VENEZIA 

Titolo del Corso: La gestione delle procedure di acquisto attraverso il 

mercato elettronico (Acquistinretepa.it) 

Destinatari: Dsga neo nominati con contratto a tempo indeterminato del 

Veneto. 

Date del corso: 20/01/2021; 22/01/2021; 27/01/2021 

Modalità di svolgimento: E-learning 

11.2020 - 11.2020 FORMATORE 
Ufficio Scolastico Regionale Veneto - Venezia 

Titolo del Corso: I principi di architettura digitale della scuola la 

digitalizzazione delle procedure amministrative e le diverse piattaformedel 

M.I. 

Destinatari: Dsga neo nominati con contratto a tempo indeterminato del 

Veneto. 

Date del corso: 23/11/2020; 24/11/2020; 27/11/2020 

Modalità di svolgimento: E-learning 

01.2001 - 08.2018 Direttore dei servizi generali e amministrativi 
Numero riferimento 3 MINISTERO DELL'ISTRUZIONE - Varie Istituzioni scolastiche - Provincia di 

 Verona 

 
• Gestione del Personale Ata, e servizi amministrativi. 

 • Gestione della contabilità. 
 • Gestione del patrimonio. 
 • Il servizio è stato prestato presso le seguenti istituzioni scolastiche: 
 Direzione Didattica di San Martino Buon Albergo; Liceo Fracastoro di 
 Verona, Istituto Comprensivo di Caldiero; Istituto comprensivo di 
 Tregnago, Istituto Comprensivo di San Martino Buon Albergo. 
 • Inoltre ho prestato servizio presso altre scuole in reggenza: Istituto 
 Professionale E. Fermi di Verona, Istituto Professionale Pasoli di Verona, 
 Istituto comprensivo si Buttapietra per incarichi annuali. 
 • Altre reggenze per brevi periodi in altre istituzioni scolastiche 

10.2015 - 12.2015 FORMATORE 
 Varie istituzioni scolastiche - Varie 
 Titolo del corso: IOCONTO - AREA BILANCIO E SCRITTURE CONTABILI 
 Sedi dei corsi: Istituzioni scolastiche delle province di: Verona, Vicenza, 
 Treviso, Milano, Brescia, Cremona e Mantova. 
 Totale corsi: n. 15 corsi 

10.2002 - 12.2002 FORMATORE 
 Istituto Comprensivo di Cadidavid - verona 

 
• Titolo del corso: Nuovo Programma Annuale D.I. 44 



  

• Destinatari: Personale Ata di vari istituti scolastici 

09.1986 - 12.2000 Coordinatore amministrativo 

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE - Titolarità Circolo Didattico di San MartinoBuon 

Albergo e Reggenze - San Martino Buon Albergo 

• Gestione del personale ATA, Patrimonio Contabilità e amministrazione 

• L'attività è stata svolta presso la propria scuola di titolarità e in reggenzain 

altre istituzioni scolastiche della provincia di Verona su specifica nomina 

del Provveditorato agli Studi di Verona 

09.1998 - 12.1998 FORMATORE 
DIREZIONE DIDATTICA TREGNAGO - TREGNAGO 

• Titolo del corso: Progetto 1A 

• Destinatari: Docenti dell'istituto 

09.1998 - 12.1998 FORMATORE 
 DIREZIONE DIDATTICA SAN MARTINO BUON ALBERGO - SAN MARTINO 
 BUON ALBERGO 

 
• Titolo del corso: Progetto 1A 

 • Destinatari: Docenti dell'istituto 

09.1998 - 12.1998 FORMATORE 
 SCUOLA MEDIA CALDIERO - CALDIERO 

 
• Titolo del corso: Progetto 1A 

 • Destinatari: Docenti dell'istituto 

09.1998 - 12.1998 FORMATORE 
 DIREZIONE DIDATTICA VIGASIO - VIGASIO 

 
• Titolo del corso: Progetto 1A 

 • Destinatari: Docenti dell'istituto 

05.1998 - 05.1998 RELATORE 
 ASSOCIAZIONE PROTEO FARE SAPERE - VERONA 

 
• Titolo del Corso: Diritti e Doveri 

 • Destinatari del Corso: Collaboratori Scolastici 

11.1997 - 12.1997 FORMATORE - COORDINATORE 
 EDUCANDATO AGLI ANGELI - VERONA 

 
• Titolo del Corso: Informatica - Gestionale Ambiente scuole 

 • Destinatari del Corso: Personale Amministrativo 

11.1996 - 12.1997 RELATORE 
 SCUOLA MEDIA "A. MANZONI" - - POVEGLIANO VERONESE 

 
• Titolo del Corso: IL COMPUTER A SCUOLA 

 • Destinatari del Corso: Personale Amministrativo e Docente 

11.1996 - 11.1996 FORMATORE - COORDINATORE 
 LICEO SC. G. GALILEI - VERONA 

 
• Titolo del Corso: Informatica - Gestionale Ambiente scuole 

 • Destinatari del Corso: Personale Amministrativo 

10.1996 - 10.1996 FORMATORE 
 ITC A. LORGNA - PINDEMONTE" - VERONA - VERONA 



• Titolo del Corso: Informatica - Gestionale Ambiente scuole 

• Destinatari del Corso: Personale Amministrativo 

 

 

 
 

10.1996 - 10.1996 

 

 
 

 
10.1996 - 10.1996 

 

 
 

 
06.1996 - 06.1996 

 

 
 

 
06.1996 - 06.1996 

 
 

 

 
10.1995 - 11.1995 

 
 

 

 
10.1987 - 12.1987 

 
 

 

 
10.1976 - 08.1986 

 
 

 
 

 
01.1998 - 01.1999 

 
 

 
 

 
01.1998 - 01.1999 

 
 

 

 
01.2001 - 01.2002 

FORMATORE 

IPSIA ISOLA DELLA SCALA - ISOLA DELLA SCALA 

• Titolo del Corso: Informatica - Gestionale Ambiente scuole 

• Destinatari del Corso: Personale Amministrativo 

FORMATORE - COORDINATORE 
LICEO G. FRACASTORO - VERONA 

• Titolo del Corso: Informatica - Gestionale Ambiente scuole 

• Destinatari del Corso: Personale Amministrativo 

FORMATORE 

IPSIA ISOLA DELLA SCALA - ISOLA DELLA SCALA 

• Titolo del Corso: Informatica - Gestionale Ambiente scuole 

• Destinatari del Corso: Personale Amministrativo 

FORMATORE 

IPSIA G. GIORGI DI VERONA - VERONA 

• Titolo del Corso: Informatica - Gestionale Ambiente scuole 

• Destinatari del Corso: Personale Amministrativo 

FORMATORE 

DIREZIONE DIDATTICA DI SOMMACAMPAGNA - SOMMACAMPAGNA 

• Titolo del Corso: Informatica di base e predisposizione atti amministrativi. 

• Destinatari: Personale Amministrativo 

Formatore professionale 

Provveditorato di Verona - VERONA 

• Titolo del Corso: Atti amministrativi e Fascicoli personale destinatari 

Personale amministrativo 

Assistente amministrativo 
MINISTERO DELL'ISTRUZIONE - CIRCOLO DIDATTICO DI SAN MARTINO - SAN 

MARTINO BUON ALBERGO (Vr) 

• Attività lavorativa esecutiva 

• Supporto operativo nelle tipiche attività d'ufficio e di segreteria. 

FORMATORE 

DIREZIONE DIDATTICA 7 CIRCOLO - VERONA - VERONA 

n. 3 corsi 

Titolo del corso: Progetto 1A e applicazioni Multimediali 

• Destinatari: Docenti dell'istituto 

FORMATORE 
DIREZIONE DIDATTICA 2^ Circolo San Bonifacio - San Bonifacio 

• Titolo del corso: Informatica di base 

• Destinatari: Personale Ata 

Formatore 

Provveditorato Agli Studi - Verona 

• Titolo del corso: Programma Annuale - Gestione dei controlli 

• Destinatari: Istituti della provincia di Verona - Personale Ata 



01.2001 - 01.2002 Relatore 
Associazione Proteo Fare Saperee - Verona 

• Titolo del corso: Programma Annuale e Gestione dei controlli 

Destinatari: Personale Ata 

 
 

01.2000 - 01.2008 

 

FORMATORE 

CENTRO EDUCAZIONE ADULTI - VERONA 

Attività svolta presso l'istituto Comprensivo 15^ (ex 7^ Circolo Didattico) 

• Titolo dei corsi: Informatica di base e avanzata; Word, Excel. 

• N. 4 corsi per anno scolastico 

• Destinatari: Adulti e personale scolastico 

01.2005 - 01.2011 E-tutor 

Istituzioni scolastiche della provincia di Verona - Verona 

• Titolo del corso: Formazione Ata-Indire (ex art. 3) 

n. 8 corsi per Assistenti Amministrativi 

n. 1 corso per Collaboratori Scolastici Azienda Agraria 

n. 1 corso per cuochi 

n. 7 corsi per assistenti tecnici 

n. 11 corsi per collaboratori scolastici 

01.2007 - 01.2013 e-Tutor 

Istituzioni scolastiche della provincia di Verona - Verona 

Titolo del corso: Formazione Ata-Indire (ex art. 7) 

n. 5 corsi per Assistenti Amministrativi 

n. 2 corsi per cuochi 

n. 7 corsi per assistenti tecnici 

n. 5 corsi per collaboratori scolastici 

Attività svolta anche per istituzioni scolastiche delle prov. di Vicenza. 

 
Relatore 

Sedi Varie 

Argomenti delle relazioni: Programma Annuale, Convenzione di Cassa, 

Gestione dei Controlli; 

Sedi delle attività: Istituzioni scolastiche del Veneto e Nazionali; 

Destinatari: Personale Ata e Dirigenti scolastici 

01.2017 - 01.2022 FORMATORE 

PROTEO FARE SAPERE - Varie 

Attività Svolta: Formazione e accompagnamento al Concorso per Dsga; 

Argomenti trattati: Contabilità delle istituzioni scolastiche e contabilità 

dello Stato 

Destinatari: Partecipanti al concorso per Dsga e Dsga neo Nominati 

01.2021 - 01.2023 Formatore 

Proteo Fare Sapere - varie sedi 

Titolo del Corso: Preparazione al corcorso per Ds e Dsga 

Destinatari: Aspiranti alla partecipazione dei corsi 

Modalità di svolgimento: E-learning 

Sedi dei corsi: Verona, Venezia, Padova e Treviso 



01.1995 - 01.2018 

 
Numero di riferimento 3 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 
 

 

 

 
 

 
 

  

 

 

 

 

 
DSGA REGGENTE 
Ufficio Scolastico Provinciale - Verona 

Attività di reggenza nelle segreterie scolastiche. 

Istituzioni scolastiche: 

a.s. 1995/96 Circolo Didattico Castel D'Azzano 

a.s. 1997/98 Scuola Media Zevio 

a.s. 1999/2000 Scuola Media Caldiero 

a..s. 2013/14 Istituto Professionale E. Fermi - Verona 

a.s. 2014/15 Istituto Professionale A. Pasoli – Verona 

 

 
 

 
 

 
 

a.s. 2014/15 Istituto Comprensivo Buttapietra 

a.s. 2015/16 Istituto Comprensivo Buttapietra 

a.s. 2016/17 Istituto Comprensivo Buttapietra 

a.s. 2017/18 Istituto Comprensivo Tregnago 

 

 

Formazione del personale, Attivività di Formazione E-tutor - Nazionale 

Attività svolta corso di formazione per E-tutor Senior 

Modalità di volgimento: Interventi e seminari 

 

MATURITA' TECNICA, ITIS S. Altamura - FOGGIA 

Qualifica conseguita: Perito tecnico 
 

Informatica, Attività di Formazione USR - Veneto 

Formazione su Competenze Informatiche e Tecnologiche - Percorso C1 

a.s. 202/2003 e 2003/04 

 

 
Il sottoscritto, consapevole che – ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000 

– le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono 

puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali, dichiara che le 

informazioni rispondono a verità. 

 

Il sottoscritto in merito al trattamento dei dati personali esprime il proprio 

consenso al trattamento degli stessi nel rispetto delle finalità e modalità 

di cui al d.lgs. n. 196/2003. 
 

Tregnago, 01/09/2023 

Giuseppe Menditti 


