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Ai Collaboratori scolastici 

AL DSGA 

E, p.c.  

A tutto il personale docente ed ATA 

 

 

OGGETTO: Direttiva al personale ATA – collaboratori scolastici 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la Circolare del Ministero della Salute n. 17644 del 22 maggio 2020 

VISTO il Decreto n. 257 del 6 agosto 2021 

VISTO il regolamento di Istituto e la sua integrazione a. s. 2021/22 

 

EMANA LA SEGUENTE DIRETTIVA 

1. Vigilanza all’ingresso a scuola degli alunni o di altre figure 

I collaboratori scolastici durante il momento dell’ingresso a scuola, all’inizio delle attività didattiche, si 

posizioneranno all’ingresso/i della scuola stabiliti dal piano dei flussi e provvederanno alla misurazione a 

campione della temperatura e alla sorveglianza degli ingressi scaglionati. 

I collaboratori scolastici  

- dovranno vigilare sull’accesso alla scuola da parte di soggetti esterni 

- dovranno effettuare la verifica del GREEN PASS, avendo cura di misurare la temperatura corporea 
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di tutti i soggetti esterni che abbiano accesso ai locali scolastici e di vietare loro l’accesso qualora 

la temperatura risultasse superiore a 37,5 °C,  

- sottoporre loro la sottoscrizione di quanto segue, su apposito modulo: 

▪ l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37,5° C, anche 

nei tre giorni precedenti, 

▪ non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni, 

 

▪ non essere stati a contatto con persone positive al SARs-Cov 2, per quanto di propria 

conoscenza, negli ultimi 14 giorni. 

 

 

2. Sorveglianza durante le attività didattiche 

I collaboratori scolastici assegnati ad una scuola e/o ad un piano sono chiamati ad effettuare la vigilanza 

relativamente ai reparti loro assegnati. Dovranno quindi collocarsi in una posizione che permetta loro di 

avere la visione più completa possibile. I collaboratori scolastici dovranno vigilare affinché: 

• gli alunni in uscita dall’aula per recarsi in bagno non incorrano in situazioni di pericolo 

• non ci siano assembramenti nei bagni 

• non ci siano assembramenti nei luoghi comuni 

I collaboratori scolastici in servizio alla scuola dell’infanzia nel momento in cui dovranno spostarsi da un 

gruppo di alunni ad un altro, qualora vi fosse il bisogno di provvedere all’igiene personale di un minore, 

come previsto dal mansionario, dovranno cambiare il camice ed igienizzare le mani. Il camice dismesso 

dovrà essere riposto per poi essere lavato al termine della giornata e dovrà essere cambiata la 

mascherina. 

Si raccomanda l’igienizzazione frequente delle mani. 

Nel caso in cui il collaboratore scolastico riscontri la presenza di un minore o di un adulto che presenta 

sintomi che potrebbero essere collegati all’infezione da Covid, dovrà allertare il referente Covid di plesso. 

 

3. Dispositivi di protezione individuale (DPI) 

 

Nel caso in cui siano chiamati a rimanere nell’ambiente adibito all’isolamento dell’alunno, “sospetto 

Covid”, con lo stesso, dovranno indossare la mascherina FFP2 e la visierina leggera. 

Il collaboratore scolastico, di volta in volta, provvederà a segnalare alla DSGA, l’esaurimento delle scorte 

dei Dispositivi di Protezione necessari, affinché provveda al rifornimento. 

 

4. Pulizia dei locali 

Relativamente alle operazioni di pulizia, igienizzazione e sanificazione dei locali scolastici risulta 

particolarmente utile attingere alle indicazioni della Circolare del Ministero della Salute 17644 del 22 

maggio 2020 che riassume le indicazioni per l’attuazione di misure contenitive del contagio da Sars-Cov-

2 attraverso procedure di sanificazione di strutture non sanitarie (superfici, ambienti interni). 



Nel testo sopra citato si rammenta che il lavaggio delle mani e il distanziamento sociale costituiscono il 

punto cardine di una corretta prevenzione.  

Si riportano, in tabella, i dati sperimentali più recenti relativi alla persistenza del virus SARS-CoV-2: 

Superfici Particelle virali infettanti rilevate fino a  Particelle virali infettanti non rilevate dopo 

carta da stampa e carta velina  30 minuti 3 ore 

Tessuto e legno 1 giorno 2 giorni 

Banconote e vetro 2 giorni 4 giorni 

Plastica, acciaio inox,  4 giorni 7 giorni 

mascherine chirurgiche strato interno 4 giorni 7 giorni 

mascherine chirurgiche strato esterno 4 giorni Non determinato 

 

La tabella è utile per il personale che effettua le pulizie per comprendere la frequenza e l’attenzione 

con cui si dovrà procedere alla igienizzazione delle superfici.  

La circolare del Ministero della Salute stabilisce 3 punti fermi per la prevenzione della diffusione del 

virus Sars-Covid-2: 

a. Pulire accuratamente con acqua e detergenti neutri superficie ed oggetti ecc. 

b. Disinfettare con prodotti disinfettanti con azione virucide, autorizzati 

c. Garantire sempre un adeguato tasso di ventilazione e ricambio d’aria negli ambienti. 

La circolare ribadisce la definizione di sanificazione intesa come “il complesso di procedimenti ed 

operazioni di pulizia e/o disinfezione e mantenimento della buona qualità dell’aria”.  

In ordine a ciò, va effettuata: 

1) la pulizia ordinaria di tutte le superfici di mobili e attrezzature da lavoro, macchine e strumenti, ecc., 

nonché maniglie, cestini, ecc., seguita dalla disinfezione con prodotti virucidi; 

2) la disinfezione frequente di superfici e oggetti quando toccata da più persone 

3) la pulizia di materiali morbidi o porosi, come tappeti e sedute, va quotidianamente effettuata 

Tutti i disinfettanti devono essere utilizzati in modo appropriato, secondo le informazioni riportate 

nell’etichetta, senza mescolare i prodotti a base di cloro con altri prodotti per la pulizia e la disinfezione. 

Di seguito si riporta una lista non omnicomprensiva delle superfici da sottoporre a trattamento: 

• Scrivanie Porte 

• Sedie Muri 

• Schermi Finestre 

• Tavoli Maniglie 

• Tastiere Telecomandi 

• Pulsantiere Interruttori 

• Telefoni 

• Tutte le altre superfici esposte 

 

La circolare del Ministero della Salute sottolinea che “se i posti di lavoro, non sono occupati da almeno 

7-10 giorni, per riaprire l’area sarà necessaria solo la normale pulizia ordinaria, poiché il virus che causa 

COVID-19 non si è dimostrato in grado di sopravvivere su superfici più a lungo di questo tempo neppure 

in condizioni sperimentali”. 



Riguardo a pulizia e sanificazione per ambienti esterni di pertinenza “è necessario mantenere le pratiche 

di pulizia e igiene esistenti ordinariamente per le aree esterne. Nello specifico, le aree esterne richiedono 

generalmente una normale pulizia ordinaria e non richiedono disinfezione… non è stato dimostrato che 

spruzzare il disinfettante sui marciapiedi e nei parchi riduca il rischio di COVID-19… “. 

Riguardo alla tipologia di disinfettanti si dichiara che “… Nel rapporto ISS COVID-19 n° 19/2020 sono 

riportati tutti i principi attivi idonei, con le indicazioni all’uso. Si raccomanda di attenersi alle indicazioni 

d’uso riportate in etichetta”.  

 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Anna Lamberti 

(Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 combinato con il CAD) 

 


