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REGOLAMENTO DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

di San Felice - Via San Felice, 20 - 26100 Cremona Tel: 0372 434076 

dell’Istituto Comprensivo Cremona Tre 

 

La Scuola dell’Infanzia è un ambiente organizzato per consentire ai bambini il conseguimento di 

traguardi significativi in ordine al rafforzamento della propria identità, dell’autonomia e allo 

sviluppo di competenze specifiche in vari ambiti. 

La specificità di questo grado di scuola consente al bambino di superare il distacco dalla famiglia 

per inserirsi gradualmente in un contesto sociale. 

Gli aspetti organizzativi si connettono strettamente con quelli educativi e didattici e la 

collaborazione delle famiglie è un elemento indispensabile per la buona riuscita del progetto 

educativo. 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO 

La scuola dell’Infanzia dell’Istituto Comprensivo Cremona Tre funziona dal lunedì al venerdì 

per 40 ore settimanali dalle ore 8.00 alle ore 16.00 

ORARIO DI ENTRATA 

dalle ore 8.00 alle ore 9.00 

RITARDI 

Non sono ammessi ritardi in quanto vanno ad inficiare l’avvio dell’attività educativa del gruppo. In 

via del tutto eccezionale, previa comunicazione anticipata almeno al giorno prima e adeguatamente 

motivata (es. vaccinazione) è ammesso l’ingresso entro le ore e non oltre le ore 10.00. Avendo 

carattere eccezionale, non è previsto la reiterazione del ritardo che verrà segnalato al Dirigente 

Scolastico. 

 

ORARIO DI USCITA 

 

Uscite anticipate: 

• ore 12.00 senza mensa 

• ore 13.00 con mensa 

Uscita pomeridiana: 

• dalle ore 15.45 alle 16.00 

 

Non sono consentite uscite al di fuori degli orari stabiliti. 

Non è possibile rientrare a scuola dopo un’uscita. 
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Per il buon funzionamento delle attività didattiche ed educative, per problemi organizzativi 

e di sicurezza, le famiglie devono attenersi agli orari stabiliti. 

 

DELEGA RITIRO ALUNNI 

I bambini possono lasciare la scuola solo con i genitori/tutori o con persone maggiorenni 

delegate con autorizzazione scritta firmata dai genitori/tutori (modulo da compilare ad inizio anno 

scolastico). Si raccomanda di inserire tra le persone delegate almeno una che sia sempre 

disponibile nel caso di urgenza. 

I bambini non possono essere affidati a persone minorenni. 

 

PRESCUOLA 

Dalle ore 7.45 alle 8.00 per le famiglie con entrambi i genitori lavoratori (da documentare e da 

richiedere annualmente in segreteria). 

POSTSCUOLA 

Non è attivato. 

 

PREREQUISITI E FREQUENZA RIDOTTA 

Per la frequenza ad orario pieno è necessario che il bambino abbia già raggiunto con il 

compimento dei tre anni il controllo sfinterico. Nel caso di mancato raggiungimento verrà 

concordato un orario personalizzato con orario ridotto concordato con le docenti fino al 

raggiungimento del pieno controllo. 

 

RECAPITI/CONTATTI 

Si ricorda che è obbligatorio garantire la reperibilità durante l’orario scolastico: a tal fine i tutori 

hanno l’obbligo di comunicare uno o più recapiti telefonici ed eventuali variazioni in corso 

d’anno in caso di possibili emergenze. In caso di mancata risposta verranno attivati i numeri di 

emergenza. 

 

ORARIO DI INSERIMENTO NUOVI ISCRITTI 

Per promuovere un inserimento quanto più sereno possibile, per i bambini di 3 anni e per i 

nuovi iscritti non scolarizzati è previsto, per le prime settimane di scuola, un orario ridotto 

antimeridiano: Prima settimana (5 giorni lavorativi): 1° giorno di scuola 1h, dal 2° al 5° giorno 

1h e 30 min Seconda settimana (5 gg lavorativi) 2h e 30 min 

Terza settimana (5gg lavorativi) frequenza antimeridiana con mensa 

Quarta settimana i bambini che verranno ritenuti pronti dalle insegnanti potranno frequentare la 

giornata intera. 

Date e orari verranno pubblicati sul sito dell’I.C durante l’estate. 

 

GIOCHI E OGGETTI PERSONALI 

Non è possibile portare a scuola giochi da casa. È ammesso un solo oggetto ad uso personale per il 

momento del riposo (peluche/ciuccio). 

Si raccomanda di evitare collane, bracciali, orecchini, corone, monetine… 

 

FREQUENZA/ASSENZE 

La regolarità della frequenza da parte dei bambini è premessa necessaria per assicurare una positiva 

esperienza educativa.  

Nell’ottica di un corretto rapporto tra scuola e famiglia le assenze dovranno essere sempre 

motivate e giustificate (telefonando a scuola o tramite registro elettronico) 
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I bambini dovranno frequentare la scuola nel migliore stato di salute possibile per il rispetto di 

tutti (compagni e adulti), per poter partecipare a tutte le attività proposte, comprese le uscite 

all’aperto. Pertanto, i bambini devono venire a scuola sani, senza febbre, senza segni evidenti di 

malattia (es. congiuntivite, raffreddore o tosse di entità rilevante). 

I bambini assenti per malattia possono essere riammessi a scuola, in base alle nuove norme, 

senza certificato medico. Le insegnanti, tuttavia, raccomandano ai genitori/tutori di portare il 

bambino a scuola solo dopo una completa guarigione (si consiglia almeno un giorno a casa 

senza febbre). I bambini che causa indisposizione vengono mandati a casa possono rientrare 

dopo una completa guarigione e non prima di almeno un giorno di osservazione e senza sintomi. 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Le insegnanti non sono autorizzate a somministrare farmaci/parafarmaci ad eccezione dei 

farmaci salvavita per i quali esiste un’apposita procedura (contattare segreteria). 

 

ASSEMBLEE, COLLOQUI, COMUNICAZIONI 

Gli incontri tra docenti e genitori/tutori sono fissati secondo un calendario scolastico, approvato 

dal Collegio dei Docenti all’inizio dell’anno scolastico, e sono finalizzati alla conoscenza 

dell’alunno, all’informazione sul percorso didattico-educativo, alla presentazione del Piano 

dell’Offerta formativa, ecc. Gli incontri possono essere individuali con i singoli genitori/tutori 

e/o collegiali (Assemblee di sezione e Consigli di intersezione). 

Per permettere uno svolgimento regolare e proficuo durante le assemblee e i colloqui, i 

bambini non devono essere portati a scuola. 

I Tutori sono tenuti a controllare regolarmente le comunicazioni pubblicate sulla bacheca del 

registro elettronico. 

Solo in caso di necessità urgente di comunicare con le insegnanti è possibile farlo telefonando a 

scuola esclusivamente nei seguenti orari: dalle ore 12.10 alle ore 12.20 

 

SERVIZIO MENSA 

La frequenza alla mensa è obbligatoria, avendone fatto richiesta all’atto dell’iscrizione, nessun alunno 

potrà non partecipare a tale attività. 

La deroga temporanea a tale attività viene concessa dalla Dirigente Scolastica. 

Non è possibile portare a scuola cibi da casa. 

Il servizio mensa è erogato dal Comune di Cremona, per eventuali diete speciali è necessario 

rivolgersi agli uffici dell’ente. 

 

COMPLEANNI A SCUOLA 

Con le nuove normative entrate in vigore non si possono festeggiare a scuola i compleanni con cibi 

e bevande portati da casa. I compleanni verranno festeggiati una volta al mese con una torta fornita 

dalla ditta ristoratrice/mensa. 

 

ABBIGLIAMENTO 

Al fine di garantire a tutti i bambini l’autonomia e consentire loro di muoversi liberamente e in 

sicurezza, di svolgere attività di gioco e di manipolazione in modo creativo, si consigliano scarpe 

con velcro (evitare scarpe con i lacci o difficili da infilare e togliere) e un abbigliamento comodo, 

adatto a giochi motori e manipolativi, in particolare si chiede di evitare bretelle, cinture, salopette, 

pantaloni con bottoni o con allacciature impegnative, body, gonne e vestiti. 

Si raccomanda un abbigliamento a strati. 
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USCITE DIDATTICHE E VISITE GUIDATE 

Le uscite didattiche rientrano nelle finalità che la programmazione educativa annuale si propone 

e tengono conto di criteri di fattibilità, in relazione all’età degli alunni, distanza della meta, 

livello di autonomia dei bambini e grado di sostenibilità dell’impegno, in relazione all’attività 

programmata. 

I bambini possono partecipare alle uscite sul territorio in orario scolastico solo se i genitori/tutori 

all’atto dell’iscrizione firmano il modulo per il consenso. 

 

ASSICURAZIONE ALUNNI 

Gli alunni devono essere coperti da polizza assicurativa scolastica deliberata dal Consiglio 

d’Istituto, con premio a carico delle famiglie, contro gli infortuni che possono verificarsi durante 

tutte le attività scolastiche, comprese le visite guidate, i viaggi di istruzione, le uscite a piedi nei 

dintorni della scuola. 

 

GENITORI A SCUOLA 

Al fine di evitare confusione e situazioni di pericolo, al momento dell’ingresso e dell’uscita, i 

genitori/tutori non possono sostare nei locali della scuola oltre il tempo strettamente necessario. 

È vietato l’uso delle strutture di gioco della scuola una volta che il bambino è stato consegnato 

alla famiglia. 

 

INSERIMENTO DI BAMBINI ANTICIPATARI 

Criteri sulle modalità di accoglienza e sui tempi di frequenza dei bambini anticipatari: 

• Le iscrizioni dei bambini anticipatari si effettuano entro e non oltre il termine di scadenza 

stabilito dalla Circolare Ministeriale per le iscrizioni. 

• L’inserimento dei bambini anticipatari nelle sezioni della scuola dell’infanzia è subordinato 

ad una loro sufficiente autonomia, sia relativamente all’uso dei servizi igienici, che al pasto. I 

bambini dovranno aver raggiunto il controllo sfinterico, pertanto non saranno accettati 

bambini con pannolini. 

• Potranno essere accolti un massimo di un anticipatario per sezione (cioè, due per plesso). Nel 

caso in cui le iscrizioni degli anticipatari siano in numero maggiore verrà stilata una graduatoria 

sulla base, in ordine di priorità, della competenza territoriale (criterio numero uno) e dell’età 

anagrafica dei bambini (più vicini al compimento del terzo anno – criterio numero due). 

• In caso di ammissione della domanda, si precisa che la frequenza del bambino avverrà nel 

mese di settembre. Non sono ammessi inserimenti in corso d’anno di bambini anticipatari. 

• I bambini anticipatari seguiranno il calendario di inserimento degli alunni di anni 3 fino 

all’introduzione del momento del pasto. Dopo la fase di inserimento i bambini frequenteranno con 

orario ridotto da concordare con le insegnanti. 

La frequenza dell’intera giornata, sempre nel rispetto dei tempi e dei bisogni di ciascun bambino, 

verrà introdotta a partire dalla seconda metà di gennaio. La situazione sarà comunque monitorata 

e valutata con particolare attenzione dalle docenti per garantire la sicurezza e il benessere 

dell’intera comunità scolastica. 

 

Regolamento approvato dal Collegio dei docenti in data 29 giugno 2023 con delibera numero 33 

e dal Consiglio d’Istituto in data 30 giugno 2023 con delibera numero 41. 
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