
 
 

ALLEGATO 2  Istruzioni operative per la pulizia ed il decoro dei locali scolastici  

 

Un ambiente salubre, confortevole e accogliente è importante sia per chi ci lavora sia per gli 

studenti. I Collaboratori Scolastici svolgono questo importante compito, garantendo le 

fondamentali regole di igiene, ma anche di gradevolezza e di cura dell’aspetto degli ambienti 

scolastici.  

La ripresa delle attività didattiche in presenza, vincola ad un’accurata pulizia dei locali e delle 

superfici di lavoro in uso agli studenti e al personale. Oltre a queste normali attività prima  

dell’entrata degli studenti/personale si rendono necessarie anche quelle per garantire gli 

standard di pulizia e igiene che la situazione attuale ancora richiede. 

 

Si propone di seguito uno schema di pianificazione delle attività di pulizia e relative frequenze: 

 

(Legenda: G giornaliera; S/3 trisettimanale; S/2 bisettimanale; S settimanale; Q quindicinale; 

M mensile; 2M bimestrale; 3M trimestrale; 4M quadrimestrale; 6M semestrale; A annuale) 

 

AULE E LABORATORI 

 

 Attività Frequenza 
 Apertura finestre e balconi/tapparelle/persiane per la dovuta areazione  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Disinfezione dei bagni  
Aprire le finestre e alzare le serrande di tutte le aule per garantire la dovuta 
areazione  
Disinfettare tutti i banchi le sedie la cattedra le maniglie e gli interruttori 
Verificare che in ogni aula si presente una quantità sufficiente di gel 
disinfettante per la pulizia delle mani  
Verificare che sia presente una quantità sufficiente di disinfettante per superfici 
e il relativo panno 
Disinfettare tutti le superfici di contatto comuni quali corrimano maniglie 
distributori automatici e pulsantiera dell’ascensore 
 

 
1 Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini G 
2 Lavaggio banchi e lavagne G 
3 Spazzatura e lavaggio pavimenti G 
4 Disinfezione dei servizi igienici G 
5 Disinfezione lavabi extra servizi igienici G 
6 Raccolta differenziata carta ed altri rifiuti G 

7 Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportelli G 

8 Posizionamento, nei servizi igienici, di materiali di consumo e gel disinfettante 
per la pulizia delle mani  
 

G 

9 
Pulizia dei servizi igienici (spazzatura pavimento, lavaggio sanitari e pareti 
circostanti, arredi, lavaggio pavimenti) 

G 

10 Spazzatura a umido G 

11 
Spolveratura a umido arredi, escluso attrezzature di laboratorio e/o attrezzature 
(senza uso di scale) 

G 

12 
Disinfezione punti di contatto comune (telefoni, interruttori e pulsantiere, 
maniglie), piani di lavoro di scrivanie e corrimano, distributori automatici e 
pulsantiera dell’ascensore 

G 

13 
Vuotatura cestini, altri contenitori per raccolta rifiuti, sostituzione sacchetto, 
pulizia contenitori. 

G 

14 Disincrostazione dei servizi igienici S 

15 
Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e/o fan coil davanzali 
interni ad altezza operatore 

S 

16 Spolveratura ringhiere scale S 



 

17 Lavaggio porte in materiale lavabile Q 
18 Lavaggio cestini di raccolta Q 
19 Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q 

20 Ripristino meccanico, manutenzione dei pavimenti trattati con cere industriali Q 

21 
Spolveratura a umido arredi parti alte (arredi, scaffalature nelle parti libere, 
segnaletiche interne) 

M 

22 Spolveratura serramenti esterni (inferriate, serrande, persiane) M 

23 Deragnatura M 

24 Pulizia a fondo dei servizi igienici (pavimenti, sanitari e pareti, arredi, accessori) M 

25 Pulizia delle bacheche (interno / esterno) M 
26 Lavaggio pareti divisorie a vetro e sopraluci e/o vasistas porte 4M 
27 Lavaggio pareti lavabili 4M 
28 Lavaggio a fondo pavimenti non trattati a cera 6M 

29 Lavaggio a fondo arredi, escluso attrezzature di laboratorio (senza uso di scale) 6M 

30 Lavaggio a fondo pavimenti trattati a cera (deceratura e inceratura) 6M 

31 
Aspirazione polvere (tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette aerazione, 
termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc..) 

6M 

32 
Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna/esterna, accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza e relativi infissi, davanzali e 
cassonetti 

6M 

33 Lavaggio punti luce e lampadari (compreso smontaggio e rimontaggio) A 

34 Lavaggio tende alla veneziana A 
 
Palestre 

 

 Attività Frequenza 
 Apertura finestre e balconi/tapparelle/persiane per la dovuta areazione  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Disinfezione dei bagni  
Aprire le finestre e alzare le serrande di tutte le aule per garantire la dovuta 
areazione  
Disinfettare tutti i banchi le sedie la cattedra le maniglie e gli interruttori 
Verificare che in ogni aula si presente una quantità sufficiente di gel disinfettante 
per la pulizia delle mani  
Verificare che sia presente una quantità sufficiente di disinfettante per superfici 

 

1 Pulizia dei servizi igienici (spazzatura pavimento, lavaggio sanitari e pareti 
circostanti, arredi, lavaggio pavimenti) 

G 

2 Disinfezione dei servizi igienici G 
3 Disinfezione lavabi extra servizi igienici G 

4 Posizionamento, nei servizi igienici, di materiali di consumo  G 

5 Raccolta differenziata carta ed altri rifiuti G 
6 Spazzatura a umido G 

7 
Vuotatura cestini, altri contenitori per raccolta rifiuti, sostituzione sacchetto, 
pulizia contenitori 

G 

8 Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportellerie S 



 

9 Disincrostazione dei servizi igienici S 

10 
Spolveratura a umido punti di contatto comune (telefoni, interruttori e 
pulsantiere, maniglie), piani di lavoro di scrivanie e corrimano 

S 

11 
Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e/o fan coil davanzali 
interni ad altezza operatore 

S 

12 Pulizia a fondo dei servizi igienici (pavimenti, sanitari e pareti, arredi, accessori) Q 

13 Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q 

14 Spolveratura a umido arredi S/3 
15 Lavaggio pavimenti S/3 
16 Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini S/3 
17 Lavaggio a fondo pavimenti non trattati a cera M 
18 Lavaggio a fondo pavimenti trattati a cera (deceratura e inceratura) M 
19 Lavaggio cestini di raccolta M 
20 Spazzatura con raccolta grossa pezzatura M 
21 Deragnatura 3M 
22 Lavaggio a fondo arredi (senza uso di scale) 3M 
23 Lavaggio pareti lavabili 3M 
24 Lavaggio porte in materiale lavabile 3M 
25 Pulizia delle bacheche (interno / esterno) 3M 

26 Spolveratura serramenti esterni (inferriate, serrande, persiane) 4M 

27 
Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna/esterna, accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza e relativi infissi, davanzali e 
cassonetti 

6M 

28 
Spolveratura a umido arredi parti alte (arredi, scaffalature nelle parti libere, 
segnaletiche interne) 

6M 

 
Uffici e sale riunioni 

 

 Attività Frequenza 
 Apertura finestre e balconi/tapparelle/persiane per la dovuta areazione  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Disinfezione dei bagni  
Aprire le finestre e alzare le serrande di tutte le aule per garantire la dovuta 
areazione  
Disinfettare tutti i banchi le sedie la cattedra le maniglie e gli interruttori 
Verificare che in ogni aula si presente una quantità sufficiente di gel disinfettante 
per la pulizia delle mani  
Verificare che sia presente una quantità sufficiente di disinfettante per superfici e 

 
1 Spazzatura a umido G 
2 Disinfezione dei servizi igienici G 
3 Disinfezione lavabi extra servizi igienici G 
4 Posizionamento, nei servizi igienici, di materiali di consumo G 

5 
Pulizia dei servizi igienici (spazzatura pavimento, lavaggio sanitari e pareti 
circostanti, arredi, lavaggio pavimenti) 

G 

6 Raccolta differenziata carta ed altri rifiuti G 
7 Spolveratura a umido arredi G 



 

8 
Disinfezione punti di contatto comune (telefoni, interruttori e pulsantiere, 
maniglie), piani di lavoro di scrivanie e corrimano, distributori automatici e 
pulsantiera dell’ascensore 

G 

9 Rimozione macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportelli G 

10 
Vuotatura cestini, altri contenitori per raccolta rifiuti, sostituzione sacchetto, 
pulizia contenitori 

 
G 

11 Disincrostazione dei servizi igienici S 

12 
Spolveratura a umido superfici orizzontali di termosifoni e/o fan coil davanzali 
interni ad altezza operatore 

 
S 

13 Lavaggio cestini di raccolta Q 

14 Rimozione macchie e impronte da verticali lavabili ad altezza operatore Q 

15 Ripristino meccanico, manutenzione dei pavimenti trattati con cere industriali Q 

17 Aspirazione / battitura pavimenti tessili, stuoie, zerbini S/3 

18 Lavaggio pavimenti S/3 

19 Deragnatura M 
20 Lavaggio porte in materiale lavabile M 

21 Pulizia a fondo dei servizi igienici (pavimenti, sanitari e pareti, arredi, accessori) M 

22 Pulizia delle bacheche (interno / esterno) M 

23 
Spolveratura a umido arredi parti alte (arredi, scaffalature nelle parti libere, 
segnaletiche interne) 

4M 

24 Spolveratura serramenti esterni (inferriate, serrande, persiane) 4M 

25 Aspirazione polvere (tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette aerazione, 
termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc..) 

6M 

26 Lavaggio a fondo arredi, escluso attrezzature di laboratorio (senza uso di scale) 6M 

27 Lavaggio pareti divisorie a vetro e sopraluci porte 6M 

28 Lavaggio pareti lavabili 6M 

29 Lavaggio a fondo pavimenti non trattati a cera 6M 

30 Lavaggio a fondo pavimenti trattati a cera (deceratura e inceratura) 6M 

31 
Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna/esterna, accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza e relativi infissi, davanzali e 
cassonetti 

6M 



 

32 Lavaggio a fondo arredi, escluso attrezzature di laboratorio (senza uso di scale) 6M 

33 Lavaggio pareti divisorie a vetro e sopraluci e/o vasistas porte 6M 

34 
Aspirazione polvere (tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette aerazione, 
termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc..) 

6M 

35 
Lavaggio superfici vetrose delle finestre nella parte interna/esterna, accessibili 
dall'interno nel rispetto delle normative di sicurezza e relativi infissi, davanzali e 
cassonetti 

6M 

36 Lavaggio punti luce e lampadari (compreso smontaggio e rimontaggio) A 

37 Lavaggio tende alla veneziana A 

 
Aree esterne 

 

 Attività Frequenza 
1 Pulizia da cartacce dopo l’intervallo ricreativo G 
2 Raccolta foglie (sfalcio erba al bisogno) 

foglie e falcio erba al bisogno 
S 

3 
Controllo chiusini area esterna e rimozione ostruzioni dall'imboccatura degli 
stessi 

S 

4 Lavaggio aree pavimentate Q 
5 Lavaggio e disinfezione cestini di raccolta Q 
6 Spazzatura e svuoto cestini/posacenere S/3 

7 
Controllo chiusini di terrazzi e balconi e rimozione ostruzioni dall'imboccatura 
degli stessi 

M 

8 Pulizia aree a verde con raccolta di grossa pezzatura M 
 

 
 
 

 


