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Circolare n. 101 

 

Al personale docente 

Alle famiglie degli alunni e delle alunne  

della Scuola Secondaria “C. Abbado” 

Al sito web 

 

Oggetto: UDIENZE GENERALI  

 

Con la presente si comunica che nei giorni: 

- GIOVEDI 10 aprile per le altre discipline 

- VENERDI 11 aprile per le educazioni 

si svolgeranno le udienze generali in modalità Meet e su appuntamento. 

Come per i colloqui settimanali, sarà possibile per i genitori, effettuare la prenotazione 

attraverso Nuvola. Sarà cura dei genitori scegliere orari che evitino sovrapposizioni di 

colloqui con i docenti.  

Si ricorda ai docenti la procedura per aggiornare il registro elettronico al fine di rendere 

visibili le disponibilità di ciascuno ad effettuare i colloqui. 

1. entrare nell’icona colloqui; 

2. cliccare in alto a sinistra “nuovo”; 

3. inserire la data stabilita; 

4. inserire l’orario d’inizio: 17.00 e l’orario di fine colloqui: 19.30; 

5. mantenere la durata del singolo colloquio a 6 minuti o comunque a propria discrezione , 

secondo il numero di classi ; 

6. tipo attività: colloquio individuale; 

7. luogo: videoconferenza; 

8. nella colonna di destra, nella finestra “tipologia” utilizzando il cursore, spuntare 

“l’opzione colloquio individuale”; 

9. nella finestra “luogo” inserire la modalità “videoconferenza”; 

10. volendo si può inserire anche l’URL creando in precedenza il link; 

11. a destra flaggare visibilità per “tutti”  

12. per tutore “prenotabile” 
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13. per studente “solo visibile” 

14. qualora ci fossero annotazioni, inserirle nell’apposita sezione 

15. salvare 

 

Ciascun docente avrà davanti a sè il file con le prenotazioni e farà in modo di rispettare gli 

orari. 

  

È possibile rivolgersi all’animatore digitale, qualora ci fossero difficoltà. 

Si ricorda ai genitori che, per effettuare la prenotazione dei colloqui, sarà necessario entrare con le 

proprie credenziali nel registro NUVOLA, cliccare l’icona COLLOQUI, cliccare PRENOTA 

COLLOQUIO, visualizzare l’insegnante con cui si intende prendere appuntamento, selezionare un 

orario tra quelli disponibili; quindi cliccare le voci per confermare. 

                                                                                                             

 

                                                                                              La Dirigente Scolastica 

                                                                                                   Prof.ssa Teresa Cazzato 

__________________ 
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