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Alla cortese attenzione
Docenti

Secondaria di 1" grado
“C. Abbado”

Oggetto: avvio colloqui settimanali

Si comunica che da lunedi 21 ottobre avranno inizio i colloqui genitori-insegnanti in modalita
videoconferenza, secondo la procedura qui indicata:
GENITORI
Sara possibile per i genitori, effettuare la prenotazione attraverso Nuvola, in questo
modo:
entrare con le proprie credenziali nel registro NUVOLA, cliccare I’icona COLLOQUI, PRENOTA UN
COLLOQUIO visualizzare 1’insegnante con cui si intende prendere appuntamento, la data, ¢ 1’orario
tra quelli disponibili; quindi cliccare il quadratino blu a sinistra della schermata, infine confermare
cliccando SI. Gli insegnanti provvederanno ad inviare il link all’indirizzo istituzionale
dell’allievo, utilizzando Google Calendar.
DOCENTI
Siricorda ai docenti la procedura per aggiornare il registro elettronico, al fine di rendere
visibili le disponibilita di ciascuno ad effettuare i colloqui.

1. entrare nell’icona colloqui;
cliccare in alto a sinistra “nuovo’;
inserire la data stabilita;
inserire 1’orario d’inizio, la durata e 1’orario di fine;
mantenere la durata del singolo colloquio a circa 10 minuti 0 comungue a propria
discrezione, secondo il numero di classi ;
6. spuntare “I’opzione colloquio individuale”;
7. nella finestra “luogo” inserire la modalita “videoconferenza’
8. inserire I’'URL videoconferenza
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. per tutore: “prenotabile”; per studente: “solo visibile”
0. salvare

Per la predisposizione della videoconferenza si ricorda di cliccare:
-I’icona Google Calendar;
-Crea
-nella finestra che si apre digitare”Colloquio prof...”
-aggiungi videoconferenza Google Meet
-aggiungi invitati (nome)
-salvare

E’ possibile rivolgersi all’animatore digitale, qualora ci fossero difficolta.

Il Dirigente Scolastico
Attilio Maccoppi
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