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             Circolare n° 60 
AL PERSONALE ATA 

ATTI E SITO WEB 

Oggetto: Ferie e ore eccedenti Carnevale 2026. 

Si comunica che le attività didattiche verranno sospese: 
da lunedì 16 febbraio 2026 a martedì 17 febbraio 2026. 
LE LEZIONI RIPRENDERANNO REGOLARMENTE MERCOLEDI' 18 febbraio 2026. 
 
Il personale in servizio presterà la propria attività per complessive 7 ore e 12 minuti giornaliere nella 
seguente fascia oraria: dalle ore 7.30 alle ore 14.42. 
 
Il personale interessato potrà richiedere detto periodo con: 

1. ferie dell’a. s. 2025/26  (si ricorda che i giorni di ferie residui a.s. 24/25 dovevano essere esauriti entro il 
06/01/2026 come da Circolare n. 39 del 05 /11/2025); 

2. festività soppresse relative all’anno scolastico in corso; si ricorda che le festività soppresse vanno 
usufruite quando maturano n. 1 festività soppressa ogni 3 mesi (n. 4 f.s. personale di ruolo o al 31.8 – n. 
3 f.s. personale al 30.06). 

3. recupero ore eccedenti accumulate. 
Si precisa che: 

 il personale che intende svolgere la propria attività lavorativa su 6 ore giornaliere 
 (7.30 - 13.30) dovrà chiedere la compensazione scalando le ore eccedenti accumulate; 

 il personale di segreteria in servizio non dovrà essere inferiore alle due unità; 

  i collaboratori scolastici, in servizio sulle varie sedi, non potranno essere in numero inferiore a    
due unità; nel caso di una sola unità, il servizio verrà prestato presso la Scuola Sec. I Grado  “A. 
Galmozzi”, salvo variazioni per esigenze di servizio. 
Si precisa che è necessaria la presenza di due collaboratori scolastici, anche nel caso in cui il 
personale di segreteria svolga l’orario su 6 ore giornaliere.  Mentre in presenza di un solo 
collaboratore scolastico, dovrà adeguare il proprio orario di servizio all’orario della segreteria. 

 Il personale part-time: svolgerà il proprio orario di servizio antimeridiano e consegnerà in 
Segreteria il piano orario. 

 I sei giorni di ferie a. s. 24/25, non usufruiti entro il  31.08.2025, devono essere  fruiti parte 
durante la sospensione delle lezioni per il Carnevale e parte  durante le vacanze pasquali (seguirà 
circolare) altrimenti verranno assegnate d'ufficio (dato che dovevano essere usufruiti entro le 
vacanze di Natale). 

La richiesta va presentata entro lunedì 02 febbraio 2026. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Paolo Carbone 
 
 

Allegato: Modulo richiesta ferie/recupero ore                 
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